PREZYDENT MIASTA
SUWALK ZARZADZENIE NR 255\ %
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia B N¥3egSe 2018 1.

W sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w 2019 r.

Na podstawie art. 11 ust. 2 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z poézn. zm.), art. 11 ust. 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z2017r.
poz. 2030, z2018r. poz. 1467), wzwiazku zart. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. 22016 r. poz. 1300):

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zleconego zadania administracji
rzagdowej zzakresu prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego na terenie Miasta Suwatk w 2019 roku. Tresé ogloszenia stanowi
zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sic Wydziatowi Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego
w Suwatkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nrﬁo 18
Prezydenta Miasta Suwatk
zdnia .. % Ve 2018 .

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwalk oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zleconego
zadania administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej
lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na terenie Miasta Suwatk w 2019 r., o ktorych
mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2030 z 2018 r. poz. 1467).

I. Rodzaj zadania priorytetowego i wysokos¢ dotacji przeznaczonych na jego realizacje

kwota dotacji
nr nazwa zadania priorytetowego przeznaczona
zadania (nazwe zadania wpisa¢ odpowiednio w formularz oferty) na realizacje

zadania w zl

Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej | 63 030 zi
; (wraz z zadaniem z zakresu edukacji prawnej)

(w tym 2 970 zi
na zadanie

z zakresu
edukacji
prawnej)

5 8 Prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa | 63 030 zi

obywatelskiego

(wraz z zadaniem z zakresu edukacji prawnej) (w tym 2 970 zi
na zadanie
z zakresu
edukacji
prawnej)

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastapi w formie powierzenia organizacji
pozarzadowej prowadzjcej dzialalnosé¢ pozytku publicznego, zwanej dalej organizacjg
pozarzadowsa, wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie jego realizacji.

Miasto Suwatki zobowiazuje si¢ do udostgpnienia lokalu w budynku przy ul. Kosciuszki 71
w Suwatkach, zapewnienia w lokalu dostgpu do sieci energetycznej, teleinformatyczne;j,
zapewnienia wiasciwych warunkéw dla oséb uprawnionych, wyodrebnienia pomieszczenia
umozliwiajacego zachowanie dyskrecji przy udzielaniu przedmiotowej pomocy, wyposazenia
lokalu w szafke zamykang na klucz, drukarke, dostgp do Internetu oraz za posrednictwem
Internetu korzystanie z powszechnie dostgpnych baz aktéw prawnych. Koszty utrzymania
lokalu ponosi Miasto Suwatki.

Id: C2C4A9F6-TFCC-4145-973C-E673AD9CETEF. Podpisany Stronalz8



I1. Zasady przyznawania dotacji

1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ przedmiotowych zadan okreslajg przepisy:

1) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U.z2017r., poz. 2030 z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r., poz. 1467),

3) rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 05.09.2018 r. w sprawie wysokosci
kwoty bazowej stanowigcej podstawe ustalenia wysokosci dotacji na finansowanie
zadania polegajacego na udzielaniu nieodplatnej pomocy prawnej w 2019 r.
(Dz. U. 22018 r., poz. 1755),

4) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2018 r., poz. 450 z p6zn. zm.),

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2077 z p6zn. zm.),

6) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016
r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1300).

2. Ziozone oferty ocenia pod wzgledem formalnym i merytorycznym komisja konkursowa

i przedkiada wyniki Prezydentowi Miasta Suwatk.

Zatwierdzenia wyboru oferty dokonuje w drodze zarzadzenia Prezydent Miasta Suwatk.

4. Warunki realizacji zadania okresla umowa sporzadzona wedlug wzoru okre$lonego
rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1300), ktorej projekt stanowi zatacznik nr 1 do ogloszenia o konkursie ,,UMOWA
B isani /2018 o powierzenie realizacji zadania publicznego pod nazwa: Zlecone zadanie
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej
w 2019 r.” oraz zalacznik nr 2 do ogloszenia o konkursie ,,UMOWA nr ......... /2018
o powierzenie realizacji zadania publicznego pod nazwa: Zlecone zadanie administracji
rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
w2019r.”

5. Szczegblowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje
umowa pomig¢dzy Miastem Suwalki a oferentem.

6. Oferent moze tez wykaza¢ wkiad whasny o charakterze niefinansowym. Za $rodki wiasne
niefinansowe uwaza si¢ srodki wlasne wylacznie o charakterze osobowym, niepowodujace
powstania faktycznego wydatku pieni¢znego. Jako $rodki wiasne osobowe wnoszona moze
by¢ tylko nieodptatna, dobrowolna praca. Sposob jej wyceny nalezy opisaé
w punkcie II poz. 12 oferty w miejscu ,,Wycena wkladu osobowego przewidywanego
do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego”.

o

ITI. Termin i warunki realizacji zadania

1. Termin realizacji zadania: od 01 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.
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2. Udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa si¢ w punkcie, w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas
dyzuru trwajacego co najmniej 4 godziny dziennie, z wylaczeniem dni, o ktérych mowa
w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015
r., poz. 90). W przypadku, o ktérym mowa w ustawie, na zadanie Prezydenta Miasta Suwatk
czas trwania dyzuru moze ulec wydluzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie, bez zmiany
wysokosci udzielonej dotacji.

3. W ramach zawartej umowy, organizacji pozarzadowej powierza si¢ jednoczesnie zadania
z zakresu edukacji prawnej, na kazdy punkt:

1) Organizacji pozarzadowej, ktéra bedzie prowadzi¢ punkt nieodplatnej pomocy prawnej
powierza si¢ realizacj¢ zadania z zakresu edukacji prawnej poprzez opracowanie e-informatora
0O:

- dzialalnosci krajowych i migdzynarodowych organéw ochrony prawne;j;

- mozliwosciach udziatlu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia
prawa;

- dostgpie do nieodptatnej pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

2) Organizacji pozarzadowej, ktéra bedzie prowadzi¢ punkt nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego powierza si¢ takze zadania z zakresu edukacji prawnej poprzez opracowanie
e-informatora o:

- prawach i obowigzkach obywatelskich,

- mediacji oraz sposobach polubownego rozwiazywania sporow.

4. W przypadku gdy w konkursie ofert nie wplynie Zzadna oferta na prowadzenie punktu
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego lub gdy zlozone oferty nie spetniajg kryteriow,
prowadzenie punktu powierza si¢ organizacji, ktéora wedlug zwyklych warunkéw
konkursowych przedstawila najwyzej ocenionag ofert¢ na prowadzenie nieodplatnej pomocy
prawnej i zadeklaruje mozliwo$¢ ewentualnej obstugi wigkszej liczby punktow nieodplatnej
pomocy prawnej (deklaracja wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do ogloszenia).

5. Zleceniodawca zamierza nada¢ specjalizacje jednemu z dyzuréw w kazdym tygodniu
poprzez wskazanie adresatow poradnictwa tj.:
- poradnictwo dla 0s6b z niepelnosprawnoscia i ich opiekunéw, a takze senioréw.

7. O powierzenie prowadzenia w 2019 r. punktu, w ktérym bedzie udzielana nieodptatna
pomoc prawna lub $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, moze ubiega¢
si¢ organizacja pozarzadowa prowadzgca dzialalno$¢ pozytku publicznego, w zakresie,
o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt Ib lub 22 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z pézn. zm.),
ktora:

1) W_przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej. lacznie

spelnia nastepujace warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych
si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego,

b) posiada umowe zawartg z adwokatem, radcg prawnym, doradca podatkowym lub osoba,
o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy w brzmieniu obowigzujacym od dnia
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01.01.2019 r.,

¢) daje gwarancj¢ nalezytego wykonania zadania, w szczegOlnosci przez zlozenie
pisemnego zobowigzania:
- zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej
i jej dokumentowaniem,
- zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatnej pomocy prawnej,
w szczeg6lnosci gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowala i stosuje standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakosci udzielanej

nieodplatnej pomocy prawne;j.

2) W__przypadku przeznaczenia punktu na sSwiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, tacznie speinia nastgpujace warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych
si¢ ze S$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu
lat bezposrednio poprzedzajacych zlozenie oferty lub co najmniej dwuletnie
do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych,
informacji prawnych lub §wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa,

b) posiada umowg zawarta z osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy w brzmieniu
obowigzujacym od dnia 01.01.2019 r.,

¢) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania w szczeg6Inosci w zakresie zapewnienia:
- poufnosci w zwiazku ze §wiadczeniem nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
i jego dokumentowania,

- profesjonalnego i rzetelnego §wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegblnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowala i stosuje standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakosci

éwiadczonego nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

7. Osobom ze znaczna niepelnosprawnoscig ruchowg, ktére nie moga stawi¢ si¢ w punkcie
osobiscie oraz osobom doswiadczajacym trudnosei w komunikowaniu sig, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania
siec (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielana nieodplatna pomoc prawna
lub éwiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, z wylaczeniem nieodplatnej
mediacji, takze poza punktem albo za posrednictwem Srodkow porozumiewania
sie na odlegtoé¢. Udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o ktorej mowa w zdaniu poprzednim,
nie powoduje zwigkszenia $rodkéw przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

8. Wyloniony w drodze konkursu podmiot bedzie zobligowany do realizacji zadan
wynikajacych ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy o nieodplatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r., poz. 1467)
w brzmieniu obowigzujacym od dnia 01.01.2019 r.

9. Wkiad osobowy w realizacj¢ zadania musi by¢ potwierdzony co najmniej zawarta umow3
o wolontariacie z wolontariuszem.

IV. Terminy i warunki skladania ofert
1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty poprzez elektroniczny system

.WITKAC?” i zlozenie podpisanych odrgcznie oswiadczen.
2. Oferty nalezy skladaé wylacznie za posrednictwem systemu ,WITKAC” na formularzach,
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ktorych wzor okresla zatgeznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzor6w ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300), ktére sg udostgpnione w systemie ,,WITKAC”.

3. Termin skladania ofert w systemie ,, WITKAC” uptywa po 21 dniach od daty ogloszenia
otwartego konkursu ofert, tj. 23.11.2018 r., godz. 23.59.

4. Ostateczny termin skiadania odrgcznie podpisanych oswiadczen uptywa nastgpnego dnia
roboczego po terminie sktadania ofert w systemie SWITKAC”,
tj. 26.11.2018 r. 0 godz. 16.00

5. Podpisane odrgcznie o$wiadczenia przez osoby upowaznione wraz z wymaganymi

zalacznikami opisanymi w czeéci V ust. 4 nalezy zlozy¢, bez pisma przewodniego,
w zamknietej kopercie z napisem ,Konkurs ofert na nieodplatng pomoc prawng”
lub ,,Konkurs ofert na nieodplatne poradnictwo obywatelskie™. Na kopercie muszg znalez¢
si¢ takze nastgpujace dane: piecz¢¢ oferenta lub nazwa i adres oferenta. Dokumenty nalezy
ztozy¢ w kancelarii ogélnej Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00)
lub przesylka listowa na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
16-400 Suwatki.

6. Dokumentacja niezlozona we wskazanym terminie oraz taka, ktéra wplynie przesyltka

listowa po tym terminie nie be¢dzie objgta procedurg konkursows.

7. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert wspolnych przez dwoch lub wigcej oferentow.

8. Oferta wspolna wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach zadania bedg wykonywac poszczegdlni oferenci;
2) sposob reprezentacji oferentéw wobec Miasta Suwatki.

9. Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ trwale spigte, w sposob uniemozliwiajgcy
ich oddzielenie podczas prac Komisji.

10. W przypadku skladania kopii wymaganych dokumentéw, powinny by¢ one potwierdzone
.za zgodnosé¢ z oryginalem™ przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu,
wskazane w dokumentach potwierdzajacych status prawny oferenta i umocowanie
0s6b go reprezentujacych.

11. Oferty nie podlegaja uzupelnieniom ani korekcie.

V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert

I. Ocena ofert i ogloszenie wynikéw konkursu nastagpi w terminie do 30 dni od dnia
nastepujacego po dniu, o ktérym mowa w czg¢sei IV, ust. 3 niniejszego ogloszenia.

2. Postepowanie konkursowe odbywa¢ si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych
w ustawie.

3. W pierwszej kolejnosci oferty zostana sprawdzone pod wzglgdem formalnym,
tj. czy spelniaja wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r., poz. 450 z p6ézn. zm.) oraz wynikajace
z niniejszego ogloszenia.

4. Do o$wiadczenia, o ktérym mowa w czesci IV ust. 5 organizacja pozarzagdowa ubiegajaca
sie w konkursie na powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie
nieodplatnej pomocy prawnej. lub $wiadczenia nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego
dotacza odpowiednio:

4.1 W przypadku prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej:

a) dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku, o ktorym mowa w art. 10 ust. 1 pkt 1
lit. a ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 1467)
w brzmieniu obowiazujacym od dnia 01.01.2019 r.
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b) umowy, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 pkt 1 lit b ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r.
0 zmianie ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 1467) w brzmieniu obowigzujacym
od dnia 01.01.2019 r.

c¢) deklaracj¢ o mozliwosci ewentualnej obstugi wigkszej liczby punktéw nieodptatnej
pomocy prawnej w przypadku gdy w konkursie ofert nie wptynie zadna oferta
na prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego lub gdy zlozone oferty
nie spelnia kryteriow - wg wzoru stanowiagcego zatacznik nr 6 do ogloszenia.

4.2 W przypadku prowadzenia punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego:

a) dokumenty potwierdzajace speinienie warunku, o ktorym mowa w art. 10 ust. 1 pkt 2
lit. a ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 1467)
w brzmieniu obowigzujacym od dnia 01.01.2019 r.

b) umowy, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 pkt 2 lit b ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r.
0 zmianie ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 1467) w brzmieniu obowigzujacym
od dnia 01.01.2019 r.

¢) zaswiadczenie, o ktérym mowa w art.. 10 ust. 4 ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r.
0 zmianie ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 1467) w brzmieniu obowigzujacym
od dnia 01.01.2019 r.

4.3 Pisemne zobowiazania dajace gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci
w zakresie zapewnienia dla kazdego punktu:

a) poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczeniem
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego i ich dokumentowaniem - wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do ogloszenia,

b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w szczegélnosci w sytuacji, gdy zachodzi
konflikt intereséw - wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do ogloszenia,

¢) o$wiadczenie, Ze nie zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 10 ust. 6 ustawy
o nieodpfatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1467) w brzmieniu obowiazujacym od dnia 01.01.2019 r.,
wykluczajace mozliwos¢ ubiegania si¢ o powierzenie prowadzenia punktow
przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego — wg wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 5 do ogloszenia,
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d) dokument opisujacy standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakosci, zarébwno
w przypadku aplikowania na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej
jak i $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

e) organizacja ubiegajaca si¢ o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy
prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego moze dodatkowo przedstawic
porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére beda wykonywaly $wiadczenia
w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly asysta osobom majgcym trudnosci
w samodzielnej realizacji porady, w szczegélnosci z powodu niepetnosprawnosci,
podeszlego wieku albo innych okolicznosci zyciowych dla kazdego punktu.

5. Odrzuceniu podlegaja oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym

w ogloszeniu, a w szczegoblnoscei:

1) zlozone w inny spos6b niz przez system ~WITKAC”,

2) zlozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert,

3) zlozone w formie nieodpowiadajace] wzorowi wskazanemu w ogloszeniu,

4) niekompletne,

5) zlozone przez oferentéw nieuprawnionych,

6) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione,

7) w przypadku oferty wspélnej niezawierajace podziatu zadan pomigdzy oferentami
i sposobu reprezentacji oferentéw wobec Miasta Suwatki,

8) niedotyczace pod wzglgdem merytorycznym zadania wskazanego w ogloszeniu,

9) dotyczace zadania, ktore nie jest obj¢te celami statutowymi oferenta,

10) ktérych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu,

11) z wnioskowana kwota dotacji wyzsza niz planowana w ogloszeniu konkursowym
na dane zadanie priorytetowe,

12) niespelniajace wymogoéw art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

6. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktéra spelnia wszystkie
ww. kryteria formalne.
7. Przy ocenie merytorycznej poszezegdlnych ofert stosowane beda nastepujace kryteria

i skala ocen:

1) mozliwosé realizacji zadania publicznego przez oferenta, tj. doswiadczenie
i skuteczno$¢ w realizacji zadan, zasoby rzeczowe oraz kwalifikacje o0sob,
przy udziale ktérych realizowane bedzie zadanie publiczne (0-5 pkt),

2) warto$¢ merytoryczna oferty i poziom merytoryczny, spéjnos¢ projektu, rzetelny
i realny harmonogram realizacji, szczegélowosc opisu projektu (0-10 pkt),

3) ocena kalkulacji kosztéw realizacji zadania (w tym w szczegélnosci: zasadnos¢
i rzetelnosé okreslenia kosztéw projektu, przejrzystosé kalkulacji kosztow) (0-5 pkt),

4) wkiad rzeczowy i osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkéw (0-3 pkt),

5) przedstawienie podpisanej deklaracji o mozliwosci obstugi wiekszej liczby punktéw
nieodplatnej pomocy prawnej w przypadku gdy w konkursie ofert nie wplynie zadna
oferta na prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
lub gdy ztozone oferty nie spelnig kryteriow prowadzenia punktu (0-1 pkt),

6) dotychczasowa wspolipraca oferenta z Miastem Suwalki (rzetelnos¢, terminowos$¢
i jako$¢ rozliczenia przez oferenta dotacji otrzymanych z Miasta Suwalki),
takze wspotpraca niefinansowa (0-5 pkt).
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VI. Ogloszenie wynikéw i postanowienia koficowe

1. Prezydent Miasta Suwatk oglasza zarzadzeniem wyniki otwartego konkursu ofert poprzez
udostepnienie ich w systemie ,WITKAC”, zamieszczenie W Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej oraz poprzez zamieszczenie informacji na tablicy
ogloszen Urzedu Miejskiego w Suwatkach, podajac w szczeg6lnosci: nazwe oferenta,
nazwe zadania publicznego, adres lokalu oraz wysokos¢ przyznanych srodkéw
publicznych.

2. Wzory oferty, umowy i sprawozdania z realizacji zadania publicznego okreslone
sa w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz  Wzoréw sprawozdan z  wykonania  tych zadan
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

3. Wydzial Spraw Spolecznych Urzedu Miejskiego w Suwatkach powiadomi kazdego
oferenta w formie pisemnej o przyjeciu oferty do jej realizacji lub jej odrzuceniu wraz
z uzasadnieniem.

4. Kazdy oferent moze zadaé uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie
30 dni od ogloszenia wynikéw konkursu.

5. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela podinspektor
w Wydziale Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego w Suwatkach Paulina Staszkiewicz
(tel. 87/563 56 05).

6. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert moze zosta¢ odwolane Zarzgdzeniem Prezydenta
Miasta Suwaltk bez podania przyczyn.

VIIL. Zrealizowane przez Miasto Suwalki w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert
i w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi koszty
ze szczegolnym  uwzglednieniem wysoko$ci  dotacji  przekazanych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy.

I. Podaje si¢ do wiadomosci, iz w 2017 r. na prowadzenie przez organizacj¢ pozarzadow3
punktu nieodptatnej pomocy prawnej przeznaczono Srodki finansowe w wysokosci -
60.720 zi

2. Srodki finansowe przeznaczone w 2018 roku na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy
prawnej w Miescie Suwatki — 60.725,88 zi
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Zalacznik Nr 1
do ogloszenia o konkursie

stanowigcego zalacznik do zarzadzenia
nr. %S\ N0

Prezydenta Miasta Suwatk
zdnia .2 N¥ecwe- 20181

1015 0 0"F | - T —— /2018
o realizacj¢ zadania publicznego o ktérym mowa w art. 16 ust. 1 i 6 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r.
poz. 450 z pézn. zm.)

pod nazwa:
zlecone zadanie administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnej
pomocy prawnej w 2019 r.

zawarta w dniu 2018 r. w Suwatkach,

migdzy:

Gming Miasto Suwalki, z siedzibg w ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, NIP:
.................... , REGON: ............... zwany dalej ,Zleceniodawcy”, reprezentowanym

przez: Prezydenta Miasta Suwalki — Czeslawa Renkiewicza, Skarbnika Miasta Suwalk —
Wieslawa Stelmacha,

a
R TR R e S RERUNNU SR wpisang do Krajowego Rejestru
Sgdowego/innego rejestru/ewidencji pod numerem ...............cooiiiiiiiiiiiiinnn. , Zwanym
dalej w~Zleceniobiorcg”, reprezentowanym R PP
B oo onsntiresnmrnns

§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z p6ézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”;

2) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2030 z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg o nieodplatnej pomocy
prawnej”, realizacj¢ zadania publicznego pod tytulem: ,Prowadzenie punktu
nieodplatnej pomocy prawnej w 2019 r. usytuowanego na terenie Miasta Suwalk,
ul. Ko$ciuszki 717, okreslonego szczegétowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce
W R essecaememsensanons , zwanego dalej ,zadaniem publicznym”,
a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne w zakresie
i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie i ustawie.
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2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny z postanowieniem
tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu:
1) art. 16 ust. 1 ustawy,

2) art. 11 ust 1 ustawy o nieodplatnej pomocy prawne;.

4. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 5.

5. Oferta oraz aktualizacje, stanowiace zalacznik do niniejszej umowy, sa integralna czescia
umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

6. Osoba do kontaktow roboczych jest:

1) Ze strony ZISCENIOARWEY: .. ixnisisisivsssssasopsss 4

e » adres poczty elektroniczney ............ccccceiivies
2) ze strony Zleceniobiorcy: ........ccccvvvvenvennnrnn !
) R , adres poczty elektronicznej .......................
§2

Spos6b wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:

od dnia 2019-01-01 r.
do dnia 2019-12-31 r.
2. Termin poniesienia wydatkéw ustala sie:
1) dla srodkéw pochodzacych z dotacji:
od dnia 2019-01-01 r.
do dnia 2019-12-31 r.
2) dla innych $rodkéw finansowych:
od dnia 2019-01-01 r.
do dnia 2019-12-31 r.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta
z uwzglednieniem opisu poszczegélnych dzialan, harmonogramem, kosztorysem, w
terminie okreslonym w ust. 1.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania srodkéw finansowych, o ktéorych mowa
w § 3 ust. 115, zgodnie z celem na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie. Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek
bankowych od srodkow przekazanych przez Zleceniodawcg, na realizacj¢ zadania
publicznego wylacznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody
Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 9.

5. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w punkcie
nieodplatnej pomocy prawnej, ul. Kosciuszki 71 w Suwalkach zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o nieodplatnej pomocy prawne;j.

6. Punkt nieodptatnej pomocy prawnej bedzie miescit si¢ w budynku stanowigcym wiasnosé
Gminy Miasta Suwalki, w ktérym funkcjonuje Centrum Wsparcia Organizacji
Pozarzadowych, przy ul. Kosciuszki 71 w Suwalkach, w wymiarze 5 dni w tygodniu
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po 4 godziny dziennie, z wylaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18
stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy.:

Poniedziatek 12.00 - 16.00
Wtorek 16.00 — 20.00
Sroda 8.00-12.00

Czwartek 12.00 — 16.00
Piatek 12.00 - 16.00

7. Na zadanie Prezydenta Miasta Suwalk, w przypadku okreslonym w ustawie o nieodplatnej
pomocy prawnej, dyzur moze by¢ wydhuzony do co najmniej 5 godzin dziennie bez zmiany
wysokosci udzielonej dotacji.

8. Zleceniobiorca udzieli nieodplatnej pomocy prawnej osobom ze znaczng
niepetnosprawnoscia ruchowa, ktére nie mogg stawi¢ si¢ osobiscie w lokalu , o ktorym
mowa w ust. 6 oraz osobom do$wiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sig, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych Srodkach
komunikowania si¢ (Dz. U. z 2017 r., poz. 1824), takze poza lokalem, w ramach dotacji,
o ktérej mowa w § 3 ust. | umowy. Zleceniodawca nadaje specjalizacj¢ dyzurowi w piatek
w kazdym tygodniu poprzez wskazanie adresatéw poradnictwa tj.: poradnictwo dla os6b
z niepelnosprawnoscia i ich opiekunéw, a takze senioréw.

9. W ramach edukacji prawnej Zleceniobiorca opracuje e-informator o: dziatalno$ci krajowych
i miedzynarodowych organéw ochrony prawnej; mozliwosciach udzialu obywateli w
konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia prawa; dostgpie do nieodplatnej
pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, ktéry udostgpni
Zleceniodawcy, wraz z prawami autorskimi do niego, do rozpowszechnienia najp6zniej
do 31 marca 2019 r.

10. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do udostgpnienia lokalu, o ktérym mowa w ust. 6, dostgpu

do sieci energetycznej, telefonicznej, zapewnienia wiasciwych warunkéw dla os6b
ubiegajacych sie o uzyskanie nieodptatnej pomocy prawnej, wyodrgbnienia pomieszczenia
umozliwiajacego zachowanie dyskrecji przy udzielaniu przedmiotowej pomocy,
wyposazenia lokalu w szafk¢ zamykana na klucz, drukarke, oraz dostgp do Internetu
i ogélnodostegpnej bazy aktow prawnych.

11. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do udzielania nieodplatnej pomocy prawnej wedlug
kolejnosci zgloszen, po uméwieniu terminu wizyty migdzy osoba uprawniong do uzyskania
nieodplatnej pomocy prawnej a Zleceniodawca.

12. Zleceniodawca uzycza Zleceniobiorcy wyposazenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej.
Wyposazenie zostanie przekazane protokolarnie.

13. Zleceniodawea wyraza zgode na bezposrednie wykonanie czgsci zadania publicznego,
o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 niniejszej umowy, przez podmioty wymienione w ofercie.

14. Zleceniobiorca zobowiazany jest do korzystania z lokalu, o ktérym mowa w ust. 6 oraz jego
wyposazenia, wylacznie w celu §wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej w ramach
niniejszej umowy.

15. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wyposazenia 0s6b prowadzacych nieodptatng pomoc
prawna w niezbedne urzadzenia techniczne do $wiadczenia nieodplatnej pomocy prawne;j
z mozliwoscia dostepu do ogdlnodostgpnej bazy aktow prawnych.

16. Koszt utrzymania lokalu lezy po stronie Zleceniodawcy.
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17. Zleceniobiorca zobowiaze w umowach podpisanych z adwokatem, radcg prawnym,
wymienionymi w ofercie, do zapewnienia zastgpstw przez adwokatéw lub radcow prawnych
w przypadku, gdy osoby te nie beda w stanie osobiscie udziela¢ nieodplatnej pomocy
prawnej oraz zasady zapewnienia tego zastgpstwa.
18. Umowy, o ktérych mowa w ust. 13 stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
19. Zleceniobiorea zobowiaze osoby udzielajace nieodplatnej pomocy prawnej do:
1) stosowania przyjetych w siedzicie punktu nieodptatnej pomocy prawnej:
a) zasad dostepu do pomieszczeri zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej;
b) zasady odpowiedzialnosci za wyposazenie lokalu;
c) procedur przekazywania kluczy do lokalu;
d) rzetelnego, doktadnego, bezblgdnego wypelniania dokumentacji, o ktérej mowa w § 8
2) korzystania z lokalu, udostgpnionego sprzetu oraz oprogramowania wylacznie
w celu $éwiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej.

§3
Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawea zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego srodki

finansowe w wysokosci 60 060 zl (stownie: szesédziesiat tysigcy szeSédziesiat zlotych
00/100 ) na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
.................................... weo Nr rachunkll —  cecceceerecrccccscnrronsesssescceccecsensns
Podzielone na 12 réwnych transz tj. po 5 005 zi (slownie: pigé tysigcy pigé zlotych 00/100)
miesiecznie po przyjeciu dokumentacji, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 niniejszej umowy
w terminie do 20 dnia kazdego miesiaca, poczawszy od stycznia 2018 r.

1) Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania z zakresu edukacji
prawnej dotacji w_kwocie 2970 zi (slownie: dwa tysigce dziewigcset siedemdziesiat
zlotych  00/100) na rachunek  bankowy  Zleceniobiorcy, nr rachunku:
........................................... , platnej po przekazaniu Zleceniobiorcy e-informatora
wraz z prawami autorskimi do niego, o ktorym mowa w § 2 ust. 9 niniejszej umowy.

2) érodki finansowe przeznaczone na finansowanie niniejszego zadania pochodzg z budzetu
panstwa, w zwiazku z czym, w przypadku opdZnienia ze strony Wojewody Podlaskiego
w przekazaniu zapotrzebowanych §rodkéw finansowych na konto Miasta Suwalk, termin
przekazania $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 moze ulec opdznieniu.

2. Zleceniobioreca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowiazuje si¢ do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krocej
niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodaweg sprawozdania koficowego, o ktorym
mowa w § 8 ust. 5. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktorym mowa
w ust. 1, zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy
o nowym rachunku bankowym i jego numerze.

3. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigZenia rachunku Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego:

- wkiadu osobowego (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spofeczna czionkow)
O WHEOY oo v s o8 (BIOWRIE: oo oiovvsnmnnssvenis zlotych 00/100).
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5. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sum¢ kwoty dotacji oraz wkiadu osobowego
(w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spolecznej cztonkéw), o ktérych mowa w ust. 1 i 4
LWYHOBE .ocooisisinninisses TSR (SN T e 1 A

6. Przekazanie kolejnej transzy dotacji Zleceniodawea moze uwarunkowaé zlozeniem
sprawozdania czgsciowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 4 niniejszej umowy.

§4
Procentowy udzial dotacji w kosztach zadania publicznego
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé procentowy udzial dotacji, o ktérym mowa
w ust. 2 w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa w § 3 ust. 5.
2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie wiecej
DIES oo %.

§5
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo
— ksiggowe;j i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pozn.
zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegélnych operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo — ksiggowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac
od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadanie
publiczne.

§6
Obowigzki i uprawnienia informacyjne

I. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do informowania, ze zadanie jest finansowane ze §rodkéw
otrzymanych od Zleceniodawey. Informacja na ten temat powinna znalezé sig¢ we
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do umieszczenia logo Zleceniodawey na wszystkich
materiafach, w  szczegblnosci  promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych, dotyczacych realizacji zadania oraz, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widocznosé.

3. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazw oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktére przyznano $rodki oraz informacji o wysokosci
przyznanych srodkow.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac¢ na biezaco, jednak nie pézniej niz w terminie
14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczeg6Inosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw oséb upowaznionych
do reprezentacji;
2) ogloszenia likwidacji lub wszczgciu postepowania upadtosciowego.
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§7
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawea oraz organ kontroli Panstwa sprawujg kontrole prawidlowosci
wykonywania zadania publicznego przez Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania
przekazanej dotacji. Kontrola moze byé¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa w § 5
ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodaweg¢ moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie
dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na Zzadanie
kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawee¢ oraz organom
kontroli Panstwa zarébwno w siedzibie Zleceniobiorey, jak i w miejscu realizacji zadania
publicznego.

4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace
na celu ich usuniecie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskéw i zalecen, o ktoérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym
Zleceniodawcy.

§8
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do dostarczenia do Urzedu Miejskiego w Suwatkach —
kompletnej dokumentacji kazdego przypadku udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej
za kazdy miesigc w terminie do dziesiatego dnia nastgpnego miesigca kalendarzowego.

2. W skiad dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 wchodza:

1) .karty pomocy”, o ktérych mowa w art. 7 ust. | ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
a takze o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 ustawy o nieodplatnej pomocy
prawne;j

2) zbiorcza informacja wg zalacznika nr 4 do umowy;

3) lista obecnosci;

4) opinie 0s6b uprawnionych o udzielanej pomocy.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do rzetelnego, doktadnego i bezblednego wypetniania
dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 i 2.

4. Zleceniodawca moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czgsciowego z wykonywania
zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300). Sprawozdanie
powinno zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia dostarczenia wezwania.
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5. Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone
przez Zleceniobiorce wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 4, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. ¥

6. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawit dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 4
i5s.

7. W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 415, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorcg do ich zlozenia.

8. W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kar¢ umowng
w wysokosci 1% kwoty okreslonej w § 3 ust.1.

9. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawa rozwigzania umowy
przez Zleceniodawce.

10.  Dostarczenie sprawozdania koncowego jest rownoznaczne Z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechnienia jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§9
Zwrot srodkéw finansowych
1. Przekazane $rodki finansowe z dotacji, okreslone w § 3 wust. I, Zleceniobiorca
jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2019 roku. Kwotg¢ dotacji
niewykorzystang w terminie Zleceniobiorea jest zobowiazany zwréci¢ do dnia 15 stycznia
2020 roku.
2. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
o numerze 78 1240 5211 1111 0000 4931 8258.
3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1,
naliczane sa odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane
na rachunek bankowy Zleceniodawey o numerze 07 1240 5211 1111 0000 4920 5949.
4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. | r3
5. Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana niezaleznie lub w nadmiernej wysokosci — podlega zwrotowi wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na zasadach okreslonych
w przepisach o finansach publicznych.

§10
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze byé rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznoéci, za ktére Stromy nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiaja
wykonywanie umowy, w tym w przypadku sity wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6zn. zm.)

2. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot Srodkéw
finansowych Strony okresla w protokole.
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§11
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, Ww szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub calosci dotacji osobie trzeciej, mimo
ze nie przewiduje tego niniejsza umowa,

4) nieprzediozenie przez Zleceniobiorc¢ sprawozdania z wykonania zadania
w terminie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo nie usunigcia w terminie
okreslonym do usunigcia, stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub zostata
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione.

2. W przypadku niezawarcia umow z adwokatem lub radca prawnym, Zleceniodawca

rozwigzuje umowe za dwutygodniowym wypowiedzeniem.

3. Zleceniodawca moze rozwigzaé umowe za dwutygodniowym wypowiedzeniem
w przypadku gdy okaze si¢, ze Zleceniobiorca nie spelnil jednego z nastg¢pujacych
warunkow:

1) nie posiada co najmniej dwuletniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan wiazacych
si¢ z udzieleniem porad prawnych;

2) nie daje gwarancji nalezytego wykonania zadania, w szczegélnosci nie zlozyl
pisemnego zobowiazania dotyczacego zapewnienia poufnosci w zwigzku
z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem oraz zapewnienia
profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

4. Zleceniodawca, rozwiazujac umoweg, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi
w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3, wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
dotacji, termin jej zwrotu oraz nazw¢ i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy
dokonac¢ wplaty.

5. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 4 kwoty dotacji podlegajacej
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak
dla zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastgpujacego po uptywie terminu zwrotu
dotacji, okreslonego w ust. 4.
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§12
Forma pisemna o$wiadczen
1. Wszystkie zmiany, uzupelnienia i o§wiadczenia skladane w zwigzku z niniejszag umowa
wymagaja pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
2. Wszystkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemnej lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

§13
Odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich
|. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacja zadania publicznego .

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzeniem ich do
systemow informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne oswiadczenia os6b, ktérych
te dane dotyczg, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 1998 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) dz. Urz. UE Nr
4.5.2016 L.119/1-88.

§14
Postanowienia koncowe

W odniesieniu do niniejszej umowy w zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie
przepisy prawa powszechnie obowiazujacego, w szczegdInosci: ustawa z dnia 23 kwietnia 1964
r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025), ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6ézn. zm.) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458 z pdzn. zm.),
ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2018 r. poz. 450 z pozn. zm.).

§ 15
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraly si¢ rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér begdzie
poddany pod rozstrzygnigecie wilasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu
powszechnego.
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§ 16
Umowa niniejsza zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
z przeznaczeniem: dwa egzemplarze Zleceniodawca, jeden egzemplarz Zleceniobiorca.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

Zalaczniki:
1) oferta z realizacji zadania publicznego zdnia ................... "
2) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,
3) umowy zawarte z osobami, o ktérych mowa w ofercie,
4) zbiorcza informacja, o ktoérej mowa w § 8 ust 2 pkt 2,
5) lista obecnosci.
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Zatacznik Nr 2
do ogloszenia o konkursie

Prezydenta Miasta Suwatk
zdnia ..L ST 2018 1

EREEWA BB ooocoidsisinnsusibiinions
o realizacje¢ zadania publicznego o ktérym mowa w art. 16 ust. 1 i 6 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r.
poz. 450 z pézn. zm.)

pod nazwa:

zlecone zadanie administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego w 2019 r.

Zawarta w dniu 2018 r. w Suwalkach,

migdzy:

Gming Miasto Suwalki,

z siedzibg w ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, NIP: .................... , REGON:
............... zwany dalej ,,Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez: Prezydenta Miasta
Suwalki — Czeslawa Renkiewicza, Skarbnika Miasta Suwalk — Wieslawa Stelmacha,

a
T BISEE W i e e wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego/innego rejestru/ewidencji pod numerem .............coceiiiiiiiiiiiinian.. , Zwanym
dalej ,Zleceniobiorcg”, reprezentowanym = Przez: = .ccceccscssssscsssrsarenes
PROEL: . .vvnaviis ciine
§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcey, zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”;

2) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2030 z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg o nieodplatnej pomocy
prawnej”, realizacj¢ zadania publicznego pod tytulem: ,Prowadzenie punktu
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w 2019 r. usytuowanego na terenie
Miasta Suwalk, ul. Kosciuszki 717, okreslonego szczegbtowo w ofercie ztozonej przez
Zlecenioblorcg W il - .o.cciiicircororaciiins ., zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”,
a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne w zakresie
i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie i ustawie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy $rodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny z postanowieniem
tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu:
1) art. 16 ust. 1 ustawy;

2) art. 11 ust 1 ustawy o nieodplatnej pomocy prawne;j.
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4. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawee sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 5.
5. Oferta oraz aktualizacje stanowigce zalacznik do niniejszej umowy, s3 integralng cz¢scia

umowy w ustalonym koficowym brzmieniu.
6. Osoba do kontaktéw roboczych jest:
1) ze strony Zleceniodawey: .......viesvsmacsssososs R’

e , adres poczty elektroniCme) ........cooiievivinvess
2 2e strony ZIeCeniobiorey: .. cvxviussssssasnansssnsns
- IR I | . adres poczty elektromcznej .......................
§2

Sposéb wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sig:
od dnia 2019-01-01 r.
do dnia 2019-12-31 r.

2. Termin poniesienia wydatkow ustala si¢:
1) dla srodkéw pochodzacych z dotacji:
od dnia 2019-01-01 r.

do dnia 2019-12-31 r.

2) dla innych $srodkéw finansowych:
od dnia 2019-01-01 r.

do dnia 2019-12-31 r.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta
z uwzglednieniem opisu poszczegélnych dzialan, harmonogramem, kosztorysem, w
terminie okres§lonym w ust. 1.

1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania srodkéw finansowych, o ktérych mowa

w § 3 ust. 1 i 5, zgodnie z celem na jaki je uzyskatl i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie. Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek
bankowych od srodkéw przekazanych przez Zleceniodawcg, na realizacj¢ zadania
publicznego wylacznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody
Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 9.

4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w punkcie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, ul. Kosciuszki 71 w Suwatkach
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o nieodplatnej pomocy prawne;j.

5. Punkt nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego bedzie miescit si¢ w budynku
stanowigcym wilasnos¢ Gminy Miasta Suwatki, w ktérym funkcjonuje Centrum Wsparcia
Organizacji Pozarzadowych, przy ul. Kosciuszki 71 w Suwatkach, w wymiarze 5 dni
w tygodniu po 4 godziny dziennie, z wylaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy.:

Poniedziatek 16.00 — 20.00
Wtorek 12.00 - 16.00
Sroda 12.00 — 16.00
Czwartek 8.00-12.00
Piatek 8.00—12.00
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6. Na zadanie Prezydenta Miasta Suwatk, w przypadku okreslonym w ustawie o nieodplatne;j
pomocy prawnej, dyzur moze by¢ wydhuzony do co najmniej 5 godzin dziennie, bez zmiany
wysokosci udzielonej dotacji.

7. Zleceniobiorca udzieli nieodptatnej porady obywatelskiej osobom ze znaczng
niepetnosprawnoscia ruchowa, ktore nie moga stawi¢ sie osobiscie w lokalu, o ktorym mowa
w ust. 6 oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu si¢, 0 ktorym mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania
sie (Dz. U. z 2017 r., poz. 1824), takze poza lokalem, w ramach dotacji, o ktorej mowa w §
3 ust. | umowy. Zleceniodawca nadaje specjalizacje dyzurowi w piatek w kazdym tygodniu
poprzez wskazanie adresatéw poradnictwa tj.: poradnictwo dla 0s6b z niepetnosprawnoscia
i ich opiekun6w, a takze seniorow.

8. W ramach edukacji prawnej Zleceniobiorca opracuje e-informator o: prawach i obowiazkach
obywatelskich; mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporow, ktory
udostepni Zleceniodawcy, wraz z prawami autorskimi do niego, do rozpowszechnienia
najp6zniej do 31 marca 2019 r.

9. Zleceniodawea zobowiazuje si¢ do udostepnienia lokalu, o ktérym mowa w ust. 6, dostepu
do sieci energetycznej, telefonicznej, zapewnienia wlasciwych warunkéw dla os6b
ubiegajacych sie o uzyskanie nieodptatnej pomocy prawnej, wyodrgbnienia pomieszczenia
umozliwiajagcego zachowanie dyskrecji przy udzielaniu przedmiotowej pomocy,
wyposazenia lokalu w szafk¢ zamykana na klucz, drukarke, oraz dostgp do Internetu
i ogélnodostepnej bazy aktow prawnych.

10. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
wedlug kolejnosci zgloszen, po uméwieniu terminu wizyty miedzy osobg uprawniong
do uzyskania nieodplatnej pomocy prawnej a Zleceniodawcg.

11. Zleceniodawca uzycza Zleceniobiorcy wyposazenia punktu nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego. Wyposazenie zostanie przekazane protokolarnie.

12. Zleceniodawea wyraza zgod¢ na bezposrednie wykonanie czg$ci zadania publicznego,
o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 niniejszej umowy, przez podmioty wymienione w ofercie.

13. Zleceniobiorea zobowiazany jest do korzystania z lokalu, o ktorym mowa w ust. 6 oraz jego
wyposazenia, wylacznie w celu $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego

w ramach niniejszej umowy.

14. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wyposazenia 0s6b prowadzacych nieodplatne
poradnictwo obywatelskie W niezbedne urzadzenia techniczne do $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego z mozliwoscig dostepu do ogdlnodostepnej bazy
aktow prawnych.

15. Koszt utrzymania lokalu lezy po stronie Zleceniodawcy.

16. Zleceniobiorca zobowiaze w umowach podpisanych z adwokatem, radcg prawnym,
wymienionymi w ofercie, do zapewnienia zastgpstw przez adwokatéw lub radcéw prawnych
w przypadku, gdy osoby te nie beda w stanie osobiscie udzielaé nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz zasady zapewnienia tego zastgpstwa.

17. Umowy, o ktérych mowa w ust. 13 stanowig zalgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

18. Zleceniobiorca zobowiaze osoby udzielajace nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego do:

1) stosowania przyjetych w siedzicie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego:
a) zasad dostepu do pomieszczen zwigzanych z udzielaniem nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego;
b) zasady odpowiedzialnosci za wyposazenie lokalu;
¢) procedur przekazywania kluczy do lokalu;
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d) rzetelnego, doktadnego, bezblednego wypelniania dokumentaciji, o ktérej mowa w § 8

2) korzystania z lokalu, udostepnionego  sprzg¢tu  oraz oprogramowania wylacznie
w celu éwiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

§3
Finansowanie zadania publicznego

|. Zleceniodawea zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacje zadania publicznego $rodki

finansowe w wysokosci 60 060 zi (stownie: sze§édziesiat tysiecy sze§édziesiat zlotych
00/100 ) na rachunek bankowy Zleceniobiorey:
s s s ssassn. TR TRGBEBEER = yeskiskueesgpiannansaanage s RS Ak eserytin
Podzielonej na 12 réwnych transz tj. po 5 005 zI (slownie: pigé tysiecy pigé zlotych 00/100)
miesiecznie po przyjeciu dokumentacji, o ktoérej mowa w § 8 ust. 1 niniejszej umowy
w terminie do 20 dnia kazdego miesigca, poczawszy od stycznia 2018 r.

1) Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania z zakresu edukacji
prawnej dotacji w_kwocie 2 970 z1 (stownie: dwa tysigce dziewigéset siedemdziesigt
zlotych  00/100) na rachunek  bankowy  Zleceniobiorcy,  nr rachunku:
........................................... . platnej po przekazaniu Zleceniobiorcy e-informatora
wraz z prawami autorskimi do niego, o ktérym mowa w § 2 ust. 9 niniejszej umowy.

2) érodki finansowe przeznaczone na finansowanie niniejszego zadania pochodza z budzetu
panstwa, w zwigzku z czym, W przypadku opdznienia ze strony Wojewody Podlaskiego
w przekazaniu zapotrzebowanych érodkéw finansowych na konto Miasta Suwatk, termin
przekazania Srodkow finansowych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 moze ulec op6znieniu.

1.  Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krocej
niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawcg sprawozdania koficowego, o ktorym mowa
w § 8 ust. 5. W przypadku braku mozliwoéci utrzymania rachunku, o ktorym mowa
w ust. 1. zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy
o nowym rachunku bankowym i jego numerze.

2. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku Zleceniodawcy.

3. Zleceniobiorea zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacje zadania publicznego:
- wkladu osobowego (w tym s$wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna czlonkow)
O WEHOECIL s o svain s s ahaisaa e zl (stownie: .....oeoneniiiiiian zlotych 00/100).

5. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwoty dotacji oraz wkladu osobowego
(w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej czionkéw), o ktorych mowa w ust. 1i4
i WYNOSI ccucvavesmanssasacs Z8 (STOWNIE: ....ovvurirrnanieimuismmmininiuenineienienunanneees ).

6. Przekazanie kolejnej transzy dotacji Zleceniodawca moze uwarunkowa¢ zlozeniem
sprawozdania czgsciowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 4 niniejszej umowy.

§4
Procentowy udzial dotacji w kosztach zadania publicznego
1. Zleceniobiorca jest zobowiazany zachowac procentowy udziat dotacji, o ktérym mowa
w ust. 2 w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktorych mowa w § 3 ust. 5.
2. Procentowy udzial dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi
nie wiecej niz: ....... %.
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§5
Dokumentacja zwiazana z realizacja zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo — ksiegowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2018 .
poz. 395 z pozn. zm.), W spos6b umozliwiajacy identyfikacje poszcze gblnych operacji
ksiggowych.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo — ksiggowej, zwigzanej realizacja zadania publicznego przez
okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca
realizowat zadanie publiczne.

§6
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do informowania, ze zadanie jest finansowane
ze érodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna znalez¢
si¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach
oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorea zobowigzuje si¢ do umieszczenia logo Zleceniodawcey na wszystkich
materialach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych, dotyczacych realizacji zadania oraz, proporcjonalnie do wielkosci
innych oznaczen, w spos6b zapewniajacy jego dobra widoczno$¢.

3. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawceg do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazw oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktoére przyznano érodki oraz informacji
o wysokosci przyznanych srodkow.

4. Zleceniobiorca jest zobowiazany informowaé na biezaco, jednak nie pézniej niz
w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegblnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adres6w i numeréw telefonéw oséb upowaznionych
do reprezentacji;
2) ogloszenia likwidacji lub wszczgeiu postepowania upadtosciowego.

§7
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodaweca oraz organ kontroli Panstwa sprawuja kontrole prawidlowosci
wykonywania zadania publicznego przez Zleceniobiorce, w tym wydatkowania
przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakoficzeniu do czasu ustania obowigzku, o ktorym mowa w
§ 5 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
moga bada¢ dokumenty i inne noéniki informaciji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie
dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na
pismie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na
zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne
noéniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez
kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce oraz
organom kontroli Panstwa zar6wno w siedzibie Zleceniobiorey, jak i w miejscu
realizacji zadania publicznego.

4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodaweca poinformuje
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Zleceniobiorce, a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu wnioski
i zalecenia majace na celu ich usunigcie.

5. Zleceniobiorca jest zobowiazany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskow i zalecei, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania
i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.

§8
Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowiazany jest do dostarczenia do Urzedu Miejskiego w Suwatkach
— kompletnej dokumentacji kazdego przypadku udzielenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego za kazdy miesigc W terminie do dziesiatego dnia nastgpnego miesigca
kalendarzowego.

2. W skiad dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 wchodza:

1) ,karty pomocy”, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o nieodplatnej pomocy
prawnej, a takze o§wiadczenia, 0 ktérych mowa w art. 4 ust. 2 ustawy o nieodplatnej
pomocy prawnej

2) zbiorcza informacja wg zatacznika nr 4 do umowy;

3) lista obecnosci;

4) opinie 0s6b uprawnionych o udzielanej pomocy.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do rzetelnego, dokiadnego i bezblednego wypelniania
dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 i 2.

4. Zleceniodawea moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czgsciowego z wykonywania
zadania publicznego wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie Wzorow ofert
i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300). Sprawozdanie
powinno zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia dostarczenia wezwania.

5. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone
przez Zleceniobiorc¢ wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 4, w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust.1.

6. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawit dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust.
4i5.

7. W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobioreg do ich zlozenia.

8. W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kar¢ umowna
w wysokosci 1% kwoty okreslonej w § 3 ust.l.

9. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawg rozwigzania umowy
przez Zleceniodawce.

10. Dostarczenie  sprawozdania kofcowego jest rownoznaczne Z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechnienia jego tekstu w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzgdowych.

§9
Zwrot srodkéw finansowych
1. Przekazane $rodki finansowe z dotacji, okreslone w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca
jest zobowiazany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2019 roku. Kwotg dotacji
niewykorzystang w terminie Zleceniobiorca jest zobowiazany zwréci¢ do dnia 15
stycznia 2020 roku.
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2. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy
Zleceniodawcy o numerze 78 1240 5211 1111 0000 4931 8258.

3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, 0 ktéorym mowa w ust. 1,
naliczane sa odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych
i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 07 1240 5211 1111
0000 4920 5949.

4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja
zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1 33

5. Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana niezaleznie lub w nadmiernej wysokosci — podlega zwrotowi wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach
okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§10
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy, w tym w przypadku sity wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6zn. zm.)

2. W przypadku rozwiazania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot $rodkow
finansowych Strony okresla w protokole.

§11
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
1. Umowa moze byé rozwiazana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;
2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegoblnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania;
3) przekazania przez Zleceniobiorcg czgsci lub calosci dotacji osobie trzeciej, mimo

ze nie przewiduje tego niniejsza umowa;

4) nieprzediozenie przez Zleceniobiorcg sprawozdania z wykonania zadania
w terminie i na zasadach okre$lonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobioreg kontroli albo nie usunigcia w terminie
okreslonym do usunigcia, stwierdzonych nieprawidtowosci,

6) stwierdzenia, Ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byta niewazna lub zostala
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione.

2. W przypadku niezawarcia uméw z adwokatem lub radca prawnym, Zleceniodawca
rozwiazuje umowe za dwutygodniowym wypowiedzeniem.

3. Zleceniodawca, rozwiazujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca ZWrotowi
w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, 2 , wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
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dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwg i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢

wplaty.

4. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 4 kwoty dotacji podlegajacej
swrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uplywie terminu zwrotu
dotacji, okreslonego w ust. 4.

§12
Forma pisemna oswiadczen
1. Wszystkie zmiany, uzupelnienia i oswiadczenia skladane w zwigzku z niniejsza umowa
wymagaja pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
2. Wszystkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemnej lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

§13
Odpowiedzialno$é wobec 0s6b trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody
powstale w zwiazku z realizacja zadania publicznego .

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzeniem
ich do systeméw informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia oséb,
ktérych te dane dotycza, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 1998 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) dz. Urz. UE Nr
452016 L.119/1-88.

§14
Postanowienia koncowe

W odniesieniu do niniejszej umowy w zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie
przepisy prawa powszechnie obowiazujacego, w szczego6lnosci: ustawa z dnia 23 kwietnia 1964
r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025), ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6ézn. zm.) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458 z p6zn. zm.),
ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2018 r. poz. 450 z p6zn. zm.).

§15

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraly si¢ rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spér bedzie
poddany pod rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu
powszechnego.
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§16
Umowa niniejsza zostala sporzadzona w  trzech jednobrzmiacych —egzemplarzach,
z przeznaczeniem: dwa egzemplarze Zleceniodawca, jeden egzemplarz Zleceniobiorca.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

Zalaczniki:
1) oferta z realizacji zadania publicznego zdnia ................... d
2) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,
3) umowy zawarte z osobami, o ktérych mowa w ofercie,
4) zbiorcza informacja, o ktérej mowa w § 8 ust 2 pkt 2,
5) lista obecnosci.
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Zatacznik Nr 3

do ogloszenia o konkursie

stanowiacego zatacznik do zarzadzenia nrv’tw
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia .k e 2018 1. _
miejscowosé, dnia.. b NNegr, 1N AdeSw

Nazwa i adres oferenta
(pieczeé adresowa oferenta)

OSWIADCZENIE O ZOBOWIAZANIU
ZAPEWNIENIA POUFNOSCI W ZWIAZKU Z UDZIELANIEM
NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ LUB SWIADCZENIA NIEODPLATNEGO
PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO I ICH DOKUMENTOWANIEM

Przystepujac do udzialu w konkursie na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w 2019 roku, ogloszonego przez Prezydenta Miasta
Suwalk o$éwiadczam, iz zobowiazuje¢ si¢ do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem
nieodplatnej pomocy prawnej lub éwiadczeniem nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego i jej
dokumentowaniu.

podpis oferenta
lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta
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Zatacznik Nr 4

do ogtoszenia o konkursie

stanowiacego zatacznik do zarzadzenia nr. 3% \lends
Prezydenta Miasta Suwatk

zdnia ...} ¥ Negrher. 2018 1.

miejscowosé, dnia. . 3 S¥vegw. LBA: i

Nazwa i adres oferenta
(piecze¢ adresowa oferenta)

OSWIADCZENIE O ZOBOWIAZANIU DO
ZAPEWNIENIA PROFESJONALNEGO I RZETELNEGO UDZIELANIA
NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ LUB SWIADCZENIA NIEODPLATNEGO
PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO

Przystepujac do udzialu w otwartym konkursie na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w 2019 roku, ogloszonego przez Prezydenta Miasta
Suwalk oéwiadczam, iz zobowiazuj¢ si¢ do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, w
szczeg6lnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow.

podpis oferenta
lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta
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Zalacznik Nr 5

do ogloszenia o konkursie

stanowiacego zatacznik do zarzadzenia nr Y58\l
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia % hPegede- 2018 1. _—
miejscowosé, dnia.. TS, W4, Seate

Nazwa i adres oferenta
(piecze¢ adresowa oferenta)

OSWIADCZENIE O BRAKU PRZESLANEK WYKLUCZAJACYCH MOZLIWOSC
UBIEGANIA SIE O POWIERZENIE PROWADZENIA PUNKTU PRZEZNACZONEGO
NA UDZIELANIE NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ LUB SWIADCZENIA
NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO

Przystepujac do udzialu w otwartym konkursie ofert na powierzenie realizacji zleconego
zadania administracji rzadowej z zakresu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w 2019 roku, ogloszonego przez Prezydenta Miasta
Suwatk, o§wiadczam, Ze nie wystepuja przestanki wykluczajace mozliwo$¢ ubiegania si¢ przez:

.....................................................................................................................

(nazwa oferenta)
o powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
$wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

podpis oferenta
lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta
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Zalacznik Nr 6

do ogloszenia o konkursie

stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr. 255 \e b,
Prezydenta Miasta Suwatk

zdnia .. 3. \WYmendn. 2018 .

miejscowos¢, dnia. . 2 sawmgeers. . Y284 RSN

Nazwa i adres oferenta
(piecze¢ adresowa oferenta)

DEKLARACJA O MOZLIWOSCI EWENTUALNEJ OBSLUGI WIEKSZEJ LICZBY
PUNKTOW NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ

Przystepujac do udzialu w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego
w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w 2019 roku, ogloszonego przez Prezydenta
Miasta Suwatk o$wiadczam, ze deklaruje si¢ do ewentualnej obstugi wigkszej liczby punktow
nieodplatnej pomocy prawnej, w przypadku gdy w konkursie ofert nie wptynie zadna oferta na
prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego lub gdy zlozone oferty nie speinia
kryteri6w prowadzenia punktu.

.................................................

podpis oferenta
lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta
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