Zalgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr W52\w6
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia " AN #2018 1.

SZCZEGOLOWE ZASADY RACHUNKOWOSCI
ORAZ ZAKELEADOWY PLAN KONT

CZESC 1
Ustalenia ogolne

§1

Szczegblowe zasady rachunkowosci oraz zakladowy plan kont opracowano na
podstawie:

1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (t.). Dz. U. 22018 . poz. 395 ze
zm.)

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 ze zm.)

3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (t. j. Dz
U. 22017 r. poz. 2343 ze zm.).

4) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
800 ze zm.).

5) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych (KST) (Dz. U. z 2016 . poz. 1864).

6) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1911).

7) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 lutego 2014 r. w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.).

§2

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
- budzecie jednostki - oznacza to Budzet Miasta Suwalki,
- kierowniku jednostki — oznacza to Prezydenta Miasta Suwalki,
- glownym ksiggowym - oznacza to Skarbnika Miasta Suwalki,
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§3

1. Urzad Miejski w Suwalkach prowadzi ksieg rachunkowe w swojej siedzibie wedhig
systemu komputerowego pod nazwa Ksicgowos¢é Budzetowa, autor Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM SJ .

System komputerowy ewidencji ksiggowe] spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sg w zalgezniku nr 4 do instrukcjl.

Zasady archiwizowania 1 ochrony danych. oprécz zabezpieczen zawartych w
programach. uregulowane zostaly w odrebnej instrukeji stanowigce) zalgcznik do “Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo- ksiegowych w Urzedzie Miejskim
w Suwatkach ™.

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu jednostki shizy plan kont, natomiast
zmiany w stanie skladnikéw majatkowych 1 zobowigzan ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych poszczegéinych jednostek. Gminne 1 powiatowe jednostki budzetowe stosujg w
tym celu plan kont dla jednostek 1 samorzadowych zakladow budzetowych. Takie rozwigzanie
powoduje, ze kierownik jednostki prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji
wykonania budzetu gminy i powiatu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i osobne
ksiegi rachunkowe dla ewidenciji zaszlosci gospodarczych zachodzacych w jednostce (urzedzie
miejskim), jako jednostce budzetowej.

Sporzadzane sg rowniez bilanse na roznych wzorach formularzy sprawozdawczych:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

- bilans jednostki budzetowej,

- laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow jednostek samorzadowych.

§4

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat w
rozporzadzenu Ministra Rozwoju 1 Fmansow 2z dnia 13 wrzesma 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych. samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami RP.

Z wylaczeniem kont zespotu 5 - "Koszty wg typéw dzialalnosci i ich rozliczenie" oraz
kont zespolu 6 -"Produkty" nalezy traktowac jako minimalna liczbe kont syntetycznych. Moze
by¢ on ograniczony jedynie o konta sluzace do ksiggowania operacji gospodarczych,
niewystepujacych w jednostce lub uzupeiiony o konta niezbedne, zgodne, co do tresci
ekonomiczne] z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

2. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu shuzy takze wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegblowosci o tresci spemiajace) wymogi w zakresie informacji
wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki s3 numerami konta syntetycznego z planu kont.
Konta wskazane w planach kont ujetych w zalacznikach do zarzadzenia moga by¢ dzielone na
dwa lub wiecej kont syntetycznych.

3. Kazdy kolejny znak oznacza kolejny poziem analityki. Konta analityczne zaplanowane
sq perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi. trzeci, czwarty 1
nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedlug dzialow, rozdziaiow,
paragrafow, lecz rowniez wediug rodzajow wydatkéw, przeznaczenia, kontrahentéw 1 dalszych
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kryteriow szczegdlowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci finansowe;.

4. Wykaz kont moze by¢ uzupehiany w miarg potrzeby o wlasciwe konta obowiazujace
w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego oraz w jednostce budzetowe;.
W przypadku wymagan wynikajagcych z uméw o finansowaniu lub dofinansowaniu
realizowanych projektow, Prezydent Miasta moze tworzyé szczegblowe wykazy kont w
budzecie j.s.t. i jednostce budzetowej dla poszczegdlnych projektow.

CZESC 11
Ustalenia szczegolowe

§5

1. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowa.

System przetwarzania danych jest pakietem programéw.

System ten zapewnia kompleksowa obsluge w zakresie rachunkowosci jednostek
prowadzacych tzw. pelng ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac
migdzy innymi:

- prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,

- przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym

lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

- przegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresie - w ujeciu analitycznym

lub syntetycznym,

- prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazéw

zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

- wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewniaja m.in.:

- ujecie operacji gospodarczych wedlug dzialow, rozdzialéw i paragraféw klasyfikaciji

budzetowe;,

- ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw i przyczyn,

- dostarczenie niezbgdnych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,

- niezbgdne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami.

§6

l. Podstawg zapisow ksiggowych jest oryginal dowodu ksiggowego, niemniej dopuszcza
si¢ uznanie za takg podstawe rowniez dokumenty wymienione w "Instrukcji obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentéw ksiegowych".

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy ( kalendarzowy - 01 stycznia do 31 grudnia ).
Okresem sprawozdawczym za$ miesigc, kwartal, pélrocze oraz rok. Okresy sprawozdawcze
dla sporzadzanych sprawozdan, w tym budzetowych, w zakresie operacji finansowych,
sprawozdawczosci finansowej poraz zasady ich sporzadzania okreslone zostaly odrebnymi
przepisami.

3 Dowody ksiggowe kosztowe ujmuje si¢ do danego miesigca, jezeli wplynely do
urzgdu do 7-go dnia nastgpnego miesigca, a do Wydzialu Budzetu i Finanséw w terminie
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umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania (1j. najpozniej | dzien przed terminem
sporzadzenia sprawozdania. Za date wplywu do Wydziatu Budzetu i Finansow traktuje si¢ date
potwierdzenia przez pracownika Wydzialu Budzetu 1 Finansow zgodnosci wydatku z planem
finansowym), w budzecie zas najpdznie) do chwili umozliwiajace] terminowe sporzadzenia
sprawozdan budzetowych (dotyczy to w szczegolnosci sprawozdan podleglych jednostek oraz
urzedéw skarbowych).

Na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego w ksiegach rachunkowych ujmuje sie
wszystkie osiagniete, przypadajace na rzecz jednostki 1 budzetu przychody 1 obcigzajace
koszty danego roku, niezaleznie od terminu ich zaplaty, do chwili umozliwiajacej terminowe
sporzadzenie sprawozdan budzetowych (w przypadku dokumentow kosztowych - najpéznie)
| dzien przed terminem sporzadzenia sprawozdania. Za date wplywu do Wydzialu Budzetu 1
Finansow traktuje sie date potwierdzenia przez pracownika Wydzialu Budzetu 1 Finansow
zgodnosci wydatku z planem finansowym).

Dowody ksiegowe dokumentujace rozliczenia z tytulu konsolidacji podatku VAT
(deklaracje czastkowe VAT) ksiggowane sg pod datg ostatniego dma muesigca, ktdrego
dotycza. Deklaracje korygujace ujmuje si¢ w ewidencji w miesigeu, w ktorym wplynely do
Urzedu.

4. Ksiegi rachunkowe zawieraja wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnosc
dochodéw | wydatkéw, a w zakresie wydatkow takze zaangazowanie Srodkow. Odsetk: od
nieterminowych platnosci nalicza si¢ 1 ewidencjonuje, nie pozniej niz na koniec kwartahu.

5. Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla budzetu jednostki (organ) zawiera Zatgeznik nr 1.

6. Wykaz kont ksiegi glowne) (ewidencji syntetycznej). a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla jednostki budzetowej zawiera Zalgcznik nr 2.

7. Szczegblowy wykaz wszystkich kont analitycznych dla organu i Jednostki budzetowe)
prowadzony jest komputerowo 1 na biezgco aktualizowany.

8. Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych w Urzedzie Miejskim przedstawia
Zatacznik nr 3.

9. Wykaz stosowanych programow komputerowych w Wydziale Budzetu 1 Finansow
oraz w Wydziale Podatkéw 1 Oplat Urzedu Miejskiego w Suwaikach zawiera Zatgcznik nr 4.

§ 7

1. Wydatki poniesione na materialy biurowe, akcesoria komputerowe, materialy
promocyjne oraz $rodki czystosci odnosi sig bezposrednio w koszty w pekne;
wysokosci, wynikajacych z faktur pod datg ich zakupu. Uwaza sie je za zuzyte w
momencie przyjecia do uzytkowania. Inwentaryzacja tych skladnikéw nie jest
dokonywana. Materialy te podlegaja ewidencji pozaksiggowe] w wydziatach
wiasciwych merytorycznie.

2. Wydatki poniesione na paliwo do samochodow. bedacych na stanie Urzedu
Miejskiego w Suwatkach, odnosi si¢ bezposrednio w koszty w pelnej wysokosci,

wynikajacej z faktur pod datg ich zakupu
i uwaza sie za zuzyte w momencie ich zakupu. Inwentaryzacja paliwa nie jest
dokonywana.

3. Stan materiatéw, o ktorych mowa w pkt. 1 podlega okresowemu sprawdzeniu.
Decyzje o terminie sprawdzenia stanu materialow podejmuje prezydent.
Ewidencji nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zakupu do

=
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wbudowania. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokolow
typowania robot i protokoléw wbudowania materialdow wg zasad okreslonych w
"Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych".

5. Oplacone z géry prenumeraty, abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczeniamigdzyokresowego kosztow,
ksigguje je si¢ w koszty miesigca, w ktdrym zostaly poniesione.

§8

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartosé jest wyzsza niz
kwota 10.000 zi i okresie uzytkowania dluzszym niz 1 rok, podlegajag ewidencji w ksigdze
inwentarzowe] lub w odpowiadajacej jej wymogom ksiedze prowadzonej w systemie
komputerowym.

2. Umorzenie srodkéw trwalych ewidencjonuje si¢ na karcie analitycznej srodka
trwalego. Srodki trwale amortyzuje si¢ wedlug przyjetych stawek okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

3. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne mogg by¢ umarzane jednorazowo
za okres calego roku, pod data 31 grudnia.

4. Srodki trwale ewidencjonuje si¢ na koncie 011.

§9

1.Pozostate srodki trwale o okresie uzytkowania dluzszym niz jeden rok oraz o wartosci
rowne] lub wyzszej od 3.500,00 zt do 10.000,00 z! ewidencjonuje si¢ w ksiedze
inwentarzowe] lub odpowiadajacej jej wymogom ewidencji komputerowej. Umarzane s3 one w
100 % ich wartosci w miesigcu przyjecia do uzywania, przez spisanie w koszty.

2.Pozostale srodki trwale ewidencjonuje si¢ na koncie 013.

3.W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ ujecie w ewidencji pozostalych srodkow
trwatych o wartosci ponizej 3.500 zl (min w zwiazku z realizacjg projektéw dofinansowanych
ze zrodet zewnetrznych).

4. Pozostale srodki trwale jak drobny inwentarz, ktorych warto$é jednostkowa jest wigksza od
500 zl, a nie przekracza 3.500 zl nie podlegaja ewidencji wartosciowej. Ewidencja ilosciowa
tych przedmiotéw prowadzi si¢ pozabilansowo, a osoba prowadzaca dang ewidencje osobiscie
kwituje jego odbior na fakturze zakupu.

5.Materialy biurowe, srodki czystosci, drobne ilosci materialdbw na biezgce naprawy oraz
drobny inwentarz o wartosci jednostkowej do 500 z} nie ewidencjonuje si¢ ilosciowo.

6.Nabywane wartosci niematerialne 1 prawne o okresie uzytkowania dluzszym niz 1 rok, o
wartosci jednostkowej nie wyzszej niz 3.500 zl. odpisuje si¢ w koszty, pod data zakupu lub
przyjecia do uzywania, w pelnej wartosci poczatkowej jako zuzycie materialow . Ewidencjg
ilosciowa tych wartosci prowadzi si¢ pozaksiegowo.

Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci jednostkowej od 3.500 zi. do kwoty 10.000
zl. 1 okresie uzytkowania dluzszym niz 1 rok umarza si¢ jednorazowo.

Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci przekraczajgcej 10.000 zi. oraz okresie
uzytkowania dluzszym niz | rok umarza si¢ stopniowo, wedlug stawek okreslonych w ustawie
o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sa na koncie 020 - "Wartosci
niematerialne i prawne".
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CZESC 111
Ksiegi rachunkowe

§ 10

1. Urzad miejski prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug wlasnego
systemu komputerowego.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1 ) dzienniki czesciowe :
- wydzielony obszar ewidencyjny objety odrgbnym planem kont - “Budzet “,
- UM - wydatki,
- UM - dochody,
- UM - rozliczenia z tytuh: scentralizowanego VAT-u
- oplaty za czynnosci geodezyine 1 kartograficzne..
- depozyty i ZFSS,
- depozyty bezgotowkowe — ewidencja pozabilansowa,
- inne w ramach biezacych potrzeb.
2) konta ksiegi glownej (ewidencja syntetyczna), w ktore; obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasadg podwojnego zapisu,
3) konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),
4) zestawienie obrotow 1sald kont ksiegi giownej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.

3. Ksiegi rachunkowe powinny byc:

1 ) trwale oznaczone nazwg jednostki,

2) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego, daty
sporzadzenia,

3) nazwa danego rodzaju ksiggi oraz nazwa programu przetwarzania,

4) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskie).
w sposob trwaly, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc pozwalajacych na
pozniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych powinny skiadac sie z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem plerwszej i ostatnie) oraz bvé sumowane na kolejnych
stronach w sposéb ciagly w roku obrotowym 1 0znaczone nazwa programu.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawierac, ¢O najmnie;:

1) date dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiegowego oraz jego datg, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania
operacji, zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym, ze stosowanie
skrétéw lub kodow uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia ich
trescel,

3) zapisy systematycznie dokonywane w ksiegach rac hunkowych muszg byé

powigzane z zapisami chronologicznymi, w sposéb wynikajacy ze stosowane]

techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzgdku chronologicznym, dzien po dni

sukcesywnie.

Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiegach

Id: OFCD6297-5834-4D23-8CC3-1F822ACE 1 1CB. Podpisany Strona 6 z 51



rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegélnych miesigcach 1 w calym roku
obrotowym.

§ 11

1. Dziennik powinien zawierac:
1) kolejng numeracje dziennika,
2) obroty dziennika miesigcznie oraz narastajaco w miesigcach i w roku obrotowym.
Jezeli prowadzonych jest kilka dziennikéw, wowczas nalezy sporzadzi¢ zestawienie zawierajace
obroty poszczegélnych dziennikéw oraz ich laczne obroty miesigczne i narastajace.

2. Zbior danych kont ksiegi gléwnej (ewidencii syntetycznej) stanowi zbiér zapisow w
porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii na kontach przewidzianych w
zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi glownej winny byé uprzednio Iub
rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi glownej winny by¢ wyréznione w
zakladowym planie kont ze szczegblowoscia, z Jaka dane ksigg rachunkowych wykazane sa w
sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksiegi glownej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika,
obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

§ 12

l. Konta ksigg pomocniczych.

1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny byé prowadzone,
co najmniej dla:

a) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych
od nich odpiséw umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksiedze
inwentarzowej,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

¢) rozrachunkéw z pracownikami,

d) kosztéw, dochodéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikow majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny byé zgodne z saldami wiasciwych kont ksiegi glowne;.

2. Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszczegélowieniu i uzupehieniu zapisow ksiegi
gléwnej, prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrgbnione zbiory danych
w ramach kont ksiegi gléwnej, woéwczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag
pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gléwne;.

3. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny
by¢:

1) trwale oznakowane nazwg jednostki, ktérej dotyczg i zrozumiala nazwg danego
rodzaju ksiggi rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane, co do roku obrotowego, co do miesigca 1 daty sporzadzenia,

3) powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej

1 ostatniej (koniec wydruku) oraz sumowane w sposéb ciggly w miesigcach i w roku
obrotowym, oznaczone nazwa programu przetwarzania.
§13

I. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na mny nosnik danych,
a na koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:
1) zbioréw dziennika, ktére powinny zawieraé:
- sume obrotéw za miesigc oraz narastajaco od poczatku roku,
- kolejng numeracje stron i poszczegélnych pozycji,
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- miesiac, ktérego operacje dotycza i date sporzadzenia wydruku,

2) zestawienie obrotow dziennikow czastkowych, zawierajace oznaczenie kazdego
dziennika, kolejna numeracj¢ stron, sumg obrotow za miesigc 1 narastajgco
od poczatku roku,

3) zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont ksiegi
glownej, ktore powinno zawierac:

- symbole lub nazwy poszezegolnych kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych 1 sume sald,
- obroty Wn 1 Ma muesigczne oraz sumg obrotow,
- obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
- salda kont na koniec miesigca i laczna sume sald.
Obroty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny by¢ zgodne
z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
4) nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢c wydruki:
- kont ksiegi glownej (ewidenc)i syntetyczne)),
- kont ksiag pomoeniczych (ewidencji analitycznej).
5) na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont
pomocniczych, zawierajgcych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:
- symbole lub nazwy kont pomocniczych,
- symbole lub nazwy konta ksiggi gldwnej (ewidenc) syntetycznej), kiore)
dotycza poszczegblne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
- salda kont oraz ich {gczne sumy.

2 Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy

skladnikow.

§ 14
Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

Przy wycenie aktywow 1 pasywow obowiazuja zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci.
1.Wycena aktywow i pasywow na dzien bilansowy odbywa sig nastepujaco:

I) érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz z tytutu trwalej utraty wartosci,

2) érodki trwale w budowie, w wysokosei ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwale)
utraty wartosci,

3) udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych -
wg cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwaig utratg ich wartosci lub
wg wartosci godziwej,

4) udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w ppkt. 3), z tym,
ze udziaty zaliczane do aktywow trwalych moga by¢ wycenione metoda praw
wlasnosci, z uwzglgdnieniem zasad wyceny okreélonych w art. 63 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

5) inwestycje krotkoterminowe - wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia
zaleznie od tego, ktora jest nizsza, a krotkotermmowe mwestycje, dla ktorych nie
istnieje aktywny rynek, wg okreslonej wartosci godziwej lub w nny sposob,

6) rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosziéw wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,
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7) naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem

ostroznosci,

8) zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaplaty lub wg wartosci godziwej,

9) rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

10) kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartosci uommalnej

Wycena aktywow i pasywéw wyrazona w walutach obcych dokonywana jest nie pozniej
niz na koniec kazdego kwartalu.

2. Ustala sie w Urzedzie Miejskim w Suwatkach jako jednostce budzetowej prog
istotnoéci dla celéw bilansowych w wartoéci 1% wartosci sumy bilansowe;.

3. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy".

Na wynik finansowy netto(zysk, strata) zgodnie z rachunkiem zyskow i strat sklada sig:

- wynik (zysk, strata) z dzialalnosci podstawowej,
- wynik (zysk, strata) z dzialalnosci operacyjnej,
- wynik (zysk, strata) z dzialalnosci gospodarczej,
- wynik (zysk, strata) zdarzen nadzwyczajnych,
- wynik brutto (zysk, strata).

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym na konto 800 , Fundusz jednostki”.

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo
zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych
memorialowo wydatkéw niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych na odrgbnych
kontach odpowiednio: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903
.Niewykonane wydatki”. Dochody budzetu obejmuja dotacje celowe z budzetu panstwa oraz
srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej.

Wynik bilansowy budzetu jednostki samorzadu terytorialnego jest rowny wynikowi w
rocznym sprawozdaniu Rb — NDS.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego
roku budzetowego ( tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych
oraz pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane s3 na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach”.

W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowiacy, saldo konta 961 i 962 sa przeksiegowywane na konto 960 , Skumulowane wyniki
budzetu”.

§15

Postanowienia koncowe

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu
komputerowego nastepuje wylacznie "recznie" i réwniez w tym przypadku nalezy sporzadzic
wydruk zestawienia obrotéw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu
poprawnosci cigglosci i kompletnoéci zapisdw z zestawieniem obrotéw i sald bilansu
zamknigcia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na
poczatku roku nastepnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem,
ze jest mozliwo$é stwierdzenia zrodla pochodzenia zapiséw pierwotnych z roku ubieglego, a
obowiazujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowosci przetwarzania danych i
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kompletnosci zapisow.

4. Obowiazujace wydruki powinny zawierac zestawienie obrotow i sald bilansu
otwarcia, ktére jednoczesnie spehnia role sprawdzianu poprawnosci cigglosci i kompletnosci
zapiséw obrotéw i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

§16

Glowny ksiegowy jednostki zobowiazany jest do prowadzenia 1 biezacego
aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.
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Zatgcznik nr 1
do szezegolowych zasad rachunkowosci
oraz zakladowego planu kont

Wykaz kont dla budzetu miasta

Konta bilansowe

1:::1‘? Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
1 2 3 4

Prowadzona wedlug rachunkéw i stuzy do ewidencji
133 Rachunek budzetu operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach

Bank aktualnie obstugujacy budzet
Jjednostki

Prowadzona w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu

b ey Eidiawn zadluzenia w/g uméw kredytowych

Rshubi drodbn Prowadzona wedlug rachunkow i stuzy do ewidencji

135 ; . : racji pienigznych dokonywanych na bankowych
niewygasajgce wydatki SERROLI N rachunk):::: ™ e
140 Seoffki pieditne w Prowadzona wedlug poszczeg6lnych tytulow
drodze
222 Rozliczenie dochodéw |Prowadzona dla rozliczen zrealizowanych dochodéw |  Prowadzona odrebnie dla kazdej
budzetowych budzetowych przez jednostki objete budzetem miasta Jjednostki
Rozliczenie wydatk6w Prowadzy BAES rozlu;zeﬁ P rzekazz}mych Sooiviun Prowadzona odrgbnie dla kazdej
223 wydatki budzetowe jednostek objetych budzetem : :
budzetowych ; Jjednostki
miasta
Prowadzona w spos6b umozliwiajgcy ustalenie
= wysokoscei otrzymanych srodkéw budzetowych z tyt. Odrgbnie dla poszezegolnych
sl b dotacji, subwencji, udziatu w dochodach i na zadania dluznikéw 1 wierzycieli

zlecone

Rozliczenie
225 niewygasajgcych
wydatkow

Prowadzona dla rozliczen niewygasajacych wydatkéw
przez jednostki budzetowe

Ewidencja analityczna innych rozrachunkéw
240 | Pozostale rozrachunki | zwigzanych z realizacjg budzetu prowadzona w/g
tytuléw oraz kontrahentéw
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FOMMEL Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
Konta
Ewidencja naleznosc finansowych, a w szczegolnosel
e z tytutu udzielonych pozyczek powinna umozliwi¢
250 | Naleznosci finansowe ; y ;
[ustnh:me stanu rozrachunkow w/g kontrahentow oraz
tytulow
i . - - - .
' Ewidencja zobowiazan zaliczonych do zobowigzan
| 1 - 1 R 5 Sw b
| 260 [Zobowiazania finansowe Inmnsnw:y{.h,l z wyjatkiem ki u]yjm». mnk_o\wch._w
szczegdlnoser z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych papierow wartosciowych
901 Dochody budzetu Prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe)
9202 Wydatki budzetu  [Prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
| 903 | Niewykonane wydatki Ewidencja mewyknn g._nych wydatkéw zatwierdzonych
i 2 do realizacji w latach nastepnych
i 904 | Niewygasajace wydatki Ewidencja niewygasajacych wydatkow
| Rozliczeni
909 SN Ewidencja rozliczen migdzyokresowych
i miedzyokresowe -
I S
| 960 Siumulowane. Wywik Ewidencja skumulowanych wynikow budzetu
budzetu
i 961 Wynik wykonama | Ewidencja wyniku wykonania budzetu, czyh deficytu
3 budzetu lub nadwyzki
'. 962 Wynik na pozostatych Ewidencja pozostatych operacji niekasowych
; operacjach majacych wplyw na wiynik wykonania budzet
Konta pozabilansowe
991 Planowe dochody Ewidencja planu dochodéw budzetowych oraz 1ego Zgodnie z uchwatami rady 1
budzetu ziman zarzadzeniami prezydenta
992 Planowane wydatki Ewidencja planu wydatkow budzetowych oraz jego Zgodnie z uchwatami rady 1
5 budzetu zmian zarzadzeniami prezydenta
REshicmia e i Pozabilansowa ewidencja rozliczen z innymi
993 g T R budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegaja
budzetami = :
ewidencji na innych kontach bilansowych
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Zasady funkcjonowania kont dla budzetu Miasta Suwalki
(czgs¢ opisowa)

Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 shuizy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow pomiedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia
bledu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice
wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Rdznice te
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego, zawierajagcego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ roOwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu .

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 shizy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splat¢ lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu
zadluzenia wedlug umow kredytowych.

Konto 135 -"Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki"

Konto 135 shizy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowych $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych, w korespondencji z kontem
133, a na stronie Ma wyplaty z rachunku srodkéw na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na
niewygasajace wydatki.
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Konto 140 - " Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 sluzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) $rodkdéw otrzymanych z mnych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez mkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieniezne w drodze mogg byé
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 uyimuje sie zwigkszenia kwoty srodkoéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkow piemieznych w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 shizy do ewidenc)i rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzad obshigujgcy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego w
wysokosci wynikajgeej z okresowych sprawozdan tych jednosiek. w korespondencji z kontem
901.

Na stronie Ma konta 222 wmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek
budzetu. dokonane przez jednostki budzetowe 1 urzad obshigujacy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegélows do konta 222 prowadz sig w sposob umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi 1 z urzedem obstugujgcym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe 1 urzad obshigujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na

rachunek budzetu, lecz nicobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkanmu budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajace] z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegdlowa do konta 223 prowadzi sie¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich
rachunki srodkéw pienieznych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
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wydatkow budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stluzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu j.s.t,

2) rozrachunkéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedlug poszczeg6lnych tytuléw oraz wedlug poszczegélnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutlu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow "

Konto 225 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu rozliczen z
poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im s$rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ wydatkow niewygasajacych.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczeni uymowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z
tytutu pozostalych rozrachunkow.

Konto 250 - "Naleznosci finansowe''

Konto 250 sthuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczeg6Inoscei z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.
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Konto 260 - "Zobowiazania finansowe"

Konto 260 shizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek 1
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartosc splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma - zaciagnietych zobowiazar finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegélnymi ko ntrahentami wedlug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 shizy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig, przeniesione w koncu roku, sumy osiagnigtych
dochodéw budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetow
jednostek samorzadu terytoriainego, w korespondencji z kontem 224.
153,
3) z tytulu rozrachunkow z mnnymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenc) z
kontem 224.
4) z innych tytulow, w szezegblnosci subwencje i dotacje. w korespondencji kontem
5) pochodzace ze zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowl, w korespondencji z
kontem 133.
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencj z kontem 133.
Ewidencja szczegoélowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wediug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 90! oznacza sumeg osiggnietych dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - ""Wydatki budzetu"

Konto 902 stizy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu j.s.t.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ W szczegodlnosct:

1) wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w

korespondencji z kontem 223,
Ewidencja szczegblowa do konta 902 powinna umozliwiac ustalenie  stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumg wydatkow budzetu j.s.t. za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — " Niewykonane wydatki "
Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w

latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartoéé niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
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przez organ stanowiacy do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 -"Niewygasajgce wydatki "
Konto 904 shizy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych

wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkdw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — "Rozliczenia mi¢dzyokresowe "

Konto 909 shizy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja szczegélowa do
konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen migedzyokresowych wedlug ich
tytulow.

Na stronie Wn 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przyszlych okresow.

Na stronie Ma przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okreséw
(np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn 1 Ma .

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 shizy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 shizy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkoéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
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Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach -

Konto 962 shizy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowym.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegblnosci przychody finansowe oraz
pozostale przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
sie na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetowe"

Konto 991 shizy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie WN konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu. zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosc planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dma roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetowe"

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 uymuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budZetu, zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatk: zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosc planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Ma konta 992.

Konto 993 - ""Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z inmymi budzetami w ciggu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn wmuje si¢
naleznosci od innych budzetow oraz splatg zobowiazan wobec mnych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993
— stan zobowiazan.
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Zalgcznik nr 2
do szczegolowych zasad rachunkowosci
oraz zakladowego planu kont

Wykaz kont dla jednostki budzetowej - Urzedu Miejskiego w
Suwalkach ;

Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

012 — Pozostate srodki trwale zakupione na potrzeby jednostek organizacyjnych

013 - Pozostale srodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

072- Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135- Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu érodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
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Zespol 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 6 — Produkty
640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespot 7- Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkiz
budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanego jednostek

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki 1 obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajgce wynik
finansowy

Konta pozabilansowe

910 — Gwarancje ubezpieczeniowe 1 bankowe z tytulu zabezpieczen umow
911 - Obce srodki trwate

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
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998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Opis kont
Konta bilansowe
1. Zespol 0 - “Majatek trwaly”

Konta zespolu 0 - “Majatek trwaly” stuzg do ewidencji:
1. rzeczowego majatku trwalego,
2. wartosci niematerialnych i prawnych,
3. finansowego majatku trwalego,
4. umorzenia majatku
5. inwestycji

Konto 011 - “Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
érodkéw trwalych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach 013 .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1
wartosci poczatkowej $rodkoéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatych, ktore
wmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosc:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢
poczatkowa srodkow trwatych,

- przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkow trwalych,

-zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

-zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektéw srodkdw trwatych,

- ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

- ustalenie wartodci gruntéw stanowigcych wiasnoé¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe).

Ewidencja szczegélowa do konta 011 prowadzona jest w systemie STOCK — ewidencja
majatku firmy Smart Media.
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Konto 012 - “Pozostale $rodki trwale zakupione na potrzeby jednostek

organizacyjnych”

Konto 012 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, zakupionych na potrzeby jednostek organizacyjnych, nie
podlegajacych ujeciu na koncie 011, 013, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej
wartoéci w miesigeu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1
wartoscl poczatkowej pozostatych srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- érodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji.

Na stronie Ma konta 012 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- nieodplatne przekazania pozostalych srodkow trwalych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 012 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oddanych do uzywania jednostkom, u ktérych
znajduja sie srodki trwale.

Konto 012 moze wykazywa¢ saldo Wn, kiore wyraza wartosc srodkéw trwatych
nieprzekazanych jednostkom organizacyjnym.

Konto 013 - “Pozostale srodki trwale ™

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe;
pozostatych srodkow trwatych, nie podlegajacych wjgciu na koncie 011, 012 wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w
pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1
wartoéci  poczatkowe) pozostatych srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnoscr:

- srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu,

- nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 wmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodpiatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowe) srodkow trwalych oddanych do uzywama oraz o0sob, u ktérych znajduja
sie srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ érodkéw trwatych
znajdujacych sig w uzywaniu w wartosci poczgtkowe.

Ewidencija szczegblowa do konta 013 prowadzona jest w systemie STOCK — ewidencja
majatku firmy Smart Media.

Konto 015 - “Mienie zlikwidowanych jednostek™

Konto 015 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia
przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujgey po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub mnej podlegtej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdnosci :
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- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki,

- korekte warto$ci mienia stanowigca réznicg pomiedzy wartoscia mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

- warto$¢ mienia zwréconego przez spolke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skladnikow majatkowych organu
zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuja w szczegélnosci:

- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spolka, lub
przekazanego jako udzial do spolki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

- korekte wartosci mienia stanowigcg roznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajacego z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia
przekazanego spoéice lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegblowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Ewidencja szczegblowa moze zawiera¢ réwniez dane z ewidencji pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego Iub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie
przejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 - “Wartos$ci niematerialne i prawne ”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 1072.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych, podziat wediug ich tytulow i oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegolowa do konta 020 prowadzona jest w systemie STOCK- ewidencja
majatku firmy Smart Media Sp. z o0.0.

Konto 030 - “Dlugoterminowe aktywa finansowe ”

Konto 030 shizy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w szczeg6lnosci:

- akeji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktorymi jednostka
sprawuje kontrole o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna
wynika¢ w szczegdlnosci z przepiséw prawa lub z okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dhigoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych skladnikow dlugoterminowych aktywéw finansowych, wedhug tytulow.
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Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza wartos¢ dhugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 — “Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe) srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia. a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi si¢ wedhig zasad podanych w
wyjaénieniach do kont 011 1020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzic wspblng ewidencje
szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 - “Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ™
Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe) srodkdw trwaltych,
wartoéci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych .

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
érodkéw trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych obciazajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych, dotyczace
érodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoscl
poczatkowe) srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - “Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 shuizy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych diugotermnowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
dhigoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - “Srodki trwale w budowie ( inwestycje) ™

Konto 080 shizy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty mwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegélnoser:

- poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak | we wiasnym imieniu,
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- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnosci gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegélnosci:

- srodkow trwatych,

- warto$é¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie]
wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkow
trwalych w budowie i ulepszen.

2. Zespol 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespolu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencj:

1. Krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach.

2. Krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

3. Krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach

w bankach.

4. Udzielanych przez banki kredytéw w krajowych 1 zagranicznych srodkach
pienieznych.

5. Innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢gzne oraz obroty i stany srodkow

pienieznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 — “Kasa ”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujace;j si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotowki 1 niedobory kasowe.

Wartos$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podzialem na poszczegdlne waluty obce,

3) warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - “Rachunek biezacy jednostki ”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Urzad Miejski w Suwatkach prowadzi odrebne rachunki bankowe dla urzedu jako
jednostki budzetowej, w zakresie dochodow 1 wydatkow.
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Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkow piemeznych:
- otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, W korespondencji z kontem 223,

-z tytulu realizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych (ewidencja

szczegolowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencii

z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem,

- wplywajace $rodki na rachunki budzetu, ktore stanowia przychody z tytutu dochodéw
budzetowych, jako zapis wtérny na podstawie polecenia ksiegowania, migdzy innymi
dotacji, subwencji, udziatow w PIT, CIT, dochodéw z tytutu porozumien, dochodow
naleznych gminie pobieranych przez urzedy skarbowe itp.

W ciagu miesiaca dochody moga by¢ ksi8¢gowane bez klasyfikacji, na koniec miesigca

musza zosta¢ zaksiggowane w pelnej szczegolowosci klasyfikac)i budzetowe]j
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
érodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegolowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespelow 1, 2, 3, 4. 7 lub 8,

- okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
223,

- okresowe przelewy érodkow pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia
(ewidencja szczegdlowa wedhug dysponentow. ktorym przelano srodki pienigzne), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co 0znacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotow nadpiat. korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu
finansowego dochodow 1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w
planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedhug klasyfikacji budzetowej.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowe;. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegbtowe) prowadzone) dia kont:

- wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza stan $rodkow pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenc)i z
kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - “Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia ”
Konto 135 shizy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczema, a W

1d: 0FCD6297-5834-4D23-8CC3-1F822ACE] 1CB. Podpisany Strona 26 z 51



szczegblnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma — wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 — “Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych 1
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

- czekow potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenia,

- srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku, z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 139 miedzy
ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych z
rachunkow biezacych, sum depozytowych 1 na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wplaty srodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna
zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - “Krotkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 sluzy do ewidencji krotkoterminowych aktywdéw finansowych,
w szczegOlnosci akcji, udzialdow 1 innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- poszczegdblnych skiadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych,
- stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegoélne waluty obce,
- wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych

aktywow finansowych.

Konto 141 - “Srodki pieni¢zne w drodze ”
Konto 141 shizy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.
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Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkow pienigznych w drodze, a
na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

3. Zespél 2 - “Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespohu 2 "Rozrachunki i roszczenia" shuza do ewidencji krajowych 1
zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 shuiza do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, srodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich mnych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami 1 roszczemami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedhug podziatek
klasyfikacji budzetowej 1 umozliwiac wyodrebnieme poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowigzafn z podzialem wedlig kontrahentow oraz. jesh dotycza rozliczen w walutach
obcych — wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich rowniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - “Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ™

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytulu dostaw. robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw. robot 1 ushig oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sag uymowane
na koncie 221

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci 1 roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci 1
roszczen.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze byc prowadzona wedhug podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz powmnna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci 1 zobowiazan
krajowych i zagranicznych wedhug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan.

Konto 221 - “Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytufu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe; ( zaleglosci 1 nadplaty).

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu

dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadpfat
w tych dochodach.
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Konto 222 - “Rozliczenie dochodéow budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - “Rozliczenie wydatkéow budzetowych”

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspélfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich na konto 800,

- okresowe przelewy $rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspéifinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

- okresowe wplywy s$rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkoéw budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i
projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130,

- okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie rOwniez operacje zwigzane z przeplywami Srodkow
europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu
terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.

Konto 224 — “Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich ”

Konto 224 shuizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wartoé¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- wartoé¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem

810,
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- warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniac mozliwosc¢
ustalenia wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje. ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

Konto 225 - “Rozrachunki z budzetami ”

Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegélnosci z tytulu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami (min
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, rozliczen z tytulu podatku VAT)

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowiazania wobec budzetéw 1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedhug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 - “Dlugoterminowe naleznosci budzetowe It

Konto 226 shizy do ewidencji dhigotermmowych naleznosci lub dlugotermmowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosct dlugotermmowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840. a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugotermmowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ W szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych w  wysokosct raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartoé¢ dlugoterminowych
naleznoscl.

Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna zapewnic mozliwos¢ ustalema stanu
poszczegoInych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - “Pozostale rozrachunki publicznoprawne &

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegblnoscl z tytulu ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych oraz
Funduszu Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a
na stronie Ma — zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznoéct z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkdéw oraz podmiotow, z
ktérymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Konto 231 - “Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami 1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych 1 éwiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosdcel naleznosci za prace wykonywang
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na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:

- wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - “Pozostale rozrachunki z pracownikami ”

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z
mnych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce

Jjednostke,
- naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych,

- naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkéd,

- zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

- wydatki wyloZone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkéw pienieznych,

- wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan wedhug tytuldw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikdw.

Konto 240 - “Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegénych tytulow.

Konto 240 moze wykazywac saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 245 — “ Wplywy do wyjasnienia”
Konto 245 shizy do ewidencji wplaconych, a niewyjaénionych kwot naleznosci z tytutu
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dochodéw budzetowych i innych tytuléw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje st¢ w szczegblnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich
ZWroty.,

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - “Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 shizy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 wmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma —
zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych naleznosci.

4. Zespol 3 - Materialy i towary™

Konta zespotu 3 Materialy i towary stuza do ewidencji zapasow materialéw( konto310).

Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje zapasow materialow w cenach zakupu, jezeli
koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw na koncie 310 wycenia si¢ wedhig
cen zakupu lub nabyecia.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania sie i 0sob, ktorym powierzono piecze

nad nim ,a w odniesieniu do zapaséw materialow objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa
takze wedhig ich poszczegdinych rodzajow i grup.

Konto 310 — “Materialy”

Konto 310 shizy do ewidencji zapaséw materialéw.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materialéw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia,

Konto 310 moze wykazywaé¢ saldo Wn. ktére wyraza stan zapasOw materialow, w
cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

1. Zespol 4 - “Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedhig rodzajow 1 ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w ukiadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych zgodnie z polityka rachunkowosci. Zmuiejszenia uprzednio zarachowanych
kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych koszty (np. faktur
korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow mwestycji. pozostatych kosztéw
operacji finansowych

Ewidencje szczegolowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujgcych jednostke.

Konto 400 - “Amortyzacja ”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacji.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Naliczeni amortyzacji w Urzedzie Miejskim w Suwatkach nastgpuje na koniec roku
obrotowego.

Konto 401 — “Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu
zuzycia materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu
roku kosztow zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 — “Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — “Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej 1 oplaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 — “Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy agencyjnej i
nnych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach
plac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 — “Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu roznego
rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
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prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia
spolecznego 1 §wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzielo i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto
860.

Konto 409 — “Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowe], ktore nie kwalifikuja
si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan shuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy z
tytulu wypadkéw przy pracy oraz mnych kosztow niezaliczanych do kosztow dzialalnosci
finansowej 1 pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta wmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

Konto 490 — “Rozliczenie kosztow”

Konto 490 shuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pézniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej.

- zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 , Rozliczenia miedzyokresowe kosztow™,

- kosztow zgromadzonych na koncie 700 wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz
ewentualnych kosztéw zakupu 1 sprzedazy materialow ujetych na koncie 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

- zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe. zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji
z kontem 640.

Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezgco, jednoczesnie z zapisami na kontach
zespolow 6 17, albo okresowo

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza stan rozliczen migdzyokresowych kosztéw na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

6. Zespot 6 — “Produkty”
Konta zespotu 6 Produkty stuza do ewidencji kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 - “Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysziych okreséw ( rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okresow ( rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste 1 zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysziych okreséow
oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow pomniesionych w okresach
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poprzednich.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:
- wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,
- wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wedhug
ich tytulow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma - rezerwy na
wydatki przyszlych okresow.

7. Zespol 7 — “Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

- przychodow i kosztéw ich osiagnigcia z tytuhu sprzedazy produktow, towardw,
przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych,

- podatkéw nie ujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - “Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, skiadki, oplaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub uméw.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W  zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegblowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegblows stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — “Przychody finansowe”

Konto 750 shizy do ewidencji przychodéw finansowych .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnoscl przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow i akcji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych 1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie
réznice kursowe.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
Jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751 - “Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidenc)i kosziow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 uymuje si¢ w szczegdlnosct wartosc sprzedanych udzialow,
akcji 1 papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie, odpisy
aktualizujgce naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne roéznice kursowe, z wyjatkiem
obciazajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek 1 odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - “Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawow3a
dzialalnos$cig jednostki, w tym wszelkich innych przvchodéow niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie;

- przychody ze sprzedazy materialdow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow,

- przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz

srodkow trwatych w budowie,

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umorzone jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma

konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 —** Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio podstawows
dziatalnoscia jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
- koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,
- kary, odpisane, przedawnione, umorzone 1 niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postepowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajne) wartosci lub ktére
wystapily mcydentalnie.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
- na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem 1 sprzedaza sktadmkow
majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761,
- na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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8. Zespol 8 - “ Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 shizag do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - “Fundusz jednostki”

Konto 800 shizy do ewidencji rOwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma-jego
zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow

budzetowych z konta 222,
- przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 srodkow
budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych,

- warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie,

- wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

- wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych,

- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- wartos$¢ objetych akcji 1 udzialow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - “Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich

oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 shizy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow

europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sieg:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie srodkow trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych .

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na

konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Konto 840 - “Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz
innych rozliczen miedzyokresowych 1 rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Whn — ich zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytulow oraz przyczyn ich

zwigkszen 1 zmniejszen.

- naleznosci, ktorych termin zaplaty przypada na lata nastgpujace po roku, w ktéorym

zostaly ustalone winny byé zaliczone do naleznosci dlugotermmowych i ujete na

koncie 226 w korespondencji z kontem 840, a nastgpnie przenoszone sukcesywnie
z konta 226 na konto Wn 221 w wysokosci raty naleznej za dany rok z réwnoleglym
zapisem obrazujacym powstanie przychodéw danego roku Wn 840 — Ma 720.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - “Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 " Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale
$rodki majatkowe wymuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow 1 przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu, zwigkszen | zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z

podziatem wedlug zrodel zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztéw 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez

poszczegblne rodzaje dzialalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 855 - “Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shizy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zalozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowartosé mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie
bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego. ale jeszcze niesplaconego.
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Konto 860 - “Wynik finansowy”
Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1409,
- zmniejszen stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490,
- wartos¢ sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760,
- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
- obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 uymuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
- zwigkszen stanu rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatku roku,
w korespondencji z kontem 490,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, na konto
800.
Konta pozabilansowe

Konto 910 — “Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ”

Konto 910 shizy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych
np.: z tytulu zabezpieczenia wynikajagcego z ustawy o zamowieniach publicznych oraz weksli
wlasnych przekazanych odbiorcy, stanowigcych forme¢ zabezpieczenia splaty zaciggnigtych
pozyczek lub kredytow.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje sie wniesienie zabezpieczenia w formie gwarancji
ubezpieczeniowych 1 bankowych.

Na stronie Ma konta 910 ksieguje si¢ zwrot lub potrgcenie zabezpieczenia wniesionego
w postaci gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowe;.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug kontrahentéw i poszczegdlnych
tytulow.

Konto 911 - *“ Obce Srodki trwale”

Konto 911 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe)
srodkow trwalych zwiazanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach 011,013, w tym szczegdlnie gruntow Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowe) srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych,

- nieodptlatne otrzymanych srodkéw trwatych,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 911 ujmuje si¢ w szczegéInosci:

- wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu

zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkow trwalych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwalych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 911 powinna umozliwic:
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- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow $rodkow trwatych,

- ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym pow ierzono $rodki trwale,

Konto 911 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan obeych $rodkow trwatych
w wartosci poczatkowe.

Konto 976 - “Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto shizy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzgdzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedhig podleglych jednostek.

Konto 980 — “Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych Urzedu..
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 uymuye si¢
| réwnowartoéé zrealizowanych wydatkow budzetowych.
2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,
3. warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego.
Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 981 - “Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 shuizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych Urzedu.

Na stronie Wn konta 981 wmuje sig¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 wmuje sig

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowane;
lub wygastej.

Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi sig W szczegolowoscl planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 998 - “Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego ”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowanie wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w plame
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

- réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- réwnowartosé¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku

nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 umuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedhg podziatek
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klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - “Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat ”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowania wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przyszlych.
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Zalgcznik nr 3
do szezegdtowych zasad rachunkowosci

oraz zakladowego planu kont

Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Suwalkach obejmuja:
1) ksiggi budzetu gminy,
2) ksiegi jednostki budzetowe;.
W sklad ksiag budzetu gminy wchodza:
- dziennik obrotéw (drukowany w okresach miesiecznych),
- konta ksiegi glownej (wydruk zestawienia obrotéw 1 sald za okresy miesieczne)
- konta ksiag pomocniczych (analityka), (wydruk zestawienia obrotéw 1 sald
miesiecznie, obroty kont na dz.31 grudnia — nagrywany na trwalym nosniku)
Ksiegi pomocnicze prowadzone zgodnie z zapisami kont ksiegi glownej na dzien konczgcy
miesiac.
W skiad ksiag jednostki budzetowe) wchodza:

- dzienniki obrotéw (drukowane na dzien konczacy miesiac oraz ich miesieczne
zestawienia obrotow),

- konta ksiegi glownej ( wydruki obrotéw i sald za okresy miesieczne),

- konta ksiag analitycznych ( wydruki ich obrotéw oraz sald, co najmniej na 31 grudma
roku budzetowego)

Omodwione wyzej ksiegi nalezy prowadzi¢ za pomocg programow komputerowych.
Poza przetwarzaniem komputerowym w sklad ksiag jednostki wehodza:

- ewidencje srodkow trwalych. wartosci niematerialnych i prawnych stanowiace
rozszerzenie analityczne do zapisow ksiegi giownej, wedhug ilosci 1 wartosci
jednostkowych,

- ewidencje pozostatych srodkow trwatych stanowigcych wyposazenie.
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Zalgcznik nr 4

do szczeg6lowych zasad rachunkowosci
oraz zakladowego planu kont

Wykaz stosowanych programéw komputerowych w Wydziale Budzetu i
Finanséw oraz w Wydziale Podatkéw i Oplat Urzedu Miejskiego w Suwalkach

L.p : et Data rozpoczecia
j Nazwa programu i autor Przeznaczenie i opis programu eksploatacji
zapewnienia pelng obstuge dokumentéw
Platnik, Prokom SoftwareS.A. ubezpieczeniowych i wymiany informacji
1 1999
zZUS
Kadry i Place, wspomaga prace urzedu w dziedzinie
2 UI INFO-SYSTEM s.c. kadr oraz rachuby plac 2006
Ksiggowosé budzetowa Sdunabudici: B dnv i knlssowolkal
3 | iplanowanie, Ul INFO-SYSTEM sc. | ©°Su8a budzetu, finansow 1 ksiggowos 2006
system ewidencji i rozliczania podatkéw
4 Fiskus net, CI ZETO S.A. 1 opfat lokalnych 2006
system zarzgdzania budzetami jednostek
5 BeSTi@, Sputnik Software sp. z 0.0. samorzadu terytorialnego 2006
6 STOCK, SmartMedia ewidencja majatku 2009
7 PlanB, DOSKOMP system planowania, prognozowania i 2012
realizacji budzetu.
; ; rejestr zaangazowania $rodkéw
8 Zaangazowanie, DOSKOMP budzetowych JST 2012
9 Budzet JST Plus, DOSKOMP obstuga sprawozdan budzetowych 2012
" : ewidencja czgstkowych rejestrow,
jo [r.E C"'(’)‘;fjg,"ga%f(sg s BT dokumentéw VAT, obsiugs dekdarasii 2017
VAT, wystawianie faktur
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Opis dzialania programow komputerowych stosowanych
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach

1. Na podstawie przepisow artykulu 10 ust. 1 pkt. 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci(t. j. Dz. U. z 2018r. poz.395), ustala si¢ wykaz programow
komputerowych uzytkowanych w Wydziale Budzetu i Finansow oraz w Wydziale
Podatkéw i Oplat Urzedu Miejskiego w Suwalkach:

[a—

. Platnik, producent: Asseco Poland S.A.
Kadry i Place, producent: Uslugi Informatyczne INFO- SYSTEM s.c.
Ksiegowos$¢ budzetowa i planowanie, producent: Uslugi Informatyczne INFO-
SYSTEM s.c.
Fiskus Net, producent: Centrum Informatyki ZETO S.A.
Rejestr VAT, producent: Ushigi Informatyczne INFO-SYSTEM s.c.
BeSTi@, producent: Sputnik Software sp. z 0.0.
STOCK, producent: SmartMedia.
PlanB, wersja 1.2.2, producent DOSKOMP.
Zaangazowanie, wersja |.1.26, producent DOSKOM.
. Budzet JST PLUS, wersja 3.9.01.
_FVAT — Centralny rejestr VAT dla JST .wersja 1.5.1 producent OPW DOSKOMP

W

v ®aowne

PLATNIK

Celem programu Platnik  jest zapewnienie  pelnej  obshugi dokumentow
ubezpieczeniowych 1 wymiana informacji z ZUS.
Program pozwala migdzy innymi na:

1) manualna rejestracje danych do dokumentow ubezpieczeniowych,

2) import danych z systemu Kali kadry 1 place.

3) automatyczne wykorzystanie danych platnika do przygotowania dokumentow
ubezpieczeniowych,

4) wykorzystanie, przy tworzeniu nowych dokumentow zgtoszeniowych, danych
identyfikacyjnych ubezpieczonych, ktore przechowywane sg w kartotece,

5) utrzymanie danych historycznych 0s6b ubezpieczonych,

6) weryfikacje dokumentow ubezpieczeniowych oraz przygotowanie raportu o wynikach
weryfikacji ,

7) tworzenie dokumentow rozliczeniowych na podstawie dokumentow z innego miesiaca,

8) wyliczanie wartosci w poszczegolnych dokumentach rozliczeniowych,

9) wyswietlanie zawartosci elekt ronicznych dokumentow ubezpieczeniowych,

10) drukowanie dokumentow zgloszeniowych 1 rozliczeniowych wraz z numerem wersji
zamieszczonym w naglowku,

11) drukowanie przelewow bankowych i1 dokumentow wplaty,

12) przygotowywanie przelewow bankowych w postaci plikow tekstowych,

13) automatyczne tworzenie 1 drukowanie raportow miesiecznych dla ubezpieczonego,
zawierajacych miedzy innymi informacje o oddziale NFZ, do ktérego odprowadzana
jest skladka na ubezpieczenie zdrowotne,

14) przygotowanie i weryfikacj¢ zestawow dokumentéw ubezpieczeniowych,
wysylke 1 potwierdzenia zestawow dokumentow,

15) uzyskanie niezbednych certyfikatow do elektroniczne; wymiany dokumentéw z ZUS.
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KADRY I PLACE

Zadaniem systemu Kadry i Place jest prowadzenie kartoteki pracownikéw, w polaczeniu
z mozhiwoscig naliczania plac i sporzadzania odpowiedniej dokumentacji.
Program umozliwia:

1) prowadzenie kartoteki pracownikéw i 0séb zatrudnionych na umowe o prace, kartoteki
urlopowej, kartoteki badan lekarskich, szkolen,

2) automatyczne naliczanie czasu pracy w godzinach w miesiecznym okresie
rozliczeniowym, wraz z ewidencjg i rozliczaniem nadgodzin oraz pracy w porze nocnej,

3) naliczanie stazu pracy w urzedzie oraz stazu ogotem,

4) drukowanie listy obecnosci,

5) eksport danych do Platnika,

6) prowadzenie kartoteki placowej,

7) naliczanie plac i przygotowywanie wyplaty,

8) naliczenie wynagrodzenia, korekty, wyréwnania wynagrodzen, zasitkow (chorobowego,
macierzynskiego, opiekunczego, rehabilitacyjnego), nagrody Jubileuszowej, 13-tki,
odprawy emerytalnej, ekwiwalentu za urlop itd.,

9) podziat dodatku stazowego na skladkowy i1 nieoskladkowany,

10) rozliczanie kosztéw plac w rozbiciu na paragrafy i rozdzialy klasyfikacji budzetowe;,

11) mozliwos¢ automatycznego zaokraglenia przed eksportem do Platnika,

12) generowanie przelewéw na konto,

13) generowanie wydrukéw zwigzanych z wyplata np: RMUA,

14) generowanie wydrukéw zwigzanych z rozliczeniem okresowym np: PIT-y,

I5) wydruk zestawien skiadnikéw wynagrodzen,

16) rejestracja i obsluga wyplat z tytutu umowy o dzielo,

17) obsluga radnych (rejestracja, generowanie zaswiadczen, ewidencja obecnosci na sesjach
umozliwiajace obliczenie wyplat),

18) tworzenie wielu zestawieni kadrowych i placowych w zadanych kryteriach.

KSIEGOWOSC BUDZETOWA I PLANOWANIE

Gléwne funkcje i mozliwosci systemu to:

1) zakiadanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,

2) ewidencja dokumentéw ksiegowych wedlug wprowadzonych kont, syntetycznych i
analitycznych,

3) ewidencja planu dochodéw i wydatkéw oraz zmian,

4) sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

5) Jjednoczesne prowadzenie planu i ksiegowosci budzetowej,

6) mozliwos¢ prowadzenia budzetu w ujeciu zadaniowym, tworzenie wydrukéw
obrotéw na poszczegdInych zadaniach,

7) wydzielony stownik zadan,

8) konta kontrahentéw niezalezne od kont ksiggowych,

9) wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach dokumentem,

10) jednoczesna obsluga wielu jednostek, bez koniecznosci wykonywania kolejnych
nstalacji programu,

1'1) mozliwos¢ przenoszenia danych migdzy jednostkami fizycznie odrebnymi,

12) petna parametryzacja wydrukéw, zaréwno ich wygladu jak i zakresu wyboru danych,

13) duza réznorodnosé wydrukéw,

14) ewidencja danych o kontrahentach wspélna dla wszystkich jednostek,
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15) duza konfigurowalnos¢ programu,

16) konfigurowalnoé¢ formatek dekretacji,

17) obstuga kont ksiggowych w maksymalnej postaci 8-czlonéw S-cyfrowych,

18) rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrowg pozycje,

19) wykonywanie podstawowych wydrukow sprawozdawczosci budzetowej (RB27,
RB28, RB30, RB31, RB50 i inne) w oparciu 0 zadekretowane dane z mozliwoscig
ich edycji, wedhig obowiazujacych drukow,

20) wykonywanie sprawozdawczosci zbiorcze] z wielu jednostek, tzn. sumaryczne
zestawienie danych z kilku jednostek na jednym RB,

21) wykonywanie wydrukow w postact wykresow (w tym wykonama planu),

22) mozliwo$é przenoszenia danych do systemu BeSTi@.

23) $ledzenie zmian obrotéw kont i klasyfikacji w trakcie dekretaci,

24) parowanie dokumentow rozliczen z kontrahentami.

25) potwierdzanie sald kontrahentow,

26) kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretac 1,

27) kontrola przekroczenia planu;

28) szybki dostep do slownikow, jako podpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie
dekretacji,

29) uzupehianie sfownikow w trakcie dekretacji, przy braku danych, bez koniecznosci
uruchamiania innych opcji programu.

30)pelna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentéw, a jeszcze
niezatwierdzonych,

31) mozliwo$é przegladania dokumentow juz zatwierdzonych,

32) mozliwo$é wyszukiwania dokumentow wedfug dowolnych kryteriow,

System umozliwia obstuge wielu rejestrow. Dla kazdego rejestru prowadzony Jest
osobno plan (w postaci ksiegi pomocniczej), razem z zaplanowanymi zadaniami, uklad
klasyfikacji, kont, kont kontrahentow oraz ksiega glowna. Dane o kontrahentach sa
prowadzone dla wszystkich rejestrow wsp6lnie oraz w sposéb ciagly dla kolejnych lat. Dane o
kontrahencie wprowadzone dla dowolnego rejestru sg widoczne przez inne rejestry.
Zamykanie miesigca/roku, konfigurowanie programu odbywa sie dla kazdego rejestru osobno.

FISKUS NET
System ewidencji 1 rozliczania podatkow lokalnych posiada nastepujacg funkcjonalnosc:

1) ewidencja podatnikéw - osoby fizyczne, obsluga kartoteki podatnikéw, odrebny
wpis w kartotece dla kazdej osoby z mozliwoscig zapisu danych identyfikacyjnych

1 adresowych,

2) wyréznienie sposobu zwigzania osob z dang nieruchomoscig, gruntami, lasami
tj. wihascicieli, wspélwlascicieli, —dzierzawcow. ewidencja  wspoiwlasnosci
matzenskiej,

3) ewidencja podatnikéw - osoby prawne i nieposiadajace osobowosci prawnej,

4) ewidencja przedmiotow opodatkowania- nieruchomosci, grunty, lasy,

5) ewidencja przedmiotow opodatkowania dotyczacych srodkéw transportowych
z podzialem na rejony,

6) ewidencja danych z deklaracji na podatek od srodkow transportowych
wg formularza DT-1 wraz z zalacznikiem DT-1(A).

7) wymiar i decyzje - podatek od nieruchomodci, rolny, lesny, laczne zobowigzanie
pieniezne od o0sob fizycznych,

8) prognozowanie kwot podatku na podstawie ewidencji przedmiotu opodatkowania,
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9) wymiar - podatek od nieruchomosci, rolny, lesny od oséb prawnych,

10) wymiar 1 decyzje - podatek od $rodkéw transportowych,

I1) rejestry wymiarowe, rejestry przypiséw i odpiséw podatkéw i oplat, raporty
skutkéw obnizenia stawek podatkowych, raport ulg z zapisanych wymiarow,

12) ksiggowos¢ zobowigzan:

* ewidencja obrotéw na kontach ksiggowych, rozliczanie réznego rodzaju
podatkéw i oplat lokalnych (podatek od nieruchomosci, rolny, lesny,
od srodkéw transportowych, od 0séb fizycznych i prawnych, oplata targowa,
oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi, oplata za pobyt
w placowce zapewniajacej opieke oraz wsparcie osobom nietrzezwym),

* ewidencja innych oplat (oplata skarbowa, oplata uzytkowanie wieczyste itd.),

* elastyczna analityka kont,

* zapis sald BO z okresleniem rodzaju podatku,

* tworzenie dokumentéw ksiggowych: rejestr przypiséw i odpiséw, wyciagi
bankowe, polecenia ksiggowania, itp.,

* rejestracja wszystkich rodzajéw operacji dla naleznosci: naleznosé glowna,
odsetki za zwloke, oplata prolongacyjna, koszty upomnienia i inne,

* zarachowanie jednej wplaty na kilka jednostek opodatkowania lub kilku
zobowigzan z tytutu podatkéw i oplat lokalnych,

* prowadzenie rejestru przyjmowanych oplat skarbowych,

* prowadzenie rejestru oplat lokalnych- oplata targowa,

* mandaty.

13) ewidencja danych wynikajacych z deklaracji o wysokosci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

OPLATY 1 PODATKI OBSLUGIWANE PRZEZ SYSTEM FISKUS
- podatek od nieruchomosci (osoby fizyczne i prawne),
- laczne zobowigzanie pienigzne,
- podatek od srodkéw transportowych (osoby fizyczne i prawne),
- oplata za posiadanie psa,
- wieczyste uzytkowanie,
- wieczyste uzytkowanie Skarbu Panistwa,
- przeksztalcenia,
- trwaly zarzad,
- dzierzawy,
- opfata targowa,
- zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
- karty wedkarskie,
- grzywny, mandaty nalozone przez Straz Miejska w Suwatkach,
- oplata eksploatacyjna,
- koncesje, licencje,
- oplata adiacencka,
- oplata skarbowa,
- oplata komunikacyjna,
- oplata planistyczna,
- oplata za udostepnienie danych osobowych,
- oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
-oplata za pobyt w placowce zapewniajgcej opieke oraz wsparcie osobom nietrzezwym
pod nazwg Osrodek Profilaktyki i Wsparcia dla Oséb Nietrzezwych, Uzaleznionych i
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Bezdomnych w Suwalkach,
- inne naleznosci w ramach potrzeb.

BeSTi@,

System zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego.
Program sklada sie z nastgpujacych modulow:

1. Uchwaly:

Modut sluzy do wykonywania wszystkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
planu budzetu, uchwaly budzetowej, uchwal i zarzadzen wplywajacych na budzet, a takze
planéw finansowych wraz z odpowiednimi zalgcznikami. Umozliwia eksport 1 import planow
finansowych dla jednostek orgamizacyjnych

2. Sprawozdania:

Modut ten shizy do obslugi sprawozdawczosci budzetowe] 1 bilansow. Uzytkownik ma
mozliwoéé zainicjowania miesigcznych okresow sprawozdawczych, dokonania agregacj
sprawozdan jednostkowych, uzupemiania listy sprawozdan dla jednostek nowo powstalych
badz tez usunietych z listy sprawozdan, weryfikowania wprowadzonych danych w oparciu o
zaimplementowane reguly kontrolne oraz dokonania korekty sprawozdan. Mozliwy jest tez
import sprawozdan z programow zewnetrznych. Umozliwia import sprawozdan z jednostek
podleglych.

3. Komunikacja:

Modut jest przeznaczony do komunikowania si¢ w ramach systemu BST pomiedzy
jednostkami  samorzadu  terytorialnego, regionalnymi  izbami  obrachunkowym
i Ministerstwem Finansow.

Glowne funkcje modutu to:

1) przesylanie danych planistycznych 1 sprawozdawczych pomiedzy JST-RIO-MF
wraz z mozliwoscia otrzymania potwierdzenia odebrania wiadomosci przez
adresatow,

2) wstepna weryfikacja przestanych danych wraz z mozliwoscia weryfikacji podpisow
elektronicznych, ich waznosci oraz autentycznosci certyfikatu,

3) dystrybucja stownikéw klasyfikacji budzetowej, jednostek samorzgdu terytorialnego
i ich zwigzkéw z MF do RIO 1 JST,

4) dystrybucja regut kontrolnych, kwot subwencji, dotacji, wplat.

4. Raporty:

Modul Raporty obstuguje prace z raportami, stizacymi do prezentowania danych
systemowych w zdefiniowanym uprzednio ukladzie graficznym. Pozwala on na samodzielne
modyfikacje raportdw poprzez zmiany szablonu, jak 1 tworzenie nowych, wzorcowych
uktadéw danych. Raporty mogg by¢ przedstawione w formie tabeli, dokumentu pozwalajacego
na wstawianie naglowkow czy tez grup, kostki OLAP, mapy oraz zwyklego dokumentu, w
ktorym znajda si¢ tylko wybrane informacje. Forme raportu nalezy dobra¢ w zaleznosci od typu
raportu oraz rodzaju danych, ktére maja si¢ na nim znalez¢.
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5. Administracja:
Modul Administracja jest przeznaczony dla administratoréw systemu w jednostkach
samorzadu. Stizy on do zarzgdzania:
- uzytkownikami systemu,
- prawami i rolami, ktére sg przypisywane poszczegblnym uzytkownikom,
- danymi jednostek organizacyjnych,
- lista (slownikiem) jednostek organizacyjnych,
- lista danych kontrolnych,
- grupami paragrafow klasyfikacji budzetowej,
- ukladem dokumentéw planistycznych,
- parametrami systemu,
- do monitorowania pracy uzytkownikéw w systemie.

STOCK

Zadaniem systemu jest prowadzenie ewidencji Srodkoéw trwalych, pozostalych srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostalego wyposazenia.
Program realizuje migdzy innymi:

1.
4
3.

4.

prowadzenie ewidencji majatku,

tworzenie dokumentoéw zwiazanych z zarzadzaniem majatkiem firmy,

naliczanie umorzen dla wybranych przedmiotéw, wedhug zdefiniowanych parametrow
amortyzacji,

wydruki dowolnych zestawien przedmiotéw, przeprowadzenie inwentaryzacji
majatku przy uzyciu kodéw kreskowych, wydruk etykiet przedmiotu zawierajacych
kod kreskowy.

PLAN B

Glownym zadaniem oprogramowania Jest usprawnienie calego procesu planowania
budzetowego, poczawszy od zbierania i edycji projektow planéw jednostek organizacyjnych
po edycje zalgcznikéw do uchwaly budzetowej, uzasadnien uchwaty budzetowej, przekazania
w formie elektronicznej zatwierdzonych planéw do jednostek podlegtych, az po kontrole
wykonania budzetu.

Moduty PlanB dla JST oraz jednostek podleglych:

1. Projekt budzetu.

2. Wieloletnia Prognoza Finansowa.

3. Zmiany do budzetu.

4. Budzet zadaniowy.

5. Wnioski o zmiang w planie wraz z uzasadnieniem.

6. Zalaczniki do uchwat budzetowych.

7.Ewidencja zapotrzebowan na $rodki pienigzne oraz tworzenie harmonograméw.
8.Transmisja podstawowych zalacznikéw do systemu Bestia.

ZAANGAZOWANIE

System Zaangazowanie $rodkéw budzetowych stuzy do kompleksowej obshugi zaréwno
prawnego jak i rachunkowego zaangazowania $rodkéw budzetowych.
System zapewnia ewidencje oraz biezacg kontrole dokumentéw finansowych obciazajacych
plan finansowy zaréwno roku biezacego, jak i lat przyszlych. Poza rejestrem zaangazowania
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system ewidencjonuje zobowigzania | platnosci, dajac tym samym pelen obraz realizacji
wydatkéw Urzedu. System pozwala na uzyskanie natychmiastowej informacji o stanie
zaangazowania i realizacji zadania, paragrafu zarowno na poziomie catego Urzedu, jak 1 w
poszczegdlnych wydzialach/referatach.
Kontrola wykonywana jest poprzez:

« biezace monitorowanie zagrozonych brakiem srodkow poszcze g6lnych zadan,

« préby przekroczen planu na wybranych zadaniach V/lub paragrafach,

« monitoring wolnych érodkéw w zakresie zadania. paragrafu na poziomie zarOwno

jednostki organizacyjnej, jak i calego budzetu.

BUDZET JST PLUS

Budzet JST Plus to program do obshugi sprawozdan budzetowych, pozabudzetowych 1
finansowych przeznaczony dla miasta.
Budzet JST Plus wraz z programem Budzet JB Plus przeznaczonym dla jednostek
organizacyjnych, stanowi kompleksowy system informatyczny automatyzujacy zbieranie
wszystkich wymaganych przepisami sprawozdan jednostkowych, a na ich podstawie tworzenie
zbioréwek sprawozdan.
System zautomatyzuje proces tworzenia sprawozdan budzetowych oraz pozabudzetowych
przez podlegle jednostki organizacyjne 1 przekazywanie tych sprawozdan w formie
elektronicznej do nmuasta.
Agregacja sprawozdan nastepuje w wydziale budzetu i finansow.
Efektem koncowym jest utworzenie kompletu sprawozdan zbiorczych 1 przekazanie ich do
RIO za posrednictwem systemu Besti@.
System Budzet JB Plus funkcjonuje we wszystkich jednostkach organizacyjnych.
Mozliwosci systemu Budzet JST Plus:
1. Tworzenie, weryfikacja 1 transmisja kompletu sprawozdan budzetowych oraz
pozabudzetowych.
2. Obstuga sprawozdan finansowych bilanse.
3. Opiséwki oraz inne raporty analityczne w programie Budzet JST Plus

1) Wykonanie budzetu w formie ukladu wykonawczego.

2) Wykonanie budzetu w formue grup paragrafow (budzet).

3) Wykorzystanie dotacji na zadania zlecone (uklad wykonawczy).

4) Wykonanie budzetu wg dziatu 1 zrédla finansowania, tzw. 4 cyfra paragrafu.

5) Wykonanie budzetu wg jednostek organizacyjnych.
4. Automatyzacja procesu przeksiggowan wykonania dochodow 1 wydatkéw na konta 901 1

902 w Organie.

rVAT — CENTRALNY REJREST VAT dla JST

Zadaniem system rVat jest:

|.  Prowadzenie rejestru faktur zakupowych oraz sprzedazowych dla calej
Gminy/Powiatu. Kazda z jednostek organizacyjnych (takze wydzialy Urzedu)
prowadzi swoj czastkowy rejestr faktur, ktory to jest podstawa do utworzenia
czastkowej deklaracji VAT,

{d: OFCD6297-5834-4D23-8CC3-1F822ACE1 1CB. Podpisany Strona 50 z 51



2. Prowadzenie wspolnego dla calej JST rejestru kontrahentéw (kontrahent wprowadzony
przez ktérakolwiek z jednostek jest dostepny, widoczny w pozostatych jednostkach).

3. Tworzenie deklaracji- zbiorczych na poziomie JST (na podstawie czastkowych
deklaracji sporzadzonych z dokladnoscig do groszy program tworzy skonsolidowana
deklaracje).

4. Mozliwosé tworzenia wielu typow rejestrow np. rejestr pierwotny oraz rejestr korekt,
rejestry moga zachowaé cigglos¢ dla miesigca, kwartahi badz calego roku.

5. Definiowanie rodzajéw zakupow 1 sprzedazy np.

- wynajem sali
- positki dla odbiorcéw zewnetrznych

6. Tworzenie korekt do deklaracji czastkowych jak 1 zbiorczych.

7. Blokada prob wprowadzenia ponownie tych samych faktur (kontrola unikalnosci

faktury oraz kontrahenta)

Mozliwo$¢ importu faktur oraz kontrahentow z systeméw zewnetrznych

9. Mozliwo$¢ kontroli formalno-rachunkowej kazdego dokumentu w czasie rzeczywistym
(dostep za pomoca przegladarki z poziomu JST do rejestrow 1 dokumentow
prowadzonych przez kazda jednostke organizacyjng).

&

Program umozliwia miedzy innymi:

1. Wystawianie faktur VAT.

2. Naliczanie odpowiedniej stawki podatku VAT w zaleznosci od rodzaju nabycia towaru,
ushugi.

3. Emisje faktur z mozliwoscia podgladu przed wydrukiem.

4. Fakturowanie w rozbiciu na poszczegblne wydzialy z okresleniem uprawnien
uzytkownika na poziomie wydziahu.

5. Automatyczne numerowanie faktur w ramach rejestru sprzedazy.

6. Kompletng informacje dotyczaca faktury odzwierciedlong w odpowiednim rejestrze
sprzedazy/zakupu.
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