PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE

w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16 — 400 Suwalki, ul. A. Mickiewicza 1

inspektora w Wydziale Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa
Urze¢du Miejskiego w Suwalkach

I. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

I1.

Obywatelstwo polskie.

Nieposzlakowana opinia.

Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Brak skazania za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe.

Wyksztalcenie wyzsze ( absolwenci wydzialéw geodezji - kierunek geodezja i kartografia,

absolwenci kierunku gospodarka przestrzenna, absolwenci wydzialéw prawa i administracji)

Posiadanie co najmniej trzyletniego stazu pracy.

Znajomos¢ przepisow:

— ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne,

— rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r.
w sprawie ewidencji gruntow i budynkow,

— ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

—rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie wyceny nieruchomosci
i sporzadzania operatu szacunkowego,

— ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych,

— ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego,

— ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,

— ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

Stan zdrowia pozwalajgcy na prace na w/w stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

- praktyka zawodowa w zakresie prowadzonych spraw na stanowisku.

I11. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1

) Prowadzenie spraw zwigzanych z: uzytkowaniem wieczystym spoldzielni mieszkaniowych,
dzierzawg gruntdw rolnych, produkcjg ro$linng 1 zwierzecg, ogrodami dziatkowymi
1 wspdlnotami gruntowymi, funduszem soleckim, ze szkodami w gospodarstwach rolnych
1 dziatkach specjalnych produkeji rolnej wyrzadzonych przez niekorzystne warunki
atmosferyczne,

) Rejestrowanie sprzgtu ptywajacego stuzacego do potowu ryb,

) Rejestrowanie i wydawanie kart wedkarskich,

) Prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntow rolnych i lesnych.

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora w Wydziale Geodezji, Gospodarki
Nieruchomosciami i Rolnictwa Urzedu Miejskiego w Suwalkach: praca biurowa.

V. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwaltkach

W 10

zumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob

niepetnosprawnych w wrzesniu 2018 r. byl nizszy niz 6 %.




VI. Wymagane dokumenty:

1y
2)
3)
4)

5)

6)

7)

wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

wypelniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy,
wlasnorecznie podpisane oswiadczenia o:

a) nieposzlakowanej opinii,

b) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku
wyboru kandydata na stanowisko konieczne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego),

¢) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w petni praw
publicznych,

d) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku inspektora w Wydziale Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami
1 Rolnictwa,

e) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie
wykonywac zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkéow stuzbowych, wywolujagcych uzasadnione
podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownosé oraz zajeé sprzecznych z obowigzkami
wynikajagcymi z ustawy,

) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych  przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko urzednicze
0 nastepujacej tresci ,, Zgodhnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzgdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na
stanowisko inspektora w Wydziale Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami
i Rolnictwa Urzedu Miejskiego w Suwatkach”™

kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem)
potwierdzajgce wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i wymagane w ogloszeniu
doswiadczenie,

kserokopie swiadectw pracy, oswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace posiadany
staz pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginalem); w przypadku
pozostawania kandydata w stosunku pracy i braku swiadectwa pracy za ten okres —
zaswiadczenie o zatrudnieniu.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

VII. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

1)

2)

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— sklada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pokoj nr 4-5,
— przystaé drogg pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1,

16 — 400 Suwalki.

Dokumenty aplikacyjne zlozone w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Suwatkach lub przestane
pocztag winny znajdowaé sie w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,nabér na stanowisko
inspektora w Wydziale Geodezji, Gospodarki Nieruchomo$ciami i Rolnictwa Urzedu
Miejskiego w Suwalkach”. Dokumenty przyjmowane bedg nieprzekraczalnym terminie do
dnia 8 listopada 2018 r. O zachowaniu terminu zlozenia dokumentéw aplikacyjnych
decyduje odpowiednio data ztozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

VIII. Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie dalszego

postepowania w ramach wyboru.
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IX. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1.

2.
3.

ok

o

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach z siedziba
przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki tel. (87) 5628000.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wylacznie dla potrzeb niezbednych do realizacji
aktualnego procesu rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji na w/w stanowisko.
Po uplywie tego okresu dane zostang zniszczone.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo
0 ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania danych osobowych.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w innym celu niz podany w ogtoszeniu.

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

Suwalki, dn. 23 pazdziernika 2018 r.




