Zalacznik do zarzadzenia nr 691/09
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 15 wrzes$nia 2009 .

Regulamin pracy komisji ds. opiniowania wnioskow o nagrody
Prezydenta Miasta Suwalk

§1

Komisja ds. opiniowania wnioskow o nagrody Prezydenta Miasta Suwatk, zwana dalej
,Komisja” prowadzi swoje prace na posiedzeniach.

§2

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy. Funkcje Przewodniczacego peini Naczelnik Wydziatu
Oswiaty, Wychowania i Sportu Urzedu Miejskiego w Suwatkach, zwanego dalej
»Wydziatem”.

§3

1. Obrady Komisji sa prawomocne, jezeli uczestnicza w nich co najmniej 4 osoby. Komisja
podejmuje decyzje poprzez glosowanie zwykta wigkszoscia gtosow.
2. Posiedzenia Komisji przebiegaja w czterech etapach:

1) pierwszy etap - wybor protokolanta Komisji oraz ustalenie, czy w $wietle ust. 1 obrady
sa prawomocne,

2) drugi etap — ocena ztozonych wnioskow pod wzgledem spetlnienia wymogow
formalnych, okreslonych w § 2 ust. 2 1 § 3 wust. 3 - 8 uchwaly nr
XXXIV/322/09 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie
kryteriow 1 trybu przyznawania nagrod dla nauczycieli ze s$rodkow specjalnego
funduszu nagréod (Dz.Urz. Woj. Podlaskiego Nr 91, poz. 961), zwanej dalej
,,Uchwala”,

3) trzeci etap - merytoryczna ocena ztozonych wnioskow pod wzgledem posiadania
przez nauczycieli wnioskowanych do nagréd zastug wymienionych w § 3 ust. 1
uchwaty, z zastrzezeniem jej § 3 ust. 2,

4) czwarty etap — podsumowanie wynikow opiniowania na formularzu, o ktérym mowa
w § 4 ust. 2 Regulaminu i ustalenie, ktore wnioski zostaly pozytywnie zaopiniowane
przez Komisjg.

§ 4

1. Przewodniczacy Komisji prezentuje czlonkom Komisji ztozone wnioski o nagrodg
w nastgpujacej kolejnosci: przedszkola, szkoly podstawowe, gimnazja, szkoty
ponadgimnazjalne, placowki.

2. Komisja wyrazajac opini¢ dotyczaca poszczegdlnych wnioskow postuguje sig
formularzem zbiorczym przygotowanym przez Wydzial, ktory po wypetieniu stanowi
zalacznik do protokotu z posiedzenia Komisji.

3. Indywidualne opinie cztonkoéw Komisji wyrazone zostaja symbolem ,,P” (pozytywna)



lub symbolem ,,N” ( negatywna) na formularzach indywidualnych opracowanych przez
Wydziat. O pozytywnym zaopiniowaniu wniosku §wiadczy uzyskanie przez nauczyciela
wnioskowanego do nagrody co najmniej trzech gloséw pozytywnych.

4. Pozytywna lub negatywna opini¢ Komisji Przewodniczacy wpisuje na formularzu
zbiorczym oraz na wniosku, co poszczego6lni cztonkowie Komisji potwierdzaja swoimi
podpisami.

§5

Wyniki pracy Komisji w postaci protokolu i zaopiniowanych wnioskow Przewodniczacy
przekazuje Prezydentowi, niezwlocznie po zakonczeniu posiedzenia.

Prezydent Miasta Suwatk

Jozef Gajewski



