ZARZADZENIE NR 601/09
Prezydenta Miasta Suwalk

zdnia 21 maja 2000r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w Wydziale Komunikacji Urzgdu Miejskiego w Suwatkach, zwanej
dalej ,,Komisja przetargowa”.

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2007r Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.) oraz § 7 ust. 3 zalacznika
do Zarzadzenia nr 235/07 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 16 listopada 2007r — Regulamin
w sprawie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Suwatkach, zarzadzam
co nastgpuje:

§1

Powoluje¢ Komisj¢ do przeprowadzenia, w trybie art. 67, ust. 1, pkt. 1, lit. a
ustawy — Prawo zaméwien publicznych, postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
— dostawa dokumentow komunikacyjnych do Urzgedu Miejskiego w Suwalkach, zwanej
dalej ,,Komisja przetargowa” w nastepujacym sktadzie:

1. Maria Raczkowska - przewodniczaca
2. Andrzej Tyczkowski - sekretarz
3. Wiestaw Mentel - czlonek
4. Marek Malesinski - czlonek

§2

Zasady pracy ,,Komisji przetargowej” okresla ,,Regulamin pracy komisji przetargowej
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawe
dokumentéw komunikacyjnych do Urzedu Miejskiego w Suwalkach  stanowiacy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk
Jozet Gajewski



Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 601/09
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 21 maja 2009 r.

REGULAMIN
pracy komisji przetargowej
powolanej do przeprowadzenia zamdéwienia publicznego
»Dostawa dokumentow komunikacyjnych do Urzedu Miejskiego
w Suwalkach”.

§1
1. Regulamin okresla zadania cztonkdéw oraz tryb pracy komisji przetargowe;.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

- ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamoOwien publicznych( tekst jednolity Dz. U.z 2007r. Nr 223 , poz. 1163 z
pozn. zm.).
- kierowniku zamawiajacego - nalezy prze to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwatk,
- komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotang do
przeprowadzenia
zaméwienia publicznego ,,Dostawa dokumentéw komunikacyjnych do Urzedu
Miejskiego
w Suwatkach”.
- wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ Polska Wytwornie Papierow
Warto$ciowych S.A.

w Warszawie.
3. W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem, zastosowanie maja przepisy

ustawy
oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamowien.

§2

—_

Komisja jest zespolem pomocniczym Prezydenta Miasta Suwatk.
2. Do jej obowiazkow nalezy:
- ocena spetniania przez wykonawce¢ warunkow udziatu w postgpowaniu,
- przeprowadzenie w formie korespondencyjnej i telefonicznej negocjacji z
wykonawca,
- przygotowywanie pism informacyjnych zwiazanych z postgpowaniem,
- opracowanie protokolu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
- przygotowanie informacji o wynikach postgpowania,
- przyjmowanie i analiza wniesionych protestow oraz przygotowanie projektow
odpowiedzi
i przedtozenie kierownikowi zamawiajacego,
- przygotowanie ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

§3

—_

Komisja pracuje na posiedzeniach.
2. Cztonkowie komisji wykonuja swoje czynnos$ci osobiscie.



3. Dla wazno$ci czynnosci dokonanych przez komisj¢ niezbgdne jest uczestnictwo co
najmniej 3 cztonkdéw komisji.

4. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami wykonawcy, czlonkowie komisji sktadaja pisemne
o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.

5. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego.

6. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wytaczy¢ si¢ z udziatu w pracach
komisji niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci
uzasadniajacych wylaczenie, o czym informuje przewodniczacego komisji.

7. Wylaczenia dokonuje poprzez wypetienie druku ZP-11.

8. Os$wiadczenie o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie przewodniczacy
przekazuje sekretarzowi komisji celem wilaczenia go do dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamowienia.

§ 4
Do obowiazkéw Przewodniczacego komisji nalezy:
- odebranie o$wiadczen cztonkow komisji,
- wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- informowanie kierownika zamawiajacego o wylaczeniu cztonka komisji,
podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,
informowanie kierownika zamawiajacego o ewentualnych problemach zwiazanych
z pracami komisji w toku postgpowania.

§5
Do obowiazkéw Sekretarza komisji nalezy:
- sporzadzanie dokumentacji postgpowania zgodnie z ustawa,
- zapewnienie bezpieczenstwa przechowania 1 nienaruszalnos$ci ofert oraz
dokumentacji
z prowadzonych czynno$ci przed osobami nieuprawnionymi,
- obstuga techniczna, sekretarska 1 organizacyjna komisji.

§6
Do obowiazkéw Cztonka komisji nalezy:
- zlozenie pisemnego o$§wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktorych

mowa
w art. 17 ustawy,
udziat we wszystkich posiedzeniach komisji,

wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z pracami komisji zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego komisji,

prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi,

wylaczenie si¢ z prac komisji po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci
uzasadniajacych wylaczenie.

§7
Przeprowadzenie negocjacji:
- opracowanie i wystanie do wykonawcy zaproszenia do negocjacji,



- przyjecie od wykonawcy o$wiadczen o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu
oraz dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkow,
- prowadzenie negocjacji w formie korespondencyjnej i telefonicznej,
- przygotowywanie dokumentéw z przeprowadzonych negocjacji.

§ 8
Po zakonczeniu negocjacji, komisja:
- przygotowuje protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
- informuje kierownika zamawiajacego o zakonczeniu postgpowania,
- przygotowuje stosowne ogloszenia.

§9
W przypadku wniesienia protestu komisja:
- dokonuje analizy protestu,
- przygotowuje odpowiedz na protest,
- w przypadku uwzglednienia protestu, powtarza oprotestowana czynnosc.

§ 10
1. Na kazdym etapie postepowania Prezydent moze zada¢ od cztonkéw komisji
wyjasnien
w sprawie podejmowanych przez nich czynnos$ci oraz przeglada¢ dokumentacjg
postgpowania.
2. Jezeli Prezydent stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na jego polecenie powtarza
wadliwa
czynnosc.
§ 11

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisje obowiazuja przepisy
ustawy.

Prezydent Miasta Suwatk
Jozef Gajewski



