PRZETARG NIEOGRANICZONY

0 wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

(t. j. Dz. U. z 2017 poz. 1579 z p6zn. zm.)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

,,Ustuga druku i dostawy Suwalskiej Karty Mieszkanca”

Nazwa Zamawiajacego:  Miasto Suwalki

REGON: 790671030

NIP: 844-21-55-152

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki
Strona internetowa: www.um.suwalki.pl,

e-mail: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 -562 8000

fax: 87 - 562 80 98

Wszelka korespondencje zwiazana z niniejszym postepowaniem nalezy adresowagé:

Nazwa: Urzad Miejski w Suwatkach,
Wydzial Zaméwien Publicznych

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki

Strona internetowa: http://bip.um.suwalki.pl

e-mail: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 -562 8273

fax: 87 — 562 80 98

znak postepowania: ZP.271.74.2018
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Rozdzial 1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktorych
zostalo zamieszczone ogloszenie o zamowieniu

1. Postgpowanie o udzielanie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 poz. 1579 z pdzn.zm.) zwanej dalej ustawa oraz aktow
wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

— Biuletyn Zamoéwien Publicznych,

— strona internetowa — http://bip.um.suwalki.pl ,

— tablica ogloszen w siedzibie: Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1, 16-400
Suwalki.

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga druku i dostawy Suwalskiej Karty Mieszkanca:

— wydruk, personalizacja 1 dostawa Suwalskiej Karty Mieszkafica - wg zalaczonego wzoru
obejmujacego 4 rodzaje kart (biata, zielona, niebieska i zo6tta) - w ilosci do 40.000 sztuk.
Wskazana ilo$¢ kart jest iloScig orientacyjng. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze ilos¢
zamoOwionych kart bedzie zalezala od rzeczywistej liczby ztozonych wnioskow o wydanie
Suwalskiej Karty Mieszkanca przez uprawnionych mieszkancow Suwalk,

— karty beda wystepowaé w 4 wersjach - bialej (karta zwykta), zielonej (karta rodziny
wielodzietnej), niebieskiej (karta osoby niepelnosprawnej) 1 zottej (karta seniora),

— karty plastikowe o wymiarach 85 mm x 54 mm,

— grubos¢ - co najmniej 0,7 mm,

— kolor CMYK 4 + 4,

— laminacja btyszczaca,

— personalizacja biala i czarna, plaska na 1 stronie karty,

— zdjecie kolorowe,

— kazda karta bedzie zawiera¢: imi¢ i nazwisko wtasciciela, date urodzenia, zdjecie uzytkownika
oraz numer karty 1 dat¢ jej waznosci,

— personalizacja kart odbywac si¢ bedzie kazdorazowo, po przestaniu przez pracownika Urzedu
Miejskiego w Suwalkach pliku Excel zawierajacego dane potrzebne do personalizacji
i okreslenia koloru karty wraz z potaczonymi z tymi danymi (poprzez ta samg nazwe pliku)
zdjegciami,

— Zamawiajacy W chwili obecnej nie jest w stanie okresli¢ iloéci kart do druku i ich koloru przy
kazdorazowym przesyle danych do personalizacii,

— wymagane bedzie podpisanie z Gming Miastem Suwatki umowy o powierzeniu przetwarzania
danych osobowych.

Uslugi - kod CPV:
CPV 79823000-9 - Uslugi drukowania i dostawy

Rozdzial 3. Oferty czesciowe

Zamawiajgcy hie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
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Rozdziatl 4. Informacja o mozliwosci lub wymogu zloZenia oferty wariantowej

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Rozdzial 5. Informacje o przewidywanych zamowieniach, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 617

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6
ustawy w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego dotychczasowemu wykonawcy
zamowienia, ktore stanowi¢ beda wartos¢ do kwoty 27 640,00 zt netto. Beda polegatly na
powtdrzeniu podobnych ustug i s3 zgodne z przedmiotem zamoéwienia podstawowego.

Udzielenie zamowienia uzupelniajacego poprzedzone bedzie zaproszeniem do negocjacji.
Zamawiajacy wraz z zaproszeniem przekaze wykonawcy informacje niezbedne do przeprowadzenia
postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia przysztej umowy, przestanki wykluczenia
wykonawcy. Miedzy Zamawiajacym a wykonawcg, w wyznaczonym terminie, zostang
przeprowadzone negocjacje. Wykonawca bedzie obowigzany wykaza¢ si¢ brakiem podstaw do
wykluczenia, najpdézniej w dniu podpisania umowy, na warunkach okreslonych jak dla zamowienia
podstawowego. Jezeli nastagpig zmiany w obowigzujacych przepisach prawnych Zamawiajacy
bedzie wymagat spetniania okreslonych w nich warunkéw na dzien zawarcia umowy zamowienia z
wolnej reki.

Zakres w/w prac bedzie dotyczy¢ ustugi druku i dostawy Suwalskiej Karty Mieszkanca.

Rozdzial 6. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zamowienia: Maksymalny termin realizacji zaméwienia to 16 dni
kalendarzowych od daty przeslania kazdej partii danych potrzebnych do spersonalizowania
kart. Umowa bedzie zawarta do 31 sierpnia 2019 roku.

Rozdzial 1. Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane 7 realizacjg
niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zaméwienia dokonywane beda w walucie
polskiej.

Rozdzial 8. Informacja o podwykonawcach

1. Zamawiajacy zgodnie z art. 36a Ustawy Pzp dopuszcza wykonanie czg$ci zamoOwienia przy
udziale podwykonawcow.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

3. Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia Wykonawca, o ile sg
juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow 1 oso6b
do kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie ustugi. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego
o wszelkich zmianach danych, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamoOwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktorym w
pOzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ ustug.
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4. W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen podwykonawcy wykonawca ponosi pelng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zobowigzan przez podwykonawce, jak za wtasne dziatania
lub zaniechania, niezaleznie od osobistej odpowiedzialno$ci podwykonawcy wobec
Zamawiajacego.

5. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos$¢ za jako$¢ ustug objetych przedmiotem niniejszej
umowy. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania i zaniechania oséb
skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy, jak za swoje wilasne
dziatania lub zaniechania.

6. W przypadku powierzenia wykonania cz¢éci przedmiotu zamodwienia podwykonawcy,
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania podwykonawcy jak za dziatanie
wlasne, w szczego6lnosci odpowiedzialnos¢ za wszelkie zawinione i niezawinione szkody,
ktore powstaty w zwigzku z powierzeniem wykonania czgsci zamoéwienia oraz za zaplate
podwykonawcy za zrealizowany zakres umowy.

7. Powierzenie wykonania czeSci zamodwienia podwykonawcy w  trakcie realizacji
zamoOwienia wymaga kazdorazowo uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wyrazenie
zgody lub odmowa winna nastapi¢ w terminie 3 dni od ztozenia przez Wykonawce¢ wniosku,
w ktorym co najmniej wskaze on podwykonawce (dane osobowe, firme, dane teleadresowe) 1
cze$¢ zamowienia, ktorg zamierza powierzy¢ do wykonania.

8. Zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za zrealizowanie cz¢$ci zamowienia nastapi po
przedstawieniu dowodoéw zaptaty wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom biorgcym
udziat w realizacji odebranych ustug.

Rozdziatl 9. Wymagania, o ktorych mowa w art. 29 ust 3a

1. Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust 3a ustawy, wymaga zatrudnienia przez wykonawce¢ lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace wszystkich os6b wykonujacych czynnosci w
zakresie realizacji zamowienia, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 917 z p6zn. zm.).

2. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawcéw na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujacych czynnosci w nastgpujacym zakresie: czynno$ci zwigzane z
drukowaniem Suwalskiej Karty Mieszkanca.

3. Wyjatkiem od powyzszej wskazanej zasady bedzie osobiste wykonywanie zamdwienia przez
osobe fizyczng, w tym réwniez przedsiebiorce prowadzacego indywidulang dziatalnos¢
gospodarcza, w przypadku ktérego nie bedzie mial zastosowanie wymoég okreslony w art. 29
ust 3 Ustawy Pzp.

4. W trakcie realizacji zaméwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg oséb wykonujacych wskazane w punkcie
2 czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania
WW. wymogow,

C) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia.

5. W trakcie realizacji zamoOwienia Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy do
przedlozenia nw. o$wiadczenie w celu potwierdzenia spelniania wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce osob wykonujacych
wskazane w pkt. 2 czynnosci:
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e os$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy 0 zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0sOb wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajacego. Oswiadczenie to
powinno zawieraé w szczegdlnosci: dokladne okreslenie podmiotu sktadajacego
oswiadczenie, dat¢ zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych
0s0b, imion 1 nazwisk tych osob, rodzaju umowy o prac¢ oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia o§wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

6. Z tytulu niespetlnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w punkcie 2 czynno$ci zamawiajacy
przewiduje sankcj¢ w postaci obowigzku zaplaty przez wykonawce kary umownej w
wysokosci okre§lonej w § 9 Umowy. Niezlozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez
zamawiajacego terminie zadanych przez zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia
spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace traktowane bedzie, jako niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych wskazane w punkcie 2
czynnosci.

7. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce
lub podwykonawce, zamawiajacy moze zwrécié si¢ o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowa Inspekcje Pracy.

Rozdziat 10. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1, 2

i 4 Pzp i spelniajg warunki udzialu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 2 Pzp

dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie stawia szczegélowych wymagah w
zakresie spetnienia tego warunku.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie stawia szczegétowych wymagan
w zakresie spetnienia tego warunku

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajacy nie stawia szczegétowych wymagan
w zakresie spetnienia tego warunku

Poniewaz Zamawiajacy nie stawia warunkow udzialu w postgpowaniu, nie zada zlozenia

oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy informuje, Zze zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy, najpierw dokona oceny ofert, a
nastgpnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu.

Rozdziat 11. Podstawy wykluczenia — art. 24 ust. 5

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie art.
24 ust. 5 pkt. 1, 2 i 4 ustawy Pzp tj.

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w

postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
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likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 z
pozn. zm.) lub ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadiosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2344).

2) ktéry w sposOb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwose, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamodwienie, co zamawiajacy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych;

4) ktoéry, z przyczyn lezagcych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonal w
istotnym stopniu wcze$niejszg umowe w sprawie zamoOwienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

Rozdzial 12. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie
warunkow udziatu w postegpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1, 2 i 4 Pzp, Wykonawca dolacza
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia w

okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 4 Pzp - zgodne ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ.

2. Wykaz o$wiadczen 1 dokumentow, sktadanych przez Wykonawce w postgpowaniu na
wezwanie Zamawiajacego - W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 25 ust. 1 pkt. 3 ustawy:

a) odpisu z wihasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie dokument ten sktada
kazdy z Wykonawcow.
3. Wszyscy Wykonawcy, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej

informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuja Zamawiajacemu oswiadczenie o

przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,

ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

W przypadku, gdy Wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitatlowe] moze zlozyc
oswiadczenie wraz z oferta.

4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcoéw do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone
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uprzednio o§wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen
lub dokumentow.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu z dnia 26.07.2016 r. (Dz. U. z 2016 r. poz.
1126) dotyczace Wykonawcy oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.
Dokumenty inne niz o$wiadczenia, skladane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginaltem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspoOlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktoére kazdego z nich dotycza.

W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zadac

zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r. poz.
1126).

Rozdziat  13. Wykonawca majgcy siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

1.

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26.07.2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U z 2016 poz.1126).

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej

Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w rozdziale 12 ust 2a - sktada dokument Iub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze posiada nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu

skladania ofert.

. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem Ilub organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej. osoby.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk

polski.
Rozdziatl 14. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienie

1. Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w post¢powaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
pelnomocnictwo do po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentow.

2. Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawieraé:

a. wskazanie postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy,
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b. Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia,

¢. ustanowionego petnomocnika oraz

d. zakres jego umocowania, a takze

e. oSwiadczenie o przyjeciu wspdlnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

3. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za
zgodno$¢ z oryginatem.

4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, zaden z
nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkow, o ktorych mowa w
24 ust. 1 Pzpi 24 ust. 5pkt1,2i4 Pzp.

5. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
zamowienie. Dokumenty te powinny potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia w zakresie, w
ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

6. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcdéw oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do grupy kapitatowej sktada kazdy z Wykonawcow.

7. Ponosza solidarng odpowiedzialno$§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania.

8. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

9. Jezeli oferta WykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostanie
wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy wezwac
pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdziatl 15. Wymagania dotyczgce wadium

Rozdzial 16. Termin zwiqzania ofertg

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

N

oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial 17. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen Ilub dokumentow, a takie
wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania si¢ 7 \Wykonawcami

1. Komunikacja pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
osobiScie za posrednictwem postanca, faksu 87562 80 98 lub przy uzyciu S$rodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektronicznag, e-mail: zp@um.suwalki.pl.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przestania faksem i drogg elektroniczna:
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10.

11.

12.

13.

- wnioskow (zapytan) do SIWZ,

- odpowiedzi na pytania lub zmiany SIWZ,

- informacji o wyborze oferty/odrzuceniu/wykluczeniu pod warunkiem, ze kazda ze stron na

zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania,

- wyjasnien sktadanych przez Wykonawce badz innych dokumentow, z zastrzezeniem, iz

Wykonawca niezwlocznie dostarczy Zamawiajacemu osobiscie badz przesle poczta oryginaty

przestanych faksem lub drogg elektroniczng w/w dokumentow.
Zamawiajacy wskazuje form¢ pisemng pod rygorem niewaznos$ci dla oferty i dla uzupeknien
wszystkich dokumentow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016r.
Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg faksu
lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce domniemywa sig,
iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na ostatni znany adres mailowy lub numer faksu
podany przez Wykonawce zostalo mu doreczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢
Wykonawcy z tym pismem.
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyja$nien niezwlocznie, jednak
nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,
Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.
Zamawiajacy przekazuje tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawnienia zrodta zapytania oraz
na stronie internetowej na ktorej udostepniono SIWZ.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang zmiang specyfikacji
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano
specyfikacje istotnych warunkow zamoOwienia, a takze zamieszcza na stronie internetowej, na
ktorej udostepnit SIWZ.
Jezeli zmiana treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia o zamodwieniu Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w
Biuletynie Zamowien Publicznych.
Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu jest niezb¢dny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedhuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, oraz zamiesci informacj¢ na
stronie internetowej oraz zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych o zmianie terminu.
W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwaé si¢ numerem
sprawy okreslonym w SIWZ.
Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski, oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres:

Urzad Miejski w Suwalkach, Wydzial Zamowien Publicznych, ul. Mickiewicza 1,

16-00 Suwalki.
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14. Inne zaadresowanie moze wplyng¢ na zle skierowanie pisma, co moze spowodowac
niezachowanie ustawowych termindéw z winy wnoszacego.

15. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przestana wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/

16. Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu

wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.
17. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:
- sprawy procedury — Anna Ceckowska — tel. 87 562 82 73
- sprawy dot. przedmiotu zaméwienia — Andrzej Smiejkowski- tel. 87 563 56 06
Urzad Miejski, ul. Mickiewicza 1, Suwatki
Godziny urzedowania: 8:00 — 16:00 w poniedziatek
7:30 — 15:30 od wtorku do piatku.

Rozdziat 18. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty.
Oferte nalezy umieSci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:
Pelna nazwa i doktadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowos$¢, numer kodu pocztowego) — (dopuszcza

si¢ czytelny odcisk pieczeci).
Adresat:
Urzad Miejski w Suwalkach
Wydzial Zaméwien Publicznych
16-400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

OFERTA NA:
»Ustuga druku i dostawy Suwalskiej Karty Mieszkanca”
ZP.271.74.2018

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
..o r.godz. ......

Uwagal!
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego oznakowania opakowania lub
braku ktorejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

2. Podpisy.
Oferta i o§wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:
a) osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym i zaciggania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS —
rejestrze przedsigbiorcow albo w ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
b) osobe¢/osoby posiadajace Pelnomocnictwo.
3. Forma dokumentéw i o§wiadczen:
a) Oswiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu z dnia 26.07.2016 r. (Dz. U. z 2016 r. poz.
1126) dotyczace Wykonawcy 1 innych podmiotow, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca na zasadach okre§lonych w art. 22a ustawy Pzp. oraz dotyczace

podwykonawcow, sktadane sg w oryginale. Dokumenty inne niz o§wiadczenia, sktadane sg

w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
b) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢
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0 udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

c) w przypadku dokumentéw lub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.
4. Tajemnica przedsiebiorstwa:
a) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 419), jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w_terminie skladania ofert zastrzegt,
ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa.

b) Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazal/udowodnil, Ze zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa w szczegdlnosci gdy:

- wykaze/o$wiadczy, ze informacje te nie zostaly nigdzie upublicznione,

- wykaze, ze stanowig one warto$¢ technicznag lub/i technologiczng lub/i organizacyjng
przedsiebiorstwa lub/i inne informacje posiadajg warto§¢ gospodarcza,

- wykaze jakie podjat dzialania w celu zachowania ich poufnosci.

Sam fakt wlozenia do koperty i oznakowania ,,tajemnica przedsi¢gbiorstwa” nie wyczerpuje
znamion wykazania dziatania zachowania ich poufnosci.

c) Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnica jego
przedsigbiorstwva w rozumieniu przepisOw ustawy z 16 Kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji musza byé oznaczone klauzuly NIE UDOSTEPNIAC -
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA i umieszczone na koncu oferty (ostatnie strony w
ofercie lub osobno). W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie bgda
uwazane za ogolnie dostepne 1 mogg by¢ udostepnione pozostalym Wykonawcom razem z
protokotem postepowania,

d) Zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub o$wiadczen nie stanowigcych tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich
odtajnienie.

5. Informacje pozostale:
a) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
b) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedtug wymagan okreslonych
w niniejszej SIWZ,
c) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i w formie pisemnej.
6. Zmiana/ wycofanie oferty:
a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,
b) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomié
Zamawiajacego, przed uptywem terminu,
C) pismo nalezy zlozy¢ zgodnie z opisem podanym w rozdziale 17 pkt. 1 niniejszej SIWZ
oznaczajac odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY”/,,WYCOFANIE OFERTY".
7. Zwrot oferty
Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferte, ktora zostata ztozona po terminie.
8._Zlozona oferta powinna zawiera¢:

1) Wypetniony i podpisany przez osob¢ (osoby) upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy na zalgczniku nr 2.
2) Pelnomocnictwo:
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a) w przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia nalezy
zalaczy¢ Pelmomocnictwo Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodno$¢ z
oryginatem,

b) jezeli reprezentacja/reprezentant Wykonawcy dziata na podstawie pelnomocnictwa
wystawionego przez Wykonawce lub Notariusza winien je przedstawi¢ w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Notariusza.

c) w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajaca Pelnomocnictwo musi ono zawieraé
zakres umocowania.

3) Wykonawca sktada oswiadczenie okreSlone w rozdziale 12 ust. 1,

4) Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
http://bip.um.suwalki.pl informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje
Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do
zakldcenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

Rozdzial 19. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.  Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejskim, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, w
Kancelarii Ogélnej - pokoju nr 5, w terminie do dnia 21.08.2018 roku, godz. 10:00.

2.  Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastapi w budynku Urzedu Miejskiego, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki,
pok. 137 dnia 21.08.2018 roku, godz. 11:00.

4.  Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia.

6. Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy oraz adresy Wykonawcoéw, a takze informacje
dotyczace ceny, termindw wykonania zamowienia, okres gwarancji 1 warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamie$ci na stronie internetowej
http://bip.um.suwalki.pl informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia

b) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

C) Ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platno$ci zawartych w
ofertach.

8.  Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do Zamawiajacego, a

nie dat¢ 1 godzing jej wyslania przez Wykonawce (np. przesytka pocztowa lub kurierska).

Rozdziat 20. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena ofertowa winna spetnia¢ wymogi ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow 1 ustug (Dz. U. z 2017 1. poz. 1830) a w szczegdlnosci jej art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2,
ktory stanowi, ze cena to wartos¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych, ktora kupujacy jest
obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge”. W cenie uwzglednia si¢ podatek od
towarow 1 ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sprzedaz
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towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw 1 ustug lub podatkiem akcyzowym.
Przez ceng rozumie si¢ roéwniez stawke taryfowq.”

Wykonawca okresli cene oferty netto z okresleniem stawki VAT oraz cen¢ brutto tacznie z
podatkiem. Cen¢ nalezy poda¢ w zlotych polskich w zapisie liczbowym
i stownie z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca w celu obliczenia ceny wypehi tabele w formularzu ofertowym (Zalacznik nr 2),
okreslajac w niej cen¢ jednostkowa netto, ktorg przemnozy przez liczbe sztuk.

Podstawa do okreslenia ceny oferty jest SIWZ wraz zalacznikami.

Cena ma zawiera¢ koszty wydrukowanych, spersonalizowanych i dostawy Kkart
do siedziby Zamawiajacego, ul. Noniewicza 71A, 16 - 400 Suwaltki i1 zlozenie ich
w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Podana w ofercie cena jednostkowa netto jest wartoscig ostateczna, zawierajacg wszelkie
koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamoéwienia i nie bedzie podlegata
zwigkszeniu w okresie obowigzywania umowy.

Wykonawca przygotowujac oferte winien zastosowa¢ witasciwe stawki podatku VAT zgodnie z
ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 poz. 1221) oraz
rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy.

Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe, (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

Rozdzial 21. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajqcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz 7 podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocenie podlega¢ beda oferty nieodrzucone.
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert
przypisujac im odpowiednig wage procentowa:

Kryterium Waga Sposob oceny

Cena-C 60% C = (C minimalna/C badana)x 60 punktéw, przy czym 1%

odpowiada 1 pkt.

S

Termin realizacji zamowienia - | 40% termin realizacji zamowienia w skali 0, 10, 20 40- punktow,

przy czym 1% odpowiada 1 pkt.

Przy obliczaniu liczby punktow w_Kryterium termin realizacji zaméwienia (S) Zamawiajacy
zastosuje nastepujace wyliczenie:

oferta, w ktorej wskazany przez Wykonawce termin realizacji zamdwienia (liczony
w dniach kalendarzowych, przy czym ostatnim dniem bedzie data wptywu kart do
Zamawiajacego) zawiera si¢ w okresie:
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1 -7 dni - otrzyma 40 pkt.
8 - 10 dni - 20 pkt.

11 - 15 dni - 10 pkt.

16 dni - O pkt.

Maksymalny termin wykonania zamoéwienia - 16 dni kalendarzowych od daty przestania kazdej
partii danych potrzebnych do spersonalizowania kart.

W przypadku nie wskazania liczby dni realizacji zamowienia zamawiajacy przyjmie, ze
wykonawca nie skraca terminu realizacji zamowienia, czyli oferuje maksymalne terminy wskazane
w SIWZ i przyzna 0 pkt.

Ocena oferty oznaczona literg ,,W" stanowi sume¢ uzyskanych punktow w poszczegdlnych
kryteriach jej oceny.
W=C+S

Za najkorzystniejsza uwazac si¢ bedzie ofertg, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

Wszystkie obliczenia b¢dg dokonywane z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania (koncowki ponizej 0,005 pkt pomija si¢ a koncowki 0,005
1 wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 pkt ) .

Ocena w zakresie kryteridow zostanie dokonana na podstawie wypetnionego ,,Formularza oferty” i
ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Rozdzial 22. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przeslania
zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato wystane w inny
Sposob.

3. Zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt la Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminow
wskazanych w pkt. 2 w przypadku ztozenia tylko jednej oferty w postepowaniu.

4. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu z postepowania Wykonawca, ktory ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Rozdziatl 23. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy

Rozdziat 24. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty w Zalgczniku nr 5.
2. Zamawiajgcy na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Pzp przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany
umowy w formie aneksOw w nizej wymienionych przypadkach:

1) Zmiana wynagrodzenia w przypadku:
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a) ustawowej zmiany stawki podatku od towaru i ustug w trakcie realizacji umowy — W
zakresie dotyczacym niezrealizowanej czeSci umowy wynagrodzenie ryczattowe (brutto)
zostanie odpowiednio zmodyfikowane,

2) Zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

3. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode.

Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia zgody.

Rozdziat 25. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informujg, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urzad Miejski w Suwalkach, z siedziba

przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, 087 — 562 80 00 reprezentowany przez

Prezydenta Miasta Suwalk

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Suwalkach jest Pani/Pani

Teresa Mazur, iod@um.suwalki.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ZP.271.74.2018 pn.:

»Usluga druku i dostawy Suwalskiej Karty Mieszkanca” prowadzonym w trybie

przetargu nieograniczonego.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej

,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres

4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

*%k
)

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamobwienia publicznego ani zmiang postanowiei umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Rozdziat 26. Inne informacje

Hwbh e

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przeprowadzit dialogu technicznego.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajagcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Rozdzial 27. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy

w toku postepowania o udzielenie zamowienia

Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przyshuguja $rodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017, poz. 1579 p6zn. zm.).

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisoOw ustawy — zgodnie z dzialem VI ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt
5 ustawy Pzp.

Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnoS$ci
Zamawiajacego podjetej] w postepowaniu o udzielenia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkoéw udzialu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamdéwienia,

¢) odrzucenia oferty odwotujacego,

d) opisu przedmiotu zaméwienia,

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwolanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwig¢zte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wlasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Adres: Prezes Krajowej Izby Odwotawczej, ul. Postepu 17a, 02-676
Warszawa, tel.: +48 022 4587801, faks: +48 022 4587800, mail: odwolania@uzp.gov.pl
Odwotujacy przesyta kopi¢ odwolania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
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Domniemywa si¢, iz Zamawiajagcy mogt zapoznaé si¢ z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do
jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny
Sposob.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia na
stronie internetowe;j.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 9 i 10 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin sktadania
ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Izbe.

Zamawiajacy przesyta niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi¢
odwotania innym Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a
jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkOw zamoOwienia, zamieszcza ja rOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest
zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub jest udostgpniana specyfikacja, wzywajac
Wykonawcodw do przystapienia do postepowania odwotawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postgpowania odwotawczego w terminie 3 dni od
dnia otrzymania kopii odwolania, wskazujac strong, do ktdrej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygnigcia na korzys$¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorgcza si¢
Prezesowi Izby w postaci papierowej albo elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, a jego kopi¢ przesyta si¢ Zamawiajagcemu oraz Wykonawcy wnoszacemu
odwotanie.

Wykonawcy, ktorzy przystgpili do postepowania odwolawczego, staja sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete
na korzys$¢ jednej ze stron.

Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego wykonawcy
nie poézniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli zglaszajacy
opozycj¢ uprawdopodobni, ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnigcia na
korzys$¢ strony, do ktorej przystapit; w przeciwnym razie Izba oddala opozycje. Postanowienie o
uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji Izba moze wyda¢ na posiedzeniu niejawnym. Na
postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przystuguje skarga.

Czynnosci uczestnika postegpowania odwotawczego nie mogg pozostawa¢ w sprzecznosci z
czynno$ciami i o$wiadczeniami strony, do ktorej przystapil, z zastrzezeniem zgloszenia
sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp, przez uczestnika, ktory przystapit do
postepowania po stronie Zamawiajacego.
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Odwolujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 14 nie moga nastepnie korzystac¢ ze
srodkoéw ochrony prawnej wobec czynno$ci Zamawiajgcego wykonanych zgodnie z wyrokiem
Izby lub sadu albo na podstawie art. 186 ust. 2 1 3 ustawy Pzp.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego whasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutéw, zwiezlte ich
uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiang
orzeczenia w catosci lub w czesci.

W postgpowaniu toczacym si¢ na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zadania
odwotania ani wystepowacé z nowymi zagdaniami.

Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie nie przystuguje skarga
kasacyjna.

Zgodnie z art. 181 ustawy Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia
odwotania poinformowaé zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na
ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy. W przypadku uznania
zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos$¢ albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw w sposob przewidziany w ustawie dla tej
czynno$ci. Na powyzsze czynno$ci zamawiajacego, nie przysluguje odwolanie z zastrzezeniem
art. 180 ust. 2 Pzp.

Zatwierdzam:

PREZYDENT
Czestaw Renkiewicy

Suwatki, dnia 13.08.2018 r.
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