ZARZADZENIE NR 512/2008
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
Z DNIA 29 grudnia 2008 r.

w sprawie prowadzenia ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkow strukturalnych ponoszonych przez jednostke budzetowa Urzad Miejski w
Suwalkach oraz jednostki organizacyjne Miasta Suwalk.

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 oraz art. 83 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity — Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r. Nr, 60 poz. 535, Nr, 139 poz. 1324, Nr 124,
poz. 1152, Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 146, poz. 1546, Nr 145, poz. 1535, Nr 213
poz. 2155, Nr 213 poz. 2155, z 2005 r. Nr 10 poz. 66, Nr 184 poz. 1539, Nr 267 poz. 2252, z 2006 r. Nr
157, poz. 1119, Nr 208, poz. 1540, Nr 157, poz. 1119, z 2008 r. Nr 63, poz. 393, Nr 144 poz. 900), art. 30
ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.
1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806 z
2003r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167,
poz.1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337
oraz z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz.974 i Nr 173 poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111) w
zwiazku z art. 16 ust. 2 oraz art. 187 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, Nr 169, poz. 1420 z 2006r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr
170, poz. 1217, Nr 170, poz. 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007r. Nr 82, poz. 560,
Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27
czerwca 2006r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006r. Nr 115, poz. 781, z 2007r.
Nr 14, poz. 88, z 2008r. Nr 16, poz. 100) i Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26
pazdziernika 2007r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji wydatkéow strukturalnych (Dz. U. z
2007r. Nr 209, poz. 1511) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Wyodrebnienia wydatkoéw strukturalnych z ogélu wydatkow Urzedu Miejskiego w
Suwatkach i funduszy celowych (Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej, Powiatowego Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Powiatowego
Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym 1 Kartograficznym) dokonuja pracownicy
odpowiedzialni za oceng celowosci, legalno$ci i 0szczgdnos$ci dokonywanych wydatkéw oraz
upowaznieni do potwierdzania prawidlowo$ci merytorycznej dokonywanego wydatku.

2. Pozostate jednostki organizacyjne wyodrgbniaja wydatki strukturalne zgodnie z
powotanymi na wstepie przepisami wedlug zasad ustalonych przez Kierownikow/Dyrektorow
tych jednostek organizacyjnych.

§2.

1. Przy wykazywaniu wydatkéw na cele strukturalne obowiazuje zasada, ze do zestawienia
wydatkow nalezy przyjmowaé wylacznie wydatki tego podmiotu, ktéry poniost ostateczny koszt
realizacji zadania.

2. Wydatki strukturalne obejmuja wytacznie wydatki publiczne poniesione na cele
strukturalne z krajowych $rodkéw publicznych.

3. Do obliczenia wydatkow strukturalnych jednostka powinna przyja¢ wydatki faktycznie
poniesione w okresie sprawozdawczym, udokumentowane optacona faktura lub innym
réwnowaznym dokumentem ksiggowym. Nie uwzglednia si¢ wszelkiego rodzaju kar, grzywien,



odsetek od zaleglosci oraz wydatkow, ktore moga zosta¢ odzyskane (zwrocone jednostce zgodnie
z obowiazujacymi uregulowaniami prawnymi, np. podatek od towardéw 1 ustug VAT).

4. Klasyfikacja powinna zawiera¢ oznaczenie obszaru 1 kategorii okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra FinansoOw z dnia 26 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegdtowe]
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 209, poz. 1511).

5. Nie okresla si¢ klasyfikacji, o ktérej mowa w ust. 3 dla wydatkow ponoszonych i
podlegajacych refundacji ze srodkow funduszy strukturalnych, Funduszu Spodjnosci, inicjatyw
wspolnotowych oraz §rodkow poakcesyjnych. W przypadku realizacji zadan finansowanych z
udziatem $rodkow UE komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwatkach nie wykazuja
wydatkow, ktore podlegaja refundacji ze $rodkéw UE, niezaleznie od tego, kiedy refundacja
nastapi. Wykazuje si¢ wydatki poniesione w czgs$ci stanowiacej wktad publiczny krajowy
(wspotinansowanie krajowe).

6. W celu wyodrebnienia klasyfikacji wydatkow strukturalnych na dokumentach
ksiggowych nalezy stosowac pieczatke lub opis merytoryczny o tresci:

Wydatek strukturalny
ODbSZAT. ..o

Pracownik odpowiedzialny Kierownik komorki organizacyjnej

7. W przypadku, gdy wydatki nie sa wydatkami strukturalnymi, lub sa wydatkami

okreslonymi w § 2 ust. 5 niniejszego zarzadzenia — pieczeci lub opisu nie stosuje sig.
§3.

1. Poszczeg6lne komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwatkach dokonuja
rejestracji wydatkow na cele strukturalne wedtug klasyfikacji wskazanej na pieczatce lub opisie i
ewidencjonuja wydatki zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia. Dane w zestawieniach wykazuje
si¢ w zlotych i1 groszach. Jednoczes$nie obowiazkowe jest prowadzenie w Wydziale Finansowym
ewidencji ksiggowej wydatkow strukturalnych na podstawie dokumentow ksiggowych
zawierajacych piecze¢ lub opis o ktorych mowa w § 2 ust. 6 niniejszego zarzadzenia

2. Naczelnicy Wydziatéw 1 kierownicy komodrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w
Suwatkach przedstawiaja Skarbnikowi Miasta zestawienie wydatkow strukturalnych Rb-WS do
dnia 20 marca nastgpnego roku po roku budzetowym na podstawie prowadzonej ewidencji
wedlug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej, po uzyskaniu potwierdzenia zgodnosci wykazanych
wydatkéw w ramach poszczeg6lnych obszarow/kategorii z ewidencja wydatkow strukturalnych
prowadzona w Wydziale Finansowym.

3. Na podstawie sprawozdan Wydziatlow i innych komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Suwatkach Wydziat Finansowy, w terminie do 31 marca po uplywie okresu
sprawozdawczego, sporzadza zbiorcze sprawozdanie Rb-WS z wykonania  wydatkoéw
strukturalnych jednostki budzetowej — Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

4. Jednostki organizacyjne Miasta sporzadzaja i przekazuja do Urzedu Miejskiego w
Suwatkach sprawozdanie Rb-WS w terminie do 31 marca po uptywie okresu sprawozdawczego.
Jednostki ktore nie poniosty wydatkow strukturalnych sporzadzaja sprawozdanie negatywne.



5. Wydziat Finansowy Urze¢du Miejskiego w Suwatkach sporzadza zbiorcze sprawozdanie
Rb-WS z wykonanych wydatkow strukturalnych jednostki budzetowej — Urzedu Miejskiego w
Suwatkach oraz jednostek organizacyjnych Miasta w terminie do dnia 30 kwietnia po uplywie
okresu sprawozdawczego.

§ 4.

Nadzér merytoryczny i koordynacj¢ nad wprowadzeniem niniejszego zarzadzenia w zycie
powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta, Naczelnikom Wydziatéw,
Kierownikom  komoérek  organizacyjnych  Urzedu  Miejskiego ~w  Suwatkach i
Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych Miasta.

§ 6.

Zobowiazuje osoby, o ktorych mowa w § 5 do wprowadzenia w zakresach czynnos$ci

pracownikéw je wykonujacych, ustalen wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia
2009 r.

Prezydent Miasta Suwatk

Jozef Gajewski
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