Zatacznik nr3

do ogloszenia otwartego konkursu ofert
na wsparcie realizacji zadan publicznych
w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr
kultury i tradycji w miesiacach

czerwiec - wrzesien 2008 roku.

WZOR

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE¥)
z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)
w okresie od ........... <, S , okreslonego w umowie nr .............., zawartej w dniu \
pomiedzy

Prezydentem Miasta Suwalk

(nazwa organu zlecajacego)

(nazwa organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)
Data ztozenia sprawozdania: .....................
Cz¢sé 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiggnigte w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli
nie — dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegolnieniem dzialan partnerow i podwykonawcow”
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3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania, /nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktore byly zapisane w ofercic realizacji zadania, w czesci II pkt 5/.

Czgsé 1. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie ze wzglgdu na rodzaj kosztow (w zl)

Bieiqcy okres sprawozdawezy —w
Rodzaj kosztow Calosé tadania Poprzednie okresy sprawozdawcze proypadku sprawozdania
Lp. :’k oszly (zgodnie 7 umowq) (narastajgco) * koncowega — za okres realizacji
merytoryezne i . cadania
ﬂdmfﬂfﬂm&:}'jﬂ(’ = tegn = finansewyoh = tege 2 finansionych = fego 7 finmenych
7 - = e sroelkone wilissvedy " SR srewdken wihasivelt, i i seondein wiasmyeh,
o iganes | o | s | e |t | | et | g, | S| S
Zacfq za ﬂﬂ!’ﬂ) Sragel oraz wplai | Zreided oruz wiplat i sreded oraz wplat i
opfal adrescriow ciprleat enedroenteinn ™ oplat aedresarom ™
Ogdlem
2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédlo finansowania
; Bietqey okres
” p Poprzednie okresy \ ey :
Zrédio finansowania Calos¢ zadania sprwordeves Sprawozdawczy — w priypadku
(zgodnie 7 umowgq) R sprawozdania kolicowego — za
(narastajgco) e ;
okres realizacji zadania
=t % zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z
finansowych $rodkow
wiasnych, érodkéw z innych
zrodet oraz wplat i oplat
adresatow *
/z tego wplaty i oplaty
adresatow zadania
- /4
Ogodlem: 100% 100% 100%
Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenic realizacji budzetu:
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.................................................................

.................................................................

3. Zestawienie faktur (rachunkoéw)

Numer
Lp. dokumentu
ksiggowego

Numer
pozycji
kosztorysu

Data

Nazwa
wydatku

Kwora (zf)

Z tego ze
srodkdw
pochodzgeych
z dotacji (zf) _

Cze¢sé 111, Dodatkowe informacje

...............................................................

Oswiadczam(-my), ze:
1) od daty zawarcia umowy nie zmicnil si¢ status prawny organizacji pozarzadowej*/ podmiotu®/
jednostki organizacyjnej™®,
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym 1

faktycznym,

3) zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach umowy
zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,
4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie poniesione.

(picczgé organizaci pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy vsob upowaznionych do skladania oswiadezen woli w imieniu organizacji
porarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)
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Po$wiadczenie zlozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypehiac)

* Nicpotrzebne skreslic.

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobi$cic lub nadsyla przesylka polecong w przewidzianym w umowie terminie
na adres organu zlecajacego.

" Sprawozdanie czesciowe i konicowe sporzadza¢ nalezy w okresach okreslonych w umowie.

* Opis musi zawiera¢ szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym
w ofercie, ktora byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglgdnicnie wszystkich
planowanych dzialan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i wyjasénienie ewentualnych odstepstw w ich
realizacji, zarowno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

¥ Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére oplacone zostaly w catosci lub
w czesei ze $rodkéw pochodzacych z dotacji, Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), datg jej
wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj
towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcig
organizacji/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej* oraz zawieraé sporzadzony w sposob trwaly opis
zawierajgcy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleZnosci. Informacja ta powinna
by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zada¢ faktur (rachunkéw) dokumentujgeych
pokrycie kosztéw ze srodkéw Zleceniobiorcy. W zwiazku z tym, Zleceniodawca moze rozszerzyc¢ tabele
.Zestawienie faktur (rachunk6éw)” — punkt I1. 3 — poprzez dodanie kolumny ..z tego finansowych ze Srodkow
wiasnych™.

Do sprawozdania nie zalgcza si¢ faktur (rachunkow). ktore nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

* Do niniejszego sprawozdania zataczyé nalezy dodatkowe materialy mogace dokumentowa¢ dzialania
faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu,
raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji). jak réwniez dokumentowac konieczne dziatania prawne (kopie
umow, kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamoéwien publicznych).
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