Zahcznik nr 1 do
zaradzenia Nr 51/07
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 14 lutego 2007 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej powotanej do pzeprowadzenia posgpowania o
udzielenie zamowienia w trybie zamdwienia z wolnejgki na wydrukowanie oraz dostave

albumu ,Suwatki Miasto i Okolice” wraz z dodatkowa wktadka Urzedu Miejskiego i etui.

§1
Regulamin okréla zadania cztonkdéw oraz tryb pracy komisji przgtavej.
2 llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

— ustawie - nalgy przez to rozumieustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.( tekst jednolity
Dz. U.z 2006 r. Nr 164 poz. 1163, zzpam.)-Prawo zamowiepublicznych,

— kierowniku zamawiajcego - naley prze to rozumi&Prezydenta Miasta Suwalk,

— komisji - naley przez to rozumie komisg przetargow powotara do
przeprowadzenia pagiowania 0 udzielenie zamoOwienia w trybie zamoOwienia
wolnej ki na wydrukowanie oraz dostawa albumu ,Suwatki $tkai Okolice”
wraz z dodatkowwktadka Urzedu Miejskiego i etuli.

3 W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulamineastosowanie majprzepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa regabal udzielanie zamoéwie
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§2
Komisja jest zespotem pomocniczym Prezydenta Migsiaaik.
2 Do jej obowazkdéw naley:
— Zaproszenie do negocjaciji,
— otwarcie oferty,
— kontakt z wykonawgw toku posgpowania celem wykonania przewidzianych ugtaw
czynndaci, do ktérych zamawiagy jest zobowizany,
— przygotowywanie pism informacyjnych zyganych z pogpowaniem,
— udziat w negocjacjach,
— przygotowanie sprawozdania z negocjacij,
— opracowanie protokotu pagtowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
— przygotowanie informacji o wynikach pgpbwania,
- przyjmowanie i analiza wniesionych protestow orazygotowanie projektow
odpowiedzi i przedizenie kierownikowi zamawiagego,
- przygotowanie ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.
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§3
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Komisja pracuje na posiedzeniach.

Cztonkowie komisji wykonuj swoje czynnéci osobécie.

3 Dla waznaséci czynnaci dokonanych orzez komispiezlzdne jest uczestnictwo co najmniej
3 cztonkow komisji.

4 Przed przysipieniem do negocjacji, cztonkowie komisji skiagd@isemne éwiadczenia o

zaistnieniu lub braku okoliczdoi, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.

N



5 Informacg o0 wylaczeniu cztonka komisji przewodnigzy komisji przekazuje kierownikowi
Zamawiajcego.

6 Cztonek komisji jest obowrzany w kadym czasie wyiczy¢ si¢ z udziatu w pracach komisji
niezwtocznie po uzyskaniu wiadostd o zaistnieniu okoliczriwi uzasadniagcych
wytaczenie, o czym informuje przewodnacego komisji.

7 Woytaczenia dokonuje poprzez wypetnienie druku ZP-11.

Oswiadczenie o okoliczrimiach uzasadniagych wyhczenie przewodnigzy przekazuje

sekretarzowi komisji celem wdzenia go do dokumentacji pggbwania o udzielenie

zamowienia.
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§4
Do obowihzkéw Przewodnicxego komisji nalgy:
odebranie éwiadczeé cztonkow komisji,
wyznaczanie terminu negocjacji oraz ich prowadzenie
informowanie kierownika zamawiajacego o wg#eniu cztonka komisiji,
przediaenie protokotu z negocjacjio kierownikowi zamawa@ggo,
podziat medzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybi®oozym,
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentgmpstpowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego,
informowanie kierownika zamawiglego o ewentualnych problemach zménych z
pracami komisji w toku pogpowania.
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§5
Do obowhzkdéw Sekretarza komisji nadg
» sporadzanie dokumentacji pagtowania zgodnie z ustaw
» zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszaoioofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynrici przed osobami nieuprawnionymi,
» obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjnadyom

§6
Do obowhzkéw Cztonka komisji naley:

» zapoznanie z przedmiotem zamowienia, istotnymi weami udziatu w pogpowaniu i
istotnymi postanowieniami przysziej umowy,

» zlozenie pisemnegoswiadczenia o zaistnieniu lub braku okoliczoip o ktorych mowa
w art. 17 ustawy,

» udziat w negocjacjach,

» wykonywanie czynngci zwiazanych z pracami komisji zgodnie z poleceniami
Przewodniczcego komisji,

» prawidiowe prowadzenie dokumentacji pgiwania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi,

» wytaczenie s z prac komisji po uzyskaniu wiadokwd o zaistnieniu okoliczrii
uzasadniaicych wyhkczenie.
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1 Po zakdczeniu czynngci otwarcia oferty, komisja:
— bada kompletn&, aktualnd¢ i zgodnad¢ z prawem dokumentéw,
— dokonuje oceny spetnienia warunkéw stawianych wgkary w posgpowaniu,
— przygotowuje stosowne pisma.
2 Jeeli zachodz przestanki uniewaienia postpowania, komisja przygotowuje pisma o
uniewanienie czsci lub catdci postpowania.



§8
W przypadku wniesienia protestu komisja:
— dokonuje analizy protestu,
— przygotowuje odpowiedna protest,
- w przypadku uwzgidnienia protestu, powtarza oprotestowana cz§tno

§9
1 Na kazdym etapie pogpowania Prezydent me zadat od cztonkow komisji wyjgnien w
sprawie podejmowanych przez nich czynsono oraz przegidad dokumentag
postpowania.
2 Jeeli Prezydent stwierdzi naruszenie prawa, komisgajego polecenie powtarza wadiiw
Cczynnaec.

§10
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminemisje obowizuja przepisy ustawy.



