ZARZ ADZENIE NR 189/06

PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 2 padziernika 2006 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do oceny wyboru ofert zadan
inwestycyjnych

Na podstawie art.19 ust.1,2 i 3 Ustawy z dnia 28zstia 2004 r. Prawo zamowiie
publicznych ( Dz.U. Nr 19 poz.177 ) zadzam , co nagpuje :
§1

Powotug w Wydziale Ochronygrodowiska i Gospodarki Komunalnej Komigprzetargow
do oceny i wyboru ofert zimnych w posipowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
pod nazw :

Wykonanie remontu nawierzchni chodnikéw i podjazdaadiu: posesji Nr 9 - 19

na ul. Krasnieriskie] w Suwatkach

W nastpujacym sktadzie :

1. Eugeniusz Dariusz Przybysz - przewodmigzkomisji

2. Aneta Ostasiewicz - czionek komisji
3. Bgena Hrynkiewicz - sekretarz komisji
§2

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Suwalki, dnia 02.10.2006r.



Zafacznik
do Zaradzenia Nr 189/06
Prezydenta Miasta Suwatk
Z dnia 2 padziernika 2006r.

Regulamin pracy
Komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia pstepowan 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego na realizagadania :

Wykonanie remontu nawierzchni chodnikow i podjazdadiu posesji
Nr 9 — 19 na ul. Krénieniskiej w Suwatkach

llekro¢ w niniejszym zajczniku , bez bliszego okréenia, jest mowa o :

1)

2)

3)

wN e

» regulaminie ” — nalgy przez to rozumie,Regulamin pracy Komisji przetargowej do
przeprowadzenia pagtowania o udzielenie zaméwienia publicznego nazac
wymienionego zadania ”

, ustawie " naley przez to rozumieustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwie
publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 zjyejszymi zmianami)

» Zamawiajcym " nalezy przez to rozumiePrezydenta Miasta Suwaik.

§1

Komisja przetargowa zwana dalej , Komisjjest zespotem pomocniczym kierownika
zamawiagcego powotanym przez niego do przeprowadzeniapostania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

Do Komisji naley ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udziat
postpowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz do badaa@eny ofert.

Komisja sktada siz trzech osob, w tym z : przewodnicego, sekretarza i jednego
cztonka.

Pracami Komisji kieruje przewodnigzy.

Postanowienia Komisjiaswiazace, jezeli w jej posiedzeniudla uczestniczy co najmniej
dwie osoby wchodgce w jej skiad.

§2

Komisja pracuje na posiedzeniach.

Cztonkowie Komisji wykonuj swoje czynnéci osobscie.

Komisja zobowizana jest ,w trybie art.17 ust.2 ustawy zytooswiadczenie o
wytaczeniu ich z pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w igkolsciach
o ktérych mowa w art.17 ust.1.ustawy.

§3

Do zada Komisji w szczegdlngci nalezy:

1)
2)

przygotowanie ogtoszenia o udzielenie zaméwienladipznego na realizagizadania
opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamawag(SIWZ) wraz z projektem
umowy o realizagjzadania



3)
4)
5)
6)

7
8)

przygotowanie pism informacyjnych zyzgianych z pogpowaniem oraz zawiergjych
odpowiedzi na pytania oferentow

dokonanie oceny zimnych ofert wedtug kryteriéw okénych w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia

sporadzenie protokotu pogbowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
przedstawienie zamawigemu propozycji wyboru najkorzystniejszej ofertyemtualnie
przedstawienie propozycji wykluczenia wykonawcyrzutenia oferty fdz wystapienie z
wnioskiem o uniewanienie posipowania o udzielenie zamowienia

przygotowanie informacji o wynikach pgpbwania

przyjmowanie i analiza wniesionych protestow orezygotowanie propozyciji
odpowiedzi i przedtzenie ich zamawiagemu.

§4

Do obowhzkow przewodniczcego Komisji nalgy w szczegoIngi:

1)
2)
3)
4)

5)

odebranie ewiadcze cztondw Komisji , o ktérych mowa w art.17 ust.2avsy
wyznaczanie termindw posiedz&omisji oraz ich prowadzenie

podziat mgdzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybidoazym
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumenpmgtpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego

informowanie zamawiagego o ewentualnych problemach zzanych z pracami Komisji
w toku posgpowania.

§5

Do obowihzkdw sekretarza natg w szczegolngci sporadzenie dokumentacji pagtowania
zgodnie z ustaw Obowhzuja druki ZP .

§6

Do obowizkdw pozostatego cztonka Komisji najew szczegolngci :

1)
2)
3)
4)

5)

ustalenie , czy t& ztozonych ofert odpowiada tei SIWZ

sprawdzenie formularzy ofert

sprawdzenie kosztorysow ofertowych

ustalenie, czy oferty nie zawiegajpzaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamowienia

ustalenie, czy przedmiot zamowienia opisany w éégeest tasamy z przedmiotem
zamowienia okrdonym w specyfikacji.

§7

Tryb pracy Komisji:

1)
2)

3)

otwarcie ofert zgodnie z art.86 ustawy

ocena spetniania warunkow stawianych wykonawcorm praedstawienie
zamawiagcemu propozycji wykluczenia wykonawcow w przypadka&relonych
w art. 26 ustawy

badanie i ocena ofert, w tym :

a) na podstawie art.87 i 88 ustasgglanie od wykonawcow wyaien dotyczicych



4)

5)

1.

tréci ztozonych ofert a take poprawa w telcie oferty oczywistych omytek
pisarskich oraz omytek rachunkowychbliazeniu ceny i zawiadomienie o tym
wszystkich wykonawcow , ktorzy zydi oferty

b) w trybie art. 90 ustawy pogljie dziata zmierzajcych do ustalenia , czy oferta
zawiera raco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia i w gxidiu z tym

......

dotycacych elementdw oferty mggych wplyw na wysoka ceny.
Przedstawienie zamaw@@mu propozycji odrzucenia oferty wykonawcy , ktarg
ztayt wyjasnien lub dokonana ocena wyjaien potwierdza ze oferta zawiera vaco
nisk cere
c) Komisja przedstawia zamavi@mu propozyegj odrzucenia oferty w przypadkach
okrélonych w art. 89 ustawy
wybor oferty, w tym :
a) ocena ofert nie podlegaych odrzuceniu , w oparciu o kryteria i wagi ckoae w
SIWzZ
b) przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejsafejrty na podstawie kryteriow
wskazanych w SIWZ. Wybor ten ngsije na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez kdego z cztonkdéw Komisji , przy zastosowaniu krigier
opisanych wzorami matematycznymi a g@sie sporzdzone zostaje zestawienie
zbiorcze ofert, z doktadéma do dwoch miejsc po przecinku.
w ramach zaké&czenia pracy Komisji :
a) sporadzenie pisemnego protokotu z pgxtwania i przedizenie go zamawiagemu
do zatwierdzenia
b) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia pezeaawiagcego propozycji
wyboru oferty najkorzystniejszej
C) przygotowanie tr&ei ogtoszenia o wyborze oferty i zawiadomienie imty
wykonawcow, ktorzy ubiegali sio udzielenie zamowienia
d) wystapienie z wnioskiem o uniewaienie posfpowania zgodnie z art.93 ustawy,
jezeli :
- nie ztlawonozadnej oferty nie podlegajej odrzuceniu
- cena najkorzystniejszej oferty przeigya kwot , ktra zamawiagcy maze
przeznacz§ na sfinansowanie zamdwienia
- wystgpi istotna zmiana okoliczoi powodujca ,ze prowadzenie pogtowania
lub wykonanie zaméwienia niezg w interesie publicznym , czego nie ma
bylo wczéniej przewidzié
- postpowanie obarczone jest wadniemaliwiajaca zawarcie wanej umowy
e) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestéazgrzygotowywanie projektu
odpowiedzi na protest.

§8

Wszyscy cztonkowie Komisji wspdlnie odpowiaglaga dokonanie oceny spetniania
przez wykonawcow warunkow udziatu w pgstwaniu o udzielenie zamowienia oraz
dokonanie badania i oceny zémych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty.
Przewodniczcy Komisji ponosi indywidualipyodpowiedzialnéé za wykonanie czynriai
okrélonych w 8§ 4 Regulaminu.

Sekretarz Komisji ponosi indywiduajmdpowiedzialné¢ za wykonanie czynrigi
okrglonych w § 5 Regulaminu.



4. Pozostali cztonkowie Komisji ponagsmdywidualra odpowiedzialné¢ za wykonanie
czynndaci okreslonych w 8§ 6 Regulaminu.

§9

1. Po zakdéczeniu posfpowania, Komisja przedstawia zamaw@mu propozyej
umowy z oferentem, ktérego oferta zostata uznansajarzystniejsa

Tres¢ umowy winna by uzgodniona z Radd®rawnym i Skarbnikiem Miasta.
Komisja ulega rozvezaniu w dniu rozstrzygacia pos¢powania o udzielenie
zamowienia publicznego.

wn

§10
Wszelkie zmiany w regulaminie wymagdprmy pisemnej.

§11

Regulamin obowizuje od dnia podpisania do zakaenia posipowania o udzielenie
zamowienia publicznego.



