Zafacznik nr 1 do
zarzdzenia Nr 185/06
Prezydenta Miasta Suwatk
Z dnia 22. 09.2006 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej powotanej doeprowadzenia oceny spetnienia przez
wykonawcdéw warunkoéw udziatu oraz do badania i ocsfieyt w pos¢powaniu o udzielenie
zamoéwienia na zakup komputeréw i oprogramowaniaggsrowego dla potrzeb Udu
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Miejskiego w Suwatkach ,KOMPUTERYZACJA - 2006” .

§1
Regulamin okrda zadania cztonkdw oraz tryb pracy komisji przgtave;.
llekra¢ w regulaminie jest mowa o:
- ustawie - nalgy przez to rozumieustave z dnia 29 stycznia 2004 r.( tekst jednolity Dz.
U.z 2006 r. Nr 164 poz. 1163)-Prawo zamawpeiblicznych,
- kierowniku zamawiajcego - nalgy prze to rozumie Prezydenta Miasta Suwaik,
- komisji - naley przez to rozumie komisg przetargow powotara do oceny spetnienia
przez wykonawcéw warunkéw udziatu oraz do badanteeany ofert w pogpowaniu o
udzielenie zaméwienia na zakup komputeréw i opnograania komputerowego dla
potrzeb Urzdu Miejskiego w Suwatkach ,KOMPUTERYZACJA - 2006”,
- specyfikacji- nalgy przez to rozumiespecyfikag istotnych warunkéw zamdowienia.
W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulamineastosowanie magjprzepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa regadg udzielanie zamoéwie

§2
Komisja jest zespotem pomocniczym Prezydenta teli@swaik.
Do jej obowizkéw naley:
otwarcie ofert,
ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkow udziapostpowaniu,
badanie ofert podatem zgodnéci ze specyfikagji ustava,
kontakt z wykonawcami w toku pegiowania celem wykonania przewidzianych ustaw
czynndaci, do ktorych zamawiagy jest zobowizany,
przygotowywanie pism informacyjnych zygianych z pogpowaniem,
opracowanie protokotu pagtowania o udzielenie zamowienia publicznego,
wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem tegdoru, @dz wystpienie o
uniewanienie pospowania,
przygotowanie informacji o wynikach pgpbwania,
przyjmowanie i analiza wniesionych protestéw orezygotowanie projektow odpowiedzi i
przediaenie kierownikowi zamawiagego,
przygotowanie ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

§3

Komisja pracuje na posiedzeniach.

Czionkowie komisji wykonuj swoje czynnéci osobscie.

Dla wanosci czynndgci dokonanych orzez komispiezlzdne jest uczestnostwo co najmniej
3 cztonkow komisiji.

Po zapoznaniu i z dokumentami unmiwiajacymi identyfikacg wykonawcow,
cztonmowie komisji sktadajpisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicZaip o
ktorych mowa w art. 17 ustawy.



o~

Informacg o wylaczeniu cztonka komisji przewodnigzy komisji przekazuje kierownikowi
Zamawiagcego.

Czionek komisji jest obowrany w kadym czasie wyiczy¢ si¢ z udzialu w pracach
komisji niezwtocznie po uzyskaniu wiadokeo 0 zaistnieniu okoliczriei uzasadniacych
wytaczenie, 0 czym informuje przewodniczego komisji.

Wylaczenia dokonuje poprzez wypetnienie druku ZP-11.

Oswiadczenie o okoliczrimiach uzasadniggych wyhczenie przewodniczy przekazuje
sekretarzowi komisji celem wdzenia go do dokumentacji pggbwania o udzielenie
zamowienia.

§ 4

Do obowiazkéw Przewodniczego komisji nalgy:

odebranie ewiadcze cztonkow komisji,

wyznaczanie terminOw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie,

informowanie kierownika zamawiajacego o wo#eniu cztonka komisji,

podziat miedzy cztonkdw komisji prac podejmowanyelrybie roboczym,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentgmistpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

informowanie kierownika zamawigego o0 ewentualnych problemach zzanych z
pracami komisji w toku pogpowania.

§5

Do obowhzkdw Sekretarza komisji naig

sporadzanie dokumentacji pagtowania zgodnie z ustaw

zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszaloioofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynidci przed osobami nieuprawnionymi,

obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjnagfom

§6

Do obowhzkdéw Czionka komisji naley:

zapoznanie sie ze specyfikaggtotnych warunkow zamaéwienia,

zlozenie pisemnegoswiadczenia o zaistnieniu lub braku okoliczaip o ktorych mowa w
art. 17 ustawy,

udziat we wszystkich posiedzeniach komisiji,

wykonywanie czynn&i zwiazanych z pracami komisji zgodnie z poleceniami
Przewodnicacego komisji,

prawidtowe prowadzenie dokumentacji pggtwania o udzielenie zamdwienia publicznego
w zakresie przekazanym cztonkowi,

wytaczenie s§ z prac komisji po uzyskaniu wiadokwmd o zaistnieniu okoliczrii
uzasadniaicych wyhczenie.

§7

Otwarcie ofert.

1.

2.

Publiczne otwarcie ofert komisja przetargowa @dzv w miejscu i terminie okéenym w
specyfikacji.

Rozpopczynag publiczne otwarcie ofert, przewodricy komisji, w szczegolriai:
-przedstawia cztonkoéw komisiji,

-podaje infirmacj o przedmiocie zamdwienia, trybie pgsbwania,

-podaje dat, godzirg i miejsce skladania ofert,

- podaje informagj o kwocie, jal§ zamierza przeznacgyna sfinansowanie zamédwienia
(og6lm i przypadajacaa na poszczegolngsczzamowienia),

-informuje o liczbie ziaonych ofert oraz o liczbie ofert Zonych po wyznaczonym



terminie.

3. Przewodniczcy komisji odczytuje img i nazwisko, nazw (firme¢) oraz adres wykonawcy,
ktétrego oferta jest otwierania, a takinformacje dotycxe ceny oferty, na ktdrczesé
zamowienia oferent siubiega, okresu gwarancji. Informade odnotowywane asprzez
sekretarza komisji w protokole pegbwania.

§8
1. Po zakaczeniu czynnfxi otwarcia ofert, komisja:
-bada kompletn&@, aktualné¢ i zgodndg¢ z prawem dokumentdw,
-dokonuje oceny spetnienia warunkow stawianych wageom w posipowaniu,
-przygotowuje pisma o wylkuczeniu i odrzuceniu,
-dokonuje indywidualnych ocen ofert wedtug prgygh kryteriow,
-proponuje wybor oferty najkorzystniejszej,
-przygotowuje stosowne ogtoszenia.
2. Jeeli zachodz przestanki uniewanienia posfpowania, komisja przygotowuje pisma o
uniewanienie czsci lub catdgci postpowania.

§9
W przypadku wniesienia protestu komisja:
-dokonuje analizy protestu,
-przygotowuje odpowiedna protest,
-w przypadku uwzgldnienia protestu, powtarza oprotestowana cz§ino

§10
1. Na kadym etapie pogpowania Prezydent mie zadat od cztonkdéw komisji wyjgnien w
sprawie podejmowanych przez nich czynsoio oraz przegidad dokumentag
postpowania.
2. Jeeli Prezydent stwierdzi naruszenie prawa, komisgjego polecenie powtarza wadliw
czynnae.

§11
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminemisje obowizuja przepisy ustawy.



