PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16 — 400 Suwalki, ul. A. Mickiewicza 1

podinspektora w Wydziale Geodezji, Gospodarki Nieruchomo$ciami i Rolnictwa
Urze¢du Miejskiego w Suwalkach

I. Wymagania niezbedne:

1) Obywatelstwo polskie.

2) Nieposzlakowana opinia.

3) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

4) Brak skazania za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe.

5) Stan zdrowia pozwalajgcy na prace na w/w stanowisku.

6) Wyksztalcenie wyzsze techniczne na kierunkach/wydziatach: geodezja i Kkartografia,
architektura i urbanistyka, inzynieria Srodowiska.

7) Min. roczna praktyka zawodowa w dziedzinie geodezji i kartografii zwiazana z ewidencja
gruntow,

8) Znajomos¢ przepisow: ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne,
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa 7 dnia 29 marca 2001 r.
W sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw, ustawy z dnia 14 czerweca 1960 roku Kodeks
postgpowania administracyjnego, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

Il. Wymagania dodatkowe:
1) Umiejetnos¢ weryfikowania dokumentacji.
2) Znajomo$¢ zagadnien dotyczacych prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkéw oraz
Oprogramowania zwigzanego z prowadzeniem ewidencji gruntéw i budynkdw.

IT1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami spraw z zakresu ewidencji gruntéw
budynkow i lokali.

2) Wprowadzanie zmian podmiotowych i przedmiotowych w czesci opisowej i graficznej
ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali. w tym gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

3) Prowadzenie rejestru dokumentacji na podstawie, ktérej wprowadzono WyZej wymienione
zmiany.

4) Sporzadzanie wypiséw z rejestru gruntow, wypiséw z rejestru budynkéw oraz WYypisOw
z rejestru lokali i wyrysow z mapy ewidencyjnej, wydawanie ich wnioskodawcom.

5) Prowadzenie rejestru cen i wartosci nieruchomosci.

6) Obliczanie oplat za udostepnianie materialéw zasobu, sporzadzanie Dokumentéw Obliczenia
Oplaty.

7) Udzielanie informacji, wydawanie zaswiadczen oraz prowadzenie korespondencii
w sprawach dotyczacych prowadzonych rejestrow.

IV. Warunki pracy na stanowisku podinspektora w Wydziale Geodezji, Gospodarki
Nieruchomosciami i Rolnictwa Urz¢du Miejskiego w Suwalkach: praca biurowa.



V. Wskainik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzgdzie Miejskim w Suwatkach
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych w pazdzierniku 2017 r. byl nizszy niz 6 %.

VI. Wymagane dokumenty:

1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

3) wypelniony i wiasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,

4) wiasnorgcznie podpisane o$wiadczenia o

a) nieposzlakowanej opinii,

b) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe (w przypadku
wyboru kandydata na stanowisko konieczne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego),

¢) posiadaniu petej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w pelni praw
publicznych,

d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru zgodnie
Z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U.z20167. poz. 902, z2017 r. poz. 60, 1930),

e) o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku
podinspektora,

f) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
wykonywacé zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére
wykonuje w ramach obowigzkéw  stuzbowych, wywolujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownosé oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami
wynikajgcymi z ustawy,

5) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem)
potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i wymagane w ogloszeniu
doswiadczenie,

6) kserokopie $wiadectw pracy, oswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace posiadany
Staz pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é¢ z oryginatem): w przypadku
pozostawania kandydata w stosunku pracy i braku $wiadectwa pracy za ten okres —
zaswiadczenie o zatrudnieniu,

7) kopie dokumentow potwierdzajacych niepelnosprawnos¢, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

VIL. Termin, miejsce i forma skladania dokumentéw:

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— sklada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pokdj nr 4-5,
— przysta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
16 — 400 Suwalki.

2) Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach lub przestane
poczta winny znajdowaé sie w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,nabér na stanowisko
podinspektora w Wydziale Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa
Urzedu Miejskiego w Suwalkach”. Dokumenty przyjmowane beda nieprzekraczalnym
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terminic do dnia 5 grudnia 2017 r. O zachowaniu terminu ztozenia dokumentéw
aplikacyjnych decyduje odpowiednio data zlozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

Suwalki, dn. ZZlistopada 2017 r.



