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SUWALK ZARZADZENIE NR%6£ /2017
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
z dnia/C listopada 2017 r.

w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkurséw ofert i trybu pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze $srodkéw
z budzetu Miasta Suwalki przez komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwalkach

oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych

lub wspélfinansowanych z dotacji

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22017 r. poz. 1875), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948,z 2017 r.
poz. 60, poz. 573, poz. 1909), art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003) zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. Okreslam tryb oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert i trybu
pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze $rodkéw z budzetu Miasta Suwalki oraz
rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub
wspolfinansowanych z dotacji, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Okreslam wzor:

1. zarzadzenia Prezydenta Miasta Suwatk w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na
wsparcie/powierzenie realizacji zadan publicznych na rzecz mieszkancow Suwalk,
stanowiacy zalacznik nr 2 do zarzadzenia — ramowy;

2. zarzadzenia Prezydenta Miasta Suwalk w sprawie powolania komisji konkursowej
ds. opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych, stanowigcy zatacznik nr 3
do zarzadzenia;

3. regulaminu pracy komisji konkursowych, powotanych w celu opiniowania ofert ztozonych
w otwartych konkursach ofert, stanowiacy zalgcznik nr 4 do zarzadzenia;

4. zarzadzenia Prezydenta Miasta Suwatk w sprawie ogloszenia wynikéw otwartego konkursu
ofert na realizacj¢ zadania/zadan publicznych, stanowiacy zalgcznik nr 5 do zarzadzenia;

5. upowaznienia pracownika komorki organizacyjnej do kontroli zadania publicznego,

stanowiacy zalgcznik nr 6 do zarzadzenia;

protokotu z kontroli zadania publicznego, stanowigcy zalgcznik nr 7 do zarzadzenia;
opisu faktur/rachunkéw, stanowiacy zalgcznik nr 8 do zarzadzenia;

zarzgdzenia Prezydenta Miasta Suwalk w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert w
zakresie dofinansowania wkladu wilasnego do programéw finansowanych z innych Zrédet
niz budzet Miasta Suwalk, stanowiacy zalacznik nr 9 do zarzadzenia.
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§ 3. Zobowiazuje kierujacych podstawowymi komérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego
w Suwalkach do wdrozenia i stosowania trybu postgpowania, o ktérym mowa w § 1, zgodnie
z zakresem dzialania komorki.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta
ds. Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.

§ 5. Traca moc nastepujace Zarzadzenia: Zarzadzenie nr 343/2016 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia
14 listopada 2016 roku w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania
otwartych konkursow ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze $rodkow
z budzetu Miasta Suwalki przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwatkach oraz
rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub
wspoltfinansowanych z dotacji; zmienione Zarzadzeniem nr 348/2016 z dnia 18 listopada 2016 roku
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w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkursow ofert
i trybu pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze srodkéw z budzetu Miasta Suwatki
przez komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwatkach oraz rozliczania przyznanych dotacji
i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji; zmienione
Zarzadzeniem nr 87/2017 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 14 marca 2017 r. w sprawie okreslenia
trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert i trybu
pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze Srodkéw z budzetu Miasta Suwalki przez
komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwalkach oraz rozliczania przyznanych dotacji
i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspéifinansowanych z dotacji; zmienione
Zarzadzeniem nr 280/2017 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 22 sierpnia 2017 roku w sprawie
okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkursow ofert i trybu
pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze $rodkéw z budzetu Miasta Suwalki przez
komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwalkach oraz rozliczania przyznanych dotacji
i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji; Zarzadzenie
nr 38/2017 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 31 stycznia 2017 roku w sprawie ogloszenia otwartego
konkursu ofert w zakresie dofinansowania wkiadu wlasnego do programéw finansowanych
z innych zrédet niz budzet Miasta Suwatk w 2017 roku.

§ 6. Do otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych ogloszonych przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ Zarzadzenie nr 343/2016 Prezydenta Miasta
Suwalk z dnia 14 listopada 2016 roku w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania
i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert i trybu pozakonkursowego na realizacj¢ zadan
publicznych ze $rodkéw z budzetu Miasta Suwalki przez komorki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Suwatkach oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan
finansowanych lub wspéifinansowanych z dotacji; zmienione Zarzadzeniem nr 348/2016 z dnia
18 listopada 2016 roku w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania
otwartych konkurséw ofert i trybu pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze srodkow
7z budzetu Miasta Suwalki przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwatkach oraz
rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadaf finansowanych lub
wsp6lfinansowanych z dotacji; zmienione Zarzadzeniem nr 87/2017 Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 14 marca 2017 r. w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania
otwartych konkurséw ofert i trybu pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze srodkow
z budzetu Miasta Suwalki przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwalkach oraz
rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub
wsp6lfinansowanych z dotacji; zmienione Zarzadzeniem nr 280/2017 Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 22 sierpnia 2017 roku w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania 1
rozstrzygania otwartych konkursow ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan
publicznych ze $rodkow z budzetu Miasta Suwalki przez komorki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Suwalkach oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan
finansowanych lub wspolfinansowanych z dotacji; Zarzadzenie nr 38/2017 Prezydenta Miasta
Suwatk z dnia 31 stycznia 2017 roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert w zakresie
dofinansowania wkltadu wiasnego do programéw finansowanych z innych zrodel niz budzet Miasta
Suwatk w 2017 roku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr |

do Zarzadzenia Nr 368§ /2017
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnialistopada 2017 r.

Tryb oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert i trybu
pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze $rodkéw z budzetu Miasta
Suwalki przez komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwalkach oraz rozliczania
przyznanych dotacji i  kontroli realizowanych zadan finansowanych
lub wspélfinansowanych z dotacji

§ 1. Ilekro¢ w tekscie jest mowa o:

1) Prezydencie — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Suwalk;

2) Zastepcy Prezydenta — rozumie si¢ przez to Zastepce Prezydenta Miasta Suwalk;

3) Skarbniku — rozumie si¢ przez to Skarbnika Miasta Suwatk;

4) Pelnomocniku — rozumie si¢ przez to Pelnomocnika Prezydenta Miasta
ds. Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi;

5) Radzie — rozumie si¢ przez to Rade Miejska w Suwatkach;

6) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Suwatkach;

7) komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to komoérke organizacyjng Urzedu
Miejskiego w Suwatkach odpowiedzialng za przeprowadzenie procedury konkursowej;

8) kierowniku komorki organizacyjnej — rozumie si¢ przez to kierownika komorki
organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ktéry bezposrednio nadzoruje
przebieg konkursu;

9) Miescie — rozumie si¢ przez to Gming Miasto Suwatki;

10) programie wspélpracy — rozumie si¢ przez to Program wspolpracy Miasta Suwalk
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dzialajagcymi na terenie Miasta
Suwatlki;

11) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60,
poz. 573, poz. 1909);

12) ustawie o zdrowiu publicznym — rozumie si¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
0 zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003);

13) konkursie — rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania
publicznego, oglaszany zgodnie z ustawa;

14) SRDPP — rozumie si¢ przez to Suwalskg Rade Dzialalnosci Pozytku Publicznego;

15) zespolach — rozumie si¢ przez to zespoly tematyczne, wymienione w programie
wspolpracy;

16) stronie internetowej — rozumie sie przez to internetowa stron¢ Urzedu Miejskiego
w Suwatkach (www.um.suwalki.pl);

17) BIP — rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Urzgedu Miejskiego
w Suwalkach (http://bip.um.suwalki.pl);

18) zleceniobiorcy — rozumie si¢ przez to podmiot wyloniony w konkursie Ilub
w trybie okreslonym w art. 19a ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573,
poz. 1909). z ktérym zostala zawarta umowa o realizacj¢ zadania publicznego;

19) systemie Witkac.pl — rozumie si¢ elektroniczny system Witkac.pl, shuzacy do
generowania, naboru i rozliczania wnioskow.



§

Dzialania przed ogloszeniem otwartych konkurséw ofert
2.1. Do konfica marca roku poprzedzajacego realizacj¢ zadan komorki organizacyjne
przedkiadaja Pelnomocnikowi propozycje priorytetowych zadan publicznych do realizacji
we wspolpracy Miasta Suwalk z organizacjami pozarzadowymi.

. Pelnomocnik wpisuje propozycje do projektu programu wspoélpracy.

Oglaszanie otwartych konkurséw ofert

§ 3.1. Konkursy na realizacj¢ zadan publicznych dofinansowanych przez Miasto Suwalki

wn

oglaszane sg po 15 listopada roku poprzedzajgcego realizacj¢ zadan. Konkursy na zadania
wieloletnie mogg by¢ oglaszane wczesniej, pod warunkiem wpisania zadania do
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Suwalki.

. W miar¢ potrzeb i mozliwosci finansowych mogg by¢ oglaszane kolejne konkursy na

realizacj¢ zadan publicznych, w szczeg6lnosci konkursy w ramach zgloszonej inicjatywy
na podstawie art. 12 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz. 1909).

. Pracownicy komorek organizacyjnych przygotowuja projekt zarzadzenia Prezydenta

w sprawie ogloszenia konkursu, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia. Projekt
zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez kierownika komoérki organizacyjnej,
adwokata/radce prawnego 1 wlasciwego Zastepce Prezydenta.

. Prezydent podpisuje zarzadzenie o ogloszeniu konkursu.
. Ogloszenie o realizacji otwartego konkursu ofert umieszczane jest w BIP, w systemie

Witkac.pl, na stronie internetowe;j i tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego.

Powolywanie komisji konkursowej

§ 4.1. Pracownicy komorki organizacyjnej przygotowuja propozycje skladu komisji

konkursowej:

1) wybierajagc przedstawicieli komisji konkursowej z bazy czlonkéw komisji
konkursowych zatwierdzonej odpowiednim zarzadzeniem Prezydenta Miasta Suwatk;

2) przedstawicieli Prezydenta proponuje kierownik komorki organizacyjne;j.

. Osoby wymienione w ust. 1, sg delegowane do skladu komisji konkursowej jednorazowo

do wszystkich konkurséw w danym obszarze, oglaszanych w czasie obowigzywania danej
bazy czlonkéw komisji konkursowych, zatwierdzonej odpowiednim Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Suwalk.

. Pracownicy komorek organizacyjnych przygotowuja projekt zarzadzenia Prezydenta

w sprawie powolania komisji konkursowej, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia.
Projekt zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez adwokata/radce prawnego, wlasciwego
kierownika komorki organizacyjnej oraz wlasciwego Zastgpce Prezydenta.

. Prezydent podpisuje zarzadzenie o powotaniu komisji konkursowe;.
. Przewodniczacego komisji konkursowej wskazuje Prezydent w zarzadzeniu.
. Zmiana w skladzie komisji konkursowej odbywa si¢ w drodze zarzadzenia Prezydenta,

z zachowaniem procedury z ust. 3.

. Komisja pracuje w oparciu o zasady dzialania komisji konkursowych, zawarte

w programie wspolpracy Miasta Suwalk 2z organizacjami pozarzadowymi oraz
o Regulamin pracy komisji konkursowych, powotanych w celu opiniowania ofert
zlozonych w otwartych konkursach ofert.

. Informacja o skladzie komisji konkursowej umieszczona zostaje w BIP, na stronie

internetowej i tablicy ogloszen Urzedu Miegjskiego.
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Przyjmowanie i opiniowanie ofert
5.1. Oferty przyjmowane sa w sposob wskazany w ogloszeniu.

Oferty skladane sg wylgcznie poprzez system Witkac.pl.

Podpisane odrgcznie Potwierdzenie zlozenia oferty skladane jest (bez koperty i bez pisma

przewodniego) w terminie do nastgpnego dnia roboczego po terminie skladania ofert

w systemie Witkac.pl, w kancelarii ogdlnej Urzedu Miejskiego w Suwalkach,

ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki w godzinach

8.00-16.00) lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski w Suwalkach,
ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.

1) jezeli organizacja lub inny podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy nie jest
zarejestrowana w KRS, ani w ewidencji Prezydenta Miasta Suwalk do Potwierdzenia
zlozenia oferty nalezy dolaczyé wycigg 2z  wlasciwej ewidencji wraz
z umocowaniem 0s6b reprezentujgcych;

2) jezeli w organizacji zaszly zmiany majace znaczenie dla procedury konkursowej, nie
znajdujgce potwierdzenia w KRS, do Potwierdzenia zlozenia oferty nalezy zalgczy¢
odpowiednig dokumentacj¢ (uchwale, pelnomocnictwo);

3) dla ofert skladanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2015 r. 1916, z 2016 r. poz. 2003) nalezy dolaczy¢ zalaczniki
wymagane w art. 15 ust. 6 wspomnianej ustawy.

. Ocena ofert pod wzgledem formalnym dokonywana jest przez jednego z cztonkéw komisji

konkursowej w systemie Witkac.pl. Oferty, ktére zostaly zaopiniowane pozytywnie pod
wzgledem formalnym, podlegaja ocenie merytorycznej komisji konkursowe;j.

. Ocena ofert pod wzgledem merytorycznym dokonywana jest przez kazdego z czlonkow

komisji konkursowej w systemie Witkac.pl.

Po zakoficzeniu opiniowania wszystkich ofert komisja konkursowa sporzadza protokot
zbiorczy zawierajacy wykaz podmiotow, ktorych oferty zostaly zaopiniowane pozytywnie,
wraz z uwzglednieniem wysokosci proponowanego finansowania/dofinansowania oraz
podmiotow, ktorych oferty zostaly odrzucone z przyczyn formalnych lub zaopiniowane
negatywnie.

Mimo pozytywnej oceny oferty moze ona nie otrzyma¢ dofinansowania w szczeg6lnych

przypadkach nierzetelnosci, nieterminowosci oraz nieprawidlowosci rozliczenia zadan
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latach poprzednich.

6. Oferent ma prawo wgladu w dokumentacj¢ dotyczaca zlozonej przez niego oferty,
w szczegblnosci w ocene formalng i oceng merytoryczna oferty, w ciagu 30 dni od
ogloszenia wynikow konkursu.

Ogloszenie wynikow otwartych konkurséw ofert
7.1. Na podstawie protokotu zbiorczego pracownicy komoérki organizacyjnej przygotowuja,
zgodny z zalacznikiem nr 5 do zarzadzenia, projekt zarzadzenia Prezydenta w sprawie
ogloszenia wynikow konkursu. Projekt zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez
adwokata/radce prawnego, wlasciwego kierownika komorki organizacyjnej oraz
wlasciwego Zastgpce Prezydenta.

. Wyniki konkursu oglaszane sa w BIP, w systemie Witkac.pl, na stronie internetowej

i tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego.

. Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za organizacj¢ konkursu w ciggu 30 dni

od ogloszenia wynikow konkursu informuje wylacznie za pomocg systemu Witkac.pl
oferenta, ktéry nie otrzymal dofinansowania, o braku dofinansowania wraz
z uzasadnieniem.

. Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za organizacj¢ konkursu w ciggu 14 dni od



ogloszenia wynikéw konkursu informuje tez wylacznie za pomocg systemu Witkac.pl
oferenta, ktory nie otrzymal calosci wnioskowanego dofinansowania, o koniecznosci
zaktualizowania harmonogramu, kosztorysu i zakresu rzeczowego oferty za pomoca
systemu Witkac.pl oraz dostarczenia niezb¢dnych dokumentéw potrzebnych do podpisania
umowy w terminie 30 dni od ogloszenia wynikow konkursu, zgodnie z § 9 niniejszego
zarzadzenia.

Przeprowadzenie procedury na podstawie art. 19a ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z 2016 . poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz. 1909)

§ 8.1. Oferty skladane w trybie art. 19a ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz.
1909) kierowane sg do odpowiednich wydzialéw Urzedu Miejskiego w Suwalkach za
posrednictwem systemu Witkac.pl. Nabor ofert w tym trybie uruchamiany jest po
zakonczeniu konkurséw w danym priorytecie i pozostaniu niewykorzystanych srodkow
finansowych. Termin rozpoczgcia i zakonczenia naboru ofert okresla merytoryczny
Wydzial. Nabor ten jest prowadzony do wyczerpania puli srodkéw finansowych.

2. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest zlozenie oferty poprzez elektroniczny system

Witkac.pl i zlozenie podpisanego odrecznie Potwierdzenia zlozenia oferty.

3. Oferty nalezy sktada¢ wylacznie za posrednictwem systemu Witkac.pl na formularzach,

ktorych wzor okresla zalgeznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméow

dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan

(Dz. U. 22016 r. poz. 1300), ktére sg udostepnione w systemie Witkac.pl.

4. Ostateczny termin skladania odrgcznie podpisanych Potwierdzen zlozenia oferty uptywa po

trzech dniach roboczych od dnia zlozenia oferty w systemie Witkac.pl.

5. Podpisane odrgcznie Potwierdzenie nalezy zlozy¢ (bez koperty i bez pisma przewodniego)

w kancelarii ogdlnej Urzedu Miejskiego w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5

(w godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub za posrednictwem

poczty na adres: Urzad Miejski w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki.

6. Po analizie oferty zespdl opiniujacy w trzyosobowym skladzie: Pelnomocnik Prezydenta

Miasta ds. Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi oraz dwoch przedstawicieli

odpowiedniego Wydzialu Urzedu Miejskiego lub trzech przedstawicieli odpowiedniego

Wydzialu Urzedu Miejskiego sporzadza opini¢ i wraz z rekomendacja co do

dofinansowania/sfinansowania oferty lub odmowy dofinansowania/sfinansowania oferty

przekazuje je do akceptacji Prezydenta.

7. Mimo pozytywnej oceny oferty moze ona nie otrzymac¢ dofinansowania w szczegdlnych

przypadkach nierzetelnosci, nieterminowosci oraz nieprawidlowosci rozliczenia zadan

w latach poprzednich.

8. Mozliwe jest dofinansowanie/sfinansowanie wnioskowanej kwoty, zmniejszenie kwoty

wnioskowanej lub niedofinansowywanie/sfinansowanie oferty. W przypadku zmniejszenia

kwoty wnioskowanej komoérka organizacyjna prosi oferenta o zmiang harmonogramu

i kosztorysu realizacji zadania oraz ewentualne zmniejszenie zakresu rzeczowego oferty.

9. W ciggu 7 dni roboczych od wplyniecia do kancelarii ogdélnej Urzedu Miejskiego

w Suwatkach Potwierdzenia zlozenia oferty, w przypadku uznania celowosci realizacji

zadania, oferta zamieszczana jest w BIP, na stronie internetowej i tablicy ogloszen Urzedu

Miejskiego.

10. W przypadku uznania braku celowosci realizacji proponowanego przez oferenta zadania

lub braku srodkéw na jego realizacje, badz bledéw formalnych, lub merytorycznych,
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Prezydent pozostawia ofertg bez dalszego biegu, o czym odpowiedni wydziat informuje

oferenta za posrednictwem systemu Witkac w ciagu 14 dni.

2. Po uplywie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty realizacji zadania publicznego i po
rozpatrzeniu przez zespol opiniujgcy zgloszonych uwag odpowiednia komorka
organizacyjna przygotowuje umowg 0 wsparcie/powierzenie  realizacji zadania
publicznego — oferta stanowi zalacznik do umowy.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia oferty, pracownicy komorki organizacyjnej,
do zakresu ktorej nalezy realizacja proponowanego zadania informuja oferenta o dalszych
czynnosciach w terminie umozliwiajacym realizacj¢ zadania publicznego.

4. W przypadku, gdy uwagi dotyczace oferty spowoduja jej odrzucenie, ofertg pozostawia si¢
bez dalszego biegu, 0 czym komorka organizacyjna informuje oferenta za posrednictwem
systemu Witkac w ciagu 14 dni.

5. 0d decyzji Prezydenta o udzieleniu lub nieudzieleniu dotacji nie stosuje si¢ trybu
odwotlawczego.

6. Informacja o dofinansowaniu zadania jest opublikowana w BIP, w systemie Witkac.pl, na
stronie internetowej i tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego.

7. Jezeli oferta zostala zlozona w czasie trwania otwartego konkursu ofert na realizacj¢
zadania publicznego w danym zakresie, umozliwiajacego wybor oferenta, jest uznawana za
niecelowq.

Zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego
§ 9.1. Oferent zobowigzany jest w terminie do 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu:
1) zaktualizowa¢ harmonogram, kosztorys i zakres rzeczowy realizacji zadania za
posrednictwem systemu Witkac.pl (o ile dotyczy),
2) w przypadku zmiany danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbednych
do przygotowania umowy, nalezy Zlozy¢ o$wiadczenie oraz zalgczyC aktualny odpis
z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji lub zalgczy¢ inng
odpowiednia dokumentacj¢ (uchwale, pelnomocnictwo, potwierdzenie zmiany konta).
2. Aktualizacja harmonogramu, kosztorysu i zakresu rzeczowego dokonana przez oferenta
w przypadku uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:
1) nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu, okreslonego
dla zadania w ogloszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgloszono oferte,
2) nie moze powodowa¢ zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w rozstrzygnigciu
konkursu ofert.

§ 10.1. Po przedstawieniu niezbednych dokumentow przez oferenta wybranego w konkursie
lub w trybie okreslonym w § 8, pracownicy komérki organizacyjnej przygotowujg umowe.

2. Umowe podpisuje Prezydent lub Zastepca Prezydenta przy kontrasygnacie Skarbnika
i kierownik komorki organizacyjnej, zgodnie z posiadanym upowaznieniem 0raz
upowazniona osoba lub upowaznione osoby do skladania oswiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow.

3. Zleceniobiorca dokonuje trwalego opisu na dokumentach ksiegowych na podstawie
zatacznika nr 8.

Kontrola prawidlowosci i terminowosci realizacji zadania
§ 11.1. Kierownik komorki organizacyjnej lub upowaznione przez niego osoby
sa zobowigzane do:
1) przyjecia i akceptacji sprawozdan czgsciowych i sprawozdania koncowego sktadanego
przez zleceniobiorce po zakofczeniu zadania, generowanych w systemie Witkac.pl:

5



2) w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, podjecia odpowiednich dziatan majacych
na celu wyjasnienie zaistnialej sytuacji oraz jezeli zachodza niezbedne przestanki -
zwrot calosci lub czesci dotacji.

. Pracownicy komérki organizacyjnej upowaznieni przez Prezydenta moga przeprowadzi¢

kontrole stanu realizacji zadan zleconych przez komorke organizacyjng w danym

konkursie na podstawie protokotu, ktory stanowi zalacznik nr 7 do zarzadzenia lub notatki
stuzbowej.

. Prezydent upowaznia pracownika komérki organizacyjnej do przeprowadzenia kontroli

realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatagcznik nr 6

do zarzadzenia.

. Z kontroli realizacji zadania publicznego sporzadzane sa protokoly, opracowane przez

komoérki organizacyjne we wlasnym zakresie, w zaleznosci od rodzaju kontrolowanego

zadania i planowanego zakresu przegladu realizacji zadania publicznego.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie dokonywania kontroli realizacji

zadania publicznego, kierownik komoérki organizacyjnej jest zobowigzany do

natychmiastowego poinformowania o nich zleceniobiorcy oraz Pelnomocnika.

Rozliczenie dotacji

12.1. Rozliczenie dotacji nastepuje w chwili zaakceptowania przez kierownika komorki

organizacyjnej przediozonego przez zleceniobiorcg za posrednictwem systemu Witkac.pl

prawidlowo  sporzadzonego sprawozdania, ~zgodnego ze  wzorem zawartym

w odpowiednim rozporzadzeniu.

. Sprawozdanie z realizacji zadania jest uznane za prawidlowe, jezeli:

1) poprawnie wypelnione zostaly wszystkie pola sprawozdania;

2) zrealizowane dzialania opisane zostaly w sposob szczegblowy 1 wyczerpujacy,
tzn. w opisie uwzglgdnione zostaly wszystkie planowane dzialania i zakres ich realizacji
oraz efekty realizacji zadania, ponadto wyjasniono ewentualne odstepstwa od planu
(zardwno w zakresie merytorycznym, jak i finansowym);

3) zawiera wszystkie wymagane zalgczniki;

4) zlozone jest w wymaganym w umowie terminie;

5) jest podpisane przez osoby uprawnione;

6) jest spojne, tzn. istnieje logiczne powigzanie pomigdzy oferta, kosztorysem
a elementami sprawozdania;

7) termin realizacji zadania jest zgodny z umowa;

8) nie zawiera bledow rachunkowych;

9) w zestawieniu faktur (rachunk6w) wykazano wszystkie dokumenty, a w kolumnie ,,data
zaplaty” wykazano wszystkie daty zaptaty wydatku (w tym podatku i skiadek
od wynagrodzen);

10) poniesione wydatki sg zgodne z kosztorysem i mieszcza si¢ w terminie realizacji
zadania okre$§lonym w umowie;

11) dokumenty zawieraja trwaty prawidlowy opis zgodny z pouczeniem do sprawozdania.

. Do sprawozdania trzeba dolgczy¢ odrgcznie podpisane Potwierdzenie zlozenia

sprawozdania. Termin zlozenia Potwierdzen to 3 dni robocze po terminie zlozenia

sprawozdania w systemie Witkac.pl.

. Podpisane odrecznie Potwierdzenia nalezy zlozy¢ (bez koperty i bez pisma przewodniego)

w kancelarii ogélnej Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5

(w godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub za posrednictwem

poczty na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.

. Informacje o prawidlowym rozliczeniu lub nierozliczeniu dotacji kierownik komorki

organizacyjnej przekazuje zleceniobiorcy za posrednictwem systemu Witkac.pl oraz w
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wersji papierowej do Wydziatu Budzetu i Finanséw Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

. W przypadku niezlozenia przez organizacj¢ pozarzadowa sprawozdania w terminie 30 dni
od zakonczenia realizacji zadania publicznego, kierownik komorki organizacyjnej wzywa
za posrednictwem systemu Witkac.pl do zlozenia sprawozdania w terminie 7 dni od
wystosowania takiego wezwania.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia ustawy z dnia 17 grudnia 2004 1.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1311) zawiadamiany jest Rzecznik Dyscypliny Finanséw Publicznych.

. Egzekucjg ewentualnych naleznosci wobec Miasta Suwatki wyniklych z blgdnego
rozliczenia badZ nierozliczenia dotacji zajmuje si¢ Wydzial Budzetu i Finansow Urzegdu
Miejskiego w Suwatkach.

Niestosowanie procedury

13. W przypadku dotacji udzielonych na sfinansowanie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub rob6t budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow lub
w ramach prawa zamowien publicznych oraz w przypadku zadan finansowanych w
oparciu o uchwalg nr XXXVII/396/2013 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia
28 maja 2013 r. w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowania rozwoju sportu w
Miescie Suwaltki (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego poz. 2513), zmieniong uchwalg nr
[X/91/2015 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 24 czerwca 2015 1. w sprawie zmiany
uchwatly dotyczacej okreslenia warunkow i trybu finansowania rozwoju sportu w Miescie
Suwalki (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2015 r. poz. 2244), obowiazuja procedury okreslone
w odrebnych przepisach.



Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr3 € 12017
Prezydenta Miasta Suwatk

z dniafdistopada 2017 r.

ZARZADZENIE NR ...... s ewes
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
Cals |57 N e A

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie/powierzenie realizacji
zadan publicznych na rzecz mieszkancow Suwalk w zakresie

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz.
573, poz. 1909) / art. 14 ust. | ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 . 0 zdrowiu publicznym (Dz.
U. 22015 r. poz. 1916, z 2016 1. poz. 2003), w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875), rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie Wzorow ofert i
ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300) oraz Uchwaly Nr XXXV1/435/2017
Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 25 wrzesnia 2017 r. w sprawie uchwalenia Programu
Wspolpracy Miasta Suwalk z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie na rok 2018, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na wsparcie/powierzenie realizacji zadan publicznych na
rzecz mieszkancow Suwalk W zaKresie ..........covveiiiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienien W ..... roku.

Tre$¢ ogloszenia stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wydzialowi ...
Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr |
do Zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Suwalk

z dnia

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwalk oglasza otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadan

publicznych na rzecz mieszkancow Suwatk w zakresie
AL e )

......................

.........................

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastapi w formie ich wspierania/powierzania wraz
7 udzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowanie jego realizacji.

I. Rodza

zadani priorytetowych i wysoko$¢ dotacji przeznaczonych na ich realizacj¢

nr
zadania

nazwa zadania priorytetowego
(nazwe zadania wpisaé odpowiednio w formularz oferty)

kwota dotacji
przeznaczona
na realizacje
zadania w zl

I1. Zasady przyznawania dotacji
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ przedmiotowych zadan okreslaja przepisy:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz. 1909) / ustawy
2 dnia 11 wrzeénia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 .
poz. 2003);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1311);

3) uchwaty Nr XXXV1/435/2017 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 25 wrze$nia 2017 r.
w sprawie uchwalenia Programu wspélpracy Miasta Suwalk z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3, ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2018;

4) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1300). Wzory te dotyczg réwniez ofert skladanych w konkursach oglaszanych na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U.
22015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003).

. Zlozone oferty ocenia pod wzglgdem formalnym i merytorycznym komisja konkursowa

i przedklada wyniki Prezydentowi Miasta Suwalk.

. Zatwierdzenia wyboru ofert dokonuje zarzadzeniem Prezydent Miasta Suwalk.

. Szczegblowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje

umowa pomiedzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzor umowy stanowi zatgcznik

do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 .

w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan

publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r.



poz. 1300). Wzory te dotycza rowniez ofert skladanych w konkursach oglaszanych na

podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. 0 zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz.

1916, z 2016 r. poz. 2003).

5. Otrzymana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zakup gruntow, dzialalnos¢
gospodarczg oraz dziatalnos¢ polityczna, religijng, na pokrycie zobowigzan poza terminem
realizacji zadania publicznego oraz na pokrycie kosztow niezwigzanych z realizacjg
danego zadania lub trudnych do wyodrgbnienia.

6. Koszty realizacji zadania, ktore mogg by¢ finansowane z dotacji:

1) 80% kwoty dotacji i wigcej — koszty bezposrednie realizacji zadania (np. wynajem
obiektow na organizacj¢ imprez; koszty techniczne - zabezpieczenie sceny,
naglosnienia i o$wietlenia; koszty logistyczne; ochrona; opieka medyczna; honoraria
wykonawcéw, prowadzgcych, lektoréw, instruktorow, sedziow; nagrody rzeczowe;
noclegi i wyzywienie; ustugi poligraficzne; materialy szkoleniowe; koszty promocji
zadania publicznego; akredytacja; transport; ubezpieczenie; wynagrodzenia:
rehabilitanta, lekarza, prawnika, kierownika placowki, opiekuna zmiany, kierownika
zmiany, depozytariusza, porzadkowego, pielggniarki, terapeuty, wyktadowcow; zakup
materialéw do terapii; w przypadku dozywiania: zakup i transport zywnosci, srodki na
utrzymanie czystosci w punktach dozywiania; utrzymanie magazynu zywnos$ciowego);

2) 20% kwoty dotacji i mniej — koszty administracyjne (posrednie) realizacji zadania,
tj. obshugi zadania (np. zakup materiatow biurowych, abonament telefoniczny, optaty
pocztowe, koordynacja zadania, obstuga ksiggowa i administracyjna zadania).

7. Przyjmuje si¢ stawki wolontariackie w wysokosci maksymalnie 30 zt za godzing
i eksperckie w wysokosci maksymalnie 100 zI za godzing. W przypadku przyjecia
wyzszych stawek, niezbgdne jest uzasadnienie.

8. Dofinansowanie przy wsparciu realizacji zadan nie moze przekracza¢ 90% catkowitych
kosztéw zadania. Catkowity wklad wlasny oferenta powinien wynosi¢ co najmniej 10%
catkowitych kosztéw zadania.

9. Wklad finansowy oferenta lub $rodkéw pozyskanych z innych zrédel musi stanowi¢ co
najmniej 5% catkowitych kosztow zadania. Srodki finansowe pozyskane z jednostek
podlegltych Miastu Suwalki nie moga stanowi¢ wkladu wlasnego na realizacj¢ danego
zadania. Taka oferta zostanie odrzucona.

10. W uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta Suwatk moze zadecydowaé o innej
wysokoéci wkiadu wilasnego Oferenta (zaréwno finansowego, jak i niefinansowego)
w realizacje zadania publicznego oraz o innych warunkach konkursu.

11. Dopuszcza si¢ wklad wlasny rzeczowy Oferenta, ktory lacznie z wkladem wilasnym
osobowym i wkladem finansowym wynosi co najmniej 10 procent calkowitych kosztow
zadania.

12. Nalezy obowiazkowo wypelni¢ druga czes¢ tabeli w czeéci IV pkt 5 oferty
pn. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego.

13. Dopuszcza si¢ rozstrzygnigcie konkursu poprzez wybor wiecej niz jednej oferty na
realizacje przedmiotowego zadania, majac na uwadze potrzebg optymalnego zaspokojenia
potrzeb mieszkafcow, w miar¢ posiadanych mozliwosci finansowych. Ostateczng decyzje
o przyznaniu i wysokosci dotacji podejmuje Prezydent Miasta Suwalk.

14. Kwoty dotacji przeznaczone na poszczegoélne zadania priorytetowe moga ulec zmianie
w przypadku, kiedy na dane zadanie przeznaczona kwota nie zostanie rozdysponowana np.
z uwagi na brak akceptacji wnioskowanych kwot dotacji lub odrzucenie ofert.
Nierozdysponowane $rodki finansowe moga byc¢ przeniesione na pozostale zadania
priorytetowe, cieszace si¢ duzym zainteresowaniem w danym obszarze.



II1. Termin i warunki realizacji zadania

b
2.

~ o

Termin realizacji zadania: od dnia ogloszenia wynikow konkursu do ......... r

W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzgdowe oraz inne
podmioty prowadzgce dzialalnos¢ pozytku publicznego wymienione w art. 3, ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz. 1909) oraz, ktére spelniajg
nast¢pujace warunki:

a. w ramach dzialalnosci statutowej prowadzg dzialania objete konkursem,

b. zamierzaja realizowa¢ zadania na rzecz mieszkancoéw Suwalk lub Miasta Suwalki,

c. dysponuja kadrg posiadajaca kwalifikacje niezbgdne do realizacji zadania,

d. zapewniaja wysoka jakos¢ wykonania danego zadania.

. Szczegdtowe warunki realizacji zadania, finansowania i rozliczenia zadania reguluje

umowa zawarta pomig¢dzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzo6r umowy i1 wzor
sprawozdania stanowi zalgcznik do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). Wzory te dotycza réwniez ofert skladanych
w konkursach oglaszanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003).

. W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej niz wnioskowana w ofercie,

warunkiem zawarcia umowy jest zlozenie za posrednictwem systemu Witkac.pl przez
Oferenta zweryfikowanego harmonogramu i kosztorysu zadania, dostosowanego do kwoty
przyznanej dotacji wraz z zakresem rzeczowym w terminie 30 dni od dnia ogloszenia
wynikow konkursu.

. Do realizacji zaj¢¢ pozalekcyjnych, pozaszkolnych, treningéw, wywiadow, doradztwa itp.

powinny by¢ zawarte umowy o pracg, umowy zlecenie lub umowy
o wolontariacie. Mogg to tez by¢ zlecenia dla firm zewnetrznych, pod warunkiem zawarcia
umowy. Umowy powinny mie¢ klauzule o dofinansowaniu wynagrodzenia z dotacji
Miasta Suwalki.

Catos¢ zadania merytorycznego nie moze by¢ wykonywana przez podwykonawce.

. W przypadku powierzenia dzialan merytorycznych podwykonawcy (na przyklad osobie

prowadzacej jednoosobowg dzialalno$¢ gospodarcza) nalezy podwykonawce wykazac
w opisie Kadry zadania i harmonogramie zadania.

. Wkiad osobowy w realizacj¢ zadania musi by¢ potwierdzony co najmniej zawarta umowa

o wolontariacie z wolontariuszem.
Wkilad rzeczowy to warto$¢ (cena) wynajmu, wypozyczenia urzgdzenia czy rzeczy
potwierdzona np. umowa bezplatnego uzyczenia czy rozpoznaniem rynkowym.

10. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentébw oraz o0sob

11

zaangazowanych w realizacje zadania Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgodg tych osob
na przetwarzanie ich danych. Wyrazenie takiej zgody ma charakter o$wiadczenia woli,
musi by¢ jednoznaczne i wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢
elementem innej czynnosci, np. umowy. Zgoda moze upowaznia¢ tylko jeden podmiot do
przetwarzania jego danych osobowych, moze tez odnosi¢ si¢ do dalszych dysponentow
danych osobowych. Osoba wyrazajaca zgode dalszym administratorom musi wskaza¢ to w
swoim oswiadczeniu, a takze okresli¢ cel, dla ktérego dane te mogg by¢ udostepniane.
Wazne jest tez, aby osoba skladajaca o$wiadczenie co do przetwarzania jej danych
osobowych miala pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

. W przypadku przetwarzania danych osobowych maloletnich czy ubezwlasnowolnionych

czgéciowo niezbedna jest zgoda przedstawiciela ustawowego, wyrazona najpdzniej
w chwili skladania os§wiadczenia.



12. Gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych powinno by¢ zgodne z przepisami
prawnymi dotyczacych gromadzenia i przetwarzania danych osobowych.

13. Oferent, ktéry planuje realizacj¢ zadania na terenie przedszkoli, szk6t i placowek
o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Suwatki lub na terenie Osrodka Sportu i Rekreacji
w Suwatkach musi uwzgledni¢ w ofercie koszty wynajmu obiektéw zgodnie z zarzgdzeniem
nr 415/2015 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 19 listopada 2015 r. w sprawie okreslenia
sposobu ustalania cen i oplat za korzystanie z obiektow i urzadzen Osrodka Sportu i Rekreacji
w Suwatkach oraz przedszkoli, szkét i placowek o$wiatowych prowadzonych przez Miasto
Suwalki, z p6Zniejszymi zmianami.

IV. Terminy i warunki skladania ofert

1.

o0 N

Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty poprzez elektroniczny system
Witkac.pl i zlozenie podpisanego odrgcznie Potwierdzenia zlozenia oferty, a dla ofert
skladanych w konkursach oglaszanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 20135 r.
o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003) dodatkowo z
zalgcznikami wymaganymi w art. 15 ust. 6 wspomnianej ustawy.

. Oferty nalezy sklada¢ wylacznie na formularzach, ktorych wzor okresla zatgcznik nr 1 do

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz.
1300), ktore sa udostgpnione w systemie Witkac.pl. Wzory te dotycza rowniez ofert
skladanych w konkursach oglaszanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003).

_ Termin skladania ofert w systemie Witkac.pl uptywa po 21 dniach od daty ogloszenia

otwartego konkursu ofert, tj. .................. , godz. 23.59.

. Ostateczny termin skladania odrecznie podpisanych Potwierdzen zlozenia ofert, a dla ofert

skladanych w konkursach oglaszanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003) dodatkowo z
zalgcznikami wymaganymi w art. 15 ust. 6 wspomnianej ustawy. uplywa nast¢pnego dnia
roboczego po terminie sktadania ofert w systemie Witkac.pl, tj. ..... 0 godzinie.....

. Podpisane odrecznie Potwierdzenie zlozenia oferty nalezy zlozyé (bez koperty i bez pisma

przewodniego) w kaneelarii ogolnej Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza
1, pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub
za po$rednictwem poczty na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
16-400 Suwalki.

. Dokumentacja niezlozona we wskazanym terminie oraz taka, ktora wplynie pocztg po tym

terminie nie bedzie objeta procedura konkursowa.
Dopuszcza si¢ sktadanie ofert wspolnych przez dwéch lub wigeej oferentéw.

. Oferta wspdlna wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach zadania beda wykonywa¢ poszczegélni oferenci;

2) sposob reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwalki.

Organizacje pozarzadowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, zarejestrowane w
Krajowym Rejestrze Sadowym oraz uczniowskie kluby sportowe i stowarzyszenia wpisane
do ewidencji prowadzonej przez Prezydenta Miasta Suwalk nie maja obowigzku dotaczac
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji. Pozostale zobowigzane sa dolaczy¢ wyciag z innego
rejestru lub wiasciwej ewidencji wraz z umocowaniem 0s6b reprezentujacych do
Potwierdzenia zlozenia oferty.

10. Oferty nie podlegaja uzupelnieniom ani korekcie.



V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert

1. Ocena ofert i ogloszenie wynikéw nastapi w terminie do 30 dni od dnia nastgpujacego
po dniu, o ktérym mowa w czesci IV, pkt. 3 niniejszego ogloszenia.

2. Postepowanie konkursowe odbywa¢ si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych
W ustawie.

3. W pierwszej kolejnosci oferty zostang sprawdzone pod wzglgdem formalnym, tj. czy
spelniajg wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60,
poz. 573, poz. 1909) / art. 15 ust. 5 i ust. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003) oraz wynikajace z
niniejszego ogloszenia. Oceny formalnej dokonuje jeden z czlonkow komisji konkursowe;j.

4. Odrzuceniu podlegaja oferty, ktérych tres¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym
w ogloszeniu, a w szczegolnosci:

1) zlozone w inny sposob niz przez system Witkac.pl;

2) zlozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert;

3) ztozone w formie nicodpowiadajacej wzorowi wskazanemu w ogloszeniu;

4) niekompletne;

5) ztozone przez oferentow nieuprawnionych;

6) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;

7) w przypadku oferty wspdlnej niezawierajace podzialu zadan pomigdzy oferentami
i sposobu reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwalki;

8) niedotyczace pod wzgledem merytorycznym zadan wskazanych w ogloszeniu;

9) dotyczace zadania, ktére nie jest objete celami statutowymi oferenta;

10) ktérych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu;

11) z wnioskowana kwota dotacji wyzsza niz planowana w ogloszeniu konkursowym na
dane zadanie priorytetowe;

12) bez minimalnego wkiadu finansowego oferenta (pochodzacego ze srodkéw wiasnych
i innych zrodel) w wysokosci co najmniej 5% catkowitych kosztow zadania;

13) z wnioskowang kwota dotacji wyzszg niz 90% catkowitych kosztow zadania;

14) z kosztorysem, w ktérym koszty administracyjne (po$rednie) finansowane z dotacji

wynosza powyzej 20% dotacji,

15) w ktérych proponowana realizacja zadania publicznego zaklada pobieranie oplat,
a organizacja nie prowadzi odplatnej dzialalnosci statutowej lub gdy statutowa
dziatalnos¢ odplatna pokrywa si¢ z dzialalnoscig gospodarcza,

16) niespelniajace art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
/ niespelniajace art. 15 ust. 5 i ust. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym.

5. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktora spelnia wszystkie ww. kryteria
formalne.

6. Przy ocenie merytorycznej poszczegélnych ofert stosowane beda nastgpujace kryteria
1 skala ocen:

Opis i uzasadnienie potrzeb realizacji zadania i celow:

1) Opis problemu (wyzwania) ktérego dotyczy projekt wraz z danymi potwierdzajacymi
jego wystepowanie w miescie (0,00 - 2);

2) Spojnosé celow z opisywanym problemem (wyzwaniem) (0,00 - 2);

Adresaci zadania i sposob rekrutacji:

3) Opis grupy docelowej (0,00 - 2);

4) Opis potrzeb grupy docelowej wynikajacy z wystepujacych problemoéw (wyzwa) (0,00
-2);

5) Spos6b dotarcia do grupy - rekrutacja (0,00 - 2);



Opis realizacji zadania:
6) Czytelnos¢ i doktadnos¢ opisu (0,00 - 2);
7) Adekwatno$¢ dobranych dziatan do potrzeb odbiorcow (0,00 - 2);
8) Skala i zasigg proponowanych dziatan (0,00 - 2);
Zakladane rezultaty zadania:
9) Produkty projektu (mierzalny wynik realizowanych zadan) (0,00 - 2);
10) Efekty projektu (jakie nastapia zmiany) (0,00 - 2);
Budzet projektu:
11) Szczegdlowosé i klarownosé rodzaju kosztow (0,00 - 2);
12) Adekwatno$¢ wnioskowanej kwoty do zakresu planowanych dzialan i liczby
beneficjentow (0,00 - 2);
13) Spojnosé z opisem dziatan (0,00 - 2);
14) Realnos¢ kosztow (0,00 - 2);
Planowany wkiad wiasny:
15) Finansowy (0,00 - 2);
16) Osobowy i Rzeczowy (0,00 - 2);
Kwalifikacje i doswiadczenie osob i organizacji do realizacji zadania:
17) Opis kadry merytorycznej i administracyjnej (0,00 - 2);
18) Realizowane projekty o podobnym charakterze (0,00 - 2);
19) Zaplecze techniczne, zasoby rzeczowe (0,00 - 2);
Kryteria strategiczne:
20) Innowacyjnos¢ projektu (0,00 - 2);
21) Spéjnos¢ projektu z zapisami dokumentow strategicznych miasta (0,00 - 2);
22) Zadanie realizowane w ramach oferty wspolnej (0,00 - 2);
23) Oferentem jest organizacja pozarzadowa prowadzaca dziatania na terenie Suwatk lub
na rzecz mieszkancow Suwalk (0,00 - 2).
7. Minimalna warto$¢ punktowa oceny merytorycznej potrzebna do zaakceptowania oferty to
24 punkty.

VI. Ogloszenie wynikéw i postanowienia koncowe

1. Prezydent Miasta Suwatk oglasza zarzadzeniem wyniki otwartego konkursu ofert poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego, podajac
w szczeg6lnosci: nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego oraz wysoko$¢ przyznanych
$rodkéw publicznych. Wyniki konkursu publikowane sg takze w systemie Witkac.pl.

2. Wzory oferty, umowy i sprawozdania z realizacji zadania publicznego okreslone s3

w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w

sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzoréw umowy dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). Wzory

dotycza rowniez ofert skladanych w konkursach oglaszanych na podstawie ustawy z dnia

11 wrzesnia 2015 r. 0 zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003).

3. Urzad Miejski w Suwatkach powiadomi kazdego oferenta elektronicznie o przyjeciu oferty

do jej realizacji lub jej odrzuceniu wraz z uzasadnieniem.

4. Kazdy moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30 dni

od ogloszenia wynikow konkursu.

5. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela ...

Bl v X

6. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert moze zosta¢ odwolane Zarzadzeniem Prezydenta

Miasta Suwalk.



VIIL. Zrealizowane przez Miasto Suwalki w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert
i w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi koszty ze
szczegolnym  uwzglednieniem  wysokosci  dotacji  przekazanych organizacjom
pozarzagdowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r.
poz. 60, poz. 573, poz. 1909), / art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003).

I. Podaje si¢ do wiadomosci, ze w ..... roku warto$¢ zadan publicznych z zakresu
wyniosla ............. z1, natomiast suma dotacji przekazanych organizacjom pozarzagdowym
na realizacj¢ tych zadafi — ............... #l

2. W ..... roku na przedmiotowe zadania (o planowanej wartosci ok............. zt) przyznano
dotacje w tacznej wysokosci......... zL.

3. Wykaz wszystkich podmiotéw, ktére otrzymaly dotacje w roku ... i w roku ........ na

ZB0ANIS PUDHCHNE B BBEPERIL .. oi. oo iinemonne st ohe ssbsehnns htis ot bonssson e e tssms vasmmmsanes
znajduje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej (http://bip.um.suwalki.pl).




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr J€§ /2017
Prezydenta Miasta Suwalk

z dnia #Clistopada 2017 r.

ZARZADZENIE Nr...../.......
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
Z U ivasarssranssisisssis r.

w sprawie powolania komisji konkursowej ds. opiniowania ofert na realizacj¢ zadan
publicznych w ZaKresie......ccceeviriarenronncnciarinianicnsssssnscsscscsssanes w latach......-.....

1. Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1875), art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573,
poz. 1909). zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisje konkursowa ds. opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych

g R NN e RO S S Ly S s y B w skladzie:

e e , przewodniczacy komisji;

DY crrurivesensimnivsserseraininsrssviseirereis DORIOMIE R RO

T o , Pelnomocnik Prezydenta Miasta ds. Wspétpracy z
Organizacjami Pozarzadowymi;

e , przedstawiciel organizacji pozarzadowych;

< 3 R Ao TR e , przedstawiciel organizacji pozarzgdowych.

§ 2. Zasady dzialania komisji konkursowych w celu opiniowania zlozonych ofert s zawarte
w Programie wspdlpracy Miasta Suwalk z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 3. Zarzadzenie publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Suwalkach;
3) na stronie internetowej Miasta Suwatki www.um.suwalki.pl.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta ds. Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



D

2)

3)

5)

6)

7

8)

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 365 /2017
Prezydenta Miasta Suwatk

z dniaﬁ[istopada 2017 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWYCH,
POWOLANYCH W CELU OPINIOWANIA OFERT ZLOZONYCH
W OTWARTYCH KONKURSACH OFERT

[lekro¢ w niniejszym zatgczniku, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin prac Komisji konkursowych,
powolanych w celu opiniowania ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert
na zadania publiczne, sktadanych przez organizacje pozarzadowe i podmioty prowadzace
dzialalnos¢ pozytku publicznego;

czlonkach Komisji — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Przewodniczacego i sekretarza
Komisji;

Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwatk:

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r.
poz. 60, poz. 573, poz. 1909);

ustawie o zdrowiu publicznym — rozumie si¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2015 r.
0 zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003);

oferencie — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz.
1909). ktére zlozyly oferty realizacji zadan publicznych do otwartego konkursu ofert
ogloszonego przez Prezydenta;

Wydziale — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiedzialny merytorycznie za nadzér nad
realizacja zadan publicznych w odpowiednim obszarze;

systemie Witkac.pl — rozumie si¢ elektroniczny system Witkac.pl shuzacy do
generowania, naboru i rozliczania wnioskow.

§1

- Komisje, powotane odr¢bnymi zarzadzeniami Prezydenta w sprawie powolania komisji

konkursowych, opiniuja oferty na realizacje zadan publicznych, zlozone do otwartych
konkurséw ofert na realizacje¢ zadan publicznych w latach ....... ol e .

. Czlonkowie Komisji:

1) rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem;
2) obowiazani sg do traktowania na réwnych prawach wszystkich oferentow.

- Obstuge administracyjno-techniczng Komisji zapewnia Wydzial.

§2

. Oferty konkursowe udostepniane s3 do oceny czlonkom komisji za pomocg systemu

Witkac.pl.
Czlonkowie Komisji oceniaja oferty w systemie Witkac.pl.

- Na wniosek Przewodniczacego Komisji w pracach Komisji mogg uczestniczy¢ z glosem

doradczym osoby posiadajgce wiedze specjalistyczng w zakresie zadan publicznych,
ktérych dotyczy konkurs.

. Czlonkami Komisji nie moga by¢ osoby reprezentujace oferentow, ktérzy biorg udzial

w danym otwartym konkursie ofert.



§3

. Czlonkowie Komisji, po zapoznaniu si¢ z Regulaminem i wykazem ofert zlozonych
do otwartego konkursu ofert, sporzadzonym przez Wydzial, wypelniaja w systemie
Witkac.pl o$wiadczenie dotyczace ewentualnego ich powiazania z oferentami
znajdujacymi si¢ w tym wykazie.

- W przypadku powigzania cztonkéw Komisji z oferentami, czlonkowie ci nie uczestnicza w
pracach Komisji.

. Jeden z czlonkéw komisji w pierwszej kolejnosci sprawdza oferty pod wzgledem
formalnym, tj. czy spelniajag wymagania okreslone w art. 14 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60,
poz. 573, poz. 1909) lub odpowiednio dla konkurséw ofert oglaszanych na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z
2016 r. poz. 2003) wymagania okreslone w art. 15 ust. 5 i ust. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2015 r. 0 zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003); oraz
wynikajace z ogloszenia o konkursie. Ocena formalna ofert jest dokonywana poprzez
system Witkac.pl.

. Oferty niespelniajace chocby jednego kryterium formalnego/wymagania okreslonego
w art. 14 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz. 1909) lub odpowiednio dla
konkursow ofert oglaszanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003) wymagania okreslone w art.
IS ust. 51 ust. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. 0 zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003), zostaja odrzucone.

§4

. Oferty spelniajgce kryteria/wymagania formalne zostaja dopuszczone do oceny
merytorycznej.

. Czlonkowie Komisji przy ocenie merytorycznej poszczegblnych ofert stosujg kryteria
i skal¢ ocen okreslone w ogloszeniu o konkursie, ze szczegélnym uwzglednieniem
kryteriow okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz.
1909) lub odpowiednio dla konkurséw ofert oglaszanych na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003)
wymagania okreslone w art. 15 ust. 5 i ust. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003).

. Czlonkowie Komisji oceniaja oferty poprzez system Witkac.pl.

. Ocena koficowa danej oferty jest pozytywna w przypadku uzyskania liczby punktow
rownej i powyzej wymaganego minimum lub negatywna w przypadku uzyskania liczby
punktéw ponizej wymaganego minimum.

. Komisja sporzadza list¢ wynikéw konkursu ofert wedlug rodzajéw zadan, zgodnie z pkt. 4.
. W przypadku, kiedy kwoty dotacji na poszczegélne rodzaje zadan nie zostang
wykorzystane, Komisja moze zaproponowaé¢ przeniesienie srodkéw finansowych
pomigdzy rodzajami zadan.

. Komisja przedstawia Prezydentowi propozycj¢ przyjecia lub odrzucenia danej oferty oraz
propozycj¢ wysokosci dotacji na realizacj¢ zgloszonego zadania uwzgledniajaca
przesunigcie Srodkéw finansowych, o ktérym mowa w ust. 6.

. Laczna suma proponowanych przez Komisj¢ dotacji nie moze przekraczaé kwoty
wskazanej w otwartym konkursie ofert.



§5

Z wykonanych prac Komisja sporzadza protokol, ktory zawiera miedzy innymi:

1) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji;

2) liczbg zgloszonych ofert;

3) wskazanie ofert nieodpowiadajagcych wymogom okreslonym w ustawie i w ogloszeniu
o konkursie;

4) wskazanie ofert, ktére zostaly zaopiniowane pozytywnie i na ktére proponuje si¢
udzielenie dotacji wraz z proponowang kwota dotacji albo stwierdzenie, ze zadna z ofert
nie zostala przyjeta (w przypadku odrzucenia oferty wymagane jest uzasadnienie);

5) wskazanie ofert, ktore zostaly zaopiniowane negatywnie wraz z uzasadnieniem;

6) podpisy czlonkéw Komisji.

§6

Wyniki konkursu ofert Przewodniczacy Komisji, za posrednictwem Wydziahu, niezwlocznie

przedktada Prezydentowi w celu podjecia stosownych decyzji.

§7
Zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy przyjetej dla jego wprowadzenia,
pod rygorem niewaznosci.



Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nt3 €' § /2017
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia #listopada 2017 r.

ZARZADZENIE NR...... -
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
ORI i s eI e r.
w sprawie ogloszenia wynikéw ...... ! otwartego konkursu ofert na realizacje zadania/zadan
e e f < R e PSRRI S S e s SRS D SRR I Sl N :
W sssssnios roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) oraz art. 15 ust. 2g-2h ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017
r. poz. 60, poz. 573, poz. 1909) / art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Dokonuje si¢ wyboru i ogloszenia wynikéw .............. otwartego konkursu ofert,
OZIOSZONERO ZOIZAAZETIGIN DL ..uuivnisvianvivvsnsvsiisiasin Prezydenta Miasta Suwalk z dnia
............ roku na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie ................, w formie

wsparcia/powierzenia tego zadania wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowanie
jego realizacji.

2. Wykaz podmiotéw, ktérych oferty zostaly wybrane w postgpowaniu konkursowym, wraz z
kwotami dotacji oraz tych, ktére nie uzyskaty dofinasowania stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Srodki na dotacje, o ktérych mowa w § 1 okreslone sg w budzecie Miasta Suwalk na rok ......
WRHHRIS ..ivivviinn: WHOBOZERIE <. . ovvv. coivion vais

§ 3. Zleceniobiorca moze realizowaé¢ zadanie publiczne od dnia ..................... na wiasne ryzyko
do dnia podpisania umowy. Wydatki poniesione przed dniem podpisania umowy z Miastem
Suwalki nie moga by¢ dofinansowane przez Miasto Suwalki.

§ 4.1. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie do 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu
dostarczy¢ niezbgdne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w tym:
1) zaktualizowa¢ harmonogram, kosztorys i zakres rzeczowy realizacji zadania za
posrednictwem systemu Witkac.pl (o ile dotyczy),
2) w przypadku zmiany danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbednych
do przygotowania umowy, nalezy zlozy¢ o$wiadczenie oraz zalgczy¢ aktualny odpis
z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji lub zalgczyé inna
odpowiednia dokumentacje¢ (uchwalg, pelnomocnictwo, potwierdzenie zmiany konta).
2. Aktualizacja harmonogramu, kosztorysu i zakresu rzeczowego zadania dokonana przez oferenta
w przypadku uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:
1) nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu, okreslonego dla
zadania w ogloszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgloszono oferte;
2) nie moze powodowaé zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w rozstrzygnieciu konkursu
ofert.
3. Niezlozenie zaktualizowanych dokumentéw w terminie wskazanym w ust. 1 jest rownoznaczne
z rezygnacjg oferenta z realizacji zadania publicznego i przyznanej dotacji.

1 w przypadku kolejnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wstawi¢ odpowiedni numer;
2 nalezy wstawic zapis zgodny z zarzadzeniem o ogloszeniu konkursu;



§ 5. 1. Ogloszenie o wynikach konkursu publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Suwatkach:
3) na stronie internetowej Miasta Suwatki www.um.suwalki.pl.
2. Wyniki konkursu sg takze dostepne w systemie Witkac.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta ds. Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzagdowymi.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia

Rozstrzygnigcie otwartego konkursu ofert, na realizacj¢ zadania/zadan publicznego

W ZRAETHIR «ioiinionsvursiniss R S L T S e Divaeisierees W sisseess roku
Lp. Tytul oferty / Oferent Kwota Ocena Ocena Kwota
wnioskowana | formalna | merytoryczna/ | dofinansowania

Liczba punktow




Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr36£/2017
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia/€ listopada 2017 r.

SAWAEKE. & ioinaiisssess

UPOWAZNIENIE NR ......

Na podstawie § 11 ust. 3 Regulaminu kontroli zarzadczej, stanowiacego zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia nr 326 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 20 pazdziernika 2016 roku w sprawie
organizacji i funkcjonowania kontroli zarzadczej

UPONVAIEEE PRI POIR) oo vovviinnninsvniniossosnmmisinsen (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
do przeprowWaHZANEA KONEOR.. . .....cuvvvinns sossnsesisansnesusnsbsssasiborstsbimios s (oznaczenie kontroli)
W v R TS R TR AT R s N s e o s (nazwa i adres jednostki kontrolowanej)
Kontrola preeprowadzonis 20tenie WokBesle. . ..o imsinniinsoisi i ssisiamioissssnsass

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem dowodu osobistego. Kontrolujacy jest
upowazniony do wstgpu i poruszania si¢ na terenie kontrolowanej jednostki bez potrzeby
uzyskiwania przepustki oraz nie podlega rewizji osobistej.

.............................................

(piecze¢ i podpis osoby wydajqcej upowaznienie)
Waznos¢ upowaznienia przedhuza si¢ dodnia ..................ocovevveunennn....

.............................................

(piecz¢¢ i podpis osoby wydajqcej upowaznienie)



Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 2¢ § /2017
Prezydenta Miasta Suwalk

z dniaf6listopada 2017 r.

Suwalki, ... .o .

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w siedzibie/miejscu’ realizacji zadania publicznego’
.............................................................................. WIRBE  ovaiidavuvsinevnsanis

Podstawa prawna kontroli:
1. Art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz. 1909) /

art. 17 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U.
z 2015 . poz. 1916, z 2016 r. poz. 2003)*.

2, §i.. UIOWYRE ..ovunnrines O 7ealiZBCIe ZAARNIA PO .o vvvieriniins noninenavermmrnesrsonsnssssose
zawartej wdniu ............... pomig¢dzy Miastem Suwatki @ ..............ccoevvevvnvinrivnnennnnn
Kontrolowany/ne podmiot/y: ................................. .. :

Osoby upowaznione do udostepnienia dokumentacji/udzielenia wyjasnien®:

SR

R e e

Kontrolujacy:

L ST R o s i et Urzedu
Miejskiego w Suwatkach, dzialajgca/dzialajacy na podstawie upowaznienia
RECURIRN, 1k Z UM ooiviiiiens wydanego przez Prezydenta Miasta Suwatk

PRiPSE ..coviiiiiiiins kel | bt S e SR -0 Urzedu
Miejskiego w Suwatkach, dzialajaca/dziatajacy na podstawie upowaznienia nr ............ z dnia

............... wydanego przez Prezydenta Miasta Suwalk

znak sprawy,

niepotrzebne skresli¢,

niepotrzebne skresli¢

niepotrzebne skresli¢,

nazwy i adresy kontrolowanych podmiotéw
imiona i nazwisko oraz funkcja

imiona i nazwisko,

stanowisko stuzbowe,

imiona i nazwisko,

* stanowisko stuzbowe,

LR - LY R ™ B I



Okres objety kontrolg:

Sposéb realizacji zadania:

Uwagi:

Liczba uczestnikow:

Poinformowano o mozliwosci zgloszenia na pismie zastrzezen wraz z uzasadnieniem
co do tresci protokotu w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.

Podpisy 0séb kontrolowanych: Podpisy os6b kontrolujacych

Otrzymuja:

1. Podmiot kontrolowany
2. ala



Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia Nr Z¢§ /2017
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia #/élistopada 2017 r.

OPIS FAKTUR/RACHUNKOW

Kazda faktura/rachunek dotyczaca realizacji zadan publicznych powinna byé opatrzona
opisem na fakturze/rachunku, ktéry zawiera wszystkie nizej wymienione elementy. Nie trzeba
stosowa¢ wizualizacji, jak ponizej, ale w opisie muszg by¢ zawarte wszystkie podane
informacje.

Faktura/rachunek powinien byé tez opatrzony pieczecig oferenta, jezeli jg posiada.
Faktura/rachunek dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania)

.......................................... , zgodnie zumowa nr..................zdnia ...............

.............................................................................................................

...............................................................................................................

Sposéb finansowania:

ze Ssrodkéw wiasnych lub innych zrodet | ..................... zt
z dotacji Miasta Suwatki | ... zl Nrpozycji w kosztorysie
Razem — wartos¢ faktury | ..................... zl

Podatek i/lub skladki zostaly odprowadzone do wlasciwych urzedéw w ustawowym terminie,
niewykraczajacym poza koncowy termin realizacji zadania okre$lony w umowie'.
Podatek VAT jest/nie jest kosztem.

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym. Stwierdzam, ze
wydatek jest legalny, celowy,
oszcz¢@y. Zakupiony towar pieczatka imienna i funkcja lub
faktyczme dogarczouy, us}uga ........................ czyte]ny podpis osoby
zrealizowana. data uprawnionej zgodnie z KRS
Zakup, ustuga zrealizowana
i ey pieczatka imienna i funkcja lub
z Prawem zamoéwien .
bli B | e czytelny podpis osoby
putsiEye data uprawnionej zgodnie z KRS
Sprawdzono pod wzgledem pieczatka imienna i funkcja lub
rachunkowym i formalnym czytelny podpis osoby
........................ odpowiedzialnej za prowadzenie
data ksiggi rachunkowej
Zatwierdzono do wyplaty pieczatka imienna i funkcja lub
........................ czytelny podpis kierownika
data Jednostki (projektu)

' Opis do rachunku do umowy zlecenia/o dzieto/ listy plac




Zalacznik nr 9

do Zarzadzenia Nr 36 £ /2017
Prezydenta Miasta Suwalk

z dniaA€ listopada 2017 .

ZARZADZENIE NR ...... Jisivis
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
AL (1) G SRl

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert w zakresie dofinansowania wkladu
wlasnego do programéw finansowanych z innych zrédel niz budzet Miasta Suwalk
w 2018 roku

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz.
573, poz. 1909), w zwiazku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875), rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1300) oraz Uchwaly Nr XXXVI/435/2017 Rady Miejskiej
w Suwatkach z dnia 25 wrzesnia 2017 r. w sprawie uchwalenia Programu Wspolpracy Miasta
Suwalk z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok
2018, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych Miasta Suwatk w 2018
roku przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3. ust. 3 ustawy
0 dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie dofinansowania wkiadu
wlasnego do programéw finansowanych z innych Zrédel niz budzet Miasta Suwatk.

§ 2. Tres¢ ogloszenia stanowi zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta
ds. Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwalk oglasza otwarty konkurs ofert w zakresie dofinansowania wkiadu
wiasnego do programow finansowanych z innych Zrédel niz budzet Miasta Suwatk w 2018 r.
Zlecenie realizacji zadania publicznego nastapi w formie ich wspierania wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie jego realizacji.

I. Rodzaj zadan priorytetowych i wysoko$¢ dotacji przeznaczonych na ich

realizacje
15
kwota dotacji
nr nazwa zadania priorytetowego przeznaczona
zadania (nazwe zadania wpisa¢ odpowiednio w formularz oferty) na realizacje

zadania w zl

Dofinansowanie wkladéw wlasnych dla organizacji do
programéw finansowanych z innych Zrédel niz budzet
Miasta Suwalk

2. Kwota dotacji moze ulec zmianie w przypadku stwierdzenia, ze zlozone oferty nie
otrzymaja akceptacji komisji konkursowej lub zaistnieje konieczno$¢ zmiany budzetu
Miasta na 2018 rok w czgsci przeznaczonej na realizacj¢ zadania z waznych przyczyn,
niemozliwych do przewidzenia w dniu oglaszania konkursu.

II. Zasady przyznawania dotacji
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacje przedmiotowych zadan okreslajg przepisy:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz. 1909), zwanej
dalej ustawg;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077);

3) Uchwaly Nr XXXV1/435/2017 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 25 wrzesnia 2017 r.
w sprawie uchwalenia Programu Wspoélpracy Miasta Suwalk z organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2018;

4) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoréow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz.
1300).

2. W zakresie dofinansowania wkiadu wlasnego do projektéw finansowanych z funduszy
zewnetrznych, wspierane beda nastgpujace zadania publiczne w zakresie:

a) pomocy spolecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz

wyréwnywania szans tych rodzin i oséb;

b) dzialalnosci na rzecz osob niepelnosprawnych oraz ochrony i promocji zdrowia, w tym

dzialalnosdci leczniczej w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci

leczniczej;

¢) przeciwdzialania uzaleznieniom, patologiom spolecznym, wspierania rodziny i systemie

pieczy zastepczej;




d) dzialalnosci na rzecz 0s6b w wieku emerytalnym;

¢) w zakresie ochrony zdrowia — pozostala dziatalnos¢:

f) turystyki, krajoznawstwa oraz wypoczynku dzieci i mlodziezy;

g) kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego;

h) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

i) nauki, edukacji, o§wiaty i wychowania;

J) ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego:

k) rewitalizacji.

3. Zadanie musi by¢ realizowane przez organizacje zarejestrowane w Suwalkach
i prowadzgce dziatalnos¢ na rzecz mieszkancéw Suwalk.

4. Z1ozone oferty ocenia pod wzgledem formalnym jeden z czlonkéw komisji konkursowej,
a pod wzgledem merytorycznym kazdy z cztonkéw komisji konkursowej, po czym
wypracowuje si¢ stanowisko wspolne komisji.

5. Komisja konkursowa przedkiada wyniki Prezydentowi Miasta Suwalk.

6. Ostateczng decyzje o przyznaniu i wysokosci dotacji podejmuje Prezydent Miasta Suwalk.
7. Szczegblowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje
umowa pomigdzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzér umowy stanowi zalgcznik
do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
W sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

8. Kwota dofinansowania moze stanowi¢ do 100 procent wkladu wlasnego zgodnie
z zasadami konkurséw dotacyjnych finansowanych ze zrodet zewngtrznych, nie moze jednak
by¢ wyzsza niz 10 tys. zl,

9. Kwota dofinansowania nie moze przekracza¢ 50% catkowitej wartoéci zadania.

10. Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim
przypadku oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofa¢
ofertg.

11. Otrzymana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zakup gruntow, dzialalno$¢
gospodarczg oraz dzialalnos¢ polityczna, religijna, na pokrycie zobowigzan poza terminem
realizacji zadania publicznego oraz na pokrycie kosztéw niezwigzanych z realizacja danego
zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

12. Oferent podpisujac umowg zobowigzuje si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacjg
zadania rzeczy zakupionych na swoja rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat
od dnia dokonania ich zakupu.

13. Srodki na wsparcie realizacji zadania w postaci dofinansowania realizacji zadania sa
przyznawane wylgcznie Oferentom, ktérzy podpisali umowe o dofinansowaniu realizacji
zadania przez zewngtrzng instytucje grantodawcza. Kopi¢ umowy wraz z wnioskiem nalezy
dotaczy¢ do Oferty.

14. Kserokopie uméw z grantodawca zewnetrznym musza byé poswiadczone na kazdej
stronie kopii za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione wraz z pieczatkami
imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane sa czytelne podpisy oraz pieczatka
nagtowkowa oferenta.

15. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sklada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk
polski (thumaczenie zwykle, poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem).

16. Prezydent Miasta Suwalk moze odméwi¢ oferentowi wylonionemu w konkursie
przyznania dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy oferent lub jego reprezentanci
utracg zdolno$¢ do czynnosci prawnych, zostana ujawnione nieznane wezesniej okolicznosci
podwazajace wiarygodnos¢ finansows oferenta.

17. Oferty beda rozpatrywane cztery razy w roku badZ do wyczerpania $rodkow finansowych
w niniejszym konkursie. W przypadku wyczerpania si¢ $rodkéw finansowych, na stronie



internetowej Miasta Suwatki www.um.suwalki.pl oraz w Biuletynie Informaciji Publicznej
http://bip.um.suwalki.pl/ zostanie zamieszczona informacja o wstrzymaniu naboru wnioskéw.
Whnioski, ktére wplyna po zamieszczeniu ww. informacji pozostana bez rozpatrzenia.

III. Termin i warunki realizacji zadania
1. Termin realizacji zadania: od dnia ogloszenia wynikéw konkursu do 31 grudnia 2018 r.,
przy czym ze srodkow dotacji pokrywane moga by¢ wydatki na realizacje zadania poniesione
najwczesniej od daty podpisania umowy.
2. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczyé organizacje pozarzadowe oraz inne
podmioty prowadzace dzialalnos¢ pozytku publicznego wymienione w art. 3, ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz. 1909), ktére spelniaja
nastgpujace warunki:

1) w ramach dzialalnosci statutowej prowadza dziatania objete konkursem:;

2) zamierzajg realizowa¢ zadania na rzecz mieszkancéw Suwatk lub Miasta Suwalki;

3) dysponujg kadrg posiadajaca kwalifikacje niezbedne do realizacji zadania;

4) zapewniajg wysoka jako$¢ wykonania danego zadania.
3. Szczegolowe warunki realizacji zadania, finansowania i rozliczenia zadania reguluje
umowa zawarta pomi¢dzy Miastem Suwalki a oferentem. Wz6r umowy i wzér sprawozdania
stanowi zalgcznik do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzor6w sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
22016 1. poz. 1300).
4. W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej niz wnioskowana w ofercie,
warunkiem zawarcia umowy jest zlozenie za posrednictwem systemu Witkac.pl przez
oferenta zweryfikowanego kosztorysu zadania, dostosowanego do kwoty przyznanej dotacji
wraz z harmonogramem i zakresem rzeczowym, ktére beda stanowié zalacznik do umowy,
w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu.
5. W przypadku powierzenia dziatan merytorycznych podwykonawcy (na przyklad osobie
prowadzacej jednoosobows dzialalno$¢ gospodarczg) nalezy podwykonawce wykazaé
w opisie kadry zadania i harmonogramie zadania.
6. Wkiad osobowy w realizacj¢ zadania musi by¢ potwierdzony co najmniej zawarta umowa
o wolontariacie z wolontariuszem.
7. Wklad rzeczowy to warto$¢ (cena) wynajmu, wypozyczenia urzadzenia czy rzeczy
niezbednych do prawidlowej realizacji zadania publicznego, potwierdzona np. umowa
bezplatnego uzyczenia czy rozpoznaniem rynkowym.
8. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych
w realizacj¢ zadania Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich
danych. Wyrazenie takiej zgody ma charakter o§wiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne
1 wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej czynnosci,
np. umowy. Zgoda moze upowaznia¢ tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych
osobowych, moze tez odnosi¢ si¢ do dalszych dysponentéw danych osobowych. Osoba
wyrazajgca zgode dalszym administratorom musi wskazaé¢ to w swoim o$wiadczeniu, a takze
okresli¢ cel, dla ktérego dane te moga by¢ udostepniane. Wazne jest tez, aby osoba skladajaca
oswiadczenie co do przetwarzania jej danych osobowych miala pelng zdolnosé do czynnosci
prawnych.
9. W przypadku przetwarzania danych osobowych maloletnich czy ubezwlasnowolnionych
czgSciowo niezbgdna jest zgoda przedstawiciela ustawowego, wyrazona najpozniej
w chwili skladania o§wiadczenia.



10. Gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych powinno by¢ zgodne z przepisami
prawnymi dotyczacych gromadzenia i przetwarzania danych osobowych.

11. Oferent, ktéry planuje realizacj¢ zadania na terenie przedszkoli, szkol i placéwek
oswiatowych prowadzonych przez Miasto Suwatki lub na terenie Osrodka Sportu i Rekreacji
w Suwatkach musi uwzgledni¢ w ofercie koszty wynajmu obiektéw zgodnie z zarzadzeniem
nr 415/2015 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 19 listopada 2015 r. w sprawie okreslenia
sposobu ustalania cen i oplat za korzystanie z obiektow i urzadzen Osrodka Sportu i Rekreacji
w Suwalkach oraz przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez Miasto
Suwatki, z p6Zniejszymi zmianami.

IV. Terminy i warunki skladania ofert
1. Terminy skiadania ofert w wersji elektronicznej — za posrednictwem systemu Witkac:

- do 28 lutego 2018 r.;

- do 30 kwietnia 2018 r.;

- do 30 czerwca 2018 r.;

- do 30 wrzesnia 2018 r.
2. Nabor wniosk6w jest prowadzony do 30 wrzesnia 2018 r., badz do wyczerpania $rodkéw
finansowych w niniejszym konkursie. W przypadku wyczerpania si¢ srodkéw finansowych na
stronie internetowej Miasta Suwatki www.um.suwalki.pl zostanie zamieszczona informacja
0 wstrzymaniu naboru wnioskéw. Wnioski, ktére wplyna po zamieszczeniu ww. informac;ji
pozostang bez rozpatrzenia.
3. Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty poprzez elektroniczny system
Witkac.pl i ztozenie podpisanego odrgcznie Potwierdzenia ztozenia oferty.
4. Oferty nalezy sklada¢ wylacznie za posrednictwem systemu Witkac.pl na formularzach,
ktorych wzor okresla zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. 22016 r. poz. 1300), ktore sa udostgpnione w systemie Witkac.pl.
5. Ostateczny termin skladania odr¢cznie podpisanych Potwierdzefi zlozenia oferty uplywa
nastgpnego dnia roboczego po jednym z czterech terminéw skladania ofert wskazanych w
punkcie 1, najblizszemu dniowi skladania oferty.
6. Podpisane odrgeznie Potwierdzenie zlozenia oferty nalezy zlozy¢ (bez koperty i bez pisma
przewodniego) w kancelarii ogolnej Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub za
posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400
Suwatki.
7. Dokumentacja niezlozona we wskazanym terminie oraz taka, ktéra wplynie pocztg po tym
terminie nie bgdzie objgta procedurg konkursowa.
8. Dopuszcza si¢ skladanie ofert wspolnych przez dwéch lub wigcej oferentow.
9. Oferta wspdlna wskazuje:

1) jakie dzialania w ramach zadania beda wykonywaé poszczegdlIni oferenci;

2) spos6b reprezentacji oferentéw wobec Miasta Suwalki.
10. Bez wzgledu na czas realizacji zadania, okreslony w projekcie lub w umowie o dotacje
ze srodkéw pochodzacych spoza budzetu Miasta Suwalk, w formularzu ofertowym
(m.in. w harmonogramie planowanych dziatan, kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji
zadania oraz przewidywanych Zrodlach finansowania zadania) nalezy przedstawi¢ tylko te
czg¢$¢ zadania, ktora bedzie:

a) obejmowala okres realizacji projektu z dofinansowaniem z budzetu Miasta Suwatk

w 2018 roku;
b) skierowana do mieszkancéw Suwalk.




11. Nalezy obowiazkowo wypelni¢ druga cz¢s¢ tabeli w czesci IV pkt 5 oferty pn. Dodatkowe
informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego.
12. Do wniosku nalezy dolaczy¢ skany:

a) aktualnego odpisu z innego niz KRS rejestru lub ewidencji;

b) dla parafii kosciota rzymskokatolickiego zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii
oraz upowaznienie do reprezentowania parafii i zaciggania zobowigzan finansowych
wydawane przez Kurig;

¢) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skladajacych oferte
wspélng niz wynikajacy z KRS lub innego wlasciwego rejestru — dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta(-6w);

d) umowg partnerska lub oswiadczenie w przypadku projektoéw z udzialem partnera;

e) kopi¢ umowy o finansowe wsparcie realizacji projektu ze $rodkéw pochodzacych spoza
budzetu Miasta Suwalk wraz z wnioskiem o dofinansowanie:

f) oswiadczenie o nieuzyskaniu i nieubieganiu si¢ o wsparcie na realizacje
przedmiotowego zadania z innych $rodkéw budzetowych Miasta Suwalk, stanowiace
zalgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

13. Uczniowskie kluby sportowe i stowarzyszenia wpisane do ewidencji prowadzonej przez
Prezydenta Miasta Suwalk nie maja obowiazku dolaczaé zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji.

14. Oferty nie podlegaja uzupelnieniom ani korekcie.

V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert

1. Ocena ofert i ogloszenie wynikoéw nastapi w terminie do 30 dni od pierwszego dnia
roboczego nastgpujgcego po czterech terminach wymienionych w punkcie IV ust. 1.

2. Postgpowanie konkursowe odbywac¢ si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych
W ustawie.

3. W pierwszej kolejnosci oferty zostana sprawdzone pod wzgledem formalnym, tj. czy
spelniaja wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60,
poz. 573, poz. 1909) oraz wynikajace z niniejszego ogloszenia. Oceny formalnej dokonuje
Jeden z cztonkéw komisji konkursowe;.

4. Odrzuceniu podlegajg oferty, ktérych tres¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym
w ogloszeniu, a w szczegdlnosci:

1) ztozone w inny spos6b niz przez system Witkac.pl;

2) zlozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert;

3) zlozone w formie nieodpowiadajacej wzorowi wskazanemu w ogloszeniu;

4) niekompletne;

5) zlozone przez oferentow nieuprawnionych;

6) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;

7) w przypadku oferty wspdlnej niezawierajace podziatu zadan pomiedzy oferentami
1 sposobu reprezentacji oferentéw wobec Miasta Suwalki;

8) niedotyczace pod wzgledem merytorycznym zadan wskazanych w ogloszeniu;

9) dotyczace zadania, ktére nie jest objete celami statutowymi oferenta;

10) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu;

11) z wnioskowana kwota dotacji wyzsza niz planowana w ogloszeniu konkursowym na
dane zadanie priorytetowe;

12) w ktérych proponowana realizacja zadania publicznego zaklada pobieranie oplat,
a organizacja nie prowadzi odplatnej dzialalnoéci statutowej lub gdy statutowa
dziatalnos¢ odplatna pokrywa si¢ z dziatalnoscia gospodarcza;



13) niespelniajgce art. 14 ust. 1-3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r. poz. 60, poz. 573, poz.
1909).

5. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktéra spelnia wszystkie ww. kryteria
formalne.
6. Przy ocenie merytorycznej poszczegélnych ofert stosowane beda nastgpujace kryteria

i skala ocen:

Opis i uzasadnienie potrzeb realizacji zadania i celow:

1) Opis problemu (wyzwania) ktérego dotyczy projekt wraz z danymi potwierdzajacymi
jego wystgpowanie w miescie (0,00 - 2);

2) Spojnos¢ celow z opisywanym problemem (wyzwaniem) (0,00 - 2);

Adresaci zadania i sposéb rekrutacji:

3) Opis grupy docelowej (0,00 - 2);

4) Opis potrzeb grupy docelowej wynikajacy z wystepujacych probleméw (wyzwan) (0,00
-2);

5) Sposob dotarcia do grupy - rekrutacja (0,00 - 2);

Opis realizacji zadania:

6) Czytelnos$¢ i dokltadnos¢ opisu (0,00 - 2);

7) Adekwatnos¢ dobranych dziatan do potrzeb odbiorcow (0,00 - 2);

8) Skala i zasi¢g proponowanych dziatan (0,00 - 2);

Zakladane rezultaty zadania:

9) Produkty projektu (mierzalny wynik realizowanych zadan) (0,00 - 2);

10) Efekty projektu (jakie nastapig zmiany) (0,00 - 2);

Budzet projektu:

11) Szczegdlowosc i klarownosé rodzaju kosztow (0,00 - 2);

12) Adekwatnos¢ wnioskowanej kwoty do zakresu planowanych dzialan i liczby
beneficjentow (0,00 - 2);

13) Spoéjnosé z opisem dziatan (0,00 - 2);

14) Realnos¢ kosztoéw (0,00 - 2);

Planowany wklad wiasny:

15) Finansowy (0,00 - 2);

16) Osobowy i Rzeczowy (0,00 - 2);

Kwalifikacje i doswiadczenie 0sob i organizacji do realizacji zadania:

17) Opis kadry merytorycznej i administracyjnej (0,00 - 2);

18) Realizowane projekty o podobnym charakterze (0,00 - 2);

19) Zaplecze techniczne, zasoby rzeczowe (0,00 - 2);

Kryteria strategiczne:

20) Innowacyjnos¢ projektu (0,00 - 2);

21) Spéjnosé projektu z zapisami dokumentow strategicznych miasta (0,00 - 2);

22) Zadanie realizowane w ramach oferty wspolnej (0,00 - 2);

23) Oferentem jest organizacja pozarzadowa prowadzgca dzialania na terenie Suwatk
(0,00 - 2).

7. Minimalna warto$¢ punktowa oceny merytorycznej potrzebna do zaakceptowania oferty to

24 punkty.

8. Mimo pozytywnej oceny oferty moze ona nie otrzyma¢ dofinansowania w szczegdlnych
przypadkach nierzetelnosci, nieterminowosci oraz nieprawidlowosci rozliczenia zadah
w latach poprzednich.



VI. Ogloszenie wynikéw i postanowienia koncowe

1. Prezydent Miasta Suwalk oglasza zarzadzeniem wyniki otwartego konkursu ofert poprzez
zamieszczenie ich w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego, podajac w szczeg6lnosei:
nazwe oferenta, nazwg zadania publicznego oraz wysoko$¢ przyznanych $rodkow
publicznych. Wyniki konkursu publikowane sg takze w systemie Witkac.pl.

2. Wzory oferty, umowy i sprawozdania z realizacji zadania publicznego okreSlone sg
w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w
sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan publicznych
oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

3. Urzad Miejski w Suwatkach powiadomi kazdego oferenta elektronicznie o przyjeciu oferty
do jej realizacji lub jej odrzuceniu wraz z uzasadnieniem.

4. Kazdy moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30 dni
od ogloszenia wynikow konkursu.

5. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela Pelnomocnik Prezydenta
Miasta ds. Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (tel. 87 562 82 01).

VII. Zrealizowane przez Miasto Suwalki w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert
i w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi koszty ze
szczegblnym  uwzglednieniem wysokosci  dotacji  przekazanych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948, z 2017 r.
poz. 60, poz. 573, poz. 1909)

1. Podaje si¢ do wiadomosci, ze w 2017 roku warto$¢ zadan publicznych z zakresu
dofinansowania wkladu wtasnego do programow finansowanych z innych Zrédel niz budzet
Miasta Suwalk wyniosta ............. zl, natomiast suma dotacji przekazanych organizacjom
pozarzadowym na realizacj¢ tych zadan wyniosla...........

2. W 2016 roku na przedmiotowe zadania przyznano dotacje w lacznej wysokosci 27.830,00
zh

3. Wykaz wszystkich podmiotow, ktére otrzymaly dotacje w roku 2016 i w roku 2017 na
zadania publiczne z zakresu dofinansowania wkladu wlasnego do programéw finansowanych
z innych zrédel niz budzet Miasta Suwalk znajduje si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;
(http://bip.um.suwalki.pl).




Zafacznik nr 1

do Zalgcznika nr |

do Zalacznika nr 9

do Zarzadzenianr /2017
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 2017 T

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem si¢ o dofinansowanie z budzetu Miasta Suwatk w 2018 roku
realizacji zadania publicznego pod nazwa:

w ramach konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Miasta Suwatk przez organizacje
pozarzagdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie w zakresie dofinansowania wkladu wlasnego do programow
finansowanych z innych Zrédel niz budzet Miasta Suwatk oswiadczamy, ze:

- nie otrzymali$my dofinansowania na ww. zadanie ze $rodkéw z budzetu Miasta Suwatk na
2018 r.

- nie ubiegamy si¢ 0 otrzymanie dofinansowania na ww. zadanie ze $rodkéw z budzetu Miasta
Suwatk w ramach innych konkurséw lub w trybie pozakonkursowym (tzw. matych grantow).

..................................................

Podpisy czytelne 0s6b upowaznionych



