OGLOSZENIE NABORU
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art.11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z pdézn. zm.) oraz Regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze w Osrodku Sportu i Rekreacji w Suwalkach ustalonego Zarzadzeniem nr 36/2013
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach z dnia 11 lipca 2013 roku

Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach
oglasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

I. Nazwa i adres jednostki:
Oérodek Sportu 1 Rekreacji w Suwatkach
16-400 Suwatki, ul. Wojska Polskiego 2

II. Okreslenie nazwy stanowiska urzedniczego, na ktére prowadzony jest nabér:
Kierownik Zespotu Obiektow nr 11

III. OKkreS§lenie wymagan zwiazanych z wyzej wymienionym stanowiskiem:
1. Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztalcenie wyzsze magisterskie preferowane o specjalnos$ci zarzadzanie, marketing,
ekonomia, administracja, turystyka i rekreacja; posiadanie co najmniej 5-letniego stazu pracy,
w tym minimum 2-letniego stazu pracy na stanowisku kierowniczym, rozumianym jako
zarzadzanie w tym okresie minimum 5-osobowym zespotem pracownikéw lub wykonywanie
przez co najmniej 2 lata dziatalno$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na
stanowisku wskazanym w ust. II i w tym okresie zarzadzanie minimum 5 — osobowym
zespolem pracownikow;

3) pelna zdolnoé¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

4) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomo§¢ przepisdw prawnych regulujacych funkcjonowanie Osrodka Sportu 1 Rekreacji
w Suwatkach, a w szczegolnosci:
a) ustawy o pracownikach samorzadowych,
b) ustawy - kodeks pracy w szczegdlnosci przepisow Dzialu Szostego — Czas pracy,
¢) ustawy — prawo budowlane,
d) ustawy o finansach publicznych,
€) ustawy prawo zamdwien publicznych,
f) ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych;
2) biegla znajomos¢ pakietu MS Office;
3) umiej¢tno$¢ organizowania pracy, kierowania zespotem i podejmowania decyzji;
4) prawo jazdy kategorii B;
5) doswiadczenie w zarzadzaniu obiektami sportowo-rekreacyjnymi, a takze znajomos$¢
zagadnien zwiagzanych z eksploatacja obiektow sportowych/ rekreacyjnych.

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:
Kierowanie praca Zespotu Obiektow nr I1I, w sktad ktérego wchodzg: Osrodek Zeglarski nad
Zalewem Arkadia, Zalew Arkadia — tereny rekreacyjne z infrastruktura, kompleks sportowy
Kamena, Oérodek Wypoczynkowo-Zeglarski w Starym Folwarku, sekcja ds. konserwacji




boisk, zwanego dalej kierowang komorks, a w szczegdlnosci:

1) zapewnienie prawidlowej eksploatacji obiektow oraz prowadzenie wlasciwej dokumentacji
technicznej i eksploatacyjnej;

2) zapewnienie integralnego dzialania zréznicowanych funkcji obiektéw przy szczegélowym
uwzglednieniu  oczekiwan uzytkownikow oraz dazenie do optymalizacji kosztéw
funkcjonowania obiektow w szczegblnoSci poprzez stosowanie zasad racjonalnego
gospodarowania energia elektryczng i cieplna, wodg oraz materiatami eksploatacyjnymi;

3) zapewnienie prawidlowej organizacji pracy oraz dyscypliny pracy w kierowanej komorce;

4) zapewnienie merytorycznej i formalnej prawidlowosci, legalnosci i celowosci dokumentow
sporzadzonych przez komorke;

5) opracowywanie i przekazywanie Dzialowi Finansowemu danych wyjsciowych do projektu
planu finansowego O$rodka;

6) przygotowywanie na potrzeby Dyrektora/Zastgpcy sprawozdan, analiz i biezacych informacji
o realizacji powierzonych zadan;

7) planowanie i dokonywanie zakupdéw sprzetu, materialdow i urzadzen niezb¢dnych do
prawidlowego funkcjonowania obiektow;

8) opracowywanie opisu przedmiotu zamdwienia, istotnych postanowiefi do projektu umowy
oraz propozycji kryteriow oceny warunkow udzialu w postegpowaniu dotyczacym zamdowien
publicznych;

9) nadzorowanie realizacji umoéw zawartych w wyniku przeprowadzonych postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych;

10) stosowanie przyjetych w Osrodku zasad i procedur ochrony danych osobowych;

11) zarzadzanie zasobami ludzkimi, wlasciwe planowanie pracy podleglych shizbowo
pracownikéw oraz nadzoér nad wiasciwym wykonywaniem przez pracownikéw powierzonych
im obowiazkow stuzbowych;

12) opracowywanie i przedkladanie do zatwierdzenia Dyrektorowi zakresow obowigzkow
stuzbowych, uprawnien i odpowiedzialnos$ci pracownikow kierowanej komorki i udzielanie
pracownikom kierowanej komorki instruktazu stanowiskowego;

13) wspotpraca z kierownikami innych komoérek w zakresie realizacji zadan Osrodka;

14) monitorowanie i efektywne wykorzystanie S$rodkow finansowych przeznaczonych na
realizacj¢ zadan kierowanej komorki.

V. Warunki pracy na stanowisku kierownika Zespotu Obiektéw nr III — praca biurowo -
terenowa w pelnym wymiarze czasu pracy.

VI. W miesigcu sierpniu 2017 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w O$rodku
Sportu i Rekreacji w Suwatkach, w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych wynosit ponad 6%.

VII. Wymagane dokumenty:
1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny;
2) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV);
3) wypelniony i wiasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy;
4) wlasnorecznie czytelnie podpisane i opatrzone datg o$§wiadczenia kandydata o:
a) nieposzlakowanej opinii,
b) braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, (w przypadku wyboru
kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowiagzany bedzie dostarczy¢ zas§wiadczenie
o niekaralnoéci z Krajowego Rejestru Karnego),




c) posiadaniu pelnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

d) stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku kierownika
Zespotu Obiektéw nr 111, (w przypadku wyboru kandydat przed zawarciem umowy o prace
zobowigzany bedzie dostarczy¢ zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy),

e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych niezb¢dnych do realizacji procedury naboru na kierownicze stanowisko
urzgdnicze;

5) kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodno§¢ z oryginatem)
potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i dos§wiadczenie w zarzadzaniu
obiektami*;

6) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy, o ktérym mowa w ust. III pkt
1 ppkt 2 ogloszenia, (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem), a w
przypadku pozostawania w zatrudnieniu w chwili skladania oferty — zas§wiadczenie pracodawcy
o0 okresie pozostawania w stosunku pracy na podstawie umowy o prace*;

*+ . kserokopie dokumentéw przedlozonych w ofercie winny byé opatrzone klauzula ,,Za
zgodno$¢ z oryginalem” 1 wlasnorecznym czytelnym podpisem kandydata (imieniem
1 nazwiskiem) oraz data. Kandydat moze byé zobowigzany do okazania, w wyznaczonym
terminie, oryginalow dokumentdw pod rygorem wykluczenia z postgpowania rekrutacyjnego.

VIIIL. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw:

Wymagane dokumenty o ktérych mowa w pkt VII ogloszenia, nalezy zlozy¢ w zamknigtej
kopercie opatrzonej zapisem ,,Nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze ~ Kierownik
Zespotu Obiektow nr III”; w sekretariacie OSrodka Sportu 1 Rekreacji w Suwatkach, ul. Wojska
Polskiego 2, 16-400 Suwalki, pokdj nr 205, w terminie do dnia 15 pazdziernika 2017 r. do
godz. 9%

Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okre§lonym terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

IX. Informacje dodatkowe

a) osoby spelniajagce wymagania formalne okreSlone w ogloszeniu zostana powiadomione
telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji;

b) osoby, ktére nie spetnig wymagan formalnych zostang o tym poinformowane telefonicznie;

¢) informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
(strona internetowa Urzgdu Miejskiego w Suwatkach) oraz na stronie internetowej OSrodka
Sportu i1 Rekreacji w Suwatkach i tablicy ogloszen w siedzibie Osrodka.

d) dodatkowych informacji o naborze na w/w stanowisko udziela Beata Skibicka, nr telefonu
(087) 566 68 53.

Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach
e e T
W4lde Orysewicz

...... wrze$nia 2017 r.




