MIASTA ZARZADZENIE NR WY...2016
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
zdnia DO grudnia 2016 r.
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w sprawie powolania Komitetu Organizacyjnego 34. PZLA Mistrzostw Polski U23

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 10 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powotuj¢ Komitet Organizacyjny 34. PZLA Mistrzostw Polski U23 w Suwalkach, zwany
w dalszej tresci zarzadzenia Komitetem, w nastgpujacym skladzie:

1)
2)

3)

4)
3)

6)
7
8)

9)

Ewa Beata Sidorek - Zastepca Prezydenta Miasta Suwatk — Przewodniczaca Komitetu
Organizacyjnego;

Waldemar Borysewicz — Dyrektor Os$rodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach
— Koordynator ds. Organizacyjnych — Zastgpca Przewodniczacej Komitetu
Organizacyjnego;

Dariusz Siwicki — Prezes Lekkoatletycznego Uczniowskiego Klubu Sportowego
Hancza” w Suwalkach — Czlonek Komitetu Organizacyjnego;

Wieslaw Stelmach — Skarbnik Miasta — Czlonek Komitetu Organizacyjnego;

Alicja Jacewicz — Naczelnik Wydzialu Oswiaty, Wychowania i Sportu Urzedu Miejskiego
w Suwalkach — Czlonek Komitetu Organizacyjnego;

Jadwiga Olbry$ — Zastepca Naczelnika Wydzialu Oswiaty, Wychowania i Sportu Urzedu
Miejskiego w Suwatkach — Czlonek Komitetu Organizacyjnego;

Stanistaw Krzywicki — Dyrektor Sportowy Mistrzostw — Czlonek Komitetu
Organizacyjnego;

Beata Marianna Harasimowicz — Przewodniczaca Rady Sportu przy Prezydencie Miasta
Suwatk — Koordynator ds. Biura Zawodéw — Czlonek Komitetu Organizacyjnego;
Rafal Olszewski — Specjalista ds. Organizacji Imprez Dzialu Sportu, Rekreacji i Marketingu
Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach — Koordynator ds. Logistycznych — Czlonek
Komitetu Organizacyjnego;

10) Maciej Chuchnowski — Kierownik ZO nr II Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach

— Koordynator ds. Zabezpieczenia Obslugi Technicznej — Czlonek Komitetu
Organizacyjnego;

11)Kamil Klimek — Kierownik Dzialu Sportu, Rekreacji i Marketingu Os$rodka Sportu

Ll

i Rekreacji w Suwatkach — Koordynator ds. Promocji i Mediow — Czlonek Komitetu
Organizacyjnego.

§2
W ramach Komitetu powoluje¢ nastepujace Zespoty Problemowe:
1) Zespdt ds. Organizacyjnych;
2) Zespol ds. Sportowych:
3) Zespdt ds. Biura Zawodow;
4) Zespdt ds. Logistycznych;
5) Zespét ds. Zabezpieczenia Obstugi Techniczne;j;
6) Zespo6t ds. Promocji i Mediow.
W sktad Zespoléw Problemowych moga wchodzi¢ osoby spoza Komitetu.
Zespotami kieruja odpowiednio Koordynatorzy i Dyrektor Sportowy Mistrzostw,
wymienieni w § 1 pkt 21 7-11.
§3

Regulamin Ogélny Pracy Komitetu oraz skiad osobowy i zadania zespolow okreslajg

odpowiednio zalaczniki nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4




Zatacznik nr 1
doamandzenion W 12016
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia %0 grudnia 2016 r.

Regulamin Ogélny Pracy Komitetu Organizacyjnego
34. PZLA Mistrzostw Polski U23

§ 1.

Zadaniem Komitetu jest koordynacja dzialan i nadzér nad realizacja zadan powierzonych
Zespolom Problemowym w okresie przygotowan do Mistrzostw i ich przeprowadzenia.

§3
Pracami Komitetu kieruje Przewodniczaca, a podczas jej nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacej.

§4
Komitet w pelnym skladzie spotyka si¢ raz w miesigcu do marca 2017 roku wlacznie,
a od kwietnia 2017 roku minimum co dwa tygodnie.

§5

Zespoly Problemowe Komitetu spotykaja sie na wspolnych posiedzeniach co dwa tygodnie,
a w miesigcu poprzedzajacym realizacj¢ Mistrzostw minimum raz w tygodniu.

§6
Obstuge organizacyjno-techniczna prac Komitetu i Zespotéw Problemowych zapewnia Osrodek
Sportu i Rekreacji w Suwatkach.



Zalacznik nr2 |

do mozdzeniene WY 2016
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia &) grudnia 2016 .

Sklad osobowy i zadania Zespoléw Problemowych Komitetu Organizacyjnego

34. PZLA Mistrzostw Polski U23

Sklad osobowy Zespolow Problemowych

§1.

1. Ustala si¢ nastepujace sklady osobowe Zespolow Problemowych, wymienionych

w

)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 2 zarzadzenia:
Zespdt ds. Organizacyjnych:
a) Koordynator — Waldemar Borysewicz,
b) czlonkowie:
— Irina Popova,
— Mariola Pieklik;
Zespdt ds. Sportowych:

a) Dyrektor Sportowy Mistrzostw — Stanistaw Krzywicki,

b) czlonek — Tomasz Lebioda;
Zespodt ds. Biura Zawodow:

a) Koordynator — Beata Marianna Harasimowicz,

b) czlonkowie:
— Ewa Pietraszewska,

— Maria Sadlowska;
Zespot ds. Logistycznych:
a) Koordynator — Rafal Olszewski,

b) czlonkowie:
— Iwona Prelewicz,

— Aneta Myszkowska;

Zespo6l ds. Zabezpieczenia Obstugi Techniczne;j:

a) Koordynator — Maciej Chuchnowski,
b) czlonkowie:
— Feliks Makarewicz,
— Zbigniew Chilinski;
Zesp6t ds. Promocji i Mediow.
a) Koordynator — Kamil Klimek,
b) czlonkowie:
— Michal Paruch,

— Marta Szeszko.



Zadania Zespoléw Problemowych

§2.

|. Zadaniem Zespoléw Problemowych Komitetu jest zabezpieczenie miejsc zakwaterowania
i wyzywienia oraz transportu uczestnikom Mistrzostw, przygotowanie obiektu sportowego
tj. stadionu lekkoatletycznego i innych obiektow/miejsc, w tym placu Marii Konopnickiej
do przeprowadzenia zawodow i realizacji imprez towarzyszacych, opracowanie oferty atrakcji
dodatkowych uczestnikom, promocja i przeprowadzenie Mistrzostw zgodnie z opracowanym
programem, przyjetym przez Prezydenta Miasta Suwatk.

2. Poszczegdlnym Zespotom Problemowym powierza si¢ odpowiednio nastepujace zadania:

1) Zespot ds. Organizacyjnych odpowiedzialny jest za zabezpieczenie odpowiedniego
programu pobytowego uczestnikom zawodéw, opracowanie scenariuszy gléwnych
wydarzen podczas Mistrzostw, synchronizacje dziatan zespolow, opracowanie
szczegotowego budzetu Mistrzostw, w tym miedzy innymi za:

a) opracowanie programu pobytowego uczestnikom zawodow,

b) wspblprace z organizatorami imprez towarzyszacych,

c) opracowanie i realizacj¢ scenariusza otwarcia, zamknigcia zawodéw oraz ceremonii
dekoracji zawodnikow,

d) zabezpieczenie spikerow zawodow,

e) zapewnienie stuzb organizacyjno porzadkowych, w tym wolontariuszy,

f) obshige uczestnikow w miejscach zakwaterowania,

g) organizacje spotkan integracyjnych,

h) organizacj¢ i obstugg strefy VIP,

i) opracowanie preliminarza zawodow,

j) koordynowanie dzialan wszystkich stuzb w trakcie Mistrzostw we wspotpracy
z Dyrektorem Sportowym Mistrzostw;

2) Zespot ds. Sportowych odpowiedzialny jest za opracowanie podstawowej doku-
mentacji Mistrzostw, prawidlowos¢ przebiegu rywalizacji, w tym migdzy innymi za:
a) opracowanie i realizacj¢ programu sportowego mistrzostw, programu minutowego
oraz regulaminu zawodow,
b) stosowanie obowiazujacych procedur,
¢) wspbhludziat przy tworzeniu przewodnika Mistrzostw,
d) opracowanie i przestanie komunikatu do klubow,
e) dobér i zabezpieczenie odpowiedniego sprzgtu sportowego,
f) przygotowanie zespotu sedziowskiego,
g) organizacj¢ pomiaru i zapisu wynikow,
h) wspoblprace z delegatem technicznym,
i) wydanie komunikatu koncowego;

3) Zesp6t ds. Biura Zawodéw odpowiedzialny jest za przygotowanie biura obstugi

i bezposrednig obstuge uczestnikow podczas Mistrzostw, w tym migdzy innymi za:

a) zaprojektowanie logistyczne pracy biura zawodow,

b) przyjmowanie zgloszen i weryfikacja zawodnikow (sprawdzenie ubezpieczen, oplat
startowych i przynaleznosci klubowej, itp.)

c) przygotowanie list startowych (trenerom, zawodnikom, sedzim, mediom),

d) realizacj¢ zadan zwiazanych z pomiarem i publikacja wynikéw (obstuge tablic
wynikéw, wydawanie komunikatow w wersji papierowej),

e) przyjmowanie protestow,

f) wydawanie materialow informacyjnych, identyfikatoréw,

g) wypisywanie dyploméw i organizacje ceremonii dekoracji,

h) zorganizowanie punktu obstugi finansowej Mistrzostw,

i) wspotprace przy wydaniu komunikatu koncowego z zawodow;



4) Zespol ds. Logistycznych odpowiedzialny jest za zakwaterowanie, wyzywienie
i przew6z uczestnikow, w tym migdzy innymi za:

c)
d)
e)
f

g)
h)

dokonanie rozpoznania rynku, opracowanie uméw i formularzy, rezerwacje miejsc

noclegowych,
opracowanie  oferty  bazy noclegowo-gastronomicznej do  komunikatu
organizacyjnego,

zabezpieczenie transportu na potrzeby Mistrzostw i opracowanie szczegolowych
grafikow przewozu zawodnikow,

zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom poprzez zapewnienie pomocy
medycznej, ochrony, powiadomienie odpowiednich stuzb (KMP, KM PSP, WSPR
SP ZOZ w Suwatkach, PPIS),

ubezpieczenie zawodow (polisa OC),

zapewnienie systemu lgcznosci pomigdzy poszczeg6lnymi stuzbami, uczestnikami,
ustugodawcami;

5) Zespot ds. Zabezpieczenia Obstugi Technicznej odpowiedzialny jest za przygotowanie
obiektéw i miejsc realizacji Mistrzostw oraz imprez towarzyszacych organizowanych
badz wspolorganizowanych przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Suwalkach,
wyposazenia, w tym sprzetu technicznego i sportowego, obstuge techniczng zawodow,
w tym migdzy innymi:

a)
b)
c)

d)
€)
f)

g
h)

i)

przygotowanie szczegélowego planu graficznego obiektow/miejsc (zawodow),
oznakowanie obiektu, w tym w szczegélnosci wydzielenie drég ewakuacyj nych,
przygotowanie (w tym aranzacja i wyposazenie W sprzet techniczny i sportowy)
oraz oznakowanie pomieszczen (w tym statych i czasowych wymienionych
W WW. umowie),

zapewnienie dostgpu do Internetu,

opracowanie regulaminu obiektu,

opracowanie planu ewakuacji,

przygotowanie miejsca dekoracji zawodnikow,

wydzielenie i organizacja sektorow (miejsc dla obstugi, delegatoéw, zabezpieczenia
medycznego, sedziéw, organizatoréw, zaproszonych gosci, mediow, publicznosci,
i innych),

uporzadkowanie obiektu po Mistrzostwach.

6) Zespot ds. Promocji i Mediow odpowiedzialny jest za promocj¢ Mistrzostw przed,
w trakcie i po realizacji, w tym migdzy innymi za:

a)
b)
c)
d)
€)
)

g
h)
i)
1))
k)
D

opracowanie, przygotowanie i realizacj¢ planu kampanii promocyjne],
ustalenie patronatu medialnego (w tym przygotowanie umow),

wspolprace z mediami, akredytacje i obstuge mediow,

pozyskanie sponsorow, przygotowanie umow sponsorskich,

opracowanie logo,

opracowanie informatora ,,przewodnika Mistrzostw”, innych materialow (numerow
startowych, identyfikatoréw, dyplomow, plakatow, zaproszefi, baneréw),
zaprojektowanie rozmieszczenia reklam oraz ich weryfikacja,

zapewnienie jednolitych ubioréw obstudze (pracownikom i wolontariuszom),
opracowanie materialu filmowego z zawodow,

zapewnienie pakietow promocyjnych,

organizacje konferencji prasowych,

opracowanie i prowadzenie strony internetowej.

3. Realizujac poszczegélne zadania, Zespoly Problemowe sa zobowigzane do spelnienia
warunkéw organizacji Mistrzostw okreslonych w umowie zawartej przez Polski Zwigzek
Lekkiej Atletyki z Miastem Suwatki.




