OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

~Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Urzedu Miejskiego w Suwalkach
ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, jak
rowniez w zakKresie przesylek niedoreczonych w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U. z 2016r., poz. 1113 z pézn. zm.)”

Nazwa Zamawiajacego:  Miasto Suwalki

REGON: 790671030

NIP: 844-21-55-152

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki
Strona internetowa: www.um.suwalki.pl,

e-mail: z um.suwalki.pl

tel: 87 - 562 80 00

fax: 87 - 562 80 98

Wszelka korespondencje zwigzana z niniejszvm postepowaniem nalezy adresowagé:

Nazwa: Urzad Miejski w Suwatkach,
Wydzial Zamowien Publicznych

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki

Strona internetowa: http://bip.um.suwalki.pl

e-mail: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 —-562 8272

fax: 87 — 562 80 98

znak postepowania: ZP.271.117.2016




Rozdzial 1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w Ktorych
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zostalo zamieszczone ogloszenie o zamowieniu

. Niniejsze postgpowanie dotyczy udzielania zaméwien publicznych na ustugi spofeczne i

inne szczegolne ustugi, ktorych wartos¢ nie przekracza 750 000 euro i prowadzone jest w
oparciu o art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j.
Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn.zm.), zwane]j ,,ustawg Pzp”.

Ustugi pocztowe sg ustugami wymienionymi w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
oraz zalgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia publicznego w sposob przejrzysty, obiektywny 1
niedyskryminujacy.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jest jawne.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Zasady udzielenia zamowienia regulujg art. 17, 18, 22-22d, 24, 32-35, 93 ustawy Pzp,
przepisy art. 139 1 n. dotyczace umow. przepisy dotyczace dokumentowania postepowan
oraz przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z 26.07.2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia (Dz.U. 2016 r.,poz.1126).

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia oraz do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z
pdzn.zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

Miejsce publikacji ogloszenia o zamoéwieniu:

Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Suwatkach - http:/bip. um.suwalki.pl

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamowienia
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. Rodzaj zamdwienia: ushuga.

Wspblny Stownik Zamowien CPV:
64110000-0- Ushugi pocztowe
64112000-4- Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1- Ushugi pocztowe dotyczace paczek
64120000-3- Ustugi kurierskie
Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Urzedu

Miejskiego w Suwalkach uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zaKresie:

a) odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych (przesylki
listowe, paczki pocztowe, przesylki kurierskie),

b) zwrotu przesylek niedoreczonych wraz z transportem przesylek od Zamawiajacego do
placéwek nadawezych Wykonawcy.

Szczegbélowy opis i zakres zaméwienia okreS§la zalgcznik Nr 1- opis przedmiotu
zamoéwienia oraz zalacznik Nr 3 — formularz cenowy do ogioszenia o zamdéwieniu.
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Rozdzial 3. Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.

Rozdziat 4. Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane
z realizacjq niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia dokonywane beda
w walucie polskiej.

Rozdzial 5. Warunki udziatu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkoéw

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdowienia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp oraz art. 24 ust. 5
pkt. 1 Pzp. i spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw —Zamawiajacy uzna, ze
warunek udziatu w postgpowaniu zostat spetniony, jesli wykonawca wykaze, iz
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej tj. prowadzi
dziatalnos$é pocztows na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2016 r. poz.
1113), lub posiada zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie ustawy z dnia
12 czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2008r. nr 189 poz. 1159).

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie stawia
szczegdtowych wymagan w zakresie speinienia tego warunku

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej — W celu potwierdzenia minimalnych
zdolnosci  technicznych 1 zawodowych, Wykonawca jest winny
udokumentowaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym
okresie wykonat lub wykonuje nalezycie min. 2 ustugi pocztowe w obrocie
krajowym 1 zagranicznym w zaKkresie przyjmowania, przemieszczania 1
doreczania przesytek pocztowych, o wartosci co najmniej 100 000,00 zl kazda
(kazda realizowana w ramach odrebnej umowy). W przypadku ustug aktualnie
wykonywanych, powyzsze wymogi musi spetnia¢ faktycznie wykonana czgéé
zamoOwienia.

2. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:
Ocena warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie speiniona w oparciu 0 dokumenty,
oswiadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z tresci zataczonych dokumentéw musi
jednoznacznie wynikac, ze stawiane warunki Wykonawca spehnit. Niespetnienie warunkow
okreslonych w rozdziale 5 skutkowal bedzie wykluczeniem z postgpowania. Oferte
Wykonawey wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 Ustawy Pzp.

3. Kazdy Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupyv kapitatowej. o ktérej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca ma przedstawi¢ dowody,
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7e powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Rozdzial 6. Wykaz oswiadczeri lub dokumentow, jakie majg dostarczyé

wykonawcy w celu potwierdzenia speinienia warunkow udzgiatu w
postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia 7z postepowania o udzielenie zamdwienia w
okolicznosciach o ktorych mowa w ari. 24 ust. 1 ustawy Pzp .

W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy
przedtozy¢:

1,

Aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, Zze nie podiegaja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp oraz art. 24 ust.5
pkt.1 (na zatgczniku Nr 6 do Ogloszenia 0 zamowieniu).

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp (na zalaczniku Nr 7 do Ogloszenia o
zamowieniu);

Dokument, potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. ustawg z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1113), lub posiada
zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2008r. nr 189 poz. 1159) (zatacznik nr 6 do Ogloszenia 0 zaméwieniu)
Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kr6tszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ushugi sa wykonane,
oraz zalaczeniem dowodow okreslajgcych czy te usiugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. (zatacznik nr 5 do ogloszenia o zaméwieniu)

Dowodami, o ktérych mowa powyzej, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 26 lipca 2016 r w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, sa: referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz ktérego dostawy byly
wykonane a w przypadku $§wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu.

odpis z wilasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

-

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;



7. Wykonawcy wspdolnie ubiegajqcy si¢ o zamowienie

1.

2.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie udzielenia zaméwienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje petnomocnictwo do po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem wszystkich
dokumentow.

Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawieraé:

a. wskazanie postgpowania o zamdwienie publiczne, ktorego dotyczy,

b. Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zam¢

wienia,

¢. ustanowionego pelnomocnika oraz
d. zakres jego umocowania, a takze
e. oSwiadczenie o przyjeciu wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub

nienalezyte wykonanie zaméwienia.

3.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, zaden
z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespelnienia warunkéw o ktérych
mowa w 24 ust. 1 Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt.1, natomiast spetnienie warunkéw udziatu
wykazuja zgodnie z rozdziatem 5 ust. 1.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zaméwienie przez Wykonawcédw, oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie. Dokumenty te
powinny potwierdza¢ speinienie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnienie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcdw oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupv kapitalowej sklada kazdy z
Wykonawcow.

Ponosza solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania.

Pelnomocnictwo musi zawieraé¢ zakres umocowania oraz winno byé ztozone w formie

oryginathu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

Wszelka korespondencja prowadzona bgdzie z Pelnomocnikie

Jezeli oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy wezwaé
pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.

8. Termin zwigzania oferty

1.

2

Wykonawca skladajac oferte pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni liczac od dnia
uptywu terminu skladania ofert,

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego,

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert



9. Uniewaznienie postgpowania

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty:
3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5, zostaly ziozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;
4) wystgpila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;
5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, atakie wskazanie o0sob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Przyjeta przez Zamawiajgcego formg porozumiewania si¢ z Wykonawca jest forma faksu
lub droga elektroniczna: fax 87562 80 98, e-mail: zp@um.suwalkipl.. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna. Oferte, oswiadczenia 1 dokumenty wymienione w
rozdziale 6 sklada si¢ w oryginale.

2. Pisma nalezy kierowaé wylacznie na adres:

Urzqd Miejski w Suwalkach, Wydzial Zamowieri Publicznych, ul. Mickiewicza 1,
16-00 Suwalki.

3. Inne zaadresowanie moze wplyng¢ na zle skierowanie pisma, co moze spowodowaé
niezachowanie ustawowych terminéw z winy wnoszacego.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje korespondencje za pomocg faxu lub e-
mail’a — kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

5. Wykonawca moze zwr6cié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia o
zamo6wieniu. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
ogloszenia o zamowieniu wplyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert,

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie ogloszenia o zamowieniu wplynat po uptywie terminu
skladania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielié
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania
ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie opublikowana na stronie internetowej
http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/

8. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

- sprawy procedury — Joanna Misiurek — tel. 87 562 82 73
- sprawy dot. przedmiotu zamoéwienia — Mirostaw Cur - tel. 87 562 81 25; Grazyna
Konikowska-tel. 87 562 80 00
Godziny urzedowania: 8:00 — 16:00 w poniedziatek
7:30 — 15:30 od wtorku do piatku.
11. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Opakowanie i adresowanie oferty.



Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonym. nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:
Pelna nazwa i dokladny adres Wykonawey (ulica, numer lokalu, miejscowosé, numer kodu
pocztowego) — (dopuszeza si¢ czvtelny odcisk pieczeci).
Adresat:
Urzad Miejski
Wydzial Zaméwien Publicznych
16-400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

OFERTA NA: ,,Swiadczenie przez Wykonawee na rzecz Urzedu Miejskiego w
Suwalkach uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych, jak réwniez w zakresie przesylek niedoreczonych w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U. z 2016r., poz. 1113
z pézn. zm.) ”

ZP.271.117.2016

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
tje ceeuras 1 godz. ......

Uwaga
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$§ci za zdarzenia wynikajace z nieprawidiowego oznakowania
opakowania lub braku ktérejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

2. Podpisy.
Oferta i o$wiadczenia musza byc¢ podpisane przez:

a) osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym

i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z danymi

ujawnionymi w KRS - rejestrze przedsiebiorcow albo w ewidencji dziatalnosci

gospodarcze;j,

b) osobe/osoby posiadajace Petnomocnictwo.

3. Forma dokumentéw i o§wiadczen:

a) dokumenty i o§wiadczenia dotaczone do oferty skiada sie w formie oryginatow

b) w przypadku dokumentéw lub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

4. Tajemnica przedsi¢biorstwa:

a) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowiagcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe)
konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153. poz. 1503, z p6zn. zm.), jezeli
Wykonawca, nie pézniej niz w_terminie skladania ofert zastrzegl. ze nie moga by¢
one udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnicg
przedsiebiorstwa.

b) Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazal/udowodnil, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w szczegolnosci gdy:

- wykaze/o$wiadczy, ze informacje te nie zostaty nigdzie upublicznione,




[F5]
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- wykaze, ze stanowig one wartos¢ techniczna lub/i technologiczng lub/i organizacyjng
przedsiebiorstwa lub/i inne informacje posiadaja wartos¢ gospodarczg,

- wykaze jakie podjat dzialania w celu zachowania ich poufnosci.

Sam fakt wlozenia do koperty i oznakowania .tajemnica przedsiebiorstwa™ nie
wyczerpuje znamion wykazania dziatania zachowania ich poufnosci.

c) Jezeli wedtug vaonawcy oferta bgdzie zawierala informabje objete tajemnicg jego
przeds1e;b1orstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalezaniu
nieuczciwej konkurencji musza by¢ oznaczone klauzulg NIE UDOSTEPNIAC —
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA i umieszczone na koncu oferty (ostatnie strony
w ofercie lub osobno). W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie
bedg uwazane za ogdlnie dostgpne i moga by¢ udostepnione pozostatym Wykonawcom
razem z protokolem postgpowania.

d) Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub oswiadczen nie stanowigcych
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji
spowoduje ich odtajnienie.

Informacje pozostale:

a) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty,

b) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowana wedlug wymagan
okreslonych w niniejszym ogtoszeniu,

¢) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i w formie pisemne;.

Zmiana / wycofanie oferty:

a) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomi¢
Zamawiajacego, przed uplywem terminu.

Zlozona oferta powinna zawierac¢:

1) Wypelniony i podpisany przez osobe (osoby) upowazniona do skiadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy na zalgczniku nr 2 oraz formularz
cenowy na zalgczniku nr 3.

2) Pelomocnictwo:

a) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia nalezy
zalaczy¢ Pelmomocnictwo Wykonawcow wspoinie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia w formie oryginatu Ilub kopii potwierdzone) notarialnie za zgodnos¢ z
oryginatem,

b) jezeli reprezentacja/reprezentant Wykonawcy dziata na podstawie pelnomocnictwa
wystawionego przez Wykonawce lub Notariusza winien je przedstawi¢ w formie
oryginahu lub kopii pos§wiadczonej za zgodnosc z oryginalem przez Notariusza.

¢) w przypadku, gdy ofert¢ podpisuje osoba posiadajaca Pelnomocnictwo musi ono
zawiera¢ zakres umocowania.

3)Dokumenty i oswiadczenia okreslone w rozdziale 6.

12. Miejsce oraz termin skladanic i otwarcia ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejski, ul. % :t h 16-400 Suwakl%
Kancelarii Ogdlnej - pokoju nr 6, w terminie do dnia 19\ ?ﬁD CQN s godz.... N\
Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
Otwarcie ofert nastapi w budynku Urzedu Miejsigeco, ul. Mickiewicza 1, 16-400
Suwalki, pok. 137, oL, Mo, g0dZ. e

Wykonawcy mogg by¢ obecm przy otwarciu ofert.

Otwarcie ofert jest jawne.

Z zawartoS$cig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uplywem terminu ich otwarcia.



% =

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca Wykonawcy ofertg, ktéra zostata ztozona po terminie.
Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej BIP
informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adresow wykonawcow. ktorzy ztozyli oferty w terminie:

¢) ceny, terminy wykonania zamdwienia. okresu gwarancji i warunkéw platnosci

zawartych w ofertach

9. Za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzing wplywu oferty do Zamawiajacego,
a nie date i godzine jej wystania przez Wykonawce (np. przesytka pocztowa lub kurierska).

I
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13. Opis sposobu obliczania ceny.

Wykonawca okresli ceng oferty netto z okresleniem stawki VAT oraz cene brutto lgcznie z
podatkiem za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidiowym i pelnym
wykonaniem przedmiotu zamdéwienia w tym oplaty i podatki oraz zastosowane upust i
rabaty.

Ryzyko ustalenia wielkosci wynagrodzenia spoczywa na Wykonawcy.

Cene nalezy wyliczy¢ na podstawie cen jednostkowych formularza cenowego — zalacznik
nr 3 do ogloszenia i podaé na formularzu ofertowym - zatgcznik Nr 2. Cena oferty winna
by¢ obliczona poprzez zsumowanie wartosci poszczegolnych pozycji formularza.

Jesli w formularzu zostanie nie wyceniona choéby jedna pozycja Zamawiajacy uzna to za
blad w obliczeniu ceny oferty. Zamawiajgcy zastrzega. ze podany w formularzach
asortymentowo - cenowych zakres ustug ma charakter szacunkowy, stuzacy do
skalkulowanie ceny ofertowej i nie stanowi ze strony Zamawiajacego zobowigzania do
realizacji zaméwienia w podanym zakresie. Rzeczywisty zakres bedzie wynikaé z
aktualnych potrzeb Zamawiajgcego.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane uslugi w okresie
obowigzywania umowy, wyliczone w oparciu o ceny jednostkowe obowigzujacych
cennikow.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich cyfrowo i stownie z doktadnoscig do
dwaoch miegjsc po przecinku.

Nie dopuszcza sie podawania ceny w przedziatach kwotowych.

Kazdy z Wykonawcow moze zaoferowad tylko jedna ceng.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry
mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte,
informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢é do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego. wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi,
ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujace ich
wartos$¢ bez kwoty podatku.
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14. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty

sg:

. Znaczenie

Kryterium "
. kryterium

Cena | 70 %

Spoleczne - Liczba pracownikéw wykonawey
zatrudnionych w dzialalnos$ci operacyjnej wykonawcey na
umowe o praceg, w przeliczeniu na pelny wymiar pracy 20 %
(pelny etat), wedlug stanu na 31.10.2016r.)
Liczba placowek obstugi klienta znajdujgcych sie na terenie
wojewddztwa podlaskiego 10%

Sposdéb oceny ofert:
- Sposéb obliczania kKrvterium ,,cena”

C min
C=——— %70 punktéw
Cx
gdzie:
C = liczba punktéw za kryterium ,,cena”;
C min = najnizsza cena wynikajgca z ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu.
C x = cena oferty badanej

- Sposob_obliczania krvterium spofecznvm - ..Liczba pracownikéw wvkonawcey
zatrudnionvch w dzialalnoSci operacvinej wvkonawcy na umowe o _prace, w
przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na 31.10.2016 r.

Zx
Z=————x20 punktéw

Z max
gdzie:
Z = liczba punktéw za kryterium ,,Liczba pracownikéw wykonawey zatrudnionych
w dzialalnosci operacyjnej wykonawcy na umowe ¢ prace, w przeliczeniu na
pelnozatrudnionych, wedlug stanu na 31.10.2016 r.
Z x = liczba pracownikéw wykonawcey zatrudnionych w dzialalnosci operacyjnej
wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu
na 31.10.2016 r. wynikajaca z oferty badanej;
Z max = najwieksza liczba pracownikéw wykonawcey zatrudnionych w dzialalnosci
operacyjnej wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych,
wedlug stanu na 31.10.2016 r. wynikajacy z ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu.



UWAGA:
Przez dzialalno$¢ operacyjng zamawiajacy rozumie dzialalno$¢ wykonawcy
zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek pocztowych.

Jezeli wykonawca nie wpisze ilosci 0sé6b w formularzu ofertowym w pozycji 2 Zamawiajgcy
uzna, ze nie zatrudnia ona 0sob i przyzna 0 pkt.

1)

2)

3)

4)

3)

Uwaga!

Przez osoby zatrudnione na umowe o prace Zamawiajgcy rozumie wszystkie osoby zatrudnione na
podstawie przepiséw Kodeksu pracy, kiore wykonujg prace zwigzang z bezposrednim odbiorem i
dostarczaniem przesylek pocziowych w przeliczeniu na pelny wymiar pracy (pelny etat),
Zatrudnienie 0s6b na umowe o prace, przy realizacji zamowienia powinno trwaé przez caly okres
obowigzywania umowy, w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez zatrudniong osobe lub
przez pracodawce przed zakonczeniem ww. okresu Wykonawca winien wykazaé, ze zatrudnil na to
miejsce inng osobe/osoby na podstawie umowy o prace, aby sian zatrudnienia 0s6b na umowe o
prace w przeliczeniu na pelny wymiar pracy (pelny etat) byl zgodny ze stanem zadeklarowanym w
Jormularzu ofertowym.

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym okresie realizacji zamowienia zwrdcic sig do Wykonawcy o
przedstawienie dokumentacji dotyczgcej zatrudnienia osob na podsiawie umowy o prace w
dzialalnosci operacyjnej, przez ktorqg rozumie sig dzialalnosé wykonawey mwigzang z bezposrednim
odbiorem i dostarczaniem przesylek pocztowvch, Wykonawea =as ma ohowigzek przedstawic jg
Zamawiajgcemu w terminie 7 dni roboczych.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy oséb zatrudnionych w
dzialalnosci operacyjnej. Powyisze zapisy winne umozlivié ustalenie rzeczywistej liczby
zatrudnionych 0sob, jak tez czasu pracy 0sob zwigzang = bezposrednim odbiorem i dostarczaniem
przesylek pocztowych. Oprécz Zgdania ewidencji czasu pracy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
2gdania przedlozenia przez Wykonawce innych dokumentow porwierdzajgcych status o0s6b
zatrudnionych przy realizacji zamowienia np.. umowy o prace, zakresow czynnosci.

Zamawiajgcy ma prawo skontrolowania podczas realizacji umowy wykonania obowigzkow
zatrudnienia osob na podstawie umowy o prace na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

- Sposéb obliczania krvterium ,,Liczba placowek obsiugi klienta znajidujacvceh sie
na terenie wojewédztwa podlaskiego” — 10%

Wx
W=——x10 punktéw

W max
gdzie:
W — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,liczba placéwek obslugi klienta
znajdujacy sie na terenie wojewodztwa podlaskiego”, ktérymi dysponuje
Wykonawca;
W x - liczba punktéw obshugi klienta badanej oferty na terenie wojewdédztwa
podlaskiego;
W max - najwigksza liczba punktéw obstlugi klienta na terenie wojewédztwa
podlaskiego sposrod zlozonych ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu.

Liczbe punktéw obshugi klienta nalezy podaé wypelniajac zalgcznik Nr 4 do
ogloszenia o zaméwienia, bedacy wykazem ilodci placéwek. W przypadku nie
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zalgczenia wykazu, mimo zadeklarowanej ilosci w ofercie Zamawiajgacy przyzna (
punktow.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra — po zsumowaniu liczby

punktéw uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach — uzyska najwyzsza liczbe
punktéw.

W=C+Z+W

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania (koncowki ponizej 0,005 pkt pomija si¢ a konicowki
0,005 i wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 pkt).

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej
oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteridéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a
jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

15. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty w zalgezniku Nr 8.

1.
1)
2)

3)

W przypadku gdy w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana:

stawki VAT,

wysoko$ci minimainego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziermika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg,

zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

- a zmiany te bedg mialy wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce —
zastosowanie majg zasady wprowadzenia zmian Wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, okreslone w postanowieniach ust. 2-8.

2.
3.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia wymaga zmiany do umnowy w drodze aneksu.
Wykonawca najpézniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w Zycie przepisow
wprowadzajacych zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, moze wystapi¢ do Zamawiajgcego z
pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia
wraz z jej uzasadnieniem faktycznym i prawnym oraz dokumentami niezbednymi do oceny
przez Zamawiajacego, czy zmiany maja wplyw na koszty wykonania umowy przez
Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych koszidw uzasadniaja zmiang wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie, a w szczeg6lnosci:

- szczegétowa kalkulacje proponowanej zmieniong) wysokosel wynagrodzenia
Wykonawcy oraz wykazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztéw
wykonania umowy przez Wykonawce.

- przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztow wykonania umowy oraz
zatozenia co do wysokosci dotychczasowych oraz przyszivch kosztéw wykonania umowy,
wraz z dokumentami potwierdzajacymi prawidlowo$¢ przyjetych zatozen — taki jak np.
umowy o prace lub dokumenty potwicrdzajgce zgioszenie pracownikow do ubezpieczem.
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Nie beda akceptowane koszty wynikajace z podwyzszenia wynagrodzenia pracownikom
Wykonawcy, ktore nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace.

4.

10.

W terminie 30 dni od daty otrzymania wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 Zamawiajacy
moze zwrocié¢ sie do Wykonawcy o jego uzupeinienie, poprzez przekazanie dodatkowych
wyjasnien, informacji Iub dokumentéw (np. zada¢ oryginatow do wgladu lub Kopii
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem)

Zamawiajgcy w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku zajmie wobec niego
pisemne stanowisko. Za dzien przekazania stanowiska uznaje sie dzien jego wyslania na
adres wilasciwy dla dorgczen pism dla Wykonawcy.

Zamawiajacy najpOzniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w Zycie przepisOw
wprowadzajacych zmiany, o ktérych mowa w ust. 1. moze przekaza¢ Wykonawcey pisemny
wniosek o dokonanie zmiany umowy. w przypadku wydania przepiséw wprowadzajacych
zmiany, o ktorych mowa w ust. 3. Wniosek powinien zawiera¢ co najmniej propozycje
zmiany umowy w zakresie wysoko$ci wynagrodzenia oraz powolanie zmian przepiséw.
Przed przekazaniem wniosku, o ktérym mowa w ust. 6, Zamawiajgcy moze zwroci€ si¢ do
Wykonawcy, o udzielenie informacji lub przekazanie wyjasnien lub dokumentow
(oryginaléw do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem) niezbednych
do oceny przez Zamawiajgcego, czy zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, majg wpltyw na
koszty wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow
uzasadniajg zmiang wysokosci wynagrodzenia. Rodzaj i zakres tych informacji okresli
Zamawiajacy. Postanowienia ust. 4-5 stosuje si¢ edpowiednio, z tym ze Wykonawca jest
zobowigzany w kazdym przypadku do zajecia pisemnego stanowiska w terminie 30 dni od
dnia otrzymania wniosku od Zamawiajgcego.

Jezeli w trakcie procedury opisanej w ust. 1-7 zostanie wykazane, ze zmiany, o ktérych
mowa w ust. 1, uzasadniajg zmiang wysokosci wynagrodzenia. Strony uzasadniajg tresé
aneksu do umowy oraz podpiszg aneks. z zachowaniem zasady zmiany wysokosci
wynagrodzenia w kwocie odpowiadajacej zmianie kosztow wykonania umowy
wywotlanych przyczynami okreslonymi w ust. 1.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ wprowadzenia zmiany do umowy w przypadku zmiany
personelu wykonawcey na skutek zdarzen losowych. smierci, choroby, zmian kadrowo-
personalnych, wutraty wymaganych uprawnien, ulraty stanowiska, rezygnacji,
niewywigzywania si¢ z obowigzkéw wynikajgeych z umowy, na inne osoby legitymujace
si¢ co hajmniej rownowaznymi uprawnieniami i kwalifikacjami.

Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian na kiore Zamawiajacy moze wyrazié
zgode. Nie stanowia jednoczesnie zobowiazania do wyrazenia zgody.

16. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania srodki ochrony prawnej o ktérych mowa
w rozdziale VI Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Suwalki, dnia

Zatwierdzam:
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