PREZYDENT MIASTA

ZARZADZENIE NR 442016
SUWAEK PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia ,{g.ﬁfﬁq.’t&ﬁOlG T

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania
publicznego na rzecz mieszkancow Suwalk w zakresie prowadzenia punktu
nieodplatnej pomocy prawnej na terenie Miasta Suwalk w 2017 roku.

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 239, poz. 395), art. 11 ust. 1 i ust.
2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1255), w zwiazku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2016 poz. 446), rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Spolfecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25),

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego na rzecz
mieszkancow Suwalk w zakresie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej
na terenie Miasta Suwatk w 2017 roku. Tres¢ ogloszenia stanowi zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wydzialowi Spraw Spolecznych Urzedu
Miejskiego w Suwatkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenie nr 1
do zarzadzenia nr.’i’.&()m

Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia J2.HAPNA....2016 7.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwalk oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania
publicznego na rzecz mieszkancow Suwalk, o ktéorych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
Ssierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, w zakresie
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w 2017 roku.

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastapi w formie powierzenia organizacji
pozarzadowej prowadzgcej dzialalno$¢ pozytku publicznege wraz z udzieleniem dotacji
na finansowanie jego realizacji.

Zadanie w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej jest zadaniem zleconym
z zakresu administracji rzadowej i realizowane bedzie w oparciu o $rodki finansowe
otrzymane z budzetu panstwa.

Miasto zobowigzuje si¢ do udostepnienia lokalu w budynku Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzadowych przy ul. Kosciuszki 71A w Suwaltkach, w wymiarze 5 dni w tygodniu,
od poniedziatku do piatku, w godzinach 12.00 — 16.00, z wylaczeniem dni wolnych od pracy.
Miasto zobowiazuje si¢ do zapewnienia w lokalu dostepu do sieci energetycznej,
teleinformatycznej, zapewnienia wlasciwych warunkéw dla oséb  ubiegajacych
si¢ o uzyskanie nieodplatnej pomocy prawnej, wyodrgbnienia pomieszczenia
umozliwiajacego zachowanie dyskrecji przy udzielaniu przedmiotowej pomocy, wyposazenia
lokalu w szaftk¢ zamykana na klucz, drukarke oraz dostegp do Internetu.

Koszty utrzymania lokalu ponosi Miasto Suwalki.

I. Rodzaj zadania priorytetowego i wysoko$¢ dotacji przeznaczonych na jego realizacje

kwota dotacji

nr nazwa zadania priorytetowego przeznaczona
zadania (nazwe zadania wpisa¢ odpowiednio w formularz oferty) na realizacje
zadania w zl
1 Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej na terenie
Miasta Suwalk. 60.720,-

I1. Zasady przyznawania dotacji

1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ przedmiotowych zadan okreslaja przepisy:

1) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U.z2015r. poz. 1255)

2) rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 02.08.2016 r. w sprawie wysokosci
kwoty bazowej stanowigcej podstawe ustalenia wysokosci dotacji na finansowanie
zadania polegajacego na udzieleniu nieodptatnej pomocy prawnej (Dz. U. poz. 1184),

3) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 239, z p6Zn. zm.), zwanej dalej ustawa,

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 ze zm.),
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5) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r.
Nr 6, poz. 25).

Z1ozone oferty ocenia pod wzgledem formalnym i merytorycznym komisja konkursowa
1 przedkiada wyniki Prezydentowi Miasta Suwalk.
Zatwierdzenia wyboru ofert dokonuje zarzadzeniem Prezydent Miasta Suwalk.
Szczegblowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje
umowa pomigdzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzor umowy stanowi zalacznik
do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6,
poz. 25).
Otrzymana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zakup gruntéw, dzialalnos$é
gospodarcza oraz dziatalno$¢ polityczng, na pokrycie zobowigzan poza terminem
realizacji zadania publicznego oraz na pokrycie kosztow niezwiazanych z realizacja
danego zadania lub trudnych do wyodrebnienia.
Koszty realizacji zadania, ktore mogg by¢ finansowane z dotacji: wynagrodzenie wraz
z pochodnymi, materialy biurowe i inne zwiazane z realizacja zadania.
Oferent moze tez wykaza¢ wklad wlasny o charakterze niefinansowym. Za $rodki wlasne
niefinansowe uwaza si¢ S$rodki wlasne wylacznie o charakterze osobowym,
niepowodujace powstania faktycznego wydatku pienigznego. Jako $rodki wlasne
osobowe wnoszona moze by¢ wigc tylko nieodplatna, dobrowolna praca. Sposéb jej
wyceny nalezy opisa¢ w punkcie IV oferty w miejscu ,Uwagi, ktére mogg mie
znaczenie przy ocenie kosztorysu”.

Dopuszcza sig¢ rozstrzygnigeie konkursu poprzez wyboér jednej oferty na realizacje

przedmiotowego zadania.

Termin i warunki realizacji zadania

Termin realizacji zadania: od 01 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

O powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej moze ubiegaé si¢

organizacja pozarzadowa prowadzaca dzialalno$¢ pozytku publicznego w zakresie, o

ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie, ktdora spetnia lacznie nastepujace warunki:

1) posiada co najmniej dwuletnie dos§wiadczenie w wykonywaniu zadan wiagzacych si¢
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

2) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym,
lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j,

3) daje gwarancj¢ nalezytego wykonania zadania, w szczegélnosci przez zlozenie
pisemnego zobowigzania:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatnej pomocy prawnej,
w szczegllnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

Nieodplatnej pomocy prawnej udziela¢ moga osoby, ktore spelniaja warunki okreslone

wart. 5 ust.1 i art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy

prawnej oraz edukacji prawne;j.

O prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej nie moze ubiegaé si¢ organizacja
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pozarzadowa, ktéra w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego
konkursu ofert nie rozliczyla si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego
lub wykorzystala dotacj¢ niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez organizacja
pozarzadowa, z ktoéra Prezydent Miasta Suwalk rozwigzal umowe. Termin dwoch lat
biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkéw
wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

Szczegbélowe warunki realizacji zadania, finansowania i rozliczenia zadania reguluje
umowa zawarta pomi¢dzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzér umowy i wzér
sprawozdania stanowi zalacznik do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U.z2011 r. Nr 6, poz. 25).

W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej niz wnioskowana w ofercie,
warunkiem zawarcia umowy jest zlozenie przez oferenta zweryfikowanego kosztorysu
zadania, dostosowanego do kwoty przyznanej dotacji wraz z zakresem rzeczowym, ktore
bedg stanowi¢ zalacznik do umowy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw
konkursu.

Wzor zaktualizowanego kosztorysu i harmonogramu nalezy pobraé ze strony
internetowej Urzedu Miejskiego w Suwatkach w zaktadce Organizacje pozarzadowe — w
zakladce formularze do pobrania.

Do realizacji zadania powinny by¢ zawarte umowy o prace, umowy zlecenie lub umowy
o wolontariacie. Umowy powinny mie¢ klauzulg o finansowaniu wynagrodzenia z dotacji
budzetu panstwa. W przypadku powierzenia dzialan merytorycznych podwykonawcy
(na przyklad osobie prowadzacej jednoosobows dzialalno$¢ gospodarcza) nalezy
podwykonawce wykaza¢ w opisie zadania i harmonogramie zadania.

Wkiad osobowy w realizacj¢ zadania musi by¢ potwierdzony co najmniej zawartg umowa
o wolontariacie z wolontariuszem.

Do przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz os6b zaangazowanych
wrealizacj¢ zadania Oferent zobowiazany jest posiada¢ zgode tych os6b na
przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegélnosci zgode na udostepnianie ich
danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania i ewaluacji. W
mysl art. 23 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych przetwarzanie danych jest
dopuszczalne tylko wtedy, gdy: osoba, ktérej dane dotycza, wyrazi na to zgode, albo jest
to niezbgdne dla zrealizowania uprawnienia lub spelnienia obowiazku wynikajacego z
przepisu prawa. Kolejnym przypadkiem legalnego przetwarzania danych jest
wykorzystanie danych osobowych przy realizacji umowy, gdy osoba, ktérej dane
dotycza, jest jej strong lub gdy jest to niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem
umowy na zadanie osoby, ktdrej dane dotycza. Przetwarzanie danych osobowych jest tez
zgodne z prawem, jesli jest to niezbedne do wykonania okreslonych prawem zadan
realizowanych dla dobra publicznego badZz tez niezbgdne dla wypelnienia prawnie
usprawiedliwionych celow realizowanych przez administratoréw danych albo odbiorcéw
danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza.

Aby przetwarza¢ dane osobowe niezbedna jest zgoda osoby, ktérej dane dotycza.
Wyrazenie takiej zgody ma charakter o$wiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne i
wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej
czynnosci, np. umowy. Zgoda moze upowazniaé tylko jeden podmiot do przetwarzania
jego danych osobowych, moze tezodnosi¢ si¢ do dalszych dysponentéw danych
osobowych. Osoba wyrazajaca zgode¢ dalszym administratorom musi wskazaé to w
swoim o$wiadczeniu, a takze okresli¢ cel, dla ktérego dane te moga by¢ udostepniane.



Wazne jest tez, aby osoba skladajaca o$wiadczenie co do przetwarzania jej danych
osobowych miala pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych maloletnich czy ubezwlasnowolnionych
czgsciowo niezbgdna jest zgoda przedstawiciela ustawowego, wyrazona najpdzniej w
chwili sktadania oswiadczenia.

IV. Terminy i warunki skladania ofert

1. Termin skladania ofert uplywa po 21 dniach od daty ogloszenia otwartego konkursu
ofert, tj. 12.09.2016 r., godz. 16.00. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty
do kancelarii ogélnej Urzedu Miejskiego w Suwalkach. Oferta niezlozona we wskazanym
terminie oraz taka, ktéra wplynie poczta po tym terminie nie begdzie objeta procedurg
konkursowa.

2. Oferty nalezy skladaé¢ wylacznie na formularzach, ktérych wzor okresla zalacznik nr 1
do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6,
poz. 25).

3. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) dokument/y potwierdzajace co najmniej 2 — letnie do§wiadczenie w wykonywaniu
zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

2) zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z osobami, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 iart. 11 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy
prawnej i edukacji prawne;j,

3) pisemne zobowigzanie do nalezytego wykonania zadania:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzieleniem nieodplatnej pomocy prawnej i
jej dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatnej pomocy
prawnej, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

4) dokumenty i o$wiadczenia os6b udzielajagcych nieodplatnej pomocy prawnej,
potwierdzajace spelnienie wymogow okreslonych w art. 11 ust. 3 pkt 112 i art. 5
ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej i edukacji
prawnej,

5) pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze:

— w okresie ostatnich dwdch lat organizacja rozliczyla si¢ z dotacji przyznanej
na wykonanie zadania publicznego
lub
— otrzymane dotacje wykorzystala zgodnie z celem jej przyznania
i
— z ktora Prezydent Miasta Suwalk nie rozwiazal umowy.

4. Ofertg¢ nalezy zlozy¢ wraz z zalacznikami, bez pisma przewodniego, w zamknigtej
kopercie z napisem ,,Otwarty konkurs ofert z zakresu nieodplatnej pomocy prawnej”.
Na kopercie musza znalez¢ si¢ takze nastgpujace dane: nazwa zadania (projektu)
1 pieczg¢ oferenta lub nazwa i adres oferenta. Dokumenty nalezy zlozy¢ w kancelarii
ogélnej Urzedu Miejskiego w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5
(w godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub za posrednictwem
poczty na adres: Urzad Miejski w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.
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Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ trwale spiete, w sposob uniemozliwiajacy
ich oddzielenie podczas prac Komisji.

W przypadku skiadania kopii wymaganych dokumentéw, powinny by¢ one potwierdzone
»za zgodnos¢ z oryginalem” przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu,
wskazane w dokumentach potwierdzajacych status prawny oferenta i umocowanie 0s6b
go reprezentujacych.

Nie trzeba potwierdza¢ ,,za zgodno$¢ z oryginalem™ odpisu aktualnego z KRS pobranego
z internetowej bazy Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Oferty nie podlegaja uzupelnieniom ani korekcie.

V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert

L.

2.

3.

Ocena ofert 1 ogloszenie wynikow nastapi w terminie do 30 dni od dnia nastepujacego

po dniu, o ktérym mowa w czgs$ci IV, pkt 1 niniejszego ogloszenia.

Postgpowanie konkursowe odbywa¢ si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych

W ustawie.

W pierwszej kolejnosci oferty zostana sprawdzone pod wzgledem formalnym, tj. czy

speiniaja wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy oraz wynikajace z niniejszego

ogloszenia.

Odrzuceniu podlegaja oferty, ktérych tre$¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym

w ogloszeniu, a w szczegolnosci:

1) zlozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert,

2) zlozone w formie nieodpowiadajacej wzorowi wskazanemu w ogloszeniu,

3) niekompletne,

4) zlozone przez oferentow nieuprawnionych,

5) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione,

6) w przypadku oferty wspdlnej niezawierajace podziatu zadan pomiedzy oferentami
1 sposobu reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwalki,

7) niedotyczace pod wzgledem merytorycznym zadania wskazanego w ogloszeniu,

8) dotyczace zadania, ktore nie jest objete celami statutowymi oferenta,

9) ktérych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu,

10) z wnioskowang kwota dotacji wyzsza niz planowana w ogloszeniu konkursowym
na dane zadanie priorytetowe,

11) niespelniajace art. 14 ust. 1-3 ustawy.

Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktora speilnia wszystkie ww.

kryteria formalne.

Przy ocenie merytorycznej poszczeg6lnych ofert stosowane beda nastepujace kryteria

1 skala ocen:

1) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta, tj. do$wiadczenie
i skutecznos¢ w realizacji zadan, zasoby rzeczowe oraz kwalifikacje os6b, przy
udziale ktérych realizowane bgdzie zadanie publiczne (0-5 pkt),

2) warto$¢ merytoryczna oferty i poziom merytoryczny, spojnos$¢ projektu, rzetelny
i realny harmonogram realizacji, szczeg6towos¢ opisu projektu) (0-10 pkt),

3) ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania (w tym w szczegdlnosci: zasadno$é
i rzetelnos$¢ okreslenia kosztow projektu, przejrzystos¢ kalkulacji kosztow) (0-5 pkt),

4) wklad rzeczowy i osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna
cztonkow (0-5 pkt),

5) dotychczasowa wspoélpraca oferenta z Miastem Suwalki (rzetelno$é, terminowosé i
jakos¢ rozliczenia przez oferenta dotacji otrzymanych z Miasta Suwalki), takze
wspolpraca niefinansowa (0-3 pkt).



VI. Ogloszenie wynikéw i postanowienia koncowe

&

Prezydent Miasta Suwalk oglasza zarzadzeniem wyniki otwartego konkursu ofert poprzez
ich zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz
poprzez zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego, podajac
w szczegOlnosci: nazweg oferenta, nazwe zadania publicznego, adres lokalu,
harmonogram wskazujacy dni i godziny, w ktérych bedzie udzielana nieodplatna pomoc
prawna oraz wysokos$¢ przyznanych srodkéw publicznych.

Wzory oferty, umowy 1 sprawozdania z realizacji zadania publicznego okreslone
sq w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6,
poz. 25).

Urzad Miejski w Suwatkach powiadomi kazdego oferenta w formie pisemnej o przyjeciu
oferty do jej realizacji lub jej odrzuceniu wraz z uzasadnieniem.

Kazdy moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30 dni
od ogloszenia wynikéw konkursu.

Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela Katarzyna Jacewicz
(tel. 87/563 56 05).

VII. Zrealizowane przez Miasto Suwalki w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert
i w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi koszty
ze szezegblnym uwzglednieniem wysokoSci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzagdowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy

I

Podaje si¢ do wiadomosci, ze w 2015 r. roku warto$¢ zadan publicznych z zakresu
nieodplatnej pomocy prawnej wyniosta 0 zi, natomiast suma dotacji przekazanych
organizacjom pozarzadowym na realizacj¢ tych zadan — 0 zt

W 2016 roku na przedmiotowe zadania przyznano dotacje w lacznej wysokosci
59.946 zi.




