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Rozdziat 1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktorych
zostalo zamieszczone ogloszenie o zamowieniu

1. Postgpowanie o udzielanie zamoOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2015, poz. 2164 z pdézn. zm.), zwane] dalej ustawag oraz aktow
wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

— Biuletyn Zaméwien Publicznych,

— strona internetowa — http://bip.um.suwalki.pl

— tablica ogloszen w siedzibie: Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1, 16-400
Suwalki

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoOwienia sg ushugi polegajagce na $wiadczeniu obstugi prawnej Urzedu
Miejskiego w Suwalkach wraz ze zmianami organizacyjnymi Urzedu, ktore nastapig w trakcie
realizacji zamowienia.

. Obsluga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

1) biezace udzielanie interpretacji, porad, doradztwa prawnego oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa;

2) sporzadzanie opinii prawnych i1 innych opracowan na piSmie w terminie do 4 dni roboczych
pracy Urzedu od dnia zlozenia wniosku o jej wydanie. Opinia prawna powinna zawiera¢ co
najmniej:

- analize¢ stanu prawnego,

- konkluzje zawierajagcg prawidlowe, zdaniem opiniujgcego, rozwigzanie badz propozycje
rozwigzania problemu formalno — prawnego zglaszanego przez Zamawiajacego. Wszystkie
opiniowane dokumenty powinny zawiera¢ zapis ,,Nie nasuwa zastrzezen formalno-prawnych
1 redakcyjnych” wraz z podaniem miejsca 1 daty sporzadzenia opinii oraz podpisu osoby
sporzadzajacej opinie. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin sporzadzenia opinii
prawnej lub zaopiniowania aktu prawa miejscowego moze ulec skroceniu do 2 dni na wniosek
Zamawiajacego.

3) sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowigzujacych przepisOw zwigzanych
z funkcjonowaniem samorzadu gminnego 1 powiatowego, poprzez biezace informowanie 0 ww.
zmianach w szczegdlnosci podczas cyklicznych spotkan z udzialem o0so6b kierujacych
komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Suwalkach;

4) niezwloczne informowanie Sekretarza Miasta oraz w uzasadnionych przypadkach podczas
cyklicznych spotkan z udzialem osob kierujagcych komoérkami organizacyjnymi Urzedu
Miejskiego w Suwalkach o uchybieniach w dziatalno$ci Urzedu Miejskiego w zakresie
przestrzegania prawa 1 skutkach tych uchybien;

5) uczestniczenie, na wniosek kierownikow 1 naczelnikow komorek organizacyjnych,
w prowadzonych rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku
prawnego;

6) uzgadnianie 1 opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw umoéw, parafowanie
zawieranych uméw, w terminie do 2 dni roboczych pracy Urzedu od ich ztozenia. W przypadku
braku mozliwosci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowania
musi by¢ wyrazona w formie pisemnej 1 zawiera¢ uzasadnienie wskazujgce na rozwigzania
prawidlowe pod wzgledem prawnym,;

7) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektow aktéw prawa miejscowego,
zarzadzen Prezydenta 1 innych aktow prawnych zwigzanych z wykonywaniem zadah z zakresu
administracji publicznej, w terminie do 2 dni roboczych. W przypadku braku mozliwosci
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uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowania musi by¢ wyrazona
w formie pisemnej 1 zawiera¢ uzasadnienie wskazujagce na rozwigzania prawidlowe pod
wzgledem prawnym,;

8) udzial w pracach zespotow, komisji 1 innych cial roboczych powotywanych przez Prezydenta
Miasta wg dyspozycji Prezydenta Miasta;

9) uczestniczenie 1 $wiadczenie obstugi prawnej w trakcie obrad Sesji Rady Miejskiej;

10) $wiadczenie obstugi prawnej w postepowaniach przetargowych w/g dyspozycji Zamawiajacego,
w tym reprezentowanie przed KIO 1 Sadem bez wzgledu na warto$¢ sporu.

11) dochodzenie roszczen na drodze sagdowej 1 prowadzenie egzekucji wierzytelnosci cywilno —
prawnych Zamawiajacego w/g dyspozycji Zamawiajacego;

12) przejecie akt spraw sadowych 1 egzekucyjnych bedacych w toku postepowania w celu dalszego
ich prowadzenia — bez wzgledu na tematyke 1 warto$¢ przedmiotu sporu;

13) reprezentowanie Zamawiajgcego przez urzg¢dami, instytucjami, osobami prawnymi i fizycznymi
na podstawie dodatkowych upowaznien, w przypadku wystgpienia sporéw prawnych,
postepowan arbitrazowych lub pojednawczych;

14) zastgpstwo procesowe wykonywane przez adwokata, radc¢ prawnego lub prawnika
zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2014 r. poz. 134, z 2015
r. poz. 1311 oraz 2016 r. poz. 65), w postepowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed
sagdami, trybunalami lub innymi organami publicznymi panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej, panstw trzecich lub przed migdzynarodowymi sgdami, trybunatami, instancjami
arbitrazowymi lub pojednawczymi, z wylaczeniem postgpowan z obszaru realizowanych przez
Zamawiajacego inwestycji, ktérych warto$¢ przedmiotu sporu bedzie przekraczata 100 tys. zi.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢, iz w ramach realizacji umowy bedzie §wiadczy¢ obstuge prawng
W sposob nastepujacy:

1) minimum jeden radca prawny badz adwokat bedzie swiadczy¢ obstuge prawng w wymiarze 7
godz. dziennie tj. od godz. 8:00 do 15:00 kazdego dnia roboczego w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Suwalkach,

2) minimum jeden radca prawny lub adwokat bedzie $§wiadczy¢ obsluge prawng poza siedzibg

Zamawiajacego w formie dyzuru we wszystkie dni robocze Urzedu Miejskiego w Suwalkach.
W uzasadnionych przypadkach, w zakresie zadan okreslonych w ust. 2 pkt 1, 5, 8, 9, 10, 11, 12,
13, 14 Wykonawca jest zobowigzany $wiadczy¢ obstuge prawna poza siedzibg Zamawiajgcego.
Nie zwalnia to jednak ze §wiadczenia obstugi prawnej w wymiarze 7 godz. dziennie tj. od godz.
8:00 do 15:00 kazdego dnia roboczego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

4. Wykonawca zapewni cigglo$¢ obstugi prawnej w okresie realizacji niniejszego zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykonywania obslugi prawnej na rzecz innych podmiotow

z udziatem zamawiajacego, jednostek organizacyjnych miasta 1 miejskich osdb prawnych oraz

wystepowania w postepowaniach toczacych si¢ przed Zamawiajagcym w postepowaniach

administracyjnych w okresie obowigzywania umowy.

kod CPV:

79100000 — 5 Ushugi prawnicze

79221000 — 9 Ustugi w zakresie doradztwa podatkowego

9]

Rozdzial 3. Oferty czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Rozdzial 4. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
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Rozdzial 5. Zamowienia uzupelniajgce
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia uzupetniajacego.
Rozdzial 6. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.

Rozdzial 7. Informacja o podwykonawcach

1. W przypadku gdy Wykonawca powola si¢ w zlozonej ofercie na zasoby podwykonawcdéw na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 2164 z pozn.
zm.) zobowigzany jest poda¢ nazwe podwykonawcy ze wskazaniem cz¢$ci zamowienia jakg bedzie
on wykonywat.

2. Jezeli wykonawca przed podpisaniem umowy lub w trakcie realizacji zamdéwienia zmieni lub
zrezygnuje z podwykonawcy, na ktorego zasoby si¢ powolal, na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b, w celu wykazania spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 jest obowigzany wykaza¢ zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia.

Rozdzial 8. Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg
niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamoOwienia dokonywane beda w walucie
polskie;j.

Rozdzial 9. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz spetniajg warunki okreslone przepisami art. 22 ust. 1
pkt. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164
z p6ézn. zm.) dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jeieli przepisy
prawa naktadajq obowigzek ich posiadania;
Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca przedtozy w ofercie oswiadczenie
w trybie art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych

2. posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia;
W celu potwierdzenia wiedzy 1 doswiadczenia Wykonawcy winni udokumentowaé¢ wykonanie -
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmnie;j:
1) jednej ushugi polegajacej na Swiadczeniu biezacej obstugi prawnej miasta na prawach powiatu
przez okres co najmniej 12 miesigcy, 1
2) trzech ushug polegajacych na $wiadczeniu biezacej obstugi prawnej jednostki samorzadu
terytorialnego przez okres co najmniej 18 miesiecy kazda.

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
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1) Za spelienie warunku dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamdéwienia Zamawiajacy uzna dysponowanie co najmniej czteroma osobami posiadajgcymi
uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub ktore sg prawnikami zagranicznymi wykonujacymi stalg praktyke na podstawie
ustawy z dnia 05.07.2002 roku o swiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych
w RP oraz posiadajg wpis na liste potwierdzajaca wykonywanie zawodu adwokata lub radcy
prawnego, prowadzong przez Okregowa Izbe Radcow Prawnych lub Okregowa Izbe
Adwokacka.
2) Sposrod czterech wskazanych osdéb co najmniej jedna powinna posiada¢ minimum 18
miesi¢czne doswiadczenie w obstudze prawnej miasta na prawach powiatu.
3) Sposrdd czterech wskazanych os6b dwie z nich powinny posiada¢ co najmniej 6 letnie
doswiadczenie zawodowe, a dwie kolejne minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe do dnia
sktadania ofert, w obszarze obstugi prawnej jednostek samorzadu terytorialnego, lub jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego dotyczace co najmniej 12 zagadnien, sposrod
wymienionych ponizej:
1) Gospodarka przestrzenna i prawo budowlane,
2) Komunikacja 1 gospodarka komunalna,
3) Obro6t nieruchomos$ciami,
4) Prawo lokalowe,
5) Ochrona $rodowiska,
6) Ochrona zdrowia,
7) Pomoc spoteczna,
8) Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci, dowodoéw osobistych, obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego 1 spraw obronnych,
9) Sprawy kadrowe i organizacyjne,
10) Zamoéwienia publiczne,
11) Finanse publiczne (w tym podatki i optaty lokalne),
12) Tworzenie aktow prawa miejscowego,
13) Kultura 1 sport,
14) Oswiata 1 wychowanie,
15) Pozyskiwanie 1 rozliczanie srodkow unijnych,
16) Zagadnienia zwigzane z prowadzeniem inwestycji, w tym zgodnie z ustawg o szczegdlnych
zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,
17) Nadzor nad spotkami prawa handlowego z udziatem jednostek samorzadu terytorialnego,
18) Wspdtpraca z organizacjami pozytku publicznego,
19) Ochrona zabytkow.

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej
Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca przedtozy w ofercie oswiadczenie
w trybie art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych

5. w zakresie braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z uwagi na przestanki wskazane

przepisem art. 24 ust. 1 — na podstawie danych 1 informacji zawartych w dokumentach, o
ktérych mowa w rozdziale 10.

Wykonawca, w mysl art. 26 ust. 2 b ustawy, moze polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolnos$ciach finansowych
lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby wykonania zaméwienia wg wzoru z zatgcznikow nr 9.1 i/lub 9.2 do SIWZ
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Zobowigzanie musi by¢ zlozone w oryginale z zachowaniem formy pisemnej lub kopii

poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce nazw podwykonawcoOw, na ktorych zasoby
wykonawca powotuje si¢ na zasadach okreslonych w art.26 ust. 2b, w celu wykazania speinienia
warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty ,,spehnia
- nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach, o ktorych mowa w
rozdziale 101 11.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy nie wykaza
spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu. Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona.

Rozdzial 10. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majq dostarczyé wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 7 postegpowania
o0 udzielenie zamowienia w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy .

W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy nalezy przedtozy¢:

1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow wynikajacych z tresci art. 22 ust.1 ustawy — Prawo
zamowien publicznych — zalacznik nr 2,

2. Wykaz wykonanych gléwnych ustlug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania 1 podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi
zostaly wykonane, oraz =zalaczeniem dowodoéw, czy zostaly wykonane nalezycie —
zalacznik nr 3
Za glowne ustugi, dla ktorych nalezy przedstawi¢ dowody uznaje si¢ ushugi niezbedne do
wykazania spelnienia warunku okreslonego w Rozdziale 9 ust. 2 SIWZ.

Dowodami dotyczacymi gltéwnych ustug wymienionych w wykazie w zalgczniku nr 3
okreslajacymi, czy ustugi te zostaly wykonane w sposéb nalezyty jest po§wiadczenie. Jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
poswiadczenia sktada o§wiadczenie.

W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w
wykazie, zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkladania
dowoddéw, o ktérych mowa powyze;.

3. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami — zalgcznik nr 4
Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien —
zalacznik nr 5.

W _zakresie potwierdzenia niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedlozy¢:

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych - zalgcznik nr 6

5. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
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zamowien publicznych, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert.
Inne dokumenty:
6. Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt

5 ustawy Prawo zamowien publicznych, albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do

grupy kapitalowej- zalacznik nr 7.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy nalezac do tej
samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2015, poz. 184), ztozyli odregbne oferty w tym samym postgpowaniu, chyba
ze wykaza, ze istniejgce migdzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji
pomigdzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, ktory w okresie

3 lat przed wszczeciem postgpowania, w SposOb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie.
Zamawiajacy nie wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcy, ktéry udowodni,
ze podjal konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktore majg zapobiec zawinionemu i
powaznemu naruszeniu obowigzkéw zawodowych w przesztosci oraz naprawit szkody powstalte w
wyniku naruszenia obowigzkow zawodowych lub zobowigzat si¢ do ich naprawienia.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
ktorzy nie zlozyli pelmomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego
oswiadczenia 1 dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy lub ktorzy
zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ speinianie
przez wykonawce warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie p6zniej niz w dniu, w
ktérym uptynat termin sktadania ofert.

11. Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
19.02.2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U z 2013, poz.231).

Jezeli wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w rozdziale 10 ust. S sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacego, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokumenty te powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skfadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ tych dokumentow, zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, zlozone przed wilasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.
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12. Wykonawcy wspdlnie ubiegajqgcy si¢ o zamowienie

W

. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, zaden z nich

nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkow o ktorych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp, natomiast spetnienie warunkéw wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
Wykonawcy wykazuja tacznie.

Ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie Iub nienalezyte wykonanie
zobowigzania.

. Zobowigzani sg ustanowi¢ Pelomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu 1 zawarcia Umowy
w sprawie zamdwienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem wszystkich dokumentow.
Pelnomocnictwo musi zawiera¢ zakres umocowania oraz winno by¢ zlozone w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

Jezeli oferta WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdOwienia zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy wezwac
pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

13. Wymagania dotyczgce wadium.

Wykonawca zapewni jako cze$¢ swojej oferty wadium w wysokosci: 4.000,00 zt (stlownie:
cztery tysigce ztotych) na cato$¢ zamdéwienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

pienigdzu;

poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowe;j, z
tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (tj. Dz. U. z
2014, poz. 1804).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Suwalkach w Bank Pekao S.A. 1I/0 w Suwalkach nr 76 1240 5211 1111 0000
4929 8215 w terminie do dnia 09.08.2016 roku do godz. 10:00 (decyduje data wplywu
srodkow na rachunek zamawiajacego). Kserokopie dowodu wniesienia wadium nalezy ztozy¢ w
ofercie.

Wadium w pozostatych formach — oryginaly — skfada si¢ w Urzedzie Miejskim w Wydziale
Budzetu i Finansow, w pokoju nr 148, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki przed uplywem
terminu skfadania ofert.

W przypadku wniesienia wadium w formach okreslonych w ust. 2 pkt. b-e przez konsorcjum z
tre§ci porgczen lub gwarancji musi wynika¢, ze wniesione wadium dotyczy wszystkich
cztonkéw konsorcjum.

Zamawiajacy zwrdoci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

5. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktory wycofal oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert.
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Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zwrdcono
wadium po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, jezeli w wyniku
rozstrzygni¢cia odwotania jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca
wnosi wadium w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata

a)

b)
©)

8.

wybrana:

odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okre§lonych w
ofercie,

nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt
dokumentow lub oswiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, pelnomocnictw, listy podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitalowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3,
co powodowalo brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejsze;.

14. Termin zwigzania ofertq

1.

2.

3.

Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu
terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, na czas niezb¢dny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg
zwroci¢ sie do wykonawcy o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedluzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertag dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta =zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

15. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takie wskazanie 0sob
uprawnionych do porozumiewania si¢ 7 Wykonawcami.

Przyjeta przez Zamawiajacego forma porozumiewania si¢ z Wykonawcg jest forma faksu lub
droga elektroniczna: fax 87 562 80 98, e-mail: zp@um.suwalki.pl. Forma ta nie dotyczy
dokumentow 1 o$wiadczen przesytanych w ramach uzupehienia na podstawie art. 26 ust. 3
Ustawy Pzp., dokumenty te nalezy sktada¢ w sposob opisany w rozdziale 16 SIWZ. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna. Pisma nalezy kierowa¢ wylacznie na adres:

Urzqd Miejski w Suwatkach, Wydzial Zamowien Publicznych, ul. Mickiewicza 1,

16-00 Suwalki.

Inne zaadresowanie moze wplynag¢ na zle skierowanie pisma, co moze spowodowac
niezachowanie ustawowych termindéw z winy wnoszacego.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje korespondencje za pomocg faxu lub e-mail’a
— kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt jej otrzymania.
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W przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawce odbioru korespondencji w ciggu 2 dni,
Zamawiajacy do celow dowodowych postuzy si¢ prawidlowym raportem nadania danych lub
prawidlowego dokonania transferu danych.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert,

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania
ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przestana wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

8. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

- sprawy procedury — Dorota Zwolinska — tel. 87 562 82 71
- sprawy dot. przedmiotu zamowienia — Mirostaw Cur - tel. 87 562 81 25,
Godziny urzedowania: 8:00 — 16:00 w poniedziatek

7:30 — 15:30 od wtorku do piatku.

16. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Opakowanie i adresowanie oferty.
Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:
Petna nazwa 1 dokladny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowo$¢, numer kodu
pocztowego) — (dopuszcza si¢ czytelny odcisk pieczeci).
Adresat:
Urzad Miejski
Wydzial Zamowien Publicznych
16-400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

OFERTA NA: Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Suwatkach w latach 2017 — 2018
7P.271.84.2016

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
L PR r. godz. ......

Uwaga
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego oznakowania opakowania lub
braku ktérejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

2. Podpisy.
Oferta 1 o§wiadczenia musza by¢ podpisane przez:
a) osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym 1 zaciggania
zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS —
rejestrze przedsigbiorcow albo w ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej,
b) osobg/osoby posiadajace Pelnomocnictwo.
3. Forma dokumentoéw i o$wiadczen:
a) dokumenty 1 o$wiadczenia dotaczone do oferty sklada si¢ w formie oryginatow lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Pelnomocnika,
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b) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub te podmioty,

c) w przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dofaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

4. Tajemnica przedsi¢biorstwa:

a) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (tekst
jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pézn. zm.), jezeli Wykonawca, nie pozniej
niz w terminie skladania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat,
1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsi¢gbiorstwa.

b) Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazalt/udowodnil, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice¢ przedsiebiorstwa w szczegdlnosci gdy:

- wykaze/o$wiadczy, ze informacje te nie zostaty nigdzie upublicznione,

- wykaze, Zze stanowig one warto$¢ techniczng lub/i technologiczng lub/i organizacyjna
przedsigbiorstwa lub/i inne informacje posiadajg warto$¢ gospodarcza,

- wykaze jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Sam fakt wlozenia do koperty 1 oznakowania ,.tajemnica przedsigbiorstwa” nie wyczerpuje
znamion wykazania dziatania zachowania ich poufnosci.

c) Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bgdzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji musza by¢ oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC —
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA 1 umieszczone na koncu oferty (ostatnie strony w
ofercie lub osobno). W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie beda
uwazane za og6lnie dostepne 1 moga by¢ udostgpnione pozostatym Wykonawcom razem z
protokotem postepowania,

d) Zastrzezenie informacji, danych, dokumentoéw lub o$wiadczen nie stanowigcych tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich
odtajnienie.

5. Informacje pozostale:
a) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
b) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedlug wymagan okreslonych
w niniejszej SIWZ,
c) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim 1 w formie pisemne;.
6. Zmiana / wycofanie oferty:
a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofaé oferte,
b) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomic
Zamawiajacego, przed uptywem terminu.
7. Zwrot oferty
Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte, ktora zostata zlozona po terminie.
8._Zlozona oferta powinna zawierad:
1) Wypelniony 1 podpisany przez osobe (osoby) upowazniong do skladania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy na zalgczniku nr 1
2) Pelomocnictwo:

a) w przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdéwienia nalezy

zalaczy¢ Petnomocnictwo Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem,
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3)

4)
S)

b) jezeli reprezentacja/reprezentant Wykonawcy dziata na podstawie pelnomocnictwa
wystawionego przez Wykonawce lub Notariusza winien je przedstawi¢ w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Notariusza.
c) w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajaca Pelnomocnictwo musi ono zawierac
zakres umocowania.
Dokument stwierdzajacy dokonanie wptaty wadium w formie kserokopii. Oryginal dokumentow
(oprécz przelewdw bankowych) nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Suwalkach, w Wydziale
budzetu i Finanso6w, w pokoju nr 148.
Dokumenty i o§wiadczenia okreslone w rozdziatach 101 11 SIWZ.
Kazdy podmiot oferty wspolnej (np. konsorcjum, spétki cywilnej) zobowigzany jest dolaczyc
dokumenty wymienione w rozdziale 10 pkt-y 4,5,6. W przypadku wykonawcy majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, Wykonawca sktada zamiast dokumentu
okreslonego w rozdziale 10 pkt 5, dokumenty okreslone w rozdziale 11.
Pozostate dokumenty wymienione w rozdziale 10 konieczne do spelienia warunkéw udziatu w
postepowaniu bedg ocenione tacznie.

17. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejski, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, w Kancelarii
Ogolnej - pokoju nr 6, w terminie do dnia _09.08.2016 roku, godz. 10:00

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
Otwarcie ofert nastapi w budynku Urzedu Miejskiego, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki,
pok. 108, dnia 09.08.2016 roku, godz. 11:00

Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia.

Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, termindw wykonania zamoéwienia, okres gwarancji 1 warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 5 1 6 przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy nie
byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date 1 godzing wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie
dat¢ 1 godzing jej wystania przez Wykonawce (np. przesytka pocztowg lub kurierska).

18. Opis sposobu obliczania ceny.

I.

Wykonawca okresli cene oferty netto z okresleniem stawki VAT oraz cen¢ brutto facznie z
podatkiem. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich w zapisie liczbowym 1 stownie z doktadnoscia
do dwodch miejsc po przecinku.

Cena oferty brutto musi gwarantowa¢ wykonanie pelnego zakresu rzeczowego objetego
przetargiem.

. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i1 ushug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia 1 budzi

watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienie zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
w szczegllnosci nizsza o 30% od wartoSci zamowienia lub S$redniej arytmetycznej cen
wszystkich zlozonych ofert, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie
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dowodéw dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci
w zakresie:
- oszczednos$ci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci
projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. Nr 2015, poz.
2008);
- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.

6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

7. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

19. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz 7 podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty sa:

Kryterium ceny - 80%
Doswiadczenie — 20% 1% - 1 pkt
2. Sposob oceny ofert
a) w kryterium: cena C
[lo$¢ punktow dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:
C min.
C= e x 100 x 80%
C baa.
gdzie:
C  —ilo$¢ punktow oferty badane;j
C min. — cena minimalna sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Crada. — cena oferty badane;j
Obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku.
b) w kryterium doswiadczenie — waga 20%

W ramach kryterium ,Doswiadczenie” Zamawiajagcy przyzna po 1 punkcie za kazda
dodatkowg ushluge kompleksowej obstugi prawnej w jednostce samorzadu terytorialnego
realizowanej w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, polegajacej na obstudze prawnej i
prowadzeniu zastepstwa procesowego trwajgcej minimum 12 miesigcy kazda (ale nie wigcej
niz 20 punktow). Ustugi o ktorych mowa maja by¢ wykazane dodatkowo (tj. ponad minimum,
wymagane w celu spelnienia warunku udziatu w postgpowaniu, okreslonego w ust. 2, warunek
1) 12) w wykazie, sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego zatagcznik nr 3 w SIWZ.

Wykonawca winien dotagczy¢ dowody, potwierdzajace nalezyte wykonanie tych ustug. Brak
dowodu potwierdzajacego nalezyte wykonanie danej ustugi, bedzie skutkowaé
nieprzyznaniem punktow za t¢ ushuge.

Zamawiajacy informuje, ze do wskazanych dodatkowych ustug ponad wymagane
potwierdzenie spetnienia warunku wiedzy 1 doswiadczenia nie ma zastosowania art. 26 ust. 2b
oraz 3 ustawy Pzp.

[lo$¢ punktow dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:
DO
D= x 100 x 20%
DN
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gdzie:

D — liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium doswiadczenie Wykonawcy

DO - liczba obstugiwanych podmiotow wskazana w ofercie badanej,

DN — najwyzsza liczba obstugiwanych podmiotow wskazana sposréd wszystkich ofert
podlegajacych ocenie.

Najwyzsza ilos¢ punktéw, mozliwych do wuzyskania w ramach kryterium
,Doswiadczenie” wynosi D=20.

3. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza sume punktow C+D

20. Informacje o formalnosciach, jakie zostanq dopelnione po wyborze oferty w

I.

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy 1 adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert 1 taczng punktacje;

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i1 prawne;

d) terminie, po ktorego uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
Zgodnie z art. 23 ust 4 Ustawy, jezeli wybrana zostala oferta wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy w
sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspdtprace tych podmiotow.
Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie:

a) nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostalo przestane faksem lub drogg elektroniczna;

b) nie krétszym niz 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
termindw wskazanych powyzej, jezeli w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia:

a) ztozono tylko jedng oferte,

b) nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

21. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy.

22. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly w zalgczniku Nr 8 do SIWZ.

I.

1)
2)

3)

W przypadku gdy w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana:

stawki VAT,

wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

- a zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce —
zastosowanie maja zasady wprowadzenia zmian wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
okreslone w postanowieniach ust. 2-8.

2.

Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia wymaga zmiany do umowy w drodze aneksu.
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Wykonawca najp6zniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisOw wprowadzajacych
zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, moze wystgpi¢ do Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o
dokonanie zmiany umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem
faktycznym 1 prawnym oraz dokumentami niezbednymi do oceny przez Zamawiajacego, czy
zmiany maja wpltyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawc¢ oraz w jakim stopniu
zmiany tych kosztow uzasadniajg zmiang wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego
w umowie, a w szczegdlnosci:

- szczegodlowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
oraz wykazanie adekwatno$ci propozycji do zmiany wysokosci kosztow wykonania umowy
przez Wykonawce,

- przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztow wykonania umowy oraz
zalozenia co do wysokos$ci dotychczasowych oraz przysztych kosztéw wykonania umowy, wraz
z dokumentami potwierdzajacymi prawidlowo$¢ przyjetych zalozen — taki jak np. umowy o
prace lub dokumenty potwierdzajace zgloszenie pracownikow do ubezpieczen.

Nie beda akceptowane koszty wynikajace z podwyzszenia wynagrodzenia pracownikom
Wykonawcy, ktore nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za pracg.

4.

10.

W terminie 30 dni od daty otrzymania wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 Zamawiajacy moze
zwroci€ si¢ do Wykonawcy o jego uzupetnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien,
informacji lub dokumentow (np. zada¢ oryginatow do wgladu lub kopii potwierdzonych za
zgodnos$¢ z oryginatem)

Zamawiajacy w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku zajmie wobec niego
pisemne stanowisko. Za dzien przekazania stanowiska uznaje si¢ dzien jego wyslania na adres
wiasciwy dla dorgczen pism dla Wykonawcy.

Zamawiajacy najpozniej w terminie 30 dni od dnia wejScia w zZycie przepisOw
wprowadzajacych zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, moze przekaza¢ Wykonawcy pisemny
wniosek o dokonanie zmiany umowy, w przypadku wydania przepisow wprowadzajacych
zmiany, o ktorych mowa w ust. 3. Wniosek powinien zawiera¢ co najmniej propozycj¢ zmiany
umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia oraz powotanie zmian przepisow.

Przed przekazaniem wniosku, o ktorym mowa w ust. 6, Zamawiajagcy moze zwroci¢ si¢ do
Wykonawcy, o udzielenie informacji lub przekazanie wyjasnien lub dokumentéw (oryginatow
do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem) niezbednych do oceny przez
Zamawiajacego, czy zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, maja wplyw na koszty wykonania
umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow uzasadniajag zmiang
wysokos$ci wynagrodzenia. Rodzaj 1 zakres tych informacji okresli Zamawiajacy. Postanowienia
ust. 4-5 stosuje si¢ odpowiednio, z tym ze Wykonaweca jest zobowigzany w kazdym przypadku
do zajecia pisemnego stanowiska w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku od
Zamawiajacego.

Jezeli w trakcie procedury opisanej w ust. 1-7 zostanie wykazane, ze zmiany, o ktorych mowa w
ust. 1, uzasadniajg zmian¢ wysokoSci wynagrodzenia. Strony uzasadniajg tres¢ aneksu do
umowy oraz podpiszg aneks, z zachowaniem zasady zmiany wysokos$ci wynagrodzenia w
kwocie odpowiadajacej zmianie kosztow wykonania umowy wywolanych przyczynami
okreslonymi w ust. 1.

Strony dopuszczaja mozliwos¢ wprowadzenia zmiany do umowy w przypadku zmiany
personelu wykonawcy na skutek zdarzen losowych, S$mierci, choroby, zmian kadrowo-
personalnych, utraty wymaganych uprawnien, utraty stanowiska, rezygnacji, niewywigzywania
si¢ z obowigzkéw wynikajacych z umowy, na inne osoby legitymujace si¢ co najmniej
rOwnowaznymi uprawnieniami 1 kwalifikacjami.

Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian na ktére Zamawiajagcy moze wyrazi¢ zgode.
Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia zgody.
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23. Inne informacje

Nie przewiduje si¢:

1. zawarcia umowy ramowej,

2. ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

3. aukgcji elektroniczne;j

4. zamawiajacy nie wprowadza ograniczenia, ze o udzielenie zamdéwienia mogg ubiegal si¢
wylacznie wykonawcy, u ktorych ponad 50% zatrudnionych pracownikow stanowia osoby
niepetnosprawne w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych lub wlasciwych przepisoéw panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

24. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

1. Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych
przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na list¢ Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych, na
ktore nie przyshuguje odwotanie.

4. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami czynno$ci Zamawiajacego podjete;j
w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych t;.:

a) opisu sposobu dokonania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.

5. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow, okresli¢
zadanie oraz wskaza¢ okolicznosci faktyczne 1 prawne uzasadniajace wniesienie odwotanie.

6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w Warszawie:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe
do jego wniesienia — jezeli zostaty przestane faksem lub drogg elektroniczna;

b) w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigce]
podstawe do jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w inny sposob niz w pkt. 6, pkt. a).

7. Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamoOwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkoéw zamoOwienia na stronie
internetowe;.

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 6 1 7 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Zatwierdzam:

Z up. PREZYDENTA
Mariusz Klimczyk
SEKRETARZ MIASTA

Suwalki, dnia 19.07.2016 r.
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