330 OGEOSZENIE
Prezesa Zarzadu o naborze kandydatéw na stanowisko
starszego inspektora ds. analiz ekonomiczno-finansowych
w Zarzadzie Budynkéw Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o.0.

Ud, fax 87 563-50-
-87 KRS 0000616

I. Nazwa i adres.

Zarzgd Budynkow Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o.0.
ul. Wigierska 32

16 — 400 Suwatki

tel. 87 563 50 00

IL. OkreS$lenie nazwy stanowiska, na ktére prowadzony jest nabor.
Starszy inspektor ds. analiz ekonomiczno-finansowych.

ITI. Okreslenie wymagan zwiazanych z wyzej wymienionym stanowiskiem.
1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nickaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie wyzsze Il stopnia, o specjalnosdci ekonomia, finanse, bankowo$¢ lub
rachunkowos¢,

co najmniej 3 - letni staz pracy,

znajomos¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 z pdézn. zm.),

bardzo dobra znajomo$¢ oprogramowania Microsoft Office.

2. Wymagania dodatkowe (preferowane):

1)

2)

znajomos$¢ ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny w czegsci dotyczacej
zobowigzan (t.j. Dz. U. z 2016 1. poz. 380); ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 851 z pdzn. zm.); ustawy
z dnia 26 pazdziernika 1995 r. o niektérych formach popierania budownictwa
mieszkaniowego (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2071 z pdzn. zm.),

umiejetnos$é pracy w zespole, umiejetno$¢ organizacji pracy wiasnej, samodzielno$¢,
doktadno$¢, odporno$¢ na stres.

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku.
Do zadan starszego inspektora ds. analiz ekonomiczno-finansowych nalezy:

1)
2)
3)

4)
3)

6)

7)

wspotudzial w przygotowywaniu wniosk6w o udzielenie finansowania zwrotnego oraz
kredytowego pod planowane inwestycje mieszkaniowe,

dokonywanie oceny zdolnosci finansowej klientdéw przed zawarciem umowy najmu
i umowy przedwstepnej ustanowienia odrgbnej wiasnodci lokalu i jego sprzedazy,
prowadzenie postgpowan w zakresie cesji wierzytelnosci w ramach zawartych uméw
na osoby trzecie,

rozliczanie inwestycji w zakresie finansowania,

opracowywanie  okresowych  analiz  ekonomicznych  oraz  wspotudziat
w przygotowywaniu sprawozdan dla potrzeb Spotki,

prowadzenie ewidencji i rozliczen finansowych dotyczacych lokali mieszkalnych
w zintegrowanym systemie informatycznym Spétki,

obstuga modulu ksiegowego wchodzacego w sktad zintegrowanego systemu
informatycznego Spoiki.

Szczegdtowe zadania starszego inspektora ds. analiz ekonomiczno-finansowych zostang
okreslone w zakresie obowigzkdéw pracownika.



V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca wykonywana bedzie w Zarzadzie Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach
TBS sp. z o.0. przy ul. Wigierskiej 32 w pelnym wymiarze czasu pracy,
7 wykorzystaniem sprz¢tu komputerowego.

2. Z wylonionym kandydatem zostanie zawarta umowa o prace na okres probny,

docelowo z mozliwo$cig zawarcia umowy na czas nieokreslony.

Praca ma charakter biurowy, wymaga kontaktu z klientem, w tym instytucjonalnym.

Budynek nie jest przystosowany do zatrudnienia oséb z niepelnosprawnos$cig ruchowa

(np. 0s6b poruszajgcych sie na wozku).

-l

I. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
Curriculum vitae z przebiegiem pracy zawodowej oraz list motywacyjny.
Kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie.
Kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu, zawierajagce okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy.

4. Podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych.

5. Podpisane odrgeznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

6. Podpisana odrgcznie klauzula o treéci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 z p6zn.

zm.)”.

BN

VIL. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne o ktérych mowa w Rozdziale VI ogloszenia mozna sktada¢ osobiscie
w sekretariacie Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z o.0.,
ul. Wigierska 32, pokoj nr 10 lub przesta¢ za posrednictwem poczty w terminie do dnia

17 czerwcea 2016 r. do godz. 15" (liczy si¢ data wplywu do Spélki, a nie data stempla
pocztowego) na adres:

Zarzad Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z o.0.
ul. Wigierska 32
16-400 Suwalki

w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabdér na stanowisko starszego inspektora ds. analiz
ekonomiczno-finansowych”.

Dokumenty niekompletne, niespelniajagce wymogéw formalnych oraz ktére wplyna do
Spolki po uplywie wyzej okreslonego terminu nie b¢dg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszen i stronie internetowej
www.zbm.suwalki.pl

Suwalki, dnia O ?‘czerwca 2016 1.




