
Informacja o dzia alno ci Urz du� � �
Urz d Miejski jest jednostk  organizacyjn , przy pomocy kt rej Prezydent jako � � � �
organ wykonawczy Miasta wykonuje swoje zadania okre lone w ustawie o samorz dzie� �
gminnym, Statucie Miasta oraz ustawach szczeg lnych i aktach wydanych w celu �
wykonania tych ustaw.

Kierownictwo Urz du�
Prezydent Miasta  Czes aw Renkiewicz � �
I Zast pca Prezydenta  Roman Rynkowski� �
II Zast pca Prezydenta  Grzegorz Krysa� �
Sekretarz Miasta  Mariusz Klimczyk�
Skarbnik Miasta  Anna Cyran�

Siedziba Urz du�
Budynek Ratusza Miejskiego - ul. A. Mickiewicza 1 w Suwa kach�
Budynek przy ul. T. Noniewicza 71A w Suwa kach�

Czym zajmuje si  Urz d?� �
Do zada  Urz du nale y w szczeg lno ci:� � � � �
1. opracowywanie propozycji do projektu bud etu oraz sporz dzanie sprawozda  z � � �
jego wykonania,
2.opracowywanie projekt w program w rozwoju spo eczno-gospodarczego Miasta,� � �
3. inicjowanie i zapewnianie realizacji zada  spo eczno-gospodarczych, � �
zwi zanych z zaspokajaniem zbiorowych potrzeb wsp lnoty samorz dowej,� � �
4. realizacja dochod w bud etowych,� �
5. dokonywanie wydatk w bud etowych,� �
6. wsp dzia anie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi w realizacji zada  � � �
Miasta,
7. nadzorowanie i kontrolowanie dzia alno ci jednostek organizacyjnych Miasta w � �
zakresie ustalonym niniejszym Regulaminem,
8. przygotowywanie projekt w akt w prawnych Prezydenta oraz projekt w uchwa  i � � � �
innych materia w wnoszonych pod obrady Rady i jej komisji,��
9. przygotowywanie projekt w um w i porozumie ,� � �
10. przygotowywanie na potrzeby Prezydenta oraz w celu przedstawienia Radzie, 
jej komisjom i organom administracji rz dowej sprawozda , analiz i bie cych � � ��
informacji o realizacji powierzonych zada ,�
11. przygotowywanie projekt w odpowiedzi na wnioski komisji i interpelacje �
radnych oraz wyst pienia pos w i senator w,� �� �
12. rozpatrywanie skarg i wniosk w obywateli�
13. prowadzenie post powania administracyjnego w indywidualnych sprawach  z �
zakresu administracji publicznej oraz post powania egzekucyjnego,�
14. wykonywanie zada  wynikaj cych z przepis w dotycz cych statystyki � � � �
pa stwowej,�
15. realizacja zada  obronnych i obrony cywilnej  zgodnie z zakresem dzia ania � � �
okre lonym odr bnymi przepisami,� �
16. wykonywanie czynno ci zwi zanych z udzielaniem zam wie  publicznych � � � �
wynikaj cych z obowi zuj cych przepis w,� � � �
17. wykonywanie zada  zwi zanych z prowadzeniem strony internetowej i biuletynu � �
informacji publicznej Urz du Miejskiego,�
18. wykonywanie zada  zwi zanych z Systemem Zarz dzania Jako ci  w/g normy PN-� � � � �
EN-ISO 9001:2001 Urz du Miejskiego,�
19. przygotowywanie, prowadzenie i udost pnianie informacji publicznej,�
20. prowadzenie w formie elektronicznej spraw przy u yciu oprogramowania do �
elektronicznego obiegu dokument w.�

Jak za atwi  spraw  w Urz dzie? � � � �
1. Osobi cie w godzinach pracy wybranego Wydzia u� �
2. Pisemnie przez wys anie korespondencji na adres: Urz d Miejski w Suwa kach, � � �
ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwa ki�
3. Telefonicznie  spis telefon w do poszczeg lnych Wydzia w� � � ��
4. e-PUAP i gov.pl  za po rednictwem platform us ug administracji publicznej  � � � �
link do profilu ePUAP
5. BIP  znajd  spraw  oraz potrzebne formularze w Biuletynie Informacji � � �
Publicznej 



Obs uga os b z dysfunkcj  s uchu � � � �
Obs uga os b z dysfunkcj  s uchu w Urz dzie Miejskim w Suwa kach jest mo liwa z � � � � � � �
udzia em t umacza j zyka migowego b d cego pracownikiem Fundacji Diarice.� � � � �
Osoba potrzebuj ca pomocy (lub osoba w jej imieniu) powinna zg osi  ch  � � � ��
skorzystania z pomocy t umacza j zyka migowego na 3 dni robocze przed planowan  � � � �
wizyt .�
Ch  skorzystania z pomocy t umacza mo na zg osi :�� � � � �
1. osobi cie  w Urz dzie Miejskim w Suwa kach, ul. Mickiewicza 1, parter � � � �
(portiernia),
2. pisemnie na adres: Urz d Miejski w Suwa kach, ul. Mickiewicza 1, 16-400 � �
Suwa ki, �
3. za pomoc  poczty elektronicznej na adres  org@um.suwalki.pl,� �
4. telefonicznie na numer  87 562-80-00.� �
Do zg oszenia nale y poda  nast puj ce dane:� � � � �
1. imi  i nazwisko osoby potrzebuj cej pomocy,� �
2. wskazanie terminu i godziny wizyty, wydzia u lub opisu sprawy, �
3. numer telefonu osoby do kontaktu lub adres e-mail.
W a ciwy wydzia  do za atwienia sprawy zg asza potrzeb  pomocy t umacza j zyka � � � � � � � �
migowego do punktu informacyjnego prowadzonego przez Fundacj  Diarice przy ul. �
Weso ej 22 w Suwa kach pod numer telefonu: 505-984-459� � �

Dane teleadresowe:
Urz d Miejski w Suwa kach� �
ul. Adama Mickiewicza 1,
16-400 Suwa ki, woj. podlaskie�
tel. centrala (87) 562-80-00
fax. (87) 562-80-98
e-mail: org@um.suwalki.pl 
Adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP:  /UMSuwalki/esp
Adres skrzynki w systemie e-Dor czenia: AE:PL-19085-58328-DCHEJ-23�

Godziny pracy urz du:�
poniedzia ek w godz. 8.00 - 16.00�
wtorek - pi tek w godz. 7.30 - 15.30�
Godziny przyj cia interesant w w Urz dzie Stanu Cywilnego:� � �
poniedzia ek w godz. 8.00 - 16.00�
wtorek - pi tek w godz. 7.30 - 14.30�
Godziny przyj cia interesant w w Wydziale Spraw Obywatelskich (dowody osobiste):� �
poniedzia ek w godz. 8.00 - 15.30�
wtorek - pi tek w godz. 7.30 - 15.00�
Godziny przyj cia interesant w w Wydziale Komunikacji:� �
poniedzia ek w godz. 8.00 - 16.00�
wtorek - pi tek w godz. 7.30 - 14.00�


