Suwatki, dnia W maja 2022.

USC.5365.2.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace renowacji ksiag dla Urz¢du Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim w
Suwatkach

1. Zamawiajacy: Miasto Suwalki, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, NIP: 844-215-51-52

2.Tryb postepowania o udzielenie zamowienia:

Postgpowanie jest prowadzone na podstawie zarzadzenia nr 14/2021 Prezydenta Miasta Suwalk z
dnia 18 stycznia 2021 r., zgodnie z regulaminem postgpowania w sprawie udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Suwatkach o wartosci ponizej 130.000 zi netto lub w innych
przypadkach, do ktorych nie stosuje sie Ustawy.

2. Okreslenie przedmiotu zamodwienia:

kod CPV - 79900 000-3 Rézne ustugi branzowe i podobne
79971000-1 - ustugi introligatorskie oraz wykanczalnicze,
79971200-3 - ustugi zszywania ksiag

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiot zamoéwienia obejmuje renowacje ksiag stanu cywilnego, bedacych w zasobach
Urzegdu Stanu Cywilnego Urzedu Miejskiego w Suwatkach, w ilo$ci 5 szt.:

L.p. Rodzaj ksiegi Rocznik Ilos¢ ksiag
1. |Ksigga Urodzen, Malzenstw, Zgonow 1926 i
2. |Ksiega Urodzen 1942-1943 1
3. |Ksigga urodzen 2000 1
4. | Ksigga matzenstw 1986 1
5. |Ksiega urodzen (wychodne) 1948 1

2) Konserwacja i renowacja ma polega¢ miedzy innymi na: podklejeniu porwanych kartek,
oczyszczenie kart z nagromadzonego kurzu i brudu, usuniecie starych napraw i podklejen
(wykonanymi ta$mami samoprzylepnymi lub papierem), naprawa zniszczen mechanicznych
(przedar¢, peknig¢, ubytkow) z wykorzystaniem papieréw i bibulek japonskich, prostowanie kart,
wykonanie oprawy z zachowaniem oryginalnych elementéw oprawy, wykonaniu wklejek z
papieru bezkwasowego, kolor powinien by¢ taki jak w ksiedze. Ksiggi nie mialy wykonanych
badan mikrobiologicznych.

3) Stopien zuzycia kazdej ksiggi ocenia sie szacunkowo od 10 % do 30 %.
4) Renowacja ma by¢ dokonana zgodnie z zasadami konserwacji ksigg dawnych.



5) Wykonaweca jest zobowigzany do uzywania odpowiednich materialéw konserwatorskich, w
tym w szczegolnosci papieru i kleju bezkwasowego. Wszystkie zabiegi konserwatorskie powinny
opiera¢ si¢ na metodach odwracalnych przy uzyciu profesjonalnych materialow
konserwatorskich.

6) Po dokonaniu renowacji Wykonawca-konserwator powinien dostarczy¢ wraz z ksiegami
protokét wykonanych prac konserwatorsko-renowacyjnych.

7) Zakres zamoéwienia osobisty odbioér ksigg z siedziby Zamawiajacego oraz ich osobiste
dostarczenie po wykonaniu ustugi do siedziby Zamawiajacego, pod adres ul. Mickiewicza 1, 16-
400 Suwalki, pokdj nr 16.

8) Z uwagi na szczegblng ochrone aktéw stanu cywilnego, ustuga konserwacji i renowacji ksigg
dawnych stanu cywilnego, po uzyskaniu pozwolenia Wojewody Podlaskiego, powinna odbywaé
si¢ w pracowni wylonionego Wykonawcy.

9) Potencjalni oferenci z przedmiotem zaméwienia moga zapozna¢ sie w Urzedzie Stanu
Cywilnego, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki, pokdj nr 16 w godzinach: poniedziatek od 8.00 do
15.00, wtorek-pigtek w godzinach 7.30-14.30.

4. Warunek udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sic Wykonawcy spelniajacy warunek dotyczacy zdolnosci
technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli
Wykonawca wykaze w formie oéwiadczenia, ze w okresie 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoci jest krétszy ~ w tym okresie, wykonat co,
“hajmniej 3 zaméwienia, ktérych przedmiotem byly ustugi konserwacji i renowacji archiwaliow,
potwierdzajac, iz wskazane prace zostaly wykonane terminowo i z nalezyta starannoicia.
Wykonawca powinien posiada¢ kwalifikacje i do$wiadczenie z zakresu konserwacji papieru.

w

5. Termin realizacji zamoéwienia: od daty podpisania umowy do 21 listopada 2022 r.

6. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy zlozy¢ na zataczonym formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. W ofercie nalezy poda¢ ceng ofertows brutto (uwzgledniajac
nalezny podatek VAT) za ustuge realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. Oferta musi by¢ zlozona z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim pod rygorem
niewaznosci i podpisana odrecznie przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.

3. Cena wykonania ustugi i pozostatych kosztéw nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

4. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

5. Wykonawca moze zwrécic si¢ do zamawiajacego o wyjaénienie tresci zapytania ofertowego.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania.

7. Proponowana cena brutto winna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonaweca przy
kompleksowej (prawidtowej i profesjonalnej) realizacji przedmiotu zaméwienia.

7. Miejsce i termin zloZenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ na zalaczonym formularzu do zapytania ofertowego (zalacznik nr 1) wraz z
zalgcznikami pisemnie na adres Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1, 16-400
‘Suwalki w terminie do dnia 27 maja 2022 r. w zamknietej kopercie z dopiskiem:



~-Renowacji ksiagg dla Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim w Suwalkach”
Oferta przestana po terminie nie bedzie podlegala ocenie.

8. Kryterium oceny:

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie: cena- 100%

9. Warunki umowy:

Zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie umowy zawartej po wyborze najkorzystniejszej
oferty. Projekt umowy stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

10. Istotne postanowienia zamowienia:

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty drogg elektroniczng
lub telefonicznie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany, odwolania lub uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia zapytania bez dokonania wyboru. W takiej sytuacji
Wykonawcy/com, ktory/ktorzy ztozyli oferte nie przystuguje jakiekolwiek roszczenie z tym zwigzane.

11. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonaweca:

Marzenna Giczewska, podinspektor w Urzedzie Stanu Cywilnego w Suwalkach, pok. nr 15, tel.
875628016, e-mail: usc@um.suwalki.pl

AL A0S RY

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie
3. Projekt umowy.



