VALK Suwalki, dnia/ “ sierpnia 2019 roku

AK.1711.1.1.2019

Pani

Malgorzata Penczek

Dyrektor

Przedszkola nr 1 w Suwalkach

sprawa: wystapienie pokontrolne

Kontrola problemowa w Przedszkolu nr 1 w Suwalkach zostala zrealizowana
w zakresie oceny stanu kontroli zarzadczej w 2018 roku. Dyrektor Przedszkola nr 1
w Suwatkach wprowadzil procedury kontroli zarzadczej i wykorzystywal je w zarzadzaniu

jednostka.

Kontrola w badanym okresie stwierdzila nieprawidlowosci opisane w zalgczniku nr 7

do protokotu kontroli, polegajace na:

1) braku aktualizacji danych pracownika w oswiadczeniu o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialnej przez Panig zatrudnionej na stanowisku starszy
intendent. O$wiadczenie zostalo zlozone 1 sierpnia 1994 roku kiedy pracownik byl
zatrudniony na stanowisku referent ds. zaopatrzenia. W zwigzku ze zmiang stanowiska
oraz przyjeciem nowego zakresu czynnosci oswiadczenie nalezy zaktualizowaé (pkt 2.3.2

zalacznika nr 7 do protokotu).

2) braku oceny okresowej pracownika zatrudnionego na stanowisku starszy intendent, ktore
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U.2018.936 z dnia 2018.05.17) jest
stanowiskiem urzedniczym. Zmiany wymaga réwniez wprowadzony w Przedszkolu
~Regulamin  dokonmywania  okresowych  ocen  kwalifikacyjnych  pracownikéw
samorzqgdowych zatrudnionych w Przedszkolu nr Iw Suwalkach™, ktéry do stanowisk
samorzadowych zalicza tylko stanowisko gléwnego ksiegowego (pkt 4.2.1 zatacznika nr 7

do protokotu),



3) braku w regulacjach wewnetrznych opisanego procesu samooceny w jednostce do czego
zobowiazuje zarowno Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych jak tez Komunikat nr 3
Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegolowych wytycznych
w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych

(pkt 6.1.1 zalacznika nr 7 do protokotu).

Majac na uwadze wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidtowosci oraz zapobiezenie
ich powstawaniu w przyszlosci, dziatajac na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. 0 samorzadzie gminnym Dz.U.2016.446 t.j., zaleca sig:

1. Zaktualizowa¢ oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej przez Panig
zgodnie z zajmowanym stanowiskiem oraz przypisanym

zakresem obowiazkow.

2. Zmodyfikowac¢ ,,Regulamin dokonywania okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw
samorzqdowych zatrudnionych w przedszkolu nr 1 w Suwalkach® w celu doprowadzenia
do zgodnosci tresci regulaminu z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 1.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U.2018.936 z dnia
2018.05.17).

3. Dokona¢ niezwlocznie oceny okresowej pracownika zatrudnionego na stanowisku starszy
intendent oraz przeprowadza¢ oceny okresowe pracownikow zatrudnionych na
samorzadowych  stanowiskach  urzedniczych 1  samorzadowych  stanowiskach
kierowniczych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

4. Opisa¢ w regulacjach wewnetrznych  proces samooceny w jednostce zgodnie
z Komunikatem nr 23 Ministra Finansow z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych jak tez Komunikatem nr 3 Ministra
Finansow 2z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegélowych wytycznych

w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych.

Szczegbélowe sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy zlozy¢ do

tutejszego Urzedu Miejskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.

M@ﬁ:(l A, K




Suwatki, dnia}-"j/' sierpnia 2019 roku

AK.1711.1.2.2019

Pani

Danuta Jolanta Palczewska
Dyrektor Przedszkola nr 4

z Oddzialem Integracyjnym
w Suwalkach

sprawa: wystapienie pokontrolne

Kontrola problemowa w Przedszkolu nr 4 z Oddzialem Integracyjnym w Suwatkach
zostata zrealizowana w zakresie oceny stanu kontroli zarzadczej w 2018 roku. Dyrektor
Przedszkola nr 4 z Oddzialem Integracyjnym w Suwatkach wprowadzit procedury kontroli

zarzadczej 1 wykorzystywal je w zarzadzaniu jednostka.

Kontrola w badanym okresie stwierdzita nieprawidtowosci opisane w zatgczniku nr 8
do protokohu kontroli, polegajace na:

1) braku opisanego procesu samooceny w regulacjach wewnetrznych jednostki, do czego
zobowigzuje zarowno Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych jak tez Komunikat nr 3
Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegétowych wytycznych
w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych
(pkt 6.1.1 zalacznika nr 8 do protokotu),

2) braku biezacych aktualizacji regulaminu organizacyjnego jednostki w wyniku czego
w jego tresci zawarto nieaktualne podstawy prawne funkcjonowania przedszkola (pkt 2.2.1
zatgcznika nr 8 do protokotu),

3) stwierdzono pojedynczy przypadek oplacenia faktury po terminie ptatnosci (bez skutkow

finansowych w postaci odsetek za zwloke) — pkt 4.1.3 zatacznika nr 8 do protokotu.

Majac na uwadze wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci oraz zapobiezenie
ich powstawaniu w przysztosci, dzialajac na podstawie art. 30 ust. 112 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorzadzie gminnym Dz.U.2016.446 t.j., zaleca sie:



1. Opisa¢ proces samooceny w regulacjach wewnetrznych jednostki  zgodnie
z Komunikatem nr 23 Ministra Finansow z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych jak tez Komunikatem nr 3 Ministra
Finansow z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegélowych wytycznych

w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych.

2

Zaktualizowa¢ tre$¢ regulaminu organizacyjnego Przedszkola nr 4 z Oddzialem
Integracyjnym w Suwalkach.

. Dokonywa¢ wydatkow publicznych w wysokosciach i terminach wynikajacych z wezesniej

|5 ]

zaciagnietych zobowiazan zgodnie z dyspozycja art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Szczegdtowe sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy zlozy¢ do

tutejszego Urzedu Miejskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.




Suwatki, dnia /[L, sierpnia 2019 roku

AK.1711.1.3.2019

Pani

Danuta Borawska
Dyrektor Przedszkola nr 5
z Oddzialem Integracyjnym
w Suwalkach

sprawa: wystgpienie pokontrolne

Kontrola problemowa w Przedszkolu nr 5 z Oddzialem Integracyjnym w Suwalkach
zostala zrealizowana w zakresie oceny stanu kontroli zarzadczej w 2018 roku. Dyrektor
Przedszkola nr 5 z Oddzialem Integracyjnym w Suwatkach wprowadzil procedury kontroli

zarzadczej 1 wykorzystywal je w zarzadzaniu jednostka.

Kontrola w badanym okresie stwierdzita nieprawidlowosci opisane w zalgczniku nr 9
do protokotu kontroli, polegajace na:

1) braku aktualizacji ,,Systemu zarzagdzania ryzykiem w Przedszkolu nr 5 z Oddzialem
Integracyjnym w Suwatkach” w zwigzku ze zmiang Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Suwalk nr 61/11 z dnia 11 lutego 2011 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kontroli
zarzadczej. Przedmiotowe zarzadzenie juz nie obowiazuje, co powoduje dezaktualizacje
pewnych przyjetych rozwigzan systemu zarzadzania ryzykiem (pkt 3.1.1. zalacznika nr 9
do protokotu),

2) nie okreslono zadan powolanego czteroosobowego zespotu ds. kontroli zarzadezej (pkt 1.9
zalgcznika nr 9 do protokotu),

3) braku spojnosci  pomigdzy regulaminem Kontroli zarzadczej a regulaminem
przeprowadzania oceny okresowej pracownikow samorzadowych w zakresie ocen
okresowych pracownikéw (pkt 4.2.1 zalacznika nr 9 do protokotu),

4) braku opisanego procesu samooceny w regulacjach wewngtrznych w jednostce, do czego
zobowiazuje zarowno Komunikat nr 23 Ministra Finansow z 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych jak tez Komunikat nr 3
Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegolowych wytycznych
w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych

(pkt 6.1.1 zalagcznika nr 9 do protokotu).



Majac na uwadze wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci oraz zapobiezenie
ich powstawaniu w przysztosci, dziatajac na podstawie art. 30 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorzadzie gminnym Dz.U.2016.446 t.., zaleca sie:

1. Zaktualizowaé zapisy ..Systemu zarzadzania ryzykiem w Przedszkolu nr 5 z Oddziatlem
Integracyjnym w Suwatkach” w zwigzku ze zmiang Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Suwatk nr 61/11 z dnia 11 lutego 2011 r. w sprawie organizacji 1 funkcjonowania kontroli
zarzadczej.

2. Okresli¢ zadania powolanego zespotu ds. kontroli zarzadczej.

3. Uregulowa¢ w sposob jednolity i spojny zasady ocen okresowych pracownikow
w regulaminie kontroli zarzadczej i regulaminie przeprowadzania oceny okresowej
pracownikow samorzadowych.

4. Opisa¢ proces samooceny w jednostce w regulacjach wewnetrznych — zgodnie
z Komunikatem nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych jak tez Komunikatem nr 3 Ministra
Finansow z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegoélowych wytycznych

w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych.

Szczegotowe sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy zlozyé do

tutejszego Urzedu Miejskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.
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Suwalki, dnia // L"-Eierpnia 2019 roku

AK.1711.1.4.2019

Pani

Alicja Butkiewicz
Dyrektor
Przedszkola nr 6
w Suwalkach

sprawa: wystgpienie pokontrolne

Kontrola problemowa w Przedszkolu nr 6 w Suwalkach zostata zrealizowana
w zakresie oceny stanu kontroli zarzadczej w 2018 roku. Dyrektor Przedszkola nr 6
w Suwalkach wprowadzil procedury kontroli zarzadczej 1 wykorzystywal je w zarzgdzaniu

jednostka.

Kontrola w badanym okresie stwierdzita nieprawidlowosci opisane

w protokole kontroli, polegajgce na:

1) braku biezacych aktualizacji regulaminu organizacyjnego jednostki w wyniku czego
w jego tresci zawarto nieaktualne podstawy prawne funkcjonowania przedszkola oraz
nicaktualne dane organu prowadzacego (pkt 2.2.1 zalagcznika nr 10 do protokotu),

2) nieprawidlowej  metodologii  przyjetej w  systemie  zarzadzania  ryzykiem,
a w szczegolnoscei:

- rejestr ryzyka Przedszkola nr 6 za 2018 r. opiera si¢ na prawdopodobienstwie
wystapienia ryzyka a nie jego istotnosci.
- nie przypisano poszczegolnych ryzyk osobom za nie odpowiedzialnym (pkt 3.1.1
zalgcznika nr 10 do protokotu),
- nie okreslono poziomu akceptowalnego ryzyka w jednostce (pkt 3.1.1 zalgcznika nr 10
do protokotu),
- do regulaminu kontroli zarzadczej dotaczono zalgczniki, ktére nie sa powigzane z trescig
dokumentu (pkt 3.1.1 zalgcznika nr 10 do protokotu).,

3) nie opracowano systemu samooceny w jednostce do czego zobowigzuje zardéwno

Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli

zarzadcezej dla sektora finansow publicznych jak tez Komunikat nr 3 Ministra Finansow



z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegolowych wytycznych w zakresie samooceny

kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finansow publicznych (pkt 6.1.1 zatgcznika do
protokotu).

Majac na uwadze wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci oraz zapobiezenie

ich powstawaniu w przysztosci, dzialajac na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorzadzie gminnym Dz.U.2016.446 t.j., zaleca si¢:

1. Zaktualizowa¢ regulamin organizacyjny jednostki w szczegolnosci w  zakresie

podstawy prawnej funkcjonowania przedszkola oraz danych organu prowadzacego.

2. Zmodyfikowa¢ regulamin kontroli zarzadczej w kwestii zarzgdzania ryzykiem

w Przedszkolu nr 6 w Suwatkach w nastgpujacym zakresie:

- zidentyfikowane ryzyka monitorowa¢ na podstawie ich istotnosci,

- przypisa¢ poszczegdlne ryzyka osobom za nie odpowiedzialnym,

- wyznaczac¢ jeden poziom akceptowalnego ryzyka na dany rok kalendarzowy,
- uja¢ w tresci regulaminu stosowane zataczniki do oceny ryzyka,

3. Opisa¢ w regulacjach wewnetrznych  proces samooceny w jednostce zgodnie
z Komunikatem nr 23 Ministra Finansow z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych jak tez Komunikatem nr 3 Ministra
Finansow z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegolowych wytycznych

w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych.

Szczegbdlowe sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy zlozy¢ do

tutejszego Urzedu Miejskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.
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Suwalki, dnia /V’ sierpnia 2019 roku

AK.1711.1.5.2019

Pani

Anna Eleksnin-Lachowska
Dyrektor

Przedszkola nr 7

w Suwalkach

sprawa: wystapienie pokontrolne

Kontrola problemowa w Przedszkolu nr 7 w Suwaltkach zostala zrealizowana
w zakresie oceny stanu kontroli zarzadczej w 2018 roku. Dyrektor Przedszkola nr 7
w Suwatkach wprowadzil procedury kontroli zarzadczej i wykorzystywal je w zarzadzaniu

jednostka.

Kontrola w badanym okresie stwierdzila nieprawidlowosci opisane w zalaczniku nr 11
do protokotu kontroli, polegajace na:

1) nicterminowej platnosci zobowigzan w 5 fakturach na 14 sprawdzonych. Zgodnie
z wyjasnieniem zlozonym przez Panig Dyrektor Anne Eleksnin-Lachowska Przedszkole
nr 7 nie zaplacito w 2018 roku odsetek za nieterminowg platnosé (pkt 4.1.3 zalgcznika
nr 11 do protokotu),

2) braku dat wpltywu do jednostki na fakturach (w 5 na 14 sprawdzonych). co swiadczy
0 nieprzestrzeganiu przez pracownikow . Instrukcji sporzadzania, obiegu i realizacji
standardow kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Przedszkolu nr 7
w Suwatkach™ oraz o braku kontroli wewnetrznej w tym zakresie (pkt 4.1.3 zalacznika
nr 11 do protokotu),

3) braku daty przyjecia zakresu obowiazkow przez Pania
zatrudniong na stanowisku pomoc administracyjna (pkt 4.2.2 zalacznika nr 11 do
protokotu),

4) w regulaminie organizacyjnym oraz w polityce zarzadzania ryzykiem zostaly
przypisane role i zadania do stanowisk ..ksiegowa” i ..intendent”, ktore w Przedszkolu

nr 7 nie wystepuja (pkt 2.2.1 i pkt 3.1.1 zalacznika nr 11 do protokotu),



5) w dokumentacji dotyczacej zarzadzania ryzykiem, w tym w rejestrze ryzyka nie
wskazano wiasciciela ryzyka, pomimo przyjecia takiego wymogu w § 8 pkt 6 ,,Polityki

zarzadzania ryzykiem w Przedszkolu nr 7 w Suwaltkach.”

Majgc na uwadze wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci oraz zapobiezenie

ich powstawaniu w przysztosci, dziatajac na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorzadzie gminnym Dz.U.2016.446 t.j., zaleca sie:

5]

. Dokonywa¢ wydatkéw publicznych w  wysoko$ciach i terminach wynikajacych

z wezesniej zaciggnietych zobowigzan zgodnie z dyspozycja art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Zewngtrzne obce dowody ksiggowe (np.

rachunki, faktury) oznacza¢ datg ich wpltywu do jednostki.

. Dokumenty wewnetrzne Przedszkola sporzadza¢ ze wskazaniem daty obowiazywania.

W przypadku zakresu obowiazkéw pozwoli to ustali¢ bezsprzecznie moment, w ktérym

pracownik zostal zapoznany z zasadami wykonywania swoich czynnosci.

. Zaktualizowa¢ tres¢ regulaminu organizacyjnego oraz polityki zarzadzania ryzykiem

Przedszkola nr 7 w Suwatkach pod katem ich zgodnosci z przepisami prawa oraz aktualng
strukturg jednostki.
Przypisa¢ poszczegolne ryzyka zidentyfikowane w Przedszkolu nr 7 w Suwatkach osobom

za nie odpowiedzialnym.

Szczegotowe sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy zlozyé do

tutejszego Urzedu Miejskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.
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Suwalki, dnia/“ sierpnia 2019 roku

AK.1711.1.6.2019

Pani

Urszula Rutkowska

Dyrektor

Przedszkola nr 8 z Oddzialami
Integracyjnymi w Suwalkach

sprawa: wystapienie pokontrolne

Kontrola problemowa w Przedszkolu nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi w Suwatkach
zostala zrealizowana w zakresie oceny stanu Kkontroli zarzadczej w 2018 roku.
Dyrektor Przedszkola nr 8 w Suwatkach wprowadzil procedury kontroli zarzadczej

1 wykorzystywal je w zarzadzaniu jednostka.

Kontrola w badanym okresie nie stwierdzila nieprawidlowosci. Wobec

powyzszego odstepuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.



