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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace renowacji ksigg dla Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
na podstawie §7 i §8 ust. 2 pkt b Regulaminu postepowania w sprawie udzielenia zaméwier publicznych w Urzedzie
Miejskim w Suwatkach stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2021 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 18
stycznia 20121 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania w sprawie udzielania zaméwien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Suwatkach

1. Zamawiajgcy: Miasto Suwatki, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki, NIP: 844-215-51-52

Postgpowanie prowadzone jest stosownie do art. 2 ust, 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r, -
Prawo zamowier publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129)

2. Okreslenie przedmiotu zamdwienia:

kod CPV —79900000-3 Rézne ustugi branzowe i podobne
79971000-1 - ustugi introligatorskie oraz wykarczalnicze,
79971200-3 - ustugi zszywania ksigg

3. Opis wymagan:

1) Przedmiot zamowienia obejmuje renowacje ksiag stanu cywilnego, bedacych w zasobach Urzedu
Stanu Cywilnego Urzedu Miejskiego w Suwatkach, w iloéci 8 szt.:

L.p. Rodzaj ksiegi Rocznik llos¢ ksiag
1. |Ksiega Urodzen, Matzeristw, Zgonow 1925 1
2. |Ksiega Urodzen, Matzenstw, Zgondw 1926 1
3. |Ksigga Urodzen, Matzenstw, Zgondw 1928 1
4. |Ksiega Matzeristw 1984 1
5. |Ksiega Urodzen, Matzenstw, Zgondw (Suwalski 1922 1

Okreg Bozniczy)

6. |Ksigga Urodzen, Matzenstw, Zgondw 1921 ' 1
(Ewangelicko-Augsburskie)

7. |Ksiega Urodzen, Matzenstw, Zgonow 1922 1
(Ewangelicko-Augsburskie)

8. |Ksigga Urodzen, Matzeristw, Zgondw 1925 .
(Ewangelicko-Augsburskie)

2) Konserwacja i renowacja ma polega¢ miedzy innymi na: podklejeniu porwanych kartek,
oczyszczenie kart z nagromadzonego kurzu i brudu, usuniecie starych napraw i podklejen
(wykonanymi tasmami samoprzylepnymi lub papierem), naprawa zniszczed mechanicznych
(przedarc, peknie¢, ubytkdw) z wykorzystaniem papieréw i bibutek japonskich, prostowanie kart,
wykonanie oprawy z zachowaniem oryginalnych elementéw oprawy, wykonaniu wklejek z papieru
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bezkwasowego, kolor powinien by¢ taki jak w ksiedze. Ksiegi nie miaty wykonanych badar
mikrobiologicznych.

3) Stopieri zuzycia kazdej ksiegi ocenia sig szacunkowo od 10 % do 30 %.

4) Renowacja ma by¢ dokonana zgodnie z zasadami konserwacji ksigg dawnych.

5) Wykonawca jest zobowigzany do uzywania odpowiednich materiatéw konserwatorskich, w tym w
szczegllnodci papieru i kleju bezkwasowego. Wszystkie zabiegi konserwatorskie powinny opiera¢ sie na
metodach odwracalnych przy uzyciu profesjonalnych materiatéw konserwatorskich.

6) Po dokonaniu renowacji Wykonawca-konserwator powinien dostarczy¢ wraz z ksiegami protokét
wykonanych prac konserwatorsko-renowacyjnych.

7) Zakres zaméwienia osobisty odbidr ksiag z siedziby Zamawiajacego oraz ich osobiste dostarczenie po
wykonaniu ustugi do siedziby Zamawiajgcego, pod adres ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatk, pokdj nr 16.

8) Z uwagi na szczegdlng ochrong aktéw stanu cywilnego, ustuga konserwacji i renowacji ksigg dawnych
stanu cywilnego, po uzyskaniu pozwolenia Wojewody Podlaskiego, powinna odbywac sie w pracowni
wytonionego Wykonawcy.

9) Potencjalni oferenci z przedmiotem zaméwienia moga zapoznac sie w Urzedzie Stanu Cywilnego,
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki, pokdj nr 16 w godzinach przyjmowania interesantéw ti.
poniedziatek od 8.00 do 16.00, wtorek-pigtek w godzinach 7.30-14.30.

4. Warunek udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy spetniajacy warunek dotyczacy zdolnoéci

-technicznej lub zawodowe;j. Zamawiajgcy uzna powyiszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca

wykaze w formie o$wiadczenia, ze w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 3 zamdwienia,
ktérych przedmiotem byty ustugi konserwacji i renowacji archiwaliéw, potwierdzajgc, iz wskazane
prace zostaty wykonane terminowo | z nalezyta starannoscig. Wykonawca powinien posiadaé
kwalifikacje i doswiadczenie z zakresu konserwacji papieru.

2. Termin realizacji zaméwienia: od daty podpisania umowy do 19 listopada 2021 r.

6. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozyé na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. W ofercie nalezy podac cene ofertowa brutto (uwzgledniajac
nalezny podatek VAT) za ustuge realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Proponowana cena brutto winna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy
kompleksowej (prawidtowej i profesjonalnej) realizacji przedmiotu zaméwienia.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ pisemnie na adres Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul.
Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki w terminie do dnia 6 lipca 2021 r. w zamknietej kopercie z
dopiskiem:

»Renowacja ksigg dla Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim w Suwatkach”

8. Warunki ptatnosci:

Wynagrodzenie zostanie wyptacone po zrealizowaniu catego przedmiotu zamdwienia w ciggu
miesigca od dnia przedstawienia Zleceniodawcy prawidtowo wystawionego przez Zleceniobiorce
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rachunku. Podstawe ztozenia faktury/rachunku stanowi¢ bedzie podpisany przez Strony umowy protokét
zdawczo-odbiorczy nie zawierajacy zastrzezen.

9. Kryterium oceny:

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie: cena- 100%

10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawca:

Marzenna Giczewska, podinspektor w Urzedzie Stanu Cywilnego w Suwatkach, pok. nr 15, tel.
875628016, e-mail: usc@um.suwalki.pl

11. Z wykonawcg ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa.

12. Gdy wartosc ztozonej oferty przekroczy kwote planowana na realizacje zamdwienia, umowa nie
zostanie podpisana.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Odwiadczenie
3. Projekt umowy.

Nie wnosze zastrzezen .
formalno-prawnych i redakeyjnych
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