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DYREKTOR ZE.OBKA MIEJSKIEGO W SUWALKACH
oglasza nabor na stanowisko zastepcy dyrektora
Zlobka Miejskiego w Suwaltkach

Wymagania niezbedne dla osoby przystepujacej do konkursu:

1.

2.

®

Posiada obywatelstwo polskie.

Posiada wyksztalcenie:

1) wyzsze magisterskie na kierunku: pielegniarstwo lub potoznictwo lub
wychowanie przedszkolne lub edukacja wczesnoszkolna lub pedagogika
opiekunczo-wychowawcza lub

2) Studia magisterskie na kierunku administracja i ponadto studia
podyplomowe w zakresie: wychowanie przedszkolne Ilub edukacja
wczesnoszkolna lub pedagogika opiekunczo-wychowawcza.

Posiada co najmniej 5 lat stazu pracy.

Daje rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad dzie¢mi.

Nie jest i nie byla pozbawiona wladzy rodzicielskiej oraz wladza rodzicielska

nie zostala jej zawieszona ani ograniczona.

. Wypehia obowigzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowiazek zostat

nalozony na podstawie tytulu wykonawczego pochodzacego lub
zatwierdzonego przez sad.

Nie zostala skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne.
Posiada nieposzlakowang opinie.

Nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym z dostepem ograniczonym.

10. Nie toczy sie przeciw niej postepowanie karne, postepowanie dyscyplinarne

lub postepowanie o ubezwlasnowolnienie.

11. Posiada peina zdolno$¢ do czynnoSci prawnych oraz korzysta z pelni praw

publicznych.

12. Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1.

Umiejetno$¢ organizowania pracy, kierowania zespolem i podejmowania
decyzji.

Znajomo$¢ obstugi komputera, w tym obstuga programéw pakietu Microsoft
Office.

Znajomos¢ ustaw: o opiece nad dziecmi do lat 3, kodeks pracy,
o pracownikach samorzadowych, o finansach publicznych, prawo zaméwien
publicznych, kodeks postepowania administracyjnego.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

Zarzadzanie zasobami ludzkimi, wiasciwe planowanie pracy podleglych
stuzbowo pracownikéw oraz nadzér nad wilasciwym wykonywaniem przez
pracownikow powierzonych im obowigzkéw stuzbowych.



IV.

VI

w

Sporzadzanie wewnetrznych aktow normatywnych z zakresu dzialalnoSci
7tobka.

Nadzor nad wykonywaniem zadan statutowych ztobka.

Nadzér nad bezpieczenstwem i wiasciwa opieka edukacyjno-wychowawczo-
pielegnacyjna dzieci.

Nadz6r nad realizacja regulaminu organizacyjnego ztobka.

Warunki pracy na stanowisku zastepcy dyrektora Zlobka Miejskiego
w Suwalkach: praca biurowa.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Zlobku Miejskim
w Suwatkach w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych w maju 2021 roku byt wyzszy niz 2%.

Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

Wiasnorecznie podpisany list motywacyjny.

Wiasnorecznie podpisany zyciorys (CV) z opisem kariery zawodowe;j.
Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é
z oryginatem) potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.
Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wymaganego stazu pracy (poswiadczone przez kandydata
za zgodnosc z oryginatem), w przypadku pozostawania kandydata w stosunku
pracy i braku Swiadectwa pracy za ten okres — zaswiadczenie o zatrudnieniu.
Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata, ze daje rekojmie
nalezytego sprawowania opieki nad dziecmi.

Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie jest i nie byt
pozbawiony wiadzy rodzicielskiej oraz wladza rodzicielska nie zostata mu
zawieszona ani ograniczona.

Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata, ze wypelia obowiazek
alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowiazek zostal nalozony na
podstawie tytulu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez
sad.

Wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o braku skazania
prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umys$lne (w przypadku wyboru
kandydata na stanowisko konieczne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego).

Wiasnorecznie podpisane oSwiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii.
Wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata, ze nie figuruje w bazie
danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym.

Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie toczy sie przeciw
niemu postepowanie karne, postepowanie dyscyplinarne lub postepowanie
o ubezwlasnowolnienie.

Wiasnorecznie podpisane oSwiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolnos¢
do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.



13. Wiasnorecznie podpisane oSwiadczenie kandydata o stanie zdrowia
pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku zastepcy dyrektora.

14. Wiasnorecznie podpisane oSwiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru
jego oferty zobowigzuje sie nie wykonywa¢ zaje¢ pozostajacych
w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore wykonuje w ramach
obowigzkow shuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie
0 stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami
wynikajacymi z ustawy.

15. Wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych niezbednych do przeprowadzenia procesu
rekrutacji na stanowisko urzednicze nastepujacej tresci ,,Zgodnie z art.6 ust.1
lit. a ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. EU L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na stanowisko
zastepcy dyrektora Ztobka Miejskiego w Suwatkach”.

16. Kopie dokumentow potwierdzajacych niepelnosprawnos¢, w przypadku
gdy kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktéorym mowa

w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, poswiadczone
przez kandydata za zgodno$c¢ z oryginatem.

VII. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

- sklada¢c w sekretariacie Zlobka Miejskiego w Suwalkach,
ul. Kamedulska 3 w godzinach 7.30-15.00 lub

- przesta¢ droga pocztowa na adres: Zlobek Miejski w Suwatkach,
ul. Kamedulska 3, 16-400 Suwalki.

2. Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Ztobka Miejskiego w Suwatkach
lub przestane poczta winny znajdowac sie w zamknietej kopercie z dopiskiem
»Nabér na stanowisko zastepcy dyrektora Zlobka Miejskiego
w Suwalkach”. Aplikacje nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 22 czerwca 2021 r. O zachowaniu terminu ztozenia dokumentow
decyduje odpowiednio data ztozenia w sekretariacie ztobka lub data stempla
pocztowego.

3. Aplikacje, ktére wplyng po wskazanym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

Suwalki, dn. 09.06.2021 1.
Jolanta Matulewicz
Dyrektor
Z}obka Miejskiego w Suwatkach



Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zlobek Miejski w Suwalkach z siedziba przy
ul. Kamedulskiej 3, 16-400 Suwatki tel. (87) 566 47 06.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wylacznie dla potrzeb niezbednych do realizacji aktualnego
procesu rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji na w/w stanowisko. Po uplywie tego
okresu dane zostana zniszczone.

Posiada Pani/Pan prawo do Zzadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo o ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

Przyshuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do przetwarzania danych
osobowych.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w innym celu niz podany w ogloszeniu.

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostalym zakresie jest
dobrowolne.



