INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ DOM
POMOCY SPOLECZNE) ,,KALINA” W SUWALKACH, UL. GEN. PULASKIEGO
66, 16-400 SUWALKI. (dalej jako DPS lub Administrator)

Doktadamy wszelkich staran, aby dotyczgce Panstwa informacje pozostawaty
prywatne. Niniejszy dokument wyjasnia zasady oraz sposéb gromadzenia,
przetwarzania i wykorzystywania pozyskiwanych informacji. Prosimy o uwazne
przeczytanie tresci dokumentu w celu zrozumienia naszej Polityki przetwarzania
danych osobowych.

1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Zuwagi na wejscie w zycie w dniu 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) DPS dostosowuje
procesy przetwarzania danych osobowych do nowych zasad.

1.2. Celem Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych (zwanym RODO) jest
ujednolicenie europejskich standardow ochrony i zasad przetwarzania danych
osobowych. Oznacza to, ze dane osobowe w kazdym kraju Unii Europejskiej beda
przetwarzane na takich samych zasadach.

2. ADMINISTRATOR DANYCH | INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

2.1. Administratorem danych osobowych (dalej ,Dane”) przetwarzanych przez
nas w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci jest Dom Pomocy Spotecznej ,Kalina”
w Suwatkach, ul. Gen. Putaskiego 66, 16-400 Suwatki.

2.2. WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych Osobowych - ktérym jest Pan
Przemystaw Slepowrohski - mozna sie z nim kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z Inspektorem mozesz kontaktowacd sie
przez e-mail: iod@kancelariarp.pl lub listownie - na wyzej wskazany adres
korespondencyjny.

3. CEL | PODSTAWA PRZETWARZANIA DANYCH

3.1. Dane osobowe sg gromadzone aby realizowa¢ konkretne cele.

3.2. W przypadku pracownika przetwarzanie odbywa sie w celu:

a. realizacji procesu zatrudnienia na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b i ¢) RODO,
przepisu art. 22* kodeksu pracy (Dz.U. 1974 nr 24 poz. 141 ze zm.), ustawy
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych (Dz.U. z
2017 r., poz. 1383 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996 r., Nr
62, poz. 286, ze zm.), ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U. z 2016 r., poz. 1506 ze zm.), a w zakresie wykorzystania
Pani/Pani wizerunku, na podstawie zgody - art. 6 ust. 1 pkt a RODO (o ile
zostata udzielona).

3.3. w przypadku rekrutacji pracownika przetwarzanie odbywa sie w
celu:

a. realizacji procesu rekrutacji na podstawie przepiséw art. 22! kodeksu pracy
(Dz.U. 1974 nr 24 poz. 141 ze zm.), a poza zakresem okreslonym w wyzej
wskazanym przepisie, na podstawie Pani/Pana zgody oraz art. 6 ust. 1 lit. b
RODO - ze wzgledu na niezbednos¢ podjecia dziatah przed zawarciem
umowy;

b. w celu obrony przed ewentualnymi roszczeniami - na podstawie art. 6 ust.
1 lit f RODO;

3.4. w przypadku oséb kontaktujacych sie mailowo przetwarzanie
odbywa sie w celu:

a. w celu wykonania czynnosci majacych na celu zawarcie i wykonywanie
umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
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b. w celu usprawnienia komunikacji i ewentualnego dochodzenia roszczen -
na podstawie naszego usprawiedliwionego interesu wynikajgcego z art. 6
ust. 1 lit. f) RODO

3.5. w przypadku kontrahentow (takich jak zleceniobiorcy i ustugobiorcy)
przetwarzanie odbywa sie w celu:

a. w celu realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust 1 pkt b RODO,

b. w celu wypetniania przez Administratora obowigzkéw wynikajacych z
przepiséw prawa - w tym skonkretyzowanych w ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci - art. 6 ust. 1 lit. c) RODO,

c. w celu dochodzenia ewentualnych roszczen - art. 6 ust. 1 lit. f) RODO,

d. oraz ze wzgledu na uzasadniony interes administratora (w celu
usprawnienia komunikacji);

3.6. w przypadku mieszkancéw DPS uczestnikéw Domu Dziennego
Pobytu ,, KALINKA” i dane sa przetwarzane w celu:

a. realizacji pobytu i organizacji korzystania z ustug oferowanych przez Dom
Pomocy Spotecznej, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c i d RODO, art. 107 pkt
5 b Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. 2017 r.
poz. 1769), art. 2 pkt 4, 5 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie doméw pomocy spotecznej
(Dz. U. 2018.0.734) oraz art. 5 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 25 sierpnia 2016 r. w sprawie rodzinnego
wywiadu srodowiskowego (Dz. U. 2016, poz. 1406) oraz art. 139 pkt 1 ust.
10 Ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych
(Dz. U. 2017.0.1383), ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U. z 2016 r., poz. 1506 ze zm.),

b. w zakresie wykorzystania Pani/Pani wizerunku, na podstawie zgody - art. 6
ust. 1 pkt a RODO (o ile zostata udzielona).

3.7. w przypadku rodziny, oséb odwiedzajacych mieszkancow DPS i
uczestnikow DDP ,KALINKA”, dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a. zapewnienia bezpieczefhstwa mieszkahcom oraz

b. zapewnienia rozwoju relacji rodzinnych na podstawie § 5 ust. 1 pkt 3 lit. e
Rozporzadzenia ministra pracy i polityki spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012
r. w sprawie doméw pomocy spotecznej (Dz. U. 2018.0.734),

C. a w zakresie wykorzystania wizerunku, na podstawie zgody - art. 6 ust. 1
pkt a

3.8. w przypadku osob skierowanych do odbywania kar przez areszt
Sledczy i sad dane przetwarzane beda w celu:

a. w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze na
podstawie przepiséw Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 1
czerwca 2010 r. w sprawie podmiotdéw, w ktdérych jest wykonywana kara
ograniczenia wolnosci oraz praca spotecznie uzyteczna - art. 6 ust 1 pkt c
RODO;

b. w celu wypetniania przez Administratora obowigzkéw wynikajgcych z pisma
Prezydenta Miasta Suwatk nr OR.033.1.9.2017BP z dnia 11.09.2017 r. w
sprawie podmiotéw, w ktérych jest wykonywana kara ograniczenia
wolnosci oraz praca spotecznie uzyteczna;

c. w celu dochodzenia ewentualnych roszczen - art. 6 ust. 1 lit. f) RODO,

d. oraz ze wzgledu na uzasadniony interes administratora;

Zrédtem Pana/Pani danych osobowych jest Sgd Rejonowy w Suwatkach | Zesp6t
Kuratorskiej Stuzby Sagdowej do Wykonywania Orzeczeh w Sprawach Karnych.
Kategorie otrzymywanych danych: dane o postepowaniu sadowym, dane
identyfikacyjne.



3.9. Dane z monitoringu przetwarzane beda w celu zapewnienia
bezpieczehstwa pracownikéw i mieszkahcéw Domu Pomocy Spotecznej na art. 6
ust. 1 lit. ¢, d i f RODO oraz na podstawie art. 2223 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy. Monitoring obejmuje teren zewnetrzny Domu Pomocy
Spotecznej, wejscia do budynkéw oraz ciggi komunikacyjne. Monitoring nie
obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek, palarni.
3.10. Dane moga by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane w
naszym imieniu (np. podwykonawcom, zewnetrznej ksiegowosci czy obstudze IT)
oraz podmiotom uprawnionym przepisami prawa.
3.11. Okres przechowywania danych osobowych uzalezniony jest od celu ich
gromadzenia oraz przepisOow prawa. Dane osobowe przetwarzane bedg do
momentu, gdy uptynie obowigzkowy okres ich przechowywania oraz minie czas
umozliwiajgcy dochodzenie ewentualnych roszczeh. W przypadku, gdy
przetwarzanie opiera sie na zgodzie - dane beda przetwarzane do momentu
cofniecia zgody, a w przypadku przetwarzania na podstawie uzasadnionego
interesu administratora - do momentu wptywu sprzeciwu wobec przetwarzania.
4. SPOSOB PRZETWARZANIA | PRZECHOWYWANIA DANYCH
4.1. Dane osobowe sg przetwarzane za pomocg Srodkdéw elektronicznych,
informatycznych i recznych, wedtug procedur i z zastosowaniem zasad logiki
powigzanych z wymienionymi powyzej celami oraz zawsze zgodnie z przepisami.
Dane osobowe bedg przechowywane przez czas nieprzekraczajacy okresu
niezbednego do uzyskania celéw, do jakich zostaty zebrane, a w kazdym razie nie
dtuzej niz przewidujg przepisy.
4.2. Podane przez Panig/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego;
4.3. Na podstawie Pani/Pana danych nie bedg podejmowane decyzje w sposéb
zautomatyzowany, nie beda tez przetwarzane w formie profilowania;
5. UPRAWNIENIA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH
5.1. Osoba, ktorej dane dotyczg w kazdym momencie moze ztozy¢ do
Administratora wniosek o:

- uzyskanie dostepu do swoich danych osobowych, w tym réwniez uzyskanie

ich kopii,

- sprostowanie danych, w przypadku gdy zawierajg btedy,

- usuniecie danych, ktérych przetwarzanie jest bezpodstawne,

- ograniczenie przetwarzania danych,

- przeniesienie danych do innego administratora.
5.2. W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody (nie
dotyczy to przetwarzania danych w celu wykonania umowy) majg Pafnstwo prawo
do cofniecia w kazdym momencie udzielonej zgody.
6. PRAWO DO SKARGI
6.1. W przypadku uznania, ze w czasie przetwarzania danych doszto do
naruszenia Panstwa praw, przystuguje Panstwu prawo do ztozenia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



