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Rady Miejskiej w Suwalkach

Odpowiadajac na zlozong w dniu 23 marca 2021 r. interpelacje dotyczaca materiatow
archiwalnych Urzedu Miejskiego w Suwalkach i ich zabezpieczenia uprzejmie informuje jak
ponize;j:

Zgodnie z art. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 164 w swietle wymienionej wyzej ustawy dokumentacja
powstajaca w organach jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostkach
organizacyjnych, a takze naplywajaca do nich, jest przechowywana zgodnie z instrukcja
kancelaryjng przez te organy i jednostki organizacyjne, a nastepnie:

e dokumentacja stanowigca materialy archiwalne (kat. A) jest przekazywana
niezwlocznie po uplywie 25 lat od jej wytworzenia do wiasciwego archiwum
panstwowego;

e dokumentacja inna niz wymieniona w pkt 1, zwana ,,dokumentacjg niearchiwalng” (kat.
B) moze ulec brakowaniu, za zgoda dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego.
Udzielajac odpowiedzi na zapytania wskazanej na wstgpie interpelacji uprzejmie

odpowiadam:

Ad 1. W Urze¢dzie Miejskim w Suwatkach przechowywane jest obecnie ok. 1001,8 mb.
materialéw archiwalnych. Dokumentacja ta jest wydzielona i przechowywana na oddzielnych
regalach. W trakcie przekazywania do Archiwum Panstwowego w Suwalkach jest
dokumentacja wytworzona i zgromadzona przez tut. Urzad do 1995 roku. Na w/w ilos¢
dokumentacji archiwalnej sktadaja si¢ dokumenty wydziatéw merytorycznych jak ponizej:

a) Wydziatl Architektury i Gospodarki Przestrzenne;j — 200 mb. (4 pomieszczenia),
Referat Urbanistyki w/w wydziatu — 80 mb. (1 pomieszczenie),

b) Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami — 305 mb. (4 pomieszczenia),



¢) Wydzial Organizacyjny — 73 mb. (2 pomieszczenia), |

Archiwum zaktadowe — 125 mb. (3 pomieszczenia),
d) Wydziat Oswiaty i Wychowania — 87 mb. (1 pomieszczenie),
d) Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego —131,8 mb. (1 pomieszczenie).
Razem —1001,8 mb.

Ad 2. Archiwa zabezpieczaja przechowywana dokumentacj¢ przed uszkodzeniem,
zniszczeniem lub utratg zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ktore sg okreslone w przepisach
ppoz. oraz w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. nr 14, poz. 67 ze zm.),
w szczegblnoscei:

- pomieszczenia magazynowe sg zamykane i plombowane po zakonczeniu pracy, a klucze
przekazywane ochronie, ktéra catodobowo monitoruje obiekt,

- magazyny sg wyposazone w drzwi przeciwpozarowe i gasnice oraz zabezpieczone przed
pozarem przez zastosowanie systemu wykrywania ognia i dymu, ktéry calodobowo jest
monitorowany przez specjalistyczng firme ochroniarska,

- na kazdy sygnal alarmowy pochodzacy z systemu alarmowego zainstalowanego
w ochranianych pomieszczeniach zostaje skierowana grupa interwencyjna wyposazong

w krotka broni palng w celu podjgcia interwencji oraz sprawdzenia przyczyny jego aktywacji.

Ad 3. Duza cz¢$¢ materialéw archiwalnych stanowig uchwaty Rady Miejskie;j,
zarzadzenia Prezydenta Miasta, sprawozdania finansowe. Dokumentacja ta jest
przechowywana w wersji elektronicznej i udostgpniona na stronie internetowej BIP: uchwaty
Rady Miejskiej i zarzadzenia Prezydenta Miasta od listopada 2002 roku, a sprawozdania od
2004 roku. Po wprowadzeniu systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg calosé
materialéw archiwalnych bedzie zabezpieczana na serwerach i na kopiach zapasowych,

polozonych w innej lokalizacji.

Ad 4. Obecnie w archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Suwatkach nie sg
prowadzone dzialania umozliwiajgce kopiowanie przechowywanych materiatléw archiwalnych
do postaci cyfrowej. Nalezy réwniez zauwazyé, ze zaden z wymienionych na wstepie
niniejszego pisma aktéw prawnych nie naktada obowiazku digitalizowania przechowywanych
materialdw archiwalnych w instytucji na poziomie archiwum miejskiego, sg to jedynie
zalecenia. Archiwizacja taka bedzie z pewnoscia miala miejsce w sytuacji wdrozenia

w Urzgdzie Miejskim elektronicznego obiegu dokumentow.



Ad 5. W trosce o wigksze zabezpieczenie przechowywanych materiatéw archiwalnych
zaplanowana zostala zmiana obecnej lokalizacji archiwum zaktadowego tut. Urzedu. Nowa
lokalizacja, spelniajaca obecne standardy oraz niezbedne wymagania przewidziana jest
w budynku na ul. Noniewicza 71A, po wczesniejszym przeprowadzeniu jego gruntownego
remontu i modernizacji.

Nalezy rowniez podkresli¢, ze materiaty archiwalne tut. Urzedu sa przechowywane
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67 ze zm.).

Potwierdzaja ten fakt protokoly z okresowych kontroli przeprowadzanych przez

wykwalifikowanych pracownikow Archiwum Panstwowego w Suwatkach.

Z wyrazami szacunku




