Suwatki, dnial’bczerwca 2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce renowacji ksigg dla Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
na podstawie §7 i §8 ust. 2 pkt b Regulaminu postepowania w sprawie udzielenia zamdwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Suwatkach stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2018 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 10
stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania w sprawie udzielania zaméwien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Suwatkach

1. Zamawiajacy:

Miasto Suwatki

ul. Mickiewicza 1
16-400 Suwatki
NIP: 844-215-51-52

2. Okreslenie przedmiotu zamodwienia:

kod CPV —79900000-3 Rézne ustugi branzowe i podobne
79971000-1 - ustugi introligatorskie oraz wykanczalnicze,
79971200-3 — ustugi zszywania ksiag

3. Opis wymagan:

1) Przedmiot zamdwienia obejmuje renowacje ksigg dawnych, bedacych w zasobach Urzedu Stanu
Cywilnego Urzedu Miejskiego w Suwatkach, w iloéci 4 szt.:

kp. Rodzaj ksiegi Rocznik llos¢ ksigg
1. |Ksigega Urodzen, Matzenstw, Zgondw 1927 1

3. |Ksiega Urodzen 1932 1

4. |Ksiega Urodzen 1933 1

5. |Ksiega Matzenstw 1980-1983 HE

2) Konserwacja i renowacja ma polega¢ miedzy innymi na: podklejeniu porwanych kartek,
oczyszczenie kart z nagromadzonego kurzu i brudu, usuniecie starych napraw i podklejeri
(wykonanymi ta$mami samoprzylepnymi lub papierem), naprawa zniszczei mechanicznych
(przedarc, peknigc, ubytkow) z wykorzystaniem papieréw i bibutek japonskich, prostowanie kart,
odkwaszanie, wykonanie oprawy z zachowaniem oryginalnych elementéw oprawy, wykonaniu
wklejek z papieru bezkwasowego, kolor powinien by¢ taki jak w ksiedze. Ksiegi nie miaty
wykonanych badan mikrobiologicznych.

3) Stopien zuzycia kazdej ksiegi ocenia sie szacunkowo od 20% do 30 %.

4) Renowacja ma by¢ dokonana zgodnie z zasadami konserwacji ksigg dawnych.



5) Wykonawca jest zobowigzany do uzywania odpowiednich materiatéw konserwatorskich, w tym
w szczegolnosci papieru i kleju bezkwasowego. Wszystkie zabiegi konserwatorskie powinny opieraé
sie na metodach odwracalnych przy uzyciu profesjonalnych materiatéw konserwatorskich.

6) Po dokonaniu renowacji Wykonawca-konserwator powinien dostarczy¢ wraz z ksiegami protokét
wykonanych prac konserwatorsko-renowacyjnych.

7) Zakres zamoéwienia osobisty odbiér ksigg z siedziby Zamawiajacego oraz ich osobiste
dostarczenie po wykonaniu ustugi do siedziby Zamawiajgcego, pod adres ul. Mickiewicza 1, 16-400
Suwatk, pokdj nr 16.

8) Z uwagi na szczegélng ochrone aktéw stanu cywilnego, ustuga konserwaciji i renowacji ksiag
dawnych stanu cywilnego, po uzyskaniu pozwolenia Wojewody Podlaskiego, powinna odbywa¢ sie
w pracowni wytonionego Wykonawcy.

9) Potencjalni oferenci z przedmiotem zamdwienia moga zapoznac sie w Urzedzie Stanu Cywilnego,
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki, pokdj nr 16 w godzinach przyjmowania interesantéw tj.
poniedziatek od 8.00 do 16.00, wtorek-pigtek w godzinach 7.30-14.30.

4. Warunek udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajagcy warunek dotyczacy zdolnosci
technicznej lub zawodowe].

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze w formie
oswiadczenia, ze w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 3 zamdwienia, ktérych
przedmiotem byty ustugi konserwacji i renowacji archiwaliéw, potwierdzajac, iz wskazane prace
zostaty wykonane terminowo i z nalezytg staranno$cig. Wykonawca powinien posiada¢ kwalifikacje
i doswiadczenie z zakresu konserwacji papieru.

5. Termin realizacji zamdwienia: od daty podpisania umowy do 13 listopada 2020 r.

6. Sposdb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. W ofercie nalezy podac cene ofertowg brutto (uwzgledniajac
nalezny podatek VAT) za ustuge realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Proponowana cena brutto winna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy
kompleksowej (prawidtowej i profesjonalnej) realizacji przedmiotu zamdéwienia.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ pisemnie na adres Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul.
Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki w terminie do dnia 30 czerwca 2020 r. w zamknietej kopercie z
dopiskiem:

»,Renowacji ksigg dla Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim w Suwatkach”



8. Warunki ptatnosci:

Wynagrodzenie zostanie wyptacone po zrealizowaniu catego przedmiotu zamoéwienia w ciagu
miesigca od dnia przedstawienia Zleceniodawcy prawidtowo wystawionego przez Zleceniobiorce rachunku.
Podstawg ztoZenia faktury/rachunku stanowi¢ bedzie podpisany przez Strony umowy protokét zdawczo-odbiorczy
nie zawierajacy zastrzezen.

9. Kryterium oceny:

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium 100%
ceny brutto.

10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawca:

Marzenna Giczewska, podinspektor w Urzedzie Stanu Cywilnego w Suwatkach, pok. nr 15, tel.
875628016, e-mail: usc@um.suwalki.pl

11. W uzasadnionych okolicznoéciach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

12. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych
bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotycza w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego.

Niniejszq informacje otrzymates w zwigzku z chowigzkami okreslonymi w art. 13 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2015 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 . L 119/1).

Informacje podstawowe dotyczace przetwarzania Twoich danych osobowych

Administrator Danych (AD) Administratorem Paristwa danych osobowych jest Urzad Miejski w
Suwatkach reprezentowany przez Prezydenta Miasta Suwatk, z siedzibg
w Suwatkach.

Mozna sie z nami skentaktowa¢ w nastepujacy sposab:

- listownie na adres: ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki

- przez e-mail : org@um.suwalki.pl

- telefonicznie: 875628000

Inspektor Ochrony Wyznaczyliémy Inspektora Ochrony Danych. Inspektor to Osoba, z ktéra
Danych mozecie sig Paristwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania Waszych danych osobowych oraz korzystania 2z
przystugujacych Paristwu praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Z inspektorem mozna sie skontaktowac :

telefonicznie : pod numerem + 48 875628208

osobiscie: w budynku przy ul. A, Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki, parter
budynku, pok. 2, piszac e-mail na adres: iod@um.suwalki.pl

Cele przetwarzania Bedziemy przetwarza¢ Padstwa dane osohowe w celu wigzanym z
Twoich danych postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego.

osobowych

Podstawa prawna Bedziemy przetwarzac Paristwa dane osobowe na podstawie
przetwarzania Twoich art. 6 ust. 11it. CRODO

danych osobowych




Okres przechowywania
Twoich danych
osobowych

Panstwa dane bedq przetwarzane przez Urzad Miejski Suwatki przez 25
lat od stycznia kolejnego roku po zakonczeniu Pafstwa sprawy,
nastepnie zostang przekazane do Archiwum Paristwowego w Suwatkach.

Odbiorcy Twoich
danych osobowych

Urzad Miejski w Suwatkach

Twoje prawa zwigzane
Z przetwarzaniem
danych osobowych

Przystugujg Panstwu nastepujace prawa zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych:

- prawo dostepu do Paristwa danych osobowych,

- prawo z3dania sprostowania Panstwa danych osobowych,

- prawo 23dania ograniczenia przetwarzania Panstwa danych
osobowych.

Aby skorzystac z powyiszych praw, prosze sig skontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyzej).

Prawo wniesienia
skargi

W przypadku nieprawidtowosci przy przetwarzaniu Paristwa
danych osobowych, przystuguje Panstwu takze prawo
whiesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sig
ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie
3. Projekt umowy.
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