PREZYDENT MIASTA SUWALK

OGLASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Suwatkach

16 — 400 Suwalki, ul. Filipowska 20 D
(jednostka organizacyjna rozpoczyna dzialalno$¢ statutowa z dniem 1.01.2020 r.)

I. Nazwa i adres jednostki:
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Suwatkach, ul Filipowska 20 D, 16 — 400 Suwaiki.

I1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku majacym zastosowanie przy $wiadczeniu ushug

w srodowiskowym domu samopomocy (psycholog, pedagog, pracownik socjalny, instruktor
terapii zajeciowej, asystent osoby niepetnosprawnej i inne specjalistyczne, ktore odpowiadaja
rodzajowi i zakresowi ustug §wiadczonych w domu),

studia podyplomowe z zakresu organizacji pomocy spotecznej, o ktorej mowa w art. 122
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018, poz. 1508 z pdzn. zm.),
posiada co najmniej 5-letni staz pracy, w tym 3-letni staz pracy w pomocy spotecznej lub
wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej 0 charakterze zgodnym
z wymaganiami na danym stanowisku,

posiada co najmniej péiroczne doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi,

stan zdrowia pozwalajacy na pracg na w/w stanowisku.

I11. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)
4)

doswiadczenie w pozyskiwaniu i realizacji projektéw ze srodkéw UE oraz budzetu panstwa,
w tym PFRON,

znajomo$¢ przepisOw prawa w zakresie: ustawy o pomocy spolecznej — w szczeg6lnosci
w zakresie regulacji dotyczacych funkcjonowania $srodowiskowych doméw samopomocy,
ustawy o samorzadzie gminnym i powiatowym, prawa pracy, kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy prawo zamdwien publicznych,
w zakresie ochrony danych osobowych, rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
w sprawie srodowiskowych domoéw samopomocy,

umiejetnosci logistyczno — organizacyjne,

umiejetnos¢ obstugi komputera (m.in. Word, Excel) i innych urzadzen biurowych.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)
3)

organizowanie i nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania SDS  zgodnie
Z obowigzujagcymi standardami,

zatatwianie spraw i podejmowanie decyzji w granicach posiadanych upowaznien,
opracowywanie programu dziatalnosci i planu pracy SDS na kazdy rok odrebnie dla kazdego
typu domu, uzgadnianie dokumentow z Wojewodsg Podlaskim i przedktadanie
do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Suwatk,



4)

5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)
12)

opracowanie regulaminu organizacyjnego jednostki oraz jego przedlozenie
do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Suwatk, opracowanie dokumentéw zwigzanych
z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w jednostce,

wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow SDS,

ustalanie zasad i zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentéw wewngtrznych,
administrowanie danymi osobowymi zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
ksztaltowanie polityki ptacowej i finansowej w oparciu o obowigzujgce przepisy oraz
zasady gospodarki finansowej jednostek budzetowych,

zarzadzanie mieniem jednostki zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz
zapewnienie jego ochrony i nalezytego utrzymania,

prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowej jednostki,

reprezentowanie SDS na zewnatrz w zakresie powierzonych uprawnien,

wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow prawa, okreslonych uchwatami
Rady Miejskiej w Suwatkach, zarzadzeniami Prezydenta Miasta Suwalk oraz
wynikajacymi z postanowien statutu i regulaminu organizacyjnego SDS.

V. Warunki pracy na kierowniczym stanowisku Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Suwatkach — praca biurowa, zatrudnienie od 1.01.2020 r.

VI. Wskaznik zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych - brak danych (instytucja w fazie
organizacyjnej).

VI1Il. Wymagane dokumenty:
1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,
2) wlasnorgcznie podpisany zyciorys (CV),
3) wypelniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,
4) wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenia o:

a) nieposzlakowanej opinii,

b) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe,

C) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w petni praw
publicznych,

d) o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy.

e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbednych do
przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko urzednicze o nastepujacej tresci
”Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016) wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na stanowisko
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Suwatkach”

f) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywa¢ zaje¢ pozostajgcych w sprzecznos$ci lub zwigzanych z zajgciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkow stuzbowych, wywolujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownos$¢ oraz zaje¢é sprzecznych z obowigzkami
wynikajacymi z ustawy,

5) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem)
potwierdzajace wyksztatcenie,

6) kserokopia dokumentu (poswiadczona przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem)
poswiadczajacego ukonczenie studiow podyplomowych z zakresu organizacji pomocy
spotecznej, o ktorej mowa w art. 122 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,
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7)

8)

9)

kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem) lub
zaswiadczenia zakladu pracy potwierdzajagce wymagane co najmniej pdlroczne
doswiadczenie zawodowe w zakresie realizacji ustug dla 0oso6b z zaburzeniami psychicznymi,
kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem) lub
zaswiadczenia zaktadu pracy potwierdzajace 5 — letni staz pracy, w tym 3- letni staz pracy
w pomocy spotecznej lub kserokopie dokumentéw o wykonywaniu przez co najmniej 3 lata
dziatalnos$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku.

pisemna koncepcja funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Suwalkach.

VIII. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

1.

2.

IX.

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— sktada¢ w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pokoj nr 5
(kancelaria og6lna),

— przysta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
16-400 Suwalki.

Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwalkach lub przestane

poczta winny znajdowaé si¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,nabér na Kierownicze

stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy” Dokumenty przyjmowane

beda nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 pazdziernika 2019 r. O zachowaniu terminu

ztozenia dokumentdw aplikacyjnych decyduje odpowiednio data ztozenia do urzedu lub data

stempla pocztowego.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05,2016) informuje, iz:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach z siedzibg przy
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki tet. (87) 5628000.

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl,

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane wylacznie dla potrzeb niezbednych do realizacji
aktualnego procesu rekrutacji,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji na w/w stanowisko,
po uplywie tego okresu dane zostang zniszczone,

posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo o ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie,
Pani/Pana dane nie bedg przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim),

przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do przetwarzania
danych osobowych,

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w innym celu niz podany w ogtoszeniu,

podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostalym zakresie
jest dobrowolne.

Suwalki, dnia 23 wrzesnia 2019 r.


mailto:iod@um.suwalki.pl

