PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
16 — 400 Suwatki, ul. Mickiewicza 1

inspektora ds. obronnych i spotecznych w Wydzialegaw Obywatelskich
Urzedu Miejskiego w Suwatkach

1. Wymagania niezigne:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)
)
)

wyksztatcenie wysze,

3 letni sta pracy,

znajoma¢ przepisdw zwgzanych z obronriwia, obrormy cywilna i zarzdzaniem
kryzysowym,

Znajoma¢ przepisdw o stowarzyszeniach i fundacjach,

znajoma¢ przepisOw Kodeksu pagtowania administracyjnego,

umiejtnos¢ obstugi komputera i oprogramowania Microsoft Géfic
obywatelstwo polskie,

petna zdolné& do czynnéci prawnych i petne korzystanie z praw publicznych,
niekaralnd¢ za przesfpstwo popetnione z winy uniyej,

stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na stanowisku inspektora.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
¢)

Znajoma¢ przepisOw o samogdzie terytorialnym,
znajoma¢ przepiséw o zbidrkach publicznych,
Znajoma¢ przepisoOw o zgromadzeniach,

znajoma¢ przepiséw o ochronie informaciji niejawnych,
umiejtnos¢ pracy w zespole,

umiegtnos¢ sprawnej organizacji pracy,
odpowiedzialnéc, pilnos¢ i samodzielng.

3. Zakres wykonywanych zafita

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)
h)

prowadzenie spraw zwZanych z nakladaniem na obywateli obgeiu swiadcze
osobistych i rzeczowych na rzecz obrofodraju,

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu rejesirakyvalifikacji wojskowe;.

udziat w aktualizacji planu operacyjnego funkcjomowa miasta w warunkach
zewretrznego zagrezenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny, planu obrony
cywilnej oraz planu reagowania kryzysowego,

prowadzenie kontroli w jednostkach organizacyjnyehiasta Suwatki w zakresie
realizacji zada obronnych i obrony cywilnej,

udziat w organizowaniu deczania kart powotania w trybie akcji kurierskiej.
prowadzenie miegtznych i kwartalnych treningdbw systemu wczesnegimzegania
(SWO) i systemu wykrywania i alarmowania (SWA).

prowadzenie spraw zwianych z nadzorem nad stowarzyszeniami i fundacjami
majacymi swop siedzile w miescie Suwaiki.

prowadzenie pogpowar w sprawie wydania zezwale(decyzji) na przeprowadzenie
zbiorek publicznych na terenie miasta Suwaiki.



1) przyjmowanie zawiadomfe 0 organizowanych na terenie miasta Suwalki
zgromadzeniach i prowadzenie pg&iwai w sprawie zgromadae
j) prowadzenie spraw zaaanych z repatriag)

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokument péwiadczajcy wyksztatcenie (dyplom lub gaiadczenie o stanie odbytych
studiow),

d) kwestionariusz osobowy,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikeltjpumiegtnosciach,

f) kserokopieswiadectw pracy,

g) oswiadczenie o niekaraldoi i petnej zdolnéci do czynnéci prawnych,

h) oswiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesklad@ osobicie w siedzibie Urgdu Miejskiego,
ul. Mickiewicza 1, 16—400 Suwatki, pokdj nr 5 z éslpem: Dotyczy naboru na stanowisko
inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich Urzdu Miejskiego w Suwatkach w
terminie do dnia 24 marca 2009 r.

Dokumenty, ktore wptymdo Urzdu po wyej okre&lonym terminie nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naborugbizie umieszczana na stronie internetowej Biuletyformacji
Publicznej (bip.um.suwalki.pl) oraz na tablicy infeacyjnej w Urzdzie przy ul.
Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegotowe (€ uwzgkdnieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny doypodpisane i opatrzone klauzul,Wyrazam
zgo& na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyobfercie pracy dla potrzeb
niezlednych dorealizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustaw dnia 29.08.1997 o ochronie
danych osobowyckDz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustazvdn. 22.03.1990 r. o
pracownikach samorzdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 zZnpszymi
zmianami)”.

Suwatki, 2009-03-10



