ZARZADZENIE NR 234/2019
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

7 dnia 19 czerwca 2019 r.

w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkursow ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze $Srodkéw
z budzetu Miasta Suwalki przez komorki organizacyjne Urze¢du Miejskiego w Suwalkach oraz
rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub
wspolfinansowanych z dotacji

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku =z art. 11 aust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci  pozytku publicznego 10 wolontariacie (Dz.U. z2019r. poz. 688),
art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492,
z 2019 r. poz. 447) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam tryb oglaszania, przeprowadzania irozstrzygania otwartych konkursow ofert
1 trybu pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze srodkow z budzetu Miasta Suwatki
oraz rozliczania przyznanych dotacji 1kontroli realizowanych zadan finansowanych Iub
wspotfinansowanych z dotacji, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Okreslam wzor:

1) zarzadzenia Prezydenta Miasta Suwalk w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na
wsparcie/powierzenie realizacji zadania/zadan publicznych na rzecz mieszkancow Suwalk,
stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia — ramowy;

2) zarzadzenia Prezydenta Miasta Suwalk w sprawie powotania komisji konkursowej
ds. opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych, stanowigcy zatagcznik nr 3
do zarzadzenia;

3) regulaminu pracy komisji konkursowych, powolanych w celu opiniowania ofert ztozonych
w otwartych konkursach ofert, stanowiacy zalacznik nr 4 do zarzadzenia;

4) zarzadzenia Prezydenta Miasta Suwatk w sprawie ogloszenia wynikow otwartego konkursu
ofert na realizacje zadania/zadan publicznych, stanowiacy zalacznik nr 5 do zarzadzenia;

5) upowaznienia pracownika komorki organizacyjnej do kontroli zadania publicznego, stanowiacy
zalacznik nr 6 do zarzadzenia;

6) protokotu z kontroli zadania publicznego, stanowiacy zatacznik nr 7 do zarzadzenia;
7) opisu faktur/rachunkow, stanowigcy zatacznik nr 8 do zarzadzenia;

8) zarzadzenia Prezydenta Miasta Suwalk w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert
w zakresie dofinansowania wkladu wtasnego do programéw finansowanych z innych Zrédet niz
budzet Miasta Suwatk, stanowigcy zalacznik nr 9 do zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuj¢ kierujacych podstawowymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego
w Suwatkach do wdrozenia i stosowania trybu postgpowania, o ktorym mowa w § 1, zgodnie
z zakresem dziatania komorki.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta ds.
Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.
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§ 5. Tracag moc nastepujace Zarzadzenia: Zarzadzenie nr 368/2017 Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 16 listopada 2017 r. w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania
otwartych konkursow ofert 1 trybu pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze §rodkow
z budzetu Miasta Suwalki przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwalkach oraz
rozliczania  przyznanych dotacji ikontroli realizowanych zadan finansowanych lub
wspotfinansowanych z dotacji, zmienione Zarzadzeniem nr 370/2017 Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 20 listopada 2017 r., zmienione Zarzadzeniem nr 55/2018 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia
20 lutego 2018 r., zmienione Zarzadzeniem nr 280/2018 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 7
sierpnia 2018 r., zmienione Zarzadzeniem nr 394/2018 Prezydenta Miasta Suwaltk z dnia
22 listopada 2018 r., zmienione Zarzadzeniem nr 207/2019 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia
20 maja 2019 r.

§ 6. Do otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych ogloszonych przed dniem
wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ Zarzadzenie nr 368/2017 Prezydenta Miasta
Suwatk zdnia 16 listopada 2017 r. w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania
irozstrzygania otwartych konkurséw ofert itrybu pozakonkursowego na realizacje zadan
publicznych ze $rodkdw zbudzetu Miasta Suwatki przez komorki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Suwatkach oraz rozliczania przyznanych dotacji ikontroli realizowanych zadan
finansowanych lub wspoHinansowanych z dotacji, zmienione Zarzadzeniem nr 370/2017
Prezydenta Miasta Suwalk zdnia 20 listopada 2017 r., zmienione Zarzadzeniem nr 55/2018
Prezydenta Miasta Suwalk zdnia 20 lutego 2018 r., zmienione Zarzadzeniem nr 280/2018
Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 7 sierpnia 2018 r., zmienione Zarzadzeniem nr 394/2018
Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 22 listopada 2018 r., zmienione Zarzadzeniem nr 207/2019
Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 20 maja 2019 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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http://bip.um.suwalki.pl/zarzadzenie_s/zarzadzenie-nr-280-2018-w-sprawie-zmieniajace-zarzadzenie-w-sprawie-okreslenia-trybu-oglaszania-przeprowadzania-i-rozstrzygania-otwartych-konkursow-ofert-i-trybu-pozakonkursowego-na-realizacje-zadan-publicznych-ze-srodkow-z-budzetu-miasta-suwalki-prz.html
http://bip.um.suwalki.pl/zarzadzenie_s/zarzadzenie-nr-280-2018-w-sprawie-zmieniajace-zarzadzenie-w-sprawie-okreslenia-trybu-oglaszania-przeprowadzania-i-rozstrzygania-otwartych-konkursow-ofert-i-trybu-pozakonkursowego-na-realizacje-zadan-publicznych-ze-srodkow-z-budzetu-miasta-suwalki-prz.html
http://bip.um.suwalki.pl/zarzadzenie_s/zarzadzenie-nr-280-2018-w-sprawie-zmieniajace-zarzadzenie-w-sprawie-okreslenia-trybu-oglaszania-przeprowadzania-i-rozstrzygania-otwartych-konkursow-ofert-i-trybu-pozakonkursowego-na-realizacje-zadan-publicznych-ze-srodkow-z-budzetu-miasta-suwalki-prz.html
http://bip.um.suwalki.pl/zarzadzenie_s/zarzadzenie-nr-280-2018-w-sprawie-zmieniajace-zarzadzenie-w-sprawie-okreslenia-trybu-oglaszania-przeprowadzania-i-rozstrzygania-otwartych-konkursow-ofert-i-trybu-pozakonkursowego-na-realizacje-zadan-publicznych-ze-srodkow-z-budzetu-miasta-suwalki-prz.html

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 234/ 2019
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 19 czerwca 2019 r.
Tryb oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkursow ofert i trybu
pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze Srodkéw z budzetu Miasta Suwalki

przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwalkach oraz rozliczania przyznanych
dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspoétlfinansowanych z dotacji

§ 1. Ilekro¢ w tekscie jest mowa o:
1) Prezydencie — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Suwalk;
2) Zastepcy Prezydenta — rozumie si¢ przez to Zastgpcee Prezydenta Miasta Suwatk;
3) Skarbniku — rozumie si¢ przez to Skarbnika Miasta Suwalk;

4) Pelnomocniku — rozumie si¢ przez to Pelnomocnika Prezydenta Miasta ds. Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi,

5) Radzie — rozumie si¢ przez to Rade Miejska w Suwatkach;
6) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Suwatkach;

7) komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu Miejskiego
w Suwatkach odpowiedzialng za przeprowadzenie procedury konkursowej;

8) kierowniku komorki organizacyjnej — rozumie si¢ przez to kierownika komoérki organizacyjnej
Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ktory bezposrednio nadzoruje przebieg konkursu;

9) Miescie — rozumie si¢ przez to Gming Miasto Suwatki;

10) programie wspOlpracy — rozumie si¢ przez to Program wspdlpracy Miasta Suwaltk
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi Ww art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie dzialajagcymi na terenie Miasta Suwatki;

11) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688);

12) ustawie o zdrowiu publicznym — rozumie si¢ ustawe¢ z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447);

13) konkursie — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych,
oglaszany zgodnie z ustawa;

14) SRDPP — rozumie si¢ przez to Suwalskg Rade Dziatalnosci Pozytku Publicznego;
15) zespotach — rozumie si¢ przez to zespoty tematyczne, wymienione w programie wspotpracy;

16) stronie internetowej — rozumie si¢ przez to internetowa strone Urzedu Miejskiego
w Suwatkach (www.um.suwalki.pl);

17) BIP — rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Suwatkach
(http://bip.um.suwalki.pl);

18) zleceniobiorcy — rozumie si¢ przez to podmiot wytoniony w konkursie lub w trybie
okreslonym w art. 19a ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego 10 wolontariacie (Dz. U.
z 2019 r. poz. 688), z ktorym zostata zawarta umowa o realizacj¢ zadania publicznego;

19) systemie Witkac.pl — rozumie si¢ elektroniczny system Witkac.pl, stuzacy do generowania,
naboru i rozliczania wnioskow.
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Dzialania przed ogloszeniem otwartych konkursow ofert

§2.1. Do konca marca roku poprzedzajacego realizacje zadan komodrki organizacyjne
przedktadaja Pelnomocnikowi propozycje priorytetowych zadan publicznych do realizacji we
wspotpracy Miasta Suwatk z organizacjami pozarzadowymi.

2. Pelnomocnik wpisuje propozycje do projektu programu wspotpracy.
Oglaszanie otwartych konkursow ofert

§ 3. 1. Konkursy na realizacj¢ zadan publicznych dofinansowanych przez Miasto Suwatki
oglaszane s3 po 15 listopada roku poprzedzajacego realizacj¢ zadan. Konkursy na zadania
wieloletnie moga by¢ oglaszane wczesniej, pod warunkiem wpisania zadania do Wieloletniej
Prognozy Finansowej Miasta Suwalki.

2. W miar¢ potrzeb imozliwosci finansowych moga by¢ oglaszane kolejne konkursy na
realizacje zadan publicznych, w szczeg6lnosci konkursy w ramach zgloszonej inicjatywy na
podstawie art. 12 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z2019r.
poz. 688).

3. Pracownicy komorek organizacyjnych przygotowuja projekt zarzadzenia Prezydenta
w sprawie ogloszenia konkursu, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia. Projekt zarzadzenia
musi by¢ zaparafowany przez kierownika komorki organizacyjnej, adwokata/radce prawnego
1 wlasciwego Zastepce Prezydenta.

4. Prezydent podpisuje zarzadzenie o ogloszeniu konkursu.

5. Ogloszenie o realizacji otwartego konkursu ofert umieszczane jest w BIP, w systemie
Witkac.pl, na stronie internetowej 1 tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego.

Powolywanie komisji konkursowej

§4.1. Pracownicy komorki organizacyjnej przygotowuja propozycje sktadu komisji
konkursowej:

1) wybierajac przedstawicieli organizacji z bazy kandydatéw na cztonkéw komisji konkursowych
zatwierdzonej odpowiednim zarzadzeniem Prezydenta Miasta Suwatk;

2) przedstawicieli Prezydenta proponuje kierownik komorki organizacyjne;.

2. Osoby wymienione w ust. 1 sg delegowane do sktadu komisji konkursowej jednorazowo do
wszystkich konkursow w danym obszarze, oglaszanych w czasie obowigzywania danej bazy
kandydatow na cztonkéw komisji konkursowych, zatwierdzonej odpowiednim Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Suwatk.

3. Pracownicy komorek organizacyjnych przygotowuja projekt zarzadzenia Prezydenta
w sprawie powolania komisji konkursowej, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia. Projekt
zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez adwokata/radce prawnego, wilasciwego kierownika
komorki organizacyjnej oraz wlasciwego Zastepce Prezydenta.

4. Prezydent podpisuje zarzadzenie o powotaniu komisji konkursowe;.
5. Przewodniczacego komisji konkursowej wskazuje Prezydent w zarzadzeniu.

6. Zmiana w sktadzie komisji konkursowej odbywa si¢ w drodze zarzadzenia Prezydenta,
z zachowaniem procedury z ust. 3.

7. Komisja pracuje w oparciu o zasady dzialania komisji konkursowych, zawarte w programie
wspotpracy Miasta Suwalk z organizacjami pozarzagdowymi oraz o Regulamin pracy komisji
konkursowych, powotanych w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert.

8. Informacja o sktadzie komisji konkursowej umieszczona zostaje w BIP, na stronie
internetowej 1 tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego.

Przyjmowanie i opiniowanie ofert
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§ 5. 1. Oferty przyjmowane sa w sposob wskazany w ogloszeniu.
2. Oferty sktadane sa wyltacznie poprzez system Witkac.pl.

3. Podpisane odrecznie (podpis czytelny lub piecze¢ imienna z podpisem) Potwierdzenie
ztozenia oferty sktadane jest (bez koperty i bez pisma przewodniego) w terminie do nastepnego
dnia roboczego po terminie sktadania ofert w systemie Witkac.pl w kancelarii ogdlnej Urzedu
Miejskiego w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30,
w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski
w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki:

1) jezeli organizacja lub inny podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy nie jest zarejestrowana
w KRS, ani w ewidencji Prezydenta Miasta Suwatk do Potwierdzenia zlozenia oferty nalezy
dotaczy¢ wyciag z wlasciwej ewidencji wraz z umocowaniem 0sob reprezentujacych;

2) jezeli w organizacji zaszty zmiany majace znaczenie dla procedury konkursowej, nieznajdujace
potwierdzenia w KRS, do Potwierdzenia zlozenia oferty nalezy =zalaczy¢ odpowiednia
dokumentacje¢ (uchwateg, pelnomocnictwo);

3) dla ofert sktadanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym
(Dz.U. z2018r. poz. 1492, z2019r. poz.447) nalezy dotaczy¢ =zalaczniki wymagane
w art. 15 ust. 6 wspomnianej ustawy.

4. Ocena ofert pod wzgledem formalnym dokonywana jest przez jednego z cztonkéw komisji
konkursowej w systemie Witkac.pl. Oferty, ktore zostaty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem
formalnym, podlegaja ocenie merytorycznej komisji konkursowe;.

5. Ocena ofert pod wzgledem merytorycznym dokonywana jest przez kazdego z cztonkdéw
komisji konkursowej w systemie Witkac.pl.

6. Po zakonczeniu opiniowania wszystkich ofert komisja konkursowa sporzadza protokot
zbiorczy zawierajacy wykaz podmiotdéw, ktorych oferty zostaly zaopiniowane pozytywnie, wraz
z uwzglednieniem wysoko$ci proponowanego finansowania/dofinansowania oraz podmiotow,
ktorych oferty zostaly odrzucone z przyczyn formalnych lub zaopiniowane negatywnie.

7. Mimo pozytywnej oceny oferty moze ona nie otrzyma¢ dofinansowania w szczegdlnych
przypadkach nierzetelno$ci, nieterminowosci oraz nieprawidlowos$ci rozliczenia zadan w latach
poprzednich.

§ 6. Oferent ma prawo wgladu w dokumentacje dotyczaca zlozonej przez niego oferty,
w szczegolnosci w ocene formalng i ocen¢ merytoryczng oferty, w ciggu 30 dni od ogloszenia
wynikow konkursu.

Ogloszenie wynikéow otwartych konkursow ofert

§ 7. 1. Na podstawie protokotu zbiorczego pracownicy komorki organizacyjnej przygotowuja,
zgodny z zatgcznikiem nr 5 do zarzadzenia, projekt zarzadzenia Prezydenta w sprawie ogloszenia
wynikéw konkursu. Projekt zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez adwokata/radcg prawnego,
wiasciwego kierownika komorki organizacyjnej oraz wiasciwego Zastepce Prezydenta.

2. Prezydent podpisuje zarzadzenie w sprawie ogloszenia wynikéw konkursu.

3. Wyniki konkursu oglaszane sg w BIP, w systemie Witkac.pl, na stronie internetowej i tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego.

4. Komorka organizacyjna odpowiedzialna za organizacj¢ konkursu wciggu 30 dni od
ogloszenia wynikéw konkursu informuje wytacznie za pomoca systemu Witkac.pl oferenta, ktory
nie otrzymat dofinansowania, o braku dofinansowania wraz z uzasadnieniem.

Id: 30501318-BDB5-4B52-AB1D-E6AAF666F358. Podpisany Strona 3z 7



5. Komorka organizacyjna odpowiedzialna za organizacj¢ konkursu wciggu 14 dni od
ogloszenia wynikow konkursu informuje tez wylacznie za pomoca systemu Witkac.pl oferenta,
ktory nie otrzymal catoSci wnioskowanego dofinansowania, o koniecznos$ci zaktualizowania
harmonogramu, kosztorysu i zakresu rzeczowego oferty za pomoca systemu Witkac.pl oraz
dostarczenia niezbednych dokumentéw potrzebnych do podpisania umowy w terminie 30 dni od
ogtoszenia wynikow konkursu, zgodnie z § 9 niniejszego zarzadzenia.

Przeprowadzenie procedury na podstawie art. 19a ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688)

§ 8. 1. Oferty w trybie art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1o wolontariacie
(Dz.U. z2019r. poz. 688) skladane sa do odpowiednich komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Suwatkach za posrednictwem systemu Witkac.pl. Nabor ofert wtym trybie
uruchamiany jest po zakonczeniu otwartych konkursow ofert i pozostaniu niewykorzystanych
srodkow finansowych. Termin rozpoczecia izakonczenia naboru ofert okre§la dana komorka
organizacyjna. Nabor ten jest prowadzony do wyczerpania puli §rodkow finansowych.

2. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest zlozenie oferty poprzez elektroniczny system
Witkac.pl i ztozenie podpisanego odrecznie (podpis czytelny lub pieczeé imienna z podpisem)
Potwierdzenia zlozenia oferty.

3. Oferty nalezy sklada¢ wylacznie za posrednictwem systemu Witkac.pl na formularzach,
ktérych wzor okresla zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. 22018 poz. 2057), ktore sg udostepnione w systemie Witkac.pl.

4. Ostateczny termin sktadania odre¢cznie podpisanych (podpis czytelny lub pieczgé imienna
z podpisem) Potwierdzen ztozenia oferty uptywa po trzech dniach roboczych od dnia ztozenia
oferty w systemie Witkac.pl.

5. Podpisane odrecznie (podpis czytelny lub piecze¢ imienna z podpisem) Potwierdzenie nalezy
zlozy¢ (bez koperty ibez pisma przewodniego) w kancelarii ogolnej Urzedu Miejskiego
w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki
w godzinach 8.00-16.00) lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A.
Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.

6. Po analizie oferty zespdt opiniujacy w trzyosobowym sktadzie: Pelnomocnik Prezydenta
Miasta ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi oraz dwoch przedstawicieli odpowiedniej
komorki organizacyjnej lub trzech przedstawicieli odpowiedniej komorki organizacyjnej sporzadza
opini¢ iwraz zrekomendacja co do dofinansowania/sfinansowania oferty lub odmowy
dofinansowania/sfinansowania oferty przekazuje je do akceptacji Prezydenta.

7. Mimo pozytywnej oceny oferty moze ona nie otrzymaé dofinansowania w szczego6lnych
przypadkach nierzetelno$ci, nieterminowosci oraz nieprawidtowosci rozliczenia zadan w latach
poprzednich.

8. Mozliwe jest dofinansowanie/sfinansowanie wnioskowanej kwoty, zmniejszenie kwoty
wnioskowanej lub niedofinansowywanie/sfinansowanie oferty. W przypadku zmniejszenia kwoty
wnioskowanej komorka organizacyjna prosi oferenta o zmian¢ harmonogramu i kosztorysu
realizacji zadania oraz ewentualne zmniejszenie zakresu rzeczowego oferty.

9.W ciggu 7dni roboczych od wptynigcia do kancelarii ogoélnej Urzedu Miejskiego
w Suwatkach Potwierdzenia ztozenia oferty, w przypadku uznania celowosci realizacji zadania,
oferta zamieszczana jest w BIP, na stronie internetowej i tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego.

10. W przypadku uznania braku celowosci realizacji proponowanego przez oferenta zadania lub
braku $rodkoéw na jego realizacj¢, badz btedéw formalnych lub merytorycznych, Prezydent
pozostawia oferte bez dalszego biegu, o czym odpowiednia komoérka organizacyjna informuje
oferenta za posrednictwem systemu Witkac w ciggu 14 dni.
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11. Kazdy w ciagu 7 dni od dnia zamieszczenia oferty moze zgltosi¢ uwagi dotyczace oferty.

12. Po uptywie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty realizacji zadania publicznego i po
rozpatrzeniu przez zespot opiniujacy zgloszonych uwag odpowiednia komorka organizacyjna
przygotowuje umowe¢ o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego — oferta stanowi
zalacznik do umowy.

13. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia oferty, pracownicy komorki organizacyjnej, do
zakresu ktorej nalezy realizacja proponowanego zadania informuja oferenta o dalszych
czynnos$ciach w terminie umozliwiajacym realizacje zadania publicznego.

14. W przypadku, gdy uwagi dotyczace oferty spowoduja jej odrzucenie, ofert¢ pozostawia si¢
bez dalszego biegu, o czym komodrka organizacyjna informuje oferenta za posrednictwem systemu
Witkac w ciggu 14 dni.

15.0d decyzji Prezydenta o udzieleniu lub nieudzieleniu dotacji nie stosuje si¢ trybu
odwotawczego.

16. Informacja o dofinansowaniu zadania jest opublikowana w BIP, w systemie Witkac.pl, na
stronie internetowej 1 tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego.

17. Jezeli oferta zostata ztozona w czasie trwania otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania
publicznego w danym zakresie, umozliwiajacego wybor oferenta, jest uznawana za niecelowa.

Zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego
§ 9. 1. Oferent zobowigzany jest w terminie do 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu:

1) zaktualizowa¢ harmonogram, kosztorys i zakres rzeczowy realizacji zadania za posrednictwem
systemu Witkac.pl (o ile dotyczy),

2) w przypadku zmiany danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbednych do przygotowania
umowy, nalezy zlozy¢ o$wiadczenie oraz zalaczy¢ aktualny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru lub ewidencji lub zalaczy¢ inng odpowiednia dokumentacje
(uchwate, pelnomocnictwo, potwierdzenie zmiany konta).

2. Aktualizacja harmonogramu, kosztorysu izakresu rzeczowego dokonana przez oferenta
w przypadku uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu, okreslonego dla
zadania w ogloszeniu o konkursie, w ramach ktorego zgloszono oferte,

2) nie moze powodowaé zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w rozstrzygnieciu konkursu
ofert.

§ 10. 1. Po przedstawieniu niezbednych dokumentoéw przez oferenta wybranego w konkursie lub
w trybie okreslonym w § 8, pracownicy komorki organizacyjnej przygotowuja umowe.

2. Umowe podpisuje Prezydent lub Zastgpca Prezydenta przy kontrasygnacie Skarbnika
1 kierownik komorki organizacyjnej, zgodnie z posiadanym upowaznieniem oraz upowazniona
osoba lub upowaznione osoby do sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta/oferentow.

3. Zleceniobiorca dokonuje trwatego opisu na dokumentach ksiegowych na podstawie
zalgcznika nr 8.

Kontrola prawidlowosci i terminowosci realizacji zadania

§ 11. 1. Kierownik komorki organizacyjnej lub upowaznione przez niego osoby s3 zobowigzane
do:

1) przyjecia iw przypadku pozytywnej weryfikacji do akceptacji sprawozdan czg¢sciowych
i sprawozdania koncowego skladanego przez zleceniobiorce po zakonczeniu zadania,
generowanych w systemie Witkac.pl;

2) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, podjecia odpowiednich dziatan majacych na celu:
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a) wyjasnienie zaistniatej sytuacji,
b) jezeli zachodza niezbedne przestanki - zwrot catosci lub czesci dotacji.
2. Pracownicy komorki organizacyjnej upowaznieni przez Prezydenta moga przeprowadzi¢

kontrole stanu realizacji zadan zleconych przez komorke organizacyjng w danym konkursie na
podstawie protokotu, ktéry stanowi zalgcznik nr 7 do zarzadzenia lub notatki stuzbowe;.

3. Pracownicy komodrki mogg wezwac do dostarczenia zestawienia dokumentéw finansowych
oraz do wgladu oryginatéw dokumentow (rachunkéw, faktur, umow, list uczestnikow zadania,
regulaminu pobierania opfat itp.), zwigzanych z realizacja catosci zadania.

4. Prezydent upowaznia pracownika komorki organizacyjnej do przeprowadzenia kontroli
realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

5.Z kontroli realizacji zadania publicznego sporzadzane sa protokoty, opracowane przez
komorki organizacyjne we wlasnym zakresie, w zalezno$ci od rodzaju kontrolowanego zadania
1 planowanego zakresu przegladu realizacji zadania publicznego.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie dokonywania kontroli realizacji
zadania publicznego, kierownik komorki organizacyjnej jest zobowigzany do natychmiastowego
poinformowania o nich zleceniobiorcy oraz Pelnomocnika.

Rozliczenie dotacji

§ 12. 1. Rozliczenie dotacji nastepuje w chwili zaakceptowania przez kierownika komorki
organizacyjnej przedtozonego przez zleceniobiorce za posrednictwem systemu Witkac.pl
prawidlowo sporzadzonego sprawozdania, zgodnego ze wzorem zawartym w odpowiednim
rozporzadzeniu.

2. Sprawozdanie z realizacji zadania jest uznane za prawidtowe, jezeli:
1) poprawnie wypelnione zostaty wszystkie pola sprawozdania;

2) zrealizowane dzialania opisane zostaly w sposéb szczegdtowy i1 wyczerpujacy, tzn. w opisie
uwzglednione zostaly wszystkie planowane dziatania i zakres ich realizacji oraz efekty realizacji
zadania, ponadto wyjasniono ewentualne odstgpstwa od planu (zarowno w zakresie
merytorycznym, jak i finansowym);

3) zawiera wszystkie wymagane zatgczniki;
4) zlozone jest w wymaganym w umowie terminie;
5) jest podpisane przez osoby uprawnione;

6) jest spojne, tzn. istnieje logiczne powigzanie pomiedzy oferta, kosztorysem a elementami
sprawozdania;

7) termin realizacji zadania jest zgodny z umowa;
8) nie zawiera btedow rachunkowych;

9) poniesione wydatki sg zgodne z kosztorysem imieszcza si¢ w terminie realizacji zadania
okreslonym w umowie;

10) dokumenty zawieraja trwaty prawidtowy opis zgodny z pouczeniem do sprawozdania.

3. Do sprawozdania trzeba dotaczy¢ odrecznie podpisane (podpis czytelny lub pieczg¢ imienna
z podpisem) Potwierdzenie ztozenia sprawozdania. Termin ztozenia Potwierdzen to 3 dni robocze
po terminie ztozenia sprawozdania w systemie Witkac.pl.

4. Podpisane odrecznie (podpis czytelny lub piecze¢ imienna z podpisem) Potwierdzenia nalezy
ztozy¢ (bez koperty ibez pisma przewodniego) w kancelarii ogélnej Urzedu Miejskiego
w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki
w godzinach 8.00-16.00) lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul.
A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.
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5. Informacj¢ o prawidlowym rozliczeniu lub nierozliczeniu dotacji kierownik komorki
organizacyjnej przekazuje zleceniobiorcy za posrednictwem systemu Witkac.pl oraz w wersji
papierowej do Wydziatu Budzetu i Finansow Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

6. W przypadku niezlozenia przez organizacj¢ pozarzadowa sprawozdania w terminie 30 dni od
zakonczenia realizacji zadania publicznego, kierownik komorki organizacyjnej wzywa za
posrednictwem systemu Witkac.pl do ztozenia sprawozdania w terminie 7 dni od wystosowania
takiego wezwania.

7. W przypadku stwierdzenia naruszenia ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458, 16691 1693, 2192,
z 2019 r. poz. 730) zawiadamiany jest Rzecznik Dyscypliny Finanséw Publicznych.

8. Egzekucja ewentualnych naleznos$ci wobec Miasta Suwatki wyniktych z btgdnego rozliczenia
badz nierozliczenia dotacji zajmuja si¢ odpowiednie komodrki organizacyjne Urzedu Miejskiego
w Suwatkach.

Niestosowanie procedury

§ 13. W przypadku dotacji udzielonych na: sfinansowanie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub rob6t budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow lub w ramach
prawa zamowien publicznych, w przypadku zadan finansowanych w oparciu o uchwate nr
XXXVII/396/2013 Rady Miejskiej w Suwalkach z dnia 28 maja 2013 r. w sprawie okre$lenia
warunkow 1 trybu finansowania rozwoju sportu w MieScie Suwalki (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego
poz. 2513), zmieniong uchwatg nr 1X/91/2015 Rady Miejskiej w Suwaltkach z dnia 24 czerwca
2015 r. w sprawie zmiany uchwaty dotyczacej okres$lenia warunkow 1 trybu finansowania rozwoju
sportu w Miescie Suwalki (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2015 r. poz. 2244), jak réwniez dotacji
z zakresu ochrony, promocji i profilaktyki zdrowia udzielanych w trybie art. 14 ust. 1 ustawy
o zdrowiu publicznym (z wylaczeniem dotacji udzielanych w zakresie przeciwdziatania
uzaleznieniom, patologiom spotecznym, wspierania rodziny 1isystemu pieczy zastgpczej),
obowigzujg procedury okreslone w odrebnych przepisach.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 234/ 2019
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 19 czerwca 2019 r.

ZARZADZENIE NR ...... /T
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
Z dNiA .eeeeeeeeereenneeen

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie/powierzenie realizacji
zadania/zadan publicznych na rzecz mieszkancow Suwalk w zakresie

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1o wolontariacie (Dz.U. z2019r. poz. 688) / art. 14 ust. 1 ustawy zdnia 11 wrzes$nia 2015 r.
o zdrowiu publicznym (Dz.U. z2018r. poz. 1492, z2019r. poz.447), w zwiazku
z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506),
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. wsprawie wzordw ofert iramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057) oraz
Uchwaty Nr LI/620/2018 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie
uchwalenia Programu wspolpracy Miasta Suwalk zorganizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego 10 wolontariacie na rok 2019 (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z2018r.
poz. 3868), zmienionej Uchwata Nr LIII/642/2018 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 7 listopada
2018 r. w sprawie zmiany uchwaly w sprawie uchwalenia Programu wspotpracy Miasta Suwatk
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2019 (Dz. Urz.
Woj. Podlaskiego z 2018 r. poz. 4522), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na wsparcie/powierzenie realizacji zadania/zadan
publicznych na rzecz mieszkancow Suwatk w zakresie ...............coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii, w
..... roku. Tre$¢ ogloszenia stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wydzialowi ...
Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 2

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwatk oglasza otwarty konkurs ofert na wsparcie/powierzenie realizacji
zadan publicznych na rzecz mieszkancéw Suwatk w zakresie ...................cooiiiiiiii.n
W.......I.

Zlecenie realizacji zadania publicznego/zadan publicznych nastagpi w formie jego/ich
wsparcia/powierzenia wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowanie jego/ich
realizacji.

I. 1. Rodzaj zadan priorytetowych i wysokos¢ dotacji przeznaczonych na ich realizacje

kwota dotacji
nr nazwa zadania priorytetowego przeznaczona na

zadania (nazwe zadania wpisa¢ odpowiednio w formularz oferty) realizacje

zadania w zl

2. Okresla si¢ nastepujacy cel realizacji zadania/zadan publicznych: ...........................

3. Oczekiwane rezultaty zadania/zadan publicznych:................. (np. liczba uczestnikdw,
liczba wydarzen)

4. Oczekuje si¢ ponadto komplementarnosci proponowanych dziatan zinnymi dziataniami
podejmowanymi przez organizacj¢ lub inne podmioty w Miescie Suwatki w zakresie realizacji tego
zadania i zapewnienia kompleksowych ustug dla wybranych odbiorcow.

I1. Zasady przyznawania dotacji
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ przedmiotowych zadan okreslajg przepisy:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
22019 r. poz. 688) / ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1492, 72 2019 r. poz. 447);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869);

3) Uchwaty Nr LI/620/2018 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie
uchwalenia Programu wspotpracy Miasta Suwatk zorganizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2019 (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z2018r.
poz. 3868), zmienionej Uchwalg Nr LIII/642/2018 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia
7 listopada 2018 r. w sprawie zmiany uchwaly w sprawie uchwalenia Programu wspotpracy
Miasta Suwatk zorganizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego io
wolontariacie na rok 2019 (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2018 r. poz. 4522);

4) Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert iramowych wzorow umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018
poz. 2057). Wzory te dotycza rowniez ofert sktadanych w konkursach oglaszanych na podstawie
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ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492, 22019 r.
poz. 447).

2. Ztozone oferty ocenia pod wzgledem formalnym imerytorycznym komisja konkursowa
i przedktada wyniki Prezydentowi Miasta Suwatk.

3. Zatwierdzenia wyboru ofert dokonuje zarzadzeniem Prezydent Miasta Suwatk.

4. Szczegblowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania irozliczenia zadania reguluje
umowa pomiedzy Miastem Suwalki a oferentem. Wz6r umowy stanowi zalacznik do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. wsprawie wzoréw ofert iramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057). Wzory te
dotycza rowniez ofert sktadanych w konkursach oglaszanych na podstawie ustawy z dnia
11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 1. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447).

5. Otrzymana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zakup gruntdéw, dzialalno$¢ gospodarcza
oraz dzialalno$¢ polityczna, religijng, na pokrycie zobowigzan poza terminem realizacji zadania
publicznego oraz na pokrycie kosztow niezwigzanych z realizacja danego zadania lub trudnych do
wyodrebnienia.

6. Koszty realizacji zadania, ktére mogg by¢ finansowane:

1) 80% kwoty wartosci zadania i wigcej — koszty bezposrednie realizacji zadania (np. wynajem
obiektoéw na organizacje imprez; koszty techniczne — zabezpieczenie sceny, naglo$nienia
i o$wietlenia; koszty logistyczne; ochrona; opieka medyczna; honoraria wykonawcow,
prowadzacych, lektoréw, instruktoréw, s¢dzidw; nagrody rzeczowe; noclegi i wyzywienie;
ustugi poligraficzne; materiaty szkoleniowe; koszty promocji zadania publicznego; akredytacja;
transport; ubezpieczenie; wynagrodzenia; zakup materiatlow; w przypadku dozywiania: zakup
i transport zywnosci, $rodki na utrzymanie czystosci w punktach dozywiania; utrzymanie
magazynu Zywnosciowego);

2) 20% kwoty warto$ci zadania i mniej — koszty administracyjne (posrednie) realizacji zadania,
tj. obstugi zadania (np. zakup materiatow biurowych, abonament telefoniczny, optaty pocztowe,
koordynacja zadania, obstuga ksiegowa i administracyjna zadania).

7. Przyjmuje sie¢ stawki wolontariackie w wysokos$ci maksymalnie 30 zt za godzing i eksperckie
w wysokosci maksymalnie 100 zt za godzing. W przypadku przyjecia wyzszych stawek, niezbedne
jest uzasadnienie.

8. Dofinansowanie przy wsparciu realizacji zadan moze siega¢ 90 % catkowitych kosztéw
zadania.

9. Dopuszcza si¢ wklad wtasny finansowy, osobowy czy rzeczowy Oferenta, ktéry tacznie
powinien wynosi¢ co najmniej 10% catkowitych kosztoéw zadania.

10. W uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta Suwalk moze zadecydowac o innej
wysokosci wktadu witasnego Oferenta w realizacje¢ zadania publicznego oraz o innych warunkach
konkursu.

11. Nalezy obowigzkowo wypeti¢ tabele w czesci Il pkt 6 oferty pn. Dodatkowe informacje
dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego.

12. Dopuszcza si¢ rozstrzygnigcie konkursu poprzez wybor wigcej niz jednej oferty na realizacje
przedmiotowego zadania, majac na uwadze potrzebe optymalnego zaspokojenia potrzeb
mieszkancoOw, w miar¢ posiadanych mozliwosci finansowych. Ostateczng decyzje o przyznaniu
1 wysokosci dotacji podejmuje Prezydent Miasta Suwalk.
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13. Kwoty dotacji przeznaczone na poszczegdlne zadania priorytetowe moga ulec zmianie
w przypadku, kiedy na dane zadanie przeznaczona kwota nie zostanie rozdysponowana np. z uwagi
na brak akceptacji wnioskowanych kwot dotacji lub odrzucenie ofert. Nierozdysponowane $rodki
finansowe moga by¢ przeniesione na pozostale zadania priorytetowe, cieszace si¢ duzym
zainteresowaniem w danym obszarze.

III. Termin i warunki realizacji zadania
1. Termin realizacji zadania: od dnia ogloszenia wynikéw konkursu do ......... r.

2. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego wymienione w art. 3, ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688) ktore
spelniajg nastgpujace warunki:

a) w ramach dziatalno$ci statutowej prowadza dziatania objete konkursem,

b) zamierzaja realizowaé zadania na rzecz mieszkancow Suwatk lub Miasta Suwatki,
¢) dysponuja kadra posiadajacag kwalifikacje niezbedne do realizacji zadania,

d) zapewniaja wysoka jako$¢ wykonania danego zadania.

3. Szczegdtowe warunki realizacji zadania, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa
zawarta pomiedzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzér umowy i wzor sprawozdania stanowi
zatagcznik do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057).
Wzory te dotycza rdwniez ofert sktadanych w konkursach oglaszanych na podstawie ustawy z dnia
11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 1. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447).

4. W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej niz wnioskowana w ofercie, warunkiem
zawarcia umowy jest zlozenie za posrednictwem systemu Witkac.pl przez Oferenta
zweryfikowanego harmonogramu i kosztorysu zadania, dostosowanego do kwoty przyznanej
dotacji wraz z zakresem rzeczowym w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikow konkursu.

5. Do realizacji zaje¢ pozalekcyjnych, pozaszkolnych, treningéw, wywiadoéw, doradztwa itp.
powinny by¢ zawarte umowy o pracg, umowy zlecenie lub umowy o wolontariacie. Moga to tez
by¢ zlecenia dla firm zewnetrznych, pod warunkiem zawarcia umowy. Umowy powinny miec
klauzulg o dofinansowaniu wynagrodzenia z dotacji Miasta Suwatki.

6. Catos$¢ zadania merytorycznego nie moze by¢ wykonywana przez podwykonawce.

7. W przypadku powierzenia dzialan merytorycznych podwykonawcy (na przyklad osobie
prowadzacej jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg) nalezy podwykonawce wykaza¢ w opisie
kadry zadania i harmonogramie zadania.

8. Wkiad osobowy w realizacj¢ zadania musi by¢ potwierdzony co najmniej zawartg umowsg
o wolontariacie z wolontariuszem.

9. Wkiad rzeczowy to warto$¢ (cena) wynajmu, wypozyczenia urzadzenia czy rzeczy
potwierdzona np. umowa bezptatnego uzyczenia czy rozpoznaniem rynkowym.

10. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie przesunie¢ pomiedzy
poszczegolnymi pozycjami kosztow, okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, o ile
nie nastgpito zwigkszenie tego wydatku o wiecej niz 10%. Zmiany powyzej 10 % warto$ci
wymagaja aneksu do umowy.

12. Aneksu do umowy wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji kosztowej w ramach kwoty
dotacji.

11. Procentowy udziat dotacji w calkowitym koszcie zadania publicznego nie moze ulec
zwigkszeniu w trakcie realizacji zadania. Jezeli ulegnie zwickszeniu - niezbedny jest aneks do
umowy.
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12. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezultatow
zadania publicznego. Rezultaty uwazane sa za osiagnigte, jezeli nie nastgpito ich zmniejszenie
o wigcej niz 10 % w stosunku do zaktadanych. W innym przypadku wymaga to aneksu do umowy.
Odstepstwa od zaplanowanych rezultatow nalezy wyjasni¢ w sprawozdaniu.

13. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz 0séb zaangazowanych
w realizacje zadania Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgodg¢ tych osdb na przetwarzanie ich
danych. Wyrazenie takiej zgody ma charakter os$wiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne
i wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej czynnos$ci, np.
umowy. Zgoda moze upowaznia¢ tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych osobowych,
moze tez odnosi¢ si¢ do dalszych dysponentow danych osobowych. Osoba wyrazajaca zgode
dalszym administratorom musi wskaza¢ to w swoim o$wiadczeniu, a takze okresli¢ cel, dla ktoérego
dane te moga by¢ udostepniane. Wazne jest tez, aby osoba sktadajaca o$wiadczenie co do
przetwarzania jej danych osobowych miata pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych.

14. W przypadku przetwarzania danych osobowych maloletnich czy ubezwlasnowolnionych
czgsciowo niezbedna jest zgoda przedstawiciela ustawowego, wyrazona najpozniej w chwili
sktadania o$wiadczenia.

15. Gromadzenie 1 przetwarzanie danych osobowych powinno by¢ zgodne z przepisami
prawnymi dotyczacych gromadzenia i przetwarzania danych osobowych.

16. Oferent, ktéry planuje realizacje zadania na terenie przedszkoli, szkoét iplacowek
oswiatowych prowadzonych przez Miasto Suwatki lub na terenie O$rodka Sportu i Rekreacji
w Suwatkach musi uwzgledni¢ w ofercie koszty wynajmu obiektéw zgodnie z Zarzadzeniem nr
412/2017 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 22 grudnia 2017 roku w sprawie okreslenia sposobu
ustalania cen i optat za korzystanie z obiektow i urzadzen Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwaltkach
oraz przedszkoli i placowek o§wiatowych prowadzonych przez Miasto Suwatki .

IV. Terminy i warunki skladania ofert

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty poprzez elektroniczny system
Witkac.pl i ztozenie podpisanego odrgcznie (podpis czytelny lub pieczgé imienna z podpisem)
Potwierdzenia zlozenia oferty, a dla ofert sktadanych w konkursach oglaszanych na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z2018 r. poz. 1492, z 2019 .
poz. 447) dodatkowo z zatacznikami wymaganymi w art. 15 ust. 6 wspomnianej ustawy.

2. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie na formularzach, ktérych wzér okresla zalacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. wsprawie wzoréw ofert iramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057), ktére sa
udostepnione w systemie Witkac.pl. Wzory te dotyczg rowniez ofert sktadanych w konkursach
oglaszanych na podstawie ustawy zdnia 11 wrze$nia 2015r. o zdrowiu publicznym (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447).

3. Termin sktadania ofert w systemie Witkac.pl uptywa po 21 dniach od daty ogloszenia
otwartego konkursu ofert, tj. .................. , godz. 23.59.

4. Ostateczny termin skladania podpisanych odre¢cznie (podpis czytelny lub pieczgé imienna
z podpisem) Potwierdzen ztozenia ofert, a dla ofert skladanych w konkursach oglaszanych na
podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492,
z 2019 r. poz. 447) dodatkowo z zalgcznikami wymaganymi w art. 15 ust. 6 wspomnianej ustawy,
uplywa nastgpnego dnia roboczego po terminie sktadania ofert w systemie Witkac.pl, tj. .....
0 godzinie.....

5. Podpisane odregcznie (podpis czytelny lub pieczgé imienna z podpisem) Potwierdzenie
zlozenia oferty nalezy ztozy¢ (bez koperty i1 bez pisma przewodniego) w kancelarii ogélnej Urzedu
Miejskiego w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30,
w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski
w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.
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6. Dokumentacja nieztozona we wskazanym terminie oraz taka, ktora wptynie poczta po tym
terminie nie bedzie objeta procedura konkursowa.

7. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert wspolnych przez dwoch lub wigcej oferentow.
8. Oferta wspolna wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach zadania beda wykonywac poszczeg6lni oferenci,

2) sposob reprezentacji oferentéw wobec Miasta Suwatki.

9. Organizacje pozarzadowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, zarejestrowane
w Krajowym Rejestrze Sagdowym oraz uczniowskie kluby sportowe i stowarzyszenia wpisane do
ewidencji prowadzonej przez Prezydenta Miasta Suwatk nie maja obowigzku dolaczaé
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji. Pozostale zobowigzane sg dotaczyé wyciag z innego rejestru
lub wilasciwej ewidencji wraz z umocowaniem 0sob reprezentujacych do Potwierdzenia ztozenia
oferty.

10. Do ofert wspdlnych nalezy dotaczy¢ umowe partnerska.
11. Oferty nie podlegaja uzupetnieniom ani korekcie.
V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert

1. Ocena ofert iogloszenie wynikéw nastagpi w terminie do 30 dni od dnia nastepujacego
po dniu, o ktérym mowa w cze$ci IV pkt. 3 niniejszego ogloszenia.

2. Postepowanie konkursowe odbywaé si¢ bedzie zuwzglednieniem zasad okreslonych
W ustawie.

3. W pierwszej kolejnosci oferty zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym, tj. czy
spelniaja wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688) / art. 15 ust. 5 i ust. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
o zdrowiu publicznym (Dz.U. z2018r. poz. 1492, z2019r. poz.447) oraz wynikajace
z niniejszego ogloszenia. Oceny formalnej dokonuje jeden z cztonkéw komisji konkursowe;.

4. Odrzuceniu podlegaja oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym
w ogloszeniu, a w szczegdlnosci:

1) ztozone w inny sposob niz przez system Witkac.pl;
2) ztozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert;

3) nickompletne (zawierajagce niewypetnione pola, badz niezawierajace Potwierdzenia lub
wymaganych zatgcznikow);

4) ztozone przez oferentOw nieuprawnionych;
5) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;

6) w przypadku oferty wspolnej niezawierajgce podziatu zadan pomigdzy oferentami i sposobu
reprezentacji oferentéw wobec Miasta Suwatki,

7) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu;

8) z wnioskowana kwota dotacji wyzszg niz planowana w ogloszeniu konkursowym na dane
zadanie priorytetowe;

9) bez minimalnego wkladu wiasnego oferenta (finansowego, osobowego, czy rzeczowego),
pochodzacego ze srodkow wilasnych i innych zréodet w wysokos$ci co najmniej 10 % catkowitych
kosztow zadania;

10) z wnioskowang kwota dotacji wyzszg niz 90% catkowitych kosztéw zadania;
11) z kosztorysem, w ktorym koszty administracyjne wynosza powyzej 20% kosztoéw zadania.

5. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktora spetnia wszystkie ww. kryteria
formalne.
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6. Przy ocenie merytorycznej poszczegdlnych ofert stosowane beda nastepujace kryteria i skala
ocen:

Opis osiagnigcia celu zawartego w ogtoszeniu
1) Spdjnos¢ opisywanych dziatan z celem okreslonym w ogloszeniu (0-2);

2) Komplementarno$¢ opisywanych dziatan zinnymi dzialaniami podejmowanymi przez
organizacj¢ lub inne podmioty (0-1);

3) Czy planowana jest wspotpraca w ramach zadania z innymi podmiotami dla osiagnigcia celu
wskazanego w ogloszeniu (0-1);

Adresaci zadania i sposob rekrutacji:

4) Opis grupy docelowej isposobu rozwigzywania problemoéw grupy docelowej/zaspokajania
potrzeb (0-2);

5) Sposoéb dotarcia do grupy - rekrutacja (0-1);
Opis realizacji zadania:

6) Czytelnos¢ i doktadno$¢ opisu (0-1);

7) Skala i zasieg proponowanych dziatan (0-2);
Zaktadane rezultaty zadania:

8) Rezultaty projektu - mierzalny wynik realizowanych zadan (okreslenie rezultatow, ich poziom
1 sposdb monitorowania) (0-1);

9) Efekty projektu (jaka zmiana spoleczna zostanie osiggni¢ta poprzez realizacj¢ zadania) (0-2);

10) Trwatos$¢ rezultatow zadania (czy przewidywane jest wykorzystanie osiggnictych rezultatow
w dalszych dziataniach organizacji) (0-1)

Budzet projektu:
11) Szczegdtowosé, klarownosc¢ 1 spojnos¢ kosztow z opisem dziatan (0-1);

12) Adekwatnos¢ wnioskowanej kwoty do zakresu planowanych dziatan i liczby beneficjentéw (0-
2);

Planowany wktad wiasny:
13) Finansowy (0 - 2);
14) Niefinansowy (osobowy i rzeczowy) (0 - 1);
Kwalifikacje i doswiadczenie osob i1 organizacji do realizacji zadania:
15) Opis kadry merytorycznej i administracyjnej (0 - 1);
16) Realizowane projekty o podobnym charakterze (0 - 1);
17) Zaplecze techniczne, zasoby rzeczowe (0 - 1);
Inne:
18) Innowacyjnos¢ projektu (0 - 2);
19) Dotychczasowa wspodlpraca z Miastem Suwatki (0-2).

7. Minimalna warto$¢ punktowa oceny merytorycznej potrzebna do zaakceptowania oferty to
14 punktow.

VI. Ogloszenie wynikow i postanowienia koncowe
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1. Prezydent Miasta Suwatk oglasza zarzadzeniem wyniki otwartego konkursu ofert poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen Urzgdu Miejskiego, podajac w szczegolnosci: nazwe
oferenta, nazw¢ zadania publicznego oraz wysokos$¢ przyznanych srodkéw publicznych. Wyniki
konkursu sg takze dostepne w systemie Witkac.pl.

2. Wzory oferty, umowy isprawozdania zrealizacji zadania publicznego okreslone sa
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057).
Wzory dotycza rowniez ofert sktadanych w konkursach ogtaszanych na podstawie ustawy z dnia
11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447).

3. Urzad Miejski w Suwatkach powiadomi kazdego oferenta elektronicznie o przyjeciu oferty do
jej realizacji lub jej odrzuceniu wraz z uzasadnieniem.

4.Kazdy moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30 dni
od ogloszenia wynikéw konkursu.

5. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela ...........cccoccevienennnnen. (tel.

............... ).

6. Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert moze zosta¢ odwotane Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Suwatk.

VII. Zrealizowane przez Miasto Suwalki w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w
roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju izwigzane z nimi koszty ze
szczeglnym  uwzglednieniem  wysokosci  dotacji  przekazanych  organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego io wolontariacie (Dz.U. z2019r. poz. 688) / art.3 ust.2 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447).

1. Podaje si¢ do wiadomos$ci, ze Ww..... roku warto$¢ zadan publicznych z zakresu
............................................................................................................ wyniosta
............. zt, natomiast suma dotacji przekazanych organizacjom pozarzagdowym na realizacj¢ tych
zadan —............... 7.

2. W ..... roku na przedmiotowe zadania (o planowanej wartosci ok............. z}) przyznano
dotacje w tacznej wysokosci......... zt.

3. Wykaz wszystkich podmiotow, ktore otrzymaty dotacje w roku ... iwroku ........ na zadania
PUDblICZNE  Z ZAKTESU  ....iiiiii i e znajduje si¢

w Biuletynie Informacji Publicznej ( http://bip.um.suwalki.pl ).
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 234/ 2019
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 19 czerwca 2019 r.

ZARZADZENIE Nr...../.......
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
zdnia ...oooeiiiiiiiiniinnnnn, r.
w sprawie powolania komisji konkursowej ds. opiniowania ofert na realizacje¢ zadan
publicznych w zaKresie.......cooeviiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiinneinnnes W.....TL.

1. Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2019r. poz.506), art. 15 ust. 2a ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje komisj¢ konkursowa ds. opiniowania ofert na realizacje¢ zadan publicznych

W ZAKTESIC. .o u ettt w sktadzie:
D) e , przewodniczacy komisji;
2) s , sekretarz komisji;
3) , Pelnomocnik  Prezydenta  Miasta ds.  Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzagdowymi;
4) , przedstawiciel organizacji pozarzadowych;
) , przedstawiciel organizacji pozarzadowych.

§ 2. Zasady dzialania komisji konkursowych w celu opiniowania ztozonych ofert sa zawarte
w Programie wspodipracy Miasta Suwaltk z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, a takze
w regulaminie pracy komisji konkursowych.

§ 3. Zarzadzenie publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Suwatkach;
3) na stronie internetowej Miasta Suwatki www.um.suwalki.pl.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta ds. Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzagdowymi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 234/ 2019
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 19 czerwca 2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWYCH,
POWOLANYCH W CELU OPINIOWANIA OFERT ZLOZONYCH W OTWARTYCH
KONKURSACH OFERT

Ilekro¢ w niniejszym zalgczniku, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin prac Komisji konkursowych, powotanych
w celu opiniowania ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert na zadania publiczne,
sktadanych przez organizacje pozarzadowe ipodmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego;

2) cztonkach Komisji — nalezy przez to rozumie¢ rowniez Przewodniczacego i sekretarza Komisji;
3) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwatk;

4) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688);

5) ustawie o zdrowiu publicznym — rozumie si¢ ustawe¢ z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447);

6) oferencie — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe ipodmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego 1o
wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688), ktore ztozyly oferty realizacji zadan publicznych do
otwartego konkursu ofert ogloszonego przez Prezydenta;

7) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjng Urzedu Miejskiego
w Suwatkach odpowiedzialng merytorycznie za realizacj¢ zadan publicznych w odpowiednim
obszarze;

8) systemie Witkac.pl — rozumie si¢ elektroniczny system Witkac.pl stuzacy do generowania,
naboru i rozliczania wnioskow.

§ 1. 1. Komisje, powotane odrgbnymi zarzadzeniami Prezydenta w sprawie powotania komis;ji
konkursowych, opiniujg oferty na realizacj¢ zadan publicznych, zloZzone do otwartych konkursow
ofert na realizacje zadan publicznych.

2. W skiad pigcioosobowych komisji konkursowych wchodza:
1) pracownicy Urzedu Miejskiego w Suwatkach;

2) dwie osoby wskazane przez Organizacje, z wylaczeniem osoOb reprezentujacych Organizacje
biorgce udziat w danym konkursie ofert.

3. Osoby wskazane przez Organizacje s3 wybierane z bazy kandydatéw na cztonkow komisji
konkursowych, utworzonej w wyniku naboru ogtoszonego w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na stronie internetowej Miasta Suwalki.

4. Czlonkowie Komisji:

1) rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem;

2) obowigzani sg do traktowania na rownych prawach wszystkich oferentow.

5. Cztonkowie komisji konkursowych pracujg nieodptatnie.
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6. Obstluge administracyjno-techniczng Komisji zapewnia odpowiednia komorka organizacyjna.

§ 2. 1. Oferty konkursowe udostepniane sa do oceny cztonkom komisji za pomocg systemu
Witkac.pl.

2. Cztonkowie Komisji oceniajg oferty w systemie Witkac.pl.

3. Na wniosek Przewodniczacego Komisji w pracach Komisji moga uczestniczy¢ z glosem
doradczym osoby posiadajace wiedze specjalistyczng w zakresie zadan publicznych, ktorych
dotyczy konkurs.

4. Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby reprezentujace oferentow, ktdrzy biorg udziat
w danym otwartym konkursie ofert.

§ 3. 1. Czltonkowie Komisji, po zapoznaniu si¢ z Regulaminem iwykazem ofert zlozonych
do otwartego konkursu ofert, sporzadzonym przez odpowiednig komoérke organizacyjna, wypetniaja
w systemie Witkac.pl os$wiadczenie dotyczace ewentualnego ich powigzania z oferentami
znajdujacymi si¢ w tym wykazie.

2. W przypadku powigzania cztonkoéw Komisji z oferentami, czlonkowie ci nie uczestniczg
w pracach Komisji.

3. Jeden z cztonkow komisji w pierwszej kolejnosci sprawdza oferty pod wzgledem formalnym,
tj. czy spetniaja wymagania okreslone w art. 14 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego 1o
wolontariacie (Dz. U. 22019 r. poz. 688) lub odpowiednio dla konkursow ofert ogtaszanych na
podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492,
z 2019 r. poz. 447) wymagania okre§lone w art. 15 ust. 5 i ust. 6 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r.
o zdrowiu publicznym (Dz.U. z2018r. poz. 1492, z2019r. poz.447) oraz wynikajace
z ogloszenia o konkursie. Ocena formalna ofert jest dokonywana poprzez system Witkac.pl.

4. Oferty niespelniajagce cho¢by jednego kryterium formalnego/wymagania okreslonego
w art. 14 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688)
lub odpowiednio dla konkursow ofert oglaszanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 .
o zdrowiu publicznym (Dz.U. z2018r. poz. 1492, z2019r. poz. 447) wymagania okreslone
w art. 15 ust. 51 ust. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1492, z 2019 r. poz. 447) zostaja odrzucone.

§ 4. 1. Oferty spelniajace kryteria/wymagania formalne zostaja dopuszczone do oceny
merytorycznej.

2. Cztonkowie Komisji przy ocenie merytorycznej poszczegdlnych ofert stosuja kryteria i skalg
ocen okreslone w ogloszeniu o konkursie, ze szczegdlnym uwzglednieniem kryteridéw okreslonych
w art. 15 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz. U. z2019r.
poz. 688) lub odpowiednio dla konkurséw ofert oglaszanych na podstawie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2015r. o zdrowiu publicznym (Dz.U. z2018r. poz. 1492, z2019r. poz. 447)
wymagania okreslone wart. 15 ust. Siust. 6 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2015r. o zdrowiu
publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447).

3. Czlonkowie Komisji oceniajg oferty poprzez system Witkac.pl.

4. Ocena koncowa danej oferty jest pozytywna w przypadku uzyskania liczby punktoéw rowne;j
1 powyzej wymaganego minimum lub negatywna w przypadku uzyskania liczby punktéw ponizej
wymaganego minimum.

5. Komisja sporzadza liste¢ wynikéw konkursu ofert wedtug rodzajéw zadan, zgodnie z pkt. 4.

6. W przypadku, kiedy kwoty dotacji na poszczegodlne rodzaje zadan nie zostang wykorzystane,
Komisja moze zaproponowaé przeniesienie srodkow finansowych pomigdzy rodzajami zadan.

7. Komisja przedstawia Prezydentowi propozycje przyjecia lub odrzucenia danej oferty oraz
propozycje wysokosci dotacji na realizacje zgloszonego zadania uwzgledniajaca przesuniecie
srodkoéw finansowych, o ktorym mowa w ust. 6.
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8. Laczna suma proponowanych przez Komisj¢ dotacji nie moze przekracza¢ kwoty wskazanej
w otwartym konkursie ofert.

§ 5. Z wykonanych prac Komisja sporzadza protokol, ktory zawiera migdzy innymi:
1) imiona i nazwiska cztonkow Komisji;
2) liczbe zgloszonych ofert;

3) wskazanie ofert nieodpowiadajagcych wymogom okreslonym w ustawie iw ogloszeniu
o konkursie;

4) wskazanie ofert, ktére zostaly zaopiniowane pozytywnie ina ktére proponuje si¢ udzielenie
dotacji wraz zproponowang kwota dotacji albo stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostala
przyjeta (w przypadku odrzucenia oferty wymagane jest uzasadnienie);

5) wskazanie ofert, ktore zostaty zaopiniowane negatywnie wraz z uzasadnieniem;
6) podpisy cztonkéw Komisji.

§ 6. Wyniki konkursu ofert Przewodniczacy Komisji, za posrednictwem odpowiedniej komorki
organizacyjnej, niezwlocznie przedktada Prezydentowi w celu podjecia stosownych decyzji.

§ 7. Zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy przyjetej dla jego wprowadzenia, pod
rygorem niewaznosci.
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 234/ 2019
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 19 czerwca 2019 r.

ZARZADZENIE NR...... /T
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
zdnia.......coeniinniiiinnnnnnn r.
w sprawie ogloszenia wynikow ...... otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania/zadan
PUblicZnych W ZAKIeSie ..oooveiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiieiiiiiiniiiiintieiessrcseesssossnssossssscssnsscscnes
Woeereeeene roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 iart. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz art. 15 ust. 2g-2h ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dzialalnosci  pozytku publicznego 1o wolontariacie (Dz.U. z2019r. poz.688) /
art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492,
z 2019 r. poz. 447) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Dokonuje si¢ wyboru iogloszenia wynikoéw .............. otwartego konkursu ofert,
ogloszonego zarzadzeniem nr ... Prezydenta Miasta Suwatk z dnia
............ roku na realizacj¢ zadania/zadan publicznych w zakresie ................, w formie

wsparcia /powierzenia tych zadan wraz zudzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowanie
jego/ich realizacji.

2. Wykaz podmiotéw, ktorych oferty zostalty wybrane w postgpowaniu konkursowym, wraz
z kwotami dotacji oraz tych, ktore nie uzyskalty dofinansowania stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Srodki na dotacje, o ktorych mowa w § 1 okreslone sa w budzecie Miasta Suwatk na rok
...... wdziale ..............wrozdziale.....................

§ 3. Zleceniobiorca moze realizowa¢ zadanie publiczne od dnia ..................... na wlasne
ryzyko do dnia podpisania umowy. Wydatki poniesione przed dniem podpisania umowy z Miastem
Suwatki nie mogg by¢ dofinansowane przez Miasto Suwalki.

§ 4. 1. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie do 30 dni od dnia ogloszenia wynikow
konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w tym:

1) zaktualizowaé harmonogram, kosztorys i zakres rzeczowy realizacji zadania za posrednictwem
systemu Witkac.pl (o ile dotyczy),

2) w przypadku zmiany danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbednych do przygotowania
umowy, nalezy ztozy¢ o$wiadczenie oraz zalaczy¢ aktualny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru lub ewidencji lub zalaczy¢ inng odpowiednia dokumentacje
(uchwate, petnomocnictwo, potwierdzenie zmiany konta).

2. Aktualizacja harmonogramu, kosztorysu izakresu rzeczowego zadania dokonana przez
oferenta w przypadku uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowaé¢ zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu, okreslonego dla
zadania w ogloszeniu o konkursie, w ramach ktorego zgloszono ofert,

2) nie moze powodowaé zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w rozstrzygnigciu konkursu
ofert.

3. Nieztozenie  zaktualizowanych dokumentéw  w terminie wskazanym  w ust. 1 jest
roOwnoznaczne z rezygnacja oferenta z realizacji zadania publicznego 1 przyznanej dotacji.

§ 5. 1. Ogloszenie o wynikach konkursu publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:
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1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Suwatkach,

3) na stronie internetowej Miasta Suwatki www.um.suwalki.pl .
2. Wyniki konkursu sg takze dostepne w systemie Witkac.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta ds. Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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http://www.um.suwalki.pl/

Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 5

Rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert, na realizacje zadania/zadan publicznych
A 711 1 (R | ASeeee (1) A |

Lp. Tytul oferty / Oferent Kwota Ocena Ocena Kwota
wnioskowana | formalna merytoryczna/ dofinansowania
Liczba punktéow
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 234/ 2019
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 19 czerwca 2019 r.

Upowaznienie nr...

Suwalki,..................
Na podstawie § ..... Regulaminu kontroli zarzadczej, stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Nr.... Prezydenta Miasta Suwatk z dnia...... w sprawie.................. upowazniam Panig (Pana)

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia kontroli W zaKresie. ..........o.oviiiiiiiiiiii e

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)
Kontrola zostanie przeprowadzona w dniach ...

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem dowodu osobistego. Kontrolujacy jest
upowazniony do wstepu poruszania si¢ na terenie kontrolowanej jednostki bez potrzeby
uzyskiwania przepustki oraz nie podlega rewizji osobiste;.

(pieczec i podpis osoby wydajqcej upowaznienie)
Wazno$¢ upowaznienia przedtuza si¢ do dnia...................

(pieczed i podpis osoby wydajgcej upowaznienie)
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Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 234/ 2019
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 19 czerwca 2019 r.

Suwalki, .........ooeueee. r.

PROTOKOL

z  kontroli  przeprowadzonej  w siedzibie/miejscu2)  realizacji  zadania  publicznego
.............................................................................. wdniu ...

Podstawa prawna kontroli:

1. Art. 17 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 10
wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688) / art. 17 ust. 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2015 r.
0 zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447)3).

2.§... umowy nr ............ o realizacje zadania pPn. ...........cooiiiiiiiiiiii
zawarte] w dniu ............... pomigdzy Miastem Suwatkia ...

Kontrolowany/ne podmiot/y: ...................c..cooiiii. 4)

Osoby upowaznione do udostepnienia dokumentacji/udzielenia wyjasnien:

Lo
2 i

Kontrolujacy:

Pani/Pan ................... e, S)ywWydziale .........oooiiiiiiiii
Urzedu Miejskiego w Suwatkach, dziatajaca/dziatajacy na podstawie upowaznienia
nr............ zdnia............... wydanego przez Prezydenta Miasta Suwaltk

Pani/Pan .................. e S5)wWydziale .......cooooiiiiiiiii
Urzedu Miejskiego w Suwatkach, dziatajaca/dziatajacy na podstawie upowaznienia nr ............
zdnia ............... wydanego przez Prezydenta Miasta Suwatk

Okres objety kontrolg:
Sposoéb realizacji zadania:
Uwagi:

Liczba uczestnikow:

Poinformowano o mozliwosci zgloszenia na piSmie zastrzezen wraz z uzasadnieniem
co do tredci protokotu w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.

Podpisy osob kontrolowanych: Podpisy osob
kontrolujacych

Otrzymuja:
1. Podmiot kontrolowany
2. ala

1) znak sprawy,
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2) niepotrzebne skreslic,
3) niepotrzebne skreslic,
4) nazwy 1 adresy kontrolowanych podmiotow,

5) imiona i nazwisko oraz funkcja.
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Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 234/ 2019
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 19 czerwca 2019 r.
OPIS FAKTUR/RACHUNKOW
Kazda faktura/rachunek dotyczaca realizacji zadan publicznych powinna by¢ opatrzona

opisem na fakturze/rachunku, ktory zawiera wszystkie nizej wymienione elementy. Nie trzeba
stosowac wizualizacji, jak ponizej, ale w opisie musza by¢ zawarte wszystkie podane informacje.

Faktura/rachunek powinien by¢ tez opatrzony pieczgcia oferenta, jezeli ja posiada.

Faktura/rachunek dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania)

.......................................... , zgodnie zumowg nr ...................z dnia ...............

Sposéb finansowania:

ze §rodkoéw wiasnych lub innych zrodet | ...l zt
z dotacji Miasta Suwatki | e, 7t Nr pozycji w kosztorysie
Razem — warto$¢ faktury | ..................... zt

Podatek i/lub sktadki zostaty odprowadzone do wtasciwych urzgdéw w ustawowym terminie,
niewykraczajacym poza koncowy termin realizacji zadania okre§lony w umowie”.

Podatek VAT jest/nie jest kosztem.

Sprawdzono pod wzglgdem
merytorycznym. Stwierdzam, ze
wydatek jest legalny, celowy,
oszczedny. Zakupiony towar
faktycznie dostarczony, ustuga
zrealizowana.

pieczatka imienna i funkcja lub
........................ czytelny podpis osoby
data uprawnionej zgodnie z KRS

pieczatka imienna i1 funkcja lub
........................ czytelny podpis osoby
data uprawnionej zgodnie z KRS

Zakup, ustuga zrealizowana zgodnie
z Prawem zamowien publicznych

Sprawdzono pod wzgledem pieczatka imienna i funkcja lub

rachunkowym i formalnym czytelny podpis osoby

........................ odpowiedzialnej za prowadzenie
data ksiegi rachunkowej

Zatwierdzono do wyplaty
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data

pieczatka imienna i funkcja lub
czytelny podpis kierownika
jednostki (projektu)

1 Opis do rachunku do umowy zlecenia/o dzieto/ listy ptac
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Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 234/ 2019
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 19 czerwca 2019 r.

ZARZADZENIE NR ...... /T
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
Z dNiA .eeeeeeeeereenneeen

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert w zakresie dofinansowania wkladu wlasnego
do programow finansowanych z innych zrédel niz budzet Miasta Suwalk w ... roku

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
10 wolontariacie (Dz.U. z2019r. poz. 688), w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019 r. poz. 506), Rozporzadzenia Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert
iramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057) oraz Uchwaty nr L1/620/2018 Rady Miejskiej
w Suwatkach zdnia 25 wrze$nia 2018 r. w sprawie uchwalenia Programu wspotpracy Miasta
Suwatk z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2019 (Dz.
Urz. Woj. Podlaskiego z 2018 r. poz. 3868), zmienionej Uchwalg nr LII1/642/2018 Rady Miejskiej
w Suwatkach zdnia 7 listopada 2018 r. wsprawie zmiany uchwaly w sprawie uchwalenia
Programu wspodlpracy Miasta Suwatk z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego io0
wolontariacie na rok 2019 (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2018 r. poz. 4522), zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych Miasta Suwatk w ......
roku przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art.3. ust. 3 ustawy
o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 0 wolontariacie w zakresie dofinansowania wkladu wilasnego
do programdw finansowanych z innych Zrédet niz budzet Miasta Suwalk.

§ 2. Tres¢ ogloszenia stanowi zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta ds. Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzagdowymi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zalgcznika Nr 9

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwatk oglasza ........ otwarty konkurs ofert w zakresie dofinansowania
wktadu wlasnego do programéw finansowanych z innych zrodet niz budzet Miasta Suwatk w ...
r.

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpi w formie ich wspierania wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie jego realizacji.

I. Rodzaj zadan priorytetowych i wysokos$¢ dotacji przeznaczonych na ich realizacje

1.
kwota dotacji
nr nazwa zadania priorytetowego przeznaczona na
zadania (nazwe zadania wpisa¢ odpowiednio w formularz oferty) realizacje

zadania w zl

Dofinansowanie wkladéw wlasnych dla organizacji do
programow finansowanych z innych zZrodel niz budzet Miasta
Suwalk

2. Okresla si¢ nastepujacy cel realizacji zadania/zadan publicznych: ..................cooea

3. Oczekiwane rezultaty zadania/zadan publicznych:................. (np. liczba uczestnikow,
liczba wydarzen)

4. Oczekuje sie¢ ponadto komplementarnosci proponowanych dzialan zinnymi dziataniami
podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty w Miescie Suwalki w zakresie realizacji tego
zadania 1 zapewnienia kompleksowych ustug dla wybranych odbiorcéw.

5. Kwota dotacji moze ulec zmianie w przypadku stwierdzenia, ze ztozone oferty nie otrzymaja
akceptacji komisji konkursowej lub zaistnieje konieczno$¢ zmiany budzetu Miasta na ... rok
w czesci przeznaczonej na realizacj¢ zadania z waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia
w dniu oglaszania konkursu.

I1. Zasady przyznawania dotacji
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ przedmiotowych zadan okreslaja przepisy:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2019 r. poz. 688), zwanej dalej ustawa;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869);

3) Uchwaty nr LI/620/2018 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie
uchwalenia Programu wspoétpracy Miasta Suwatk z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2019, zmienionej Uchwatg nr LII1/642/2018 Rady
Miejskiej w Suwatkach zdnia 7 listopada 2018 r. w sprawie zmiany uchwaly w sprawie
uchwalenia Programu wspotpracy Miasta Suwatk zorganizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego io0 wolontariacie na rok 2019 (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2018 r.
poz. 4522);

4) Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert iramowych wzorow umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018
poz. 2057).
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2. W zakresie dofinansowania wktadu wlasnego do projektow finansowanych z funduszy
zewnetrznych, wspierane bedg nastgpujace zadania publiczne w zakresie:

a) pomocy spolecznej, wtym pomocy rodzinom iosobom w trudnej sytuacji Zyciowe] oraz
wyrownywania szans tych rodzin i osob;

b) dziatalno$ci na rzecz o0s6b niepelnosprawnych oraz ochrony ipromocji zdrowia, w tym
dziatalnosci leczniczej w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci lecznicze;j;

¢) przeciwdziatania uzaleznieniom, patologiom spotecznym, wspierania rodziny i systemie pieczy
zastepczej;

d) dzialalnosci na rzecz 0s6b w wieku emerytalnym,;

e) dziatalno$ci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony praw
dziecka;

f) w zakresie porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

g) turystyki, krajoznawstwa oraz wypoczynku dzieci i mtodziezy;

h) kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego;

1) wspierania 1 upowszechniania kultury fizycznej;

j) nauki, edukacji, o$wiaty i wychowania;

k) ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;
1) rewitalizacji.

3. Zadanie musi by¢ realizowane przez organizacje zarejestrowane w Suwalkach i prowadzace
dziatalno$¢ na rzecz mieszkancow Suwatk.

4. Ztozone oferty ocenia pod wzgledem formalnym jeden z cztonkéw komisji konkursowe;,
a pod wzgledem merytorycznym kazdy z cztonkéw komisji konkursowej, po czym wypracowuje
si¢ stanowisko wspdlne komisji.

5. Komisja konkursowa przedktada wyniki Prezydentowi Miasta Suwalk.
6. Ostateczng decyzje o przyznaniu i wysokos$ci dotacji podejmuje Prezydent Miasta Suwatk.

7. Szczegdtowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania irozliczenia zadania reguluje
umowa pomiedzy Miastem Suwatki aoferentem. Wzor umowy stanowi zalgcznik do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoréw ofert iramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057).

8. Kwota dofinansowania moze stanowi¢ do 100 procent wktadu wiasnego zgodnie z zasadami
konkursow dotacyjnych finansowanych ze zrodet zewngtrznych, nie moze jednak by¢ wyzsza niz
10 tys. zt.

9. Kwota dofinansowania nie moze przekracza¢ 50% catkowitej warto$ci zadania.

10. Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim
przypadku oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofaé oferte.

11. Otrzymana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zakup gruntow, dziatalno$¢ gospodarcza
oraz dzialalno$¢ polityczna, religijng, na pokrycie zobowigzan poza terminem realizacji zadania
publicznego oraz na pokrycie kosztow niezwigzanych z realizacjg danego zadania lub trudnych do
wyodrebnienia.

12. Oferent podpisujac umowe¢ zobowigzuje si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania
rzeczy zakupionych na swoja rzecz za S$rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.
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13. Srodki na wsparcie realizacji zadania w postaci dofinansowania realizacji zadania sa
przyznawane wylacznie Oferentom, ktérzy podpisali umowe o dofinansowaniu realizacji zadania
przez zewngetrzng instytucje grantodawcza. Kopi¢ umowy wraz z wnioskiem nalezy dofaczy¢ do
Oferty.

14. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk
polski (ttumaczenie zwykle, poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem).

15. Prezydent Miasta Suwalk moze odmoéwié¢ oferentowi wylonionemu w konkursie przyznania
dotacji i1 podpisania umowy w przypadku, gdy oferent lub jego reprezentanci utracg zdolno$¢ do
czynno$ci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okoliczno$ci podwazajace
wiarygodno$¢ finansowg oferenta.

III. Termin i warunki realizacji zadania

1. Termin realizacji zadania: od dnia ogloszenia wynikéw konkursu do ........ r., przy czym ze
srodkow dotacji pokrywane moga by¢ wydatki na realizacj¢ zadania poniesione najwczesniej od
daty podpisania umowy.

2. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego wymienione w art. 3, ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego 10 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688), ktore
spetniaja nastgpujace warunki:

1) w ramach dziatalno$ci statutowej prowadza dziatania objete konkursem;
2) sg zarejestrowane w Suwatkach i prowadza dziatalno$¢ na rzecz mieszkancoéw Suwalk;

3) zamierzaja realizowa¢ dane zadanie publiczne na rzecz mieszkancéw Suwaltk lub Miasta
Suwatki;

4) dysponuja kadra posiadajacag kwalifikacje niezbedne do realizacji zadania;
5) zapewniaja wysoka jako§¢ wykonania danego zadania.

3. Szczegbdtowe warunki realizacji zadania, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa
zawarta pomiedzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzér umowy i1wzor sprawozdania stanowi
zalacznik do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057).

4. W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej niz wnioskowana w ofercie, warunkiem
zawarcia umowy jest ztozenie za posrednictwem systemu Witkac.pl przez oferenta
zweryfikowanego kosztorysu zadania, dostosowanego do kwoty przyznanej dotacji wraz
z harmonogramem 1 zakresem rzeczowym, ktore beda stanowi¢ zalacznik do umowy, w terminie
30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu.

5. W przypadku powierzenia dzialan merytorycznych podwykonawcy (na przyktad osobie
prowadzacej jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza) nalezy podwykonawce wykazad
w opisie kadry zadania i harmonogramie zadania.

6. Wktad osobowy w realizacje zadania musi by¢ potwierdzony co najmniej zawartag umow3a
o wolontariacie z wolontariuszem.

7. Wklad rzeczowy to warto$¢ (cena) wynajmu, wypozyczenia urzadzenia czy rzeczy
niezbednych do prawidtowej realizacji zadania publicznego, potwierdzona np. umowg bezplatnego
uzyczenia czy rozpoznaniem rynkowym.
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8. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych
w realizacje zadania Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgodg¢ tych oséb na przetwarzanie ich
danych. Wyrazenie takiej zgody ma charakter o$wiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne
1 wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej czynnoS$ci, np.
umowy. Zgoda moze upowaznia¢ tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych osobowych,
moze tez odnosi¢ si¢ do dalszych dysponentow danych osobowych. Osoba wyrazajaca zgode
dalszym administratorom musi wskaza¢ to w swoim o$wiadczeniu, a takze okresli¢ cel, dla ktoérego
dane te moga by¢ udostepniane. Wazne jest tez, aby osoba sktadajaca o$wiadczenie co do
przetwarzania jej danych osobowych miata pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych.

9. W przypadku przetwarzania danych osobowych maloletnich czy ubezwlasnowolnionych
czgsciowo niezbedna jest zgoda przedstawiciela ustawowego, wyrazona najpozniej
w chwili sktadania o$§wiadczenia.

10. Gromadzenie 1 przetwarzanie danych osobowych powinno by¢ zgodne z przepisami
prawnymi dotyczacych gromadzenia i przetwarzania danych osobowych.

11. Oferent, ktory planuje realizacj¢ zadania na terenie przedszkoli, szkot iplacowek
oswiatowych prowadzonych przez Miasto Suwaltki lub na terenie Osrodka Sportu i Rekreacji
w Suwatkach musi uwzgledni¢ w ofercie koszty wynajmu obiektow zgodnie z Zarzadzeniem nr
412/2017 z dnia 22 grudnia 2017 roku w sprawie okreslenia sposobu ustalania cen i optat za
korzystanie z obiektéw 1 urzadzen Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach oraz przedszkoli i
placowek o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Suwalki .

IV. Terminy i warunki skladania ofert

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty poprzez elektroniczny system
Witkac.pl i ztozenie podpisanego odrecznie (podpis czytelny lub pieczeé imienna z podpisem)
Potwierdzenia zlozenia oferty.

2. Oferty nalezy sklada¢ wylacznie za posrednictwem systemu Witkac.pl na formularzach,
ktérych wzor okresla zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 2018 poz. 2057), ktére sg udostepnione w systemie Witkac.pl.

3. Termin sktadania ofert w systemie Witkac.pl uptywa po 21 dniach od daty ogloszenia
otwartego konkursu ofert, tj. .................. , godz. 23.59.

4. Ostateczny termin skladania odrecznie podpisanych (podpis czytelny lub pieczgé imienna
z podpisem) Potwierdzen ztozenia ofert, uptywa nast¢pnego dnia roboczego po terminie sktadania
ofert w systemie Witkac.pl, tj. ..... o godzinie.....

5. Podpisane odrecznie (podpis czytelny lub piecze¢ imienna z podpisem) Potwierdzenie
ztozenia oferty nalezy ztozy¢ (bez koperty i bez pisma przewodniego) w kancelarii ogolnej Urzedu
Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30,
w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub za poSrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski
w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.

6. Dokumentacja nieztozona we wskazanym terminie oraz taka, ktora wptynie poczta po tym
terminie nie bedzie objeta procedurg konkursowa.

7. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert wspolnych przez dwadch lub wigcej oferentow.
8. Oferta wspolna wskazuje:
1) jakie dziatania w ramach zadania bedg wykonywac poszczeg6lni oferenci,

2) sposob reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwatki.
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9. Bez wzgledu na czas realizacji zadania, okreslony w projekcie lub w umowie o dotacje ze
srodkdow  pochodzacych  spoza budzetu Miasta Suwalk, w formularzu ofertowym
(m.in. w harmonogramie planowanych dziatan, kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji
zadania oraz przewidywanych zrédlach finansowania zadania) nalezy przedstawic tylko t¢ cze$¢
zadania, ktora bedzie:

a) obejmowata okres realizacji projektu z dofinansowaniem zbudzetu Miasta Suwaltk
A A roku;

b) skierowana do mieszkancow Suwalk.

10. Organizacje pozarzadowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, zarejestrowane
w Krajowym Rejestrze Sagdowym oraz uczniowskie kluby sportowe i stowarzyszenia wpisane do
ewidencji prowadzonej przez Prezydenta Miasta Suwatk nie maja obowigzku dolaczaé
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji. Pozostale zobowigzane sg dotaczy¢é wyciag z innego rejestru
lub wilasciwej ewidencji wraz z umocowaniem 0sob reprezentujacych do Potwierdzenia ztozenia
oferty.

12. Do Oferty nalezy obowigzkowo dofaczy¢ tez skany:

a) kopi¢ umowy o finansowe wsparcie realizacji projektu ze srodkéw pochodzacych spoza budzetu
Miasta Suwatk wraz z wnioskiem/oferta o dofinansowanie;

b) oswiadczenie o nieuzyskaniu i nieubieganiu si¢ o wsparcie na realizacje¢ przedmiotowego zadania
zinnych S$rodkéw budzetowych Miasta Suwalk, stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego
ogloszenia,

¢) umowe partnerska lub o§wiadczenie w przypadku projektow z udzialem partnera (o ile dotyczy).
13. Oferty nie podlegaja uzupetnieniom ani korekcie.
V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert

1. Ocena ofert i ogloszenie wynikéw nastgpi w terminie do 30 dni od dnia nastepujacego po
dniu, o ktorym mowa w czg$ci IV pkt 3 niniejszego ogloszenia.

2. Postepowanie konkursowe odbywaé si¢ bedzie zuwzglednieniem zasad okreslonych
W ustawie.

3. W pierwszej kolejnosci oferty zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym, tj. czy
spetniajg wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z2019r. poz. 688) oraz wynikajace z niniejszego ogloszenia. Oceny
formalnej dokonuje jeden z cztonkow komisji konkursowe;.

4. Odrzuceniu podlegaja oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym
w ogloszeniu, a w szczegolnosci:

1) ztozone w inny sposob niz przez system Witkac.pl;
2) ztozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert;

3) niekompletne (zawierajace niewypelnione pola, badz niezawierajace Potwierdzenia lub
wymaganych zatgcznikow);

4) ztozone przez oferentdéw nieuprawnionych;
5) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;

6) w przypadku oferty wspdlnej niezawierajace podzialu zadan pomigdzy oferentami i sposobu
reprezentacji oferentéw wobec Miasta Suwalki,

7) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz w ogtoszeniu;

8) z wnioskowang kwota dotacji wyzszg niz 10 tys. zt.
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9) bez minimalnego wkladu wlasnego oferenta (finansowego, osobowego, czy rzeczowego),
pochodzacego ze §rodkow wilasnych i innych zrodet w wysokosci co najmniej 50 % catkowitych
kosztow zadania;

5. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktora spetnia wszystkie ww. kryteria
formalne.

6. Przy ocenie merytorycznej poszczegdlnych ofert stosowane beda nastgpujace kryteria i skala
ocen:

Opis osiagnigcia celu zawartego w ogloszeniu:
1) Spojnos¢ opisywanych dziatan z celem okreslonym w ogtoszeniu (0-2);

2) Komplementarno$¢ opisywanych dziatah zinnymi dzialaniami podejmowanymi przez
organizacje lub inne podmioty (0-1);

3) Czy planowana jest wspdtpraca w ramach zadania z innymi podmiotami dla osiagni¢cia celu
wskazanego w ogtoszeniu (0-1);

Adresaci zadania i sposob rekrutacji:

4) Opis grupy docelowej isposobu rozwigzywania probleméw grupy docelowej/zaspokajania
potrzeb (0-2);

5) Sposoéb dotarcia do grupy - rekrutacja (0-1);
Opis realizacji zadania:

6) Czytelnos¢ i doktadnosc¢ opisu (0-1);

7) Skala i zasieg proponowanych dziatan (0-2);
Zaktadane rezultaty zadania:

8) Rezultaty projektu - mierzalny wynik realizowanych zadan (okreslenie rezultatow, ich poziom
1 sposOb monitorowania) (0-1);

9) Efekty projektu (jaka zmiana spoleczna zostanie osiagnigta poprzez realizacj¢ zadania) (0-2);

10) Trwatos$¢ rezultatow zadania (czy przewidywane jest wykorzystanie osiggnig¢tych rezultatow
w dalszych dziataniach organizacji) (0-1)

Budzet projektu:
11) Szczegdtowose, klarownosc¢ 1 spojnosé kosztow z opisem dziatan (0-1);

12) Adekwatno$¢ wnioskowanej kwoty do zakresu planowanych dziatan i liczby beneficjentow (0-
2);

Planowany wktad wtasny:
13) Finansowy (0 - 2);
14) Niefinansowy (osobowy i rzeczowy) (0 - 1);
Kwalifikacje i do§wiadczenie 0sob i organizacji do realizacji zadania:
15) Opis kadry merytorycznej i administracyjnej (0 - 1);
16) Realizowane projekty o podobnym charakterze (0 - 1);
17) Zaplecze techniczne, zasoby rzeczowe (0 - 1);
Inne:
18) Innowacyjnos¢ projektu (0 - 2);
19) Dotychczasowa wspotpraca z Miastem Suwatki (0-2).
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7. Minimalna warto$¢ punktowa oceny merytorycznej potrzebna do zaakceptowania oferty to
14 punktow.

8. Mimo pozytywnej oceny oferty moze ona nie otrzyma¢ dofinansowania w szczegdlnych
przypadkach nierzetelno$ci, nieterminowosci oraz nieprawidlowos$ci rozliczenia zadan w latach
poprzednich.

VI. Ogloszenie wynikow i postanowienia koncowe

1. Prezydent Miasta Suwatk oglasza zarzadzeniem wyniki otwartego konkursu ofert poprzez
zamieszczenie ich w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego, podajac w szczegolnosci: nazwe
oferenta, nazw¢ zadania publicznego oraz wysokos$¢ przyznanych srodkéw publicznych. Wyniki
konkursu dostgpne sa takze w systemie Witkac.pl.

2. Wzory oferty, umowy isprawozdania zrealizacji zadania publicznego okre$lone sa
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057).

3. Urzad Miejski w Suwatkach powiadomi kazdego oferenta elektronicznie o przyjeciu oferty do
jej realizacji lub jej odrzuceniu wraz z uzasadnieniem.

4. Kazdy moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30 dni od
ogloszenia wynikow konkursu.

5. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela Petnomocnik Prezydenta
Miasta ds. Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (tel. 87 562 82 01).

VII. Zrealizowane przez Miasto Suwalki w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert
i wroku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi koszty ze
szczegélnym  uwzglednieniem  wysokosci  dotacji  przekazanych  organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688)

1. Podaje si¢ do wiadomosci, ze w......... roku warto$¢ zadan publicznych z zakresu
dofinansowania wkladu wlasnego do programéw finansowanych z innych zrédet niz budzet Miasta
Suwatk wyniosta ....... , natomiast suma dotacji przekazanych organizacjom pozarzgdowym na
realizacj¢ tych zadan wyniosta ........... ..

2.W ... roku na przedmiotowe zadania przyznano dotacje w tacznej wysokosci .........

3. Wykaz wszystkich podmiotéw, ktére otrzymaly dotacje wroku ..... iw roku ........ na
zadania publiczne z zakresu dofinansowania wktadu wtasnego do programoéw finansowanych
zinnych zrodet niz budzet Miasta Suwalk znajduje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
( http://bip.um.suwalki.pl ).
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Zatacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem si¢ o dofinansowanie z budzetu Miasta Suwatk w ....... roku realizacji
zadania publicznego pod nazwa:

w ramach konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Miasta Suwaltk przez organizacje
pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego 10 wolontariacie w zakresie dofinansowania wktadu wilasnego do programéw
finansowanych z innych zrodet niz budzet Miasta Suwatk o$wiadczamy, Ze:

- nie otrzymali§my dofinansowania na ww. zadanie ze $rodkéw z budzetu Miasta Suwatk na
............ .

- nie ubiegamy si¢ o otrzymanie dofinansowania na ww. zadanie ze $rodkow z budzetu Miasta
Suwatk w ramach innych konkurséw lub w trybie pozakonkursowym (tzw. matych grantow).

Podpisy czytelne 0s6b upowaznionych
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