REZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16 — 400 Suwalki, ul. A. Mickiewicza 1,

inspektora w Wydziale Kultury i Sportu
Urzedu Miejskiego w Suwalkach

|. Wymagania niezbe¢dne:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

posiadanie co najmniej trzyletniego stazu pracy,

znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, 0 Samorzadzie powiatowym, 0 finansach
publicznych, o sporcie, o bezpieczenstwie imprez masowych, o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie, kodeks postgpowania administracyjnego, prawo
0 stowarzyszeniach, ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa o bibliotekach,
ustawa o muzeach, ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;,
umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym bardzo dobra obstuga programéw Microsoft
Office (Word, Excel, Power Point).

Il. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)

5)

do$wiadczenie w zatrudnieniu w administracji rzadowej lub samorzadowej,
doswiadczenie we wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi,

znajomos$¢ jezyka obcego w stopniu komunikatywnym,

znajomos$¢ zagadnien dziatalno$ci lokalnych organizacji, klubdw, stowarzyszen
I instytucji w obszarze kultury, sportu i turystyki,

cechy charakteru: samodzielno$¢, kreatywno$¢, komunikatywno$¢, umiejetnos¢
sprawnego podejmowania decyzji, umiejetnos¢ pracy na samodzielnym stanowisku,
a takze pracy w zespole, dyspozycyjno$¢, wysoka kultura osobista.

I11. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)

3)

4)

Prowadzenie dokumentacji Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Suwatkach 1 nadzo6r zgodnie
z planami kontroli oraz zadaniami organu prowadzacego i nadzorujacego.
Prowadzenie ewidencji i dokumentacji dotyczacej dzialalnosci kluboéw sportowych,
W tym uczniowskich oraz stowarzyszen kultury fizycznej nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, a takze spraw dotyczacych nadzoru i kontroli tych podmiotow.
Prowadzenie spraw zwiazanych z analizg i opracowywaniem propozycji zmian systemu
motywacyjnego w sporcie w tym miedzy innymi w zakresie stypendiow, nagrod oraz
wyroznien sportowych przyznawanych przez Miasto Suwatki.

Wspotpraca z podmiotami odpowiedzialnymi za organizacje i/lub zapewnienie
bezpieczenstwa podczas sportowych imprez masowych i1 nadzorowanie spraw
zwigzanych z wydaniem zezwolen na organizacje¢ sportowych imprez masowych.



5) Wspodlpraca z organami administracji samorzadowej i panstwowej oraz ze zwigzkami
sportowymi o zasiggu wojewddzkim, regionalnym lub ogdlnopolskim w zakresie
inicjowania dziatan ukierunkowanych na rozwoj kultury fizycznej i sportu.

6) Podejmowanie innych dziatan ukierunkowanych na rozwdj kultury fizycznej i sportu,
w tym w szczeg6lnosci sportu dzieci i mlodziezy.

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora w Wydziale Kultury i Sportu Miejskiego
w Suwalkach — praca biurowa.

V. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwaltkach
W rozumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b
niepetnosprawnych w marcu 2019 r. byt nizszy niz 6%.

V1. Wymagane dokumenty:

1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) wlasnorgcznie podpisane CV,

3) wypelniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy,

4) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
zZ oryginatem) dokumentujacych posiadany staz pracy oraz w przypadku pozostawania
w stosunku pracy — zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy na podstawie
umowy o prace,

5) kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe,

6) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach (kserokopie
poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem),

7) oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii,

8) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini
praw publicznych,

9) oswiadczenie kandydata o jego niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestgpstwo
skarbowe,

10) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na ww. stanowisku,

11) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty i podjecia pracy
w Urzedzie Miejskim w  Suwatkach zobowigzuje si¢ nie wykonywaé zajec
pozostajacych w sprzeczno$ci lub zwigzanych z zajeciami, ktore bedzie wykonywat
w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie
0 stronniczo$¢ lub interesownos¢,

12) podpisana zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych o nastepujgcej tresci:
. Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogolnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na stanowisko
inspektora w Wydziale Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego w Suwatkach”

13) Kopie dokumentow potwierdzajacych niepetnosprawnos¢, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych



VII. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow.
1) Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 19 kwietnia 2019 r. w siedzibie Urzgdu

Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pokoj nr 5 (osobiscie lub listownie)
w zamknietych kopertach z napisem ,,Oferta na stanowisko inspektora w Wydziale
Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego w Suwalkach”.

2) Aplikacje, ktore wptyna po wskazanym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.
3) O zachowaniu terminu ztozenia dokumentow aplikacyjnych decyduje odpowiednio data

ztozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

VIII. Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie dalszego
postgpowania w ramach naboru.

Suwalki, dnia 03 kwietnia 2019 .

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1.

2.
3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach z siedzibg przy ul.
Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki tel. (87) 5628000.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wylacznie dla potrzeb niezbednych do realizacji aktualnego
procesu rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji na w/w stanowisko. Po uplywie
tego okresu dane zostang zniszczone.

Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo o ich
sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie.
Pani/Pana dane nie bedg przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do przetwarzania danych
osobowych.

Pani/Pana dane nie bgdg przetwarzane w innym celu niz podany w ogtoszeniu.

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostalym zakresie jest
dobrowolne.



mailto:iod@um.suwalki.pl

