
                                                  DYREKTOR 
                        ZARZĄDU BUDYNKÓW  MIESZKALNYCH  
                            16 400  Suwałki  ul.Noniewicza 10 
 
 
                                        OGŁASZA NABÓR  
                         NA WOLNE STANOWISKO  URZĘDNICZE 
 
                         INSPEKTOR  w Dziale Eksploatacji 
 
1. Wymagania niezbędne: 
1) wykształcenie  budowlane,  średnie lub wyŜsze, 
2)  dobra znajomość obsługi komputera 
 
 
2. Do zadań na stanowisku  Inspektora  naleŜy : 
1) zagospodarowywanie zwalnianych obiektów i lokali uŜytkowych oraz terenów 

stanowiących rezerwę inwestycyjną miasta, 
2) przygotowywanie umów najmu, dzierŜawy i aneksów do umów oraz współpraca z 

windykacją, 
3) naliczanie kosztów eksploatacji w lokalach uŜytkowych i sporządzanie dokumentów do 

Działu finansowego, 
4) pośrednictwo w sprzedaŜy lokali mieszkalnych, 
5) przygotowywanie korespondencji do kontrahentów, 
6) uczestnictwo w przedsięwzięciach dotyczących gospodarowania mieniem , wskazanego 

przez Dyrektora ZBM.  
3. Wymagane dokumenty: 
1) Ŝyciorys (CV), 
2) list motywacyjny, 
3) kserokopie świadectw pracy, 
4) kserokopie świadectwa lub dyplomu poświadczającego wykształcenie, 
5) zaświadczenie o stanie zdrowia, 
6) oświadczenie, Ŝe kandydat nie był  prawomocnie skazany za przestępstwo umyślne, 
7) osoba wybrana do zatrudnienia będzie zobowiązana do przedstawienia oryginału 

aktualnego „Zapytania o udzielenie  informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego, 
Wymagane dokumenty naleŜy składać osobiście w siedzibie Zarządu Budynków 
Mieszkalnych w Suwałkach  pokój 324  lub przesłać pocztą na adres:  16- 400 Suwałki            
ul. Noniewicza 10 w terminie do dnia  27.11. 2007r.  z dopiskiem: 
               „Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora w Dziale Eksploatacji” 
 
Dokumenty ( Ŝyciorys, list motywacyjny) powinny być opatrzone klauzulą: 
„WyraŜam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla 
potzreb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 
1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r Nr 101, poz. 926) oraz ustawą z dnia 22 
marca 1990r o pracownikach samorządowych  (Dz.U. Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi 
zmianami). 
Dokumenty, które wpłyną po terminie wskazanym w ogłoszeniu nie będą rozpatrywane. 
Suwałki, dnia  13.11.2007r 
                                                                       Dyrektor Zarządu Budynków Mieszkalnych 
                                                                              inŜ.Piotr Marian Luto  


