OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Na podstawie art.3a-3e ustawy z dnia 22 marca 18RO o pracownikach samaowych
(Dz.U. z 2001 r. nr142, poz. 1593 zzpdzm). w brzmieniu nadanym ustaw dnia 06 maja
2005 r. o zmianie ustawy o pracownikow samdmvych, ustawy o kolegiach odwotawczych
i ustawy o systemie swiaty(Dz.U. nr 122, poz. 1020).Dyrektor Specjalne@érodka
Szkolno-Wychowawczego nr 1 w Suwatkach ogtasza maamdydatow na stanowisko
urzednicze.

|. Nazwa i adres jednostki Specjalny Godek Szkolno-Wychowawczy nrl,
ul. Przytorowa 8, 16-400 Suwalki

II. Okre slenie stanowiska urzdniczego kskgowy

[l .Okreslenie wymagai zwiazanych z wyej wymienionym stanowiskiem:

Kandydat na wiej wymienione stanowisko powinien spefhiaizej wymienione
wymagania okrdone dla tego stanowiska w zetniku nr3 Rady Ministrow z
dnia 02 sierpnia 2005 roku w sprawie wynagradzameacownikow
samorzdowych zatrudnionych w jednostkach samdrzterytorialnego( Dz.U. Nr
146, poz.1222 z @d. zm.) oraz w art. 3 ust. 1,ust.3 ustawy z dritanfarca
1990r. o pracownikach samadowych ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z
pézn. zm.) zwanej dalej ,ustaftj.:

1. Wymagania nieztzdne:
1) by obywatelem polskim;

2) posiadéa kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania graa okrélonym
wyzej stanowisku, petnzdolnag¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta petni praw
publicznych, stan zdrowia pozwalay na zatrudnienie na ww. stanowisku.zSteacy 0O
lat przy wyksztatceniu waszym; dwa lata przy wyksztatcenitednim.

3) co najmniej wyksztatcenigednie ekonomiczne

4)nie by prawomocnie skazanym za przgstwo umyine;
5)cieszy sie nieposzlakowamnopinia

2.Wymagania preferowane:

- wyksztalcenie wysze

- znajomd¢ obstugi programow finansowo-kgiowych,

- bardzo dohy znajomd¢ przepisOw z zakresu rachunkaiep podatku VAT
- doktadnd¢ i skrupulatnéc,

- dobra organizacja pracy oraz umtaps¢ pracy w zespole,

- komunikatywne¢

- bardzo dobra znajondéobstugi komputera- Excel, Word.



IV Zakres zadan wykonywanych na ww . stanowisku

Ksiegowy podlega bezgoednio gtbwnemu kggowemu.

Do zada nalevy:

- prowadzenie rachunkowa zgodnie z obowizujacymi przepisami i zasadami,
przestrzeganie i stosowanie ustawy o rachunkoiwwmzporadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegotowych zasad rachunkaivoraz planu kont dla badtu jednostek
samorzadu terytorialnego,

- dekretowanie i kggowanie dokumentéw, kontrolowanie dokumentéw firmans-
ksiggowych stanowicych podstaw ewidencji operacji gospodarczych pod vezigim
formalno-rachunkowym,

- dokonywanie wsjpnej kontroli kompletngci i rzetelndci dokumentow
dotyczcych operacji finansowych,

- obstuga programoéw finansowych Vulcan Optivum,

- prowadzenie obstugi kasowefi©dka,

- wystawianie faktur VAT

- rozliczenia z Urgdem Skarbowym w zakresie podatku VAT,

- prowadzenie ewidengjrodkow trwatych, pozostatycirodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych

V. Wymagane dokumenty oraz termin i miejsce ich skidania.

1.Kandydaci skladajw sekretariacie Specjalnegsrodka Szkolno-Wychowawczego nr 1 w
Suwatkach ul. Przytorowa 8 w terminie do 26.czer2@@7 roku do godz.1, wymagane
dokumenty w zaklejonej kopercie zawiexsj:

- list motywacyjny,

- CV z uwzgtdnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

- kwestionariusz osobowy,

- dokumenty potwierdzage wymagane kwalifikacje zawodowe oraz gieacy ( kserokopie
dyplomu,swiadectw pracy, i innych dokumentow potwierdzonyehzgodnéc z

oryginatem),

- zawiadczenie o stanie zdrowia (Seaadczenie lekarskie o braku przeciwwskaza
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowiskwdmnzczym),

- oswiadczenie kandydata o niekaraon

- list motywacyjny oraz CV powinny ldyopatrzone klauzal: Wyrazam zgod na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartychexced pracy dla potrzeb nieginych

do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustavania 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 zmp@&m.) oraz ustayvz dnia 22 marca
1999r.0 pracownikach samadowych( Dz. U. z2001r. Nr 142, poz.1593 zpdzm.)

2.Na kopercie kandydaci podami¢ i nazwisko, adres do korespondencji oraz numer
telefonu.

Suwaiki 11 czerwiec 2007r.



