OGLOSZENIE

Na podstawie art. 3a ust 5 ustawy z dnia 22 marca r1980pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 zpi&jszymi zmianami) w brzmieniu
nadanym ustawvz dnia 06 maja 2005r. o zmianie ustawy o pracoactiksamorgdowych,
ustawy o samordlowych kolegiach odwotawczych i ustawy o systemiiaty (Dz. U. Nr
122 poz. 1020)

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Suwaikach ogtasza nabor kandydatow na stanowisko
urzednicze

I. Nazwa i adres jednostki.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Suwatkach,
16-400 Suwalki, ul. 23 Rdziernika 20
Tel. 087/5628970

[I. Okre slenie stanowiska
Specjalista ds. windykaciji i rozliazev Dziale finansowo Kggowym
[ll. Okre slenie wymagai zwigzanych ze stanowiskiem

Kandydat na stanowisko powinien speérazej wymienione wymagania okdlene
dla tego stanowiska w za@lzniku nr 3 rozporgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005
r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikédw sagdoweych zatrudnianych w
jednostkach organizacyjnych jednostek samuuizterytorialnego (Dz.U. Nr 146 poz. 1222)
oraz w art. 3 ust. 1 ust. 3 pkt 2 i 3 oraz ustdwsgtz dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samoradowych (Dz. U z 2001r. Nr142 poz. 1593 zpam) zwanej dalej ,ustal
1. Wymagania niezione, tj.:
1) by¢ obywatelem polskim;
2) posiada:
» kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania praayokrélonym
wyzej stanowisku,
e pelm zdolng¢ do czynnéci prawnych oraz korzystaz petni praw
publicznych;
» stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na ww. stanowisku;
* wyksztalcenie wysze.
e nie karana za przegistwo popetnione undinie
2. Wymagania dodatkowe:
1) minimum 5 letni sta pracy, w tym co najmniej 2 — letni gtpracy:
* na stanowiskach ugdniczych w jednostkach, o ktérych mowa w art. 1
ustawy, lub,
* w stuzbie cywilnej, lub
« w stwbie zagranicznej, z wyijkiem stanowisk obstugi, lub w innych
urzedach pastwowych, z wygtkiem stanowisk obstugi, lub
3. Wymagania preferowane:
* wyksztalcenie wysze magisterskie : ekonomiczne,



e Cco najmniej 5 lat star pracy, w tym:

0 co najmniej 4 letni stapracy na stanowisku kgjowego,

0 znajoma¢ zagadnié@ windykacji nalenosci skarbu pastwa |
jednostki samorgu terytorialnego oraz procedur umarzania i
rozktadania na raty,

o doswiadczenie w prowadzeniu pepbwania egzekucyjnego w
administracji,

e umiegtnos¢  rozliczania $srodkéw  pozabugetowych,  funduszy
europejskich.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urgzdniczym.

Specjalista ds. finansowo kgowych podlega bezprednio Gtownemu Kggowemu.
Prowadzenie rachunkoéd zgodnie z obowizujacymi przepisami i zasadami. Prowadzenie
windykacji nienalenie pobranychiwiadcze, prowadzenie pogbowania egzekucyjnego w
administracji. Przygotowywanie dokumentacji do umpaaia lub rozkitadania na raty w
przypadku wysipienia uzasadniagych przestanek w tym zakresie. Biee i prawidtowe
prowadzenie obstugi ksgjowej swiadcze rodzinnych,srodowiskowego domu samopomocy
oraz innych zada a take sporzdzanie sprawozdawcgd. Rozliczanie srodkow
pozabudetowych. Ponoszenie odpowiedziadéoza naruszenie dyscypliny finansow
publicznych w zakresie prowadzonych spraw.

V. Oferta kandydata powinna zawier&:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy;

3) kopia dowodu osobistego

4) zyciorys zawodowy (CV);

5) dokumenty potwierdzage kwalifikacje zawodowe wymagane i preferowanez ora
staz pracy 0dpis dyplomu i inne dokumenty lub ich kserokomgvjgrdzone za
zgodnd¢é z oryginalem przez organ, ktory je wydal,s zarzez pracodawc
dokumentywiadcz;ce o posiadanych kwalifikacjach),

6) zawiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazdo wykonywania pracy na
stanowisku urgdniczym;

7) oswiadczenie o niekaralgoi, w tym za przewinienia zawodowe;

8) oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacii,

9) opinie z poprzednich miejsc pracy.

VI. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumenti.

Kandydaci przysjpujacy do otwartego i konkurencyjnego naboru nacgdnicze
stanowisko sktadajw sekretariacie Miejskiego $8bdka Pomocy Spotecznej w Suwatkach
ul.23 Padziernika 20, pokdj nr Ay terminie do dnia 15 grudnia 2005 r. do godz.12-je
wymagane dokumenty w kopercie:

1. Koperte z dopiskiem,DFK — nabdr, kwalifikacje” zawierajca dokumentagj, o
ktorej mowa w cz. V ogtoszenia.



