Na podstawie art. 3a ust 5 ustawy z dnia 22 ma@&drl o pracownikach samadowych
(Dz.U. 2001r. Nr 142, poz. 1593 z4wd zm.)

Dyrektor Miejskiej Dyrekcji Inwestycji w Suwatkach

ogtasza nabor na wolne stanowiskoedricze:
referenta ds. przygotowania inwestycji

I. Nazwa i adres jednostki:
Miejska Dyrekcja Inwestycji, 16-400 Suwatki, ul.j@eska 82

[I. Okre $lenie stanowiska urzdniczego:
Referent ds. przygotowania inwestycji

[ll. Okre $lenie wymagai zwigzanych z wykej wymienionym stanowiskiem:
Kandydat na stanowisko powinien speénigymagania okrdone w art. 3 ustawy z dnia 22
marca 1990r. o pracownikach samgiawych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 zZpozm,.)
oraz w zadczniku nr 3 rozpormzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r. waspe
zasad wynagradzania pracownikOw samdozvych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samaalm terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz. 1222 Zpéem.)
1. Wymagania niezigne:
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztatcenie wysze o kierunku budownictwo,
c) petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publigan
d) niekaralnd¢ za przesfpstwa popetnione z winy uréinej,
e) stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
2. Wymagania dodatkowe:
a) staz pracy i dédwiadczenie w pracy na stanowiskach egiziczych w administracji
samoradowej,
b) znajoma¢ obstugi programéw komputerowych (pakiet MicrosOftfice, programy
kosztorysowe, AutoCAD),
c) znajoma¢ przepisOw Prawa budowlanego, Ustawy o Zaméwieniadblicznych,
d) posiadé prawo jazdy.

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku

Starszy referent ds. przygotowania inwestycji wyljem/w zadania:

— Zbieranie danych do informacji, sprawoadaanaliz oraz sposzizanie w ustalonych
terminach sprawozdaocznych i kwartalnych oraz ligcych informaciji i analiz.

- Sporadzanie w porozumieniu z wdeiwymi komérkami zbiorczych informacji i
sprawozda o stopniu zaawansowania robdt, wepstiacych trudnéciach oraz
podejmowanych dziataniach w celu okamia kosztow.

— Wspollpraca i biggca konsultacja z zespotem dgowaosci w zakresie uzgodnie
poniesionych kosztow z uwzginieniem przyznanych limitéw.

— Opracowywanie projektéw rocznych planow rzeczowmdfisowych.

— Biezace uzgadnianie z pracownikami technicznymi robd&wykonanych w latach
ubiegtych oraz ujmowanie ich do planu roku rRpeego.

— Prowadzenie rejestru faktur, sprawdzenie (w porognim z inspektorami nadzoru) i
przekazywanie wraz z kompletem dokumentow dedaiasci celem ich optacenia.

— Rozliczanie zrealizowanych zadainwestycyjnych pod wzgtem rzeczowym i
finansowym. Przekazywanie dokumentow do zespokgRsVasci.



Prowadzenie teczek korespondencji prowadzonej pktBt z wykonawcami, biurami
projektowymi, administragj paistwowa i terenow, dotyczcej prowadzonych robét,
remontow i modernizaciji.

V. Okreslenie wymaganych dokumentéw:

a) list motywacyjny,

b) kwestionariusz osobowy osoby ubiegaj st o zatrudnienie,

c) zyciorys zawodowy (CV),

d) kserokopieswiadectw pracy,

e) dokumenty potwierdzage kwalifikacje zawodowe wymagane i dodatkowe
(kserokopia dyplomu i inne dokumenty potwierdzoaezgodne¢ z oryginatem,
swiadczcce o posiadanych kwalifikacjagh)

f) za&wiadczenie o stanie zdrowi@aswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskaza
zdrowotnych do wykonywania pracy na ww. stanowiskgdniczym)

g) oswiadczenie kandydata o niekaradob(wybrany kandydat zobowaany lzdzie do
przediadenia zawiadczenia o niekaralioi),

V. Okreslenie terminu i miejsca skladania wymaganych dokumsow

1.

Kandydaci przyspujacy do otwartego i konkurencyjnego naboru na staskwiurzdnicze —
referenta ds. przygotowania inwestycji skladaj sekretariacie Miejskiej Dyrekcji Inwestycji w
Suwatkach, ul. Sejiska 82, pok. 115, w terminie do drid kwietnia 2008t, do godz.10%,
wymagane dokumenty w zamktej kopercie z dopiskiemNabo6r na stanowisko urzdnicze —
referent ds. przygotowania inwestyci.

Wymagane dokumenty (list motywacyjny, kwestionaziugsobowy i zyciorys zawodowy)
powinny by opatrzone klauzal ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niedtwch do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (D z 2002r. Nr 101, poz. 926) oraz
ustawy z dnia 22.03.1990r. o pracownikach samoiavych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z
p&n. zm.).

Dokumenty, ktore wplymdo MDI Suwalki po wyej okre&lonym terminie nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboruchzie umieszczona na stronie internetowej Biuletymiormacji
Publicznej (bip.um.suwalki.pl) oraz na tablicy immacyjnej MDI w Suwatkach przy ul.
Sejndiskiej 82.

Suwalki, dnia 27 marca 2008r.

Dyrektor
Miejskiej Dyrekcji Inwestycji
w Suwatkach



