PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
16 — 400 Suwatki, ul. Mickiewicza 1

naczelnika Wydziatu Promocji i Inbrmacji Urz ¢du Miejskiego w Suwatkach

1. Wymagania niezbedne :
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztalcenie wyzsze,
c) dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego,
d) co najmniej piecioletni staz pracy,
e) doswiadczenie w prowadzeniu spraw zwigzanych z zakresem zadan na tym stanowisku,
f) dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku naczelnika Wydziatu,

g) niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione z winy umysine;.

2. Wymagania dodatkowe :

znajomos¢ drugiego jezyka obcego.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

a) opracowywanie oraz aktualizacja strategii promocji Miasta,

b) tworzenie wizerunku Miasta oraz ciggta jego promocja,

c) prowadzenie zagadnien zwigzanych z promocjg Miasta w kraju i za granicg

d) tworzenie planéw imprez i innych dziatan promujacych miasto we wspotpracy z placowkami
kultury, sportu i turystyki i upowszechnianie kalendarza imprez dla mieszkancéw i turystow,

e) tworzenie i redagowanie strony internetowej Miasta adresowanej do mieszkancow,
inwestoréw i turystéw,

f) przygotowywanie wydawnictw multimedialnych zwigzanych z miastem,

g) opracowywanie i wdrazanie systemu identyfikacji graficznej wydawnictw miejskich, miejskich
gadzetow i upominkéw,

h) prowadzenie badan ankietowych, sondazowych i innych dziatarh w celu uzyskania opinii
mieszkancow na temat waznych spraw spotecznych, gospodarczych, administracyjnych itp.,

i) prowadzenie oraz aktualizowanie bazy danych zawierajgcych podstawowe informacje
gospodarcze dotyczace potencjatu gospodarczego miasta oraz warunkéw inwestycyjnych,
w tym miedzy innymi gruntdw przeznaczonych na cele gospodarcze, miejscowych planéw

zagospodarowania przestrzennego, rynku pracy, organizacji biznesowych, finansowych itp.,



j) opracowywanie i dystrybucja informacji o mozliwo$ciach inwestycyjnych w Suwaitkach oraz
udzielanie zainteresowanym podmiotom informacji w tym zakresie,

k) analiza atrakcyjnosci ofert inwestycyjnych Suwatk.

[) inicjowanie opracowania oraz rozpropagowywanie nowych ofert inwestycyjnych,

1) promocja Suwatk na targach, wystawach iimprezach inwestycyjnych,

m) przygotowywanie oraz aktualizacja prezentacji inwestycyjno — gospodarczej Suwalk.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) dyplom ukonczenia studiow,
d) kwestionariusz osobowy,
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
f) kserokopie $wiadectw pracy,
g) oswiadczenie o niekaralnosci,

h) zaswiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego, ul.
Mickiewicza 1, 16 — 400 Suwatki, poko] nr 6 z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
naczelnika Wydziatlu Promocji i Informacji Urz  edu Miejskiego Suwatkach  w terminie do dnia
2 maja 2008 .

Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej / bip.um.suwalki.pl / oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie przy ul. Mickiewicza 1,
16-400 Suwaiki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczeg6towe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢é opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn. 22.03.1990 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z p6zZniejszymi zmianami)”.

Suwaiki, 2008-04-18



