PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwaikach
16 — 400 Suwatki, ul. Mickiewicza 1

podinspektora w Wydziale Gwiaty, Wychowania i Sportu

Urzedu Miejskiego w Suwatkach

1. Wymagania niezddne:
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztatcenie wisze,
c) umiegtnos¢ obstugi komputera i korzystania z zasobow Internet
d) niekaraln&t za przesipstwo popetnione z winy undiynej,

e) stan zdrowia pozwalaly na zatrudnienie na stanowisku inspektora.

2. Wymagania dodatkowe:
a) sta pracy na stanowiskach gadniczych w jednostkach samadu terytorialnego,
b/ znajomé&¢ prawa dwiatowego i administracyjnego,
¢/ znajomés jezykdw obcych.

3. Zakres wykonywanych zaflaa stanowisku:

a) realizacja zadlazwiazanych ze stypendiami i zasitkami socjalnymi ucanzamieszkatych na
terenie Suwaik,

b/ prowadzenie dokumentacji organizacyjnej psz&dli oraz wskazanych placowek
Gwiatowych,

c/ staty nadzér nad roczinbiezaca organizaci pracy przedszkoli i wskazanych placéwek
/akceptowanie do zatwierdzenia arkuszy mimgayjnych i anekséw do tych arkuszy/,

d/ koordynowanie i kontrola polityki kadrowejréktoréw nadzorowanych placowek,

e/ ustalanie wymiaru godzin nauczania indywidagb w nadzorowanych placowkach i kontrola
jego organizacji,

f/ czuwanie nad wkgiwa organizacj pracy komisji kwalifikacyjnych w przedszkolach nra

koordynacja ich dziatalgao.



4. Wymagane dokumenty:
a)zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) kwestionariusz osobowy,
d/ dokument paviadczajcy wyksztatcenie / dyplom lub aaiadczenie o stanie odbytych
studiow/,
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kikakjach i umiegtnosciach,
f) kserokopigwiadectw pracy,
g) aéwiadczenie o niekaralgoi,

h/ zawiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad@ osobgcie w siedzibie Urgdu Miejskiego,
ul. Mickiewicza 1, 16- 400 Suwatki, pokdj nr 6 apiskiem:Dotyczy naboru na stanowisko
podinspektora w Wydziale Gwiaty, Wychowania i Sportu Urzgdu Miejskiego w Suwatkach

w terminie do dnid8 stycznia 2008 r.

Dokumenty, ktore wpltymdo Urzdu po wyej okre&lonym terminie nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naborugdzie umieszczana na stronie internetowe] Biuletyrfigrmacii
Publicznej /bip.um.suwalki.pl/ oraz na tablicy inftacyjnej w Urzdzie przy ul. Mickiewicza 1,
16-400 Suwaiki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegotowe/Zuwzgkdnieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej/, powinnycgpatrzone klauzal “Wyrazam zgod na

przetwarzanie moich danych osobowych zawartycheveief pracy dla potrzeb nieztinych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustagvdnia 29.03.1997r. o ochronie danych osobowych
/Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926/ oraz usiandn. 22.03.1990r. o pracownikach sanadiavych
/Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1593 Zpi&jszymi zmianami/.”



