PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16 — 400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1
inspektora w Wydziale Informatyki Urzedu Miejskiego w Suwalkach

I. Wymagania niezbedne:

I1.

1)
2)
3)
4)

3)

6)

7)
8)

9)

Obywatelstwo polskie.
Nieposzlakowana opinia.
Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
Brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe.
Wyksztalcenie wyzsze informatyczne (w przypadku kierunkoéw pokrewnych np: automatyka,
telekomunikacja, elektronika, kandydat musi wykaza¢ si¢ co najmniej 3 letnim stazem pracy
na stanowisku informatyka).
Doswiadczenie w zakresie:
— wdrazania systemow komputerowych, obiegu dokumentéw, cyfrowych ustug,
integracji systemow,
— w zakresie wirtualizacji Hyper-V, Vmware, vSphere,
— znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z budowa nowoczesnych serwisow WWW oraz
ustug elektronicznych,
— znajomos$¢ trendow zwigzanych 2z budowa spoleczenstwa informacyjnego,
nowoczesnego miasta — Smart City.
Znajomos¢ systemow: Windows i Linux, Active Directory, VM Ware.
Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajacym czytanie dokumentacji
techniczne;j.
Posiadanie co najmniej dwuletniego stazu pracy na stanowisku informatyka.

10) Stan zdrowia pozwalajacy na prace na w/w stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

Znajomos¢ tematyki: Biuletynu Informacji Publicznej, podpisu kwalifikowanego oraz profilu
zaufanego, skrzynki podawczej, elektronicznego obieg dokumentéow, szyny danych, ePUAP.
Znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu m.in.: samorzadu gminnego. postepowania
administracyjnego, instrukcji kancelaryjnej, ustawy o dostgpie do informacji publicznej
1 ustawy o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.
Posiadane cechy charakteru: odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.
komunikatywnosé, umiejetnos¢ podejmowania szybkich decyzji, dyspozycyjnosc,
umiejetnosé pracy w zespole.

Ukonczenie studiow podyplomowych bedzie dodatkowym atutem w procesie oceny.

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Analiza, wdrazanie i koordynowanie wprowadzanych w urzedzie rozwigzan do obszaru

budowania spoleczenstwa informacyjnego w tym:
— funkcjonowanie srodkéw komunikacji elektronicznej w urzedzie,
— udostepnianie cyfrowych ustug publicznych,
— koordynacja komunikacji elektronicznej z klientem urzedu, w tym wnoszenia
dokumentéw elektronicznych w procedurze KPA i ordynacji podatkowe;j,



2)

3)
4)

5)

6)

koordynacja spraw zwigzanych z e-podpisem pracownikéw urzedu.

Analiza wdrozonych rozwiagzan informatycznych w urzedzie i jednostkach podleghych,
proponowanie rozwiazan majacych na celu centralizacje oraz integracje systemow.
Prowadzenie i aktualizacja katalogu spraw na Cyfrowym Urze¢dzie Wrét Podlasia.
Wdrazanie w urzedzie i jednostkach miejskich Biuletynéw Informacji Publicznej, skrzynek
podawczych oraz obiegdéw dokumentow.

Nadzor oraz zapewnienie bezpieczenstwa systemoéw informatycznych oraz danych, w tym:
zabezpieczenie danych zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa systemow informatycznych
wykorzystywanych w Urzedzie.

Realizacja Polityki Bezpieczenstwa Urzedu Miejskiego w Suwalkach.

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora w Wydziale Informatyki — praca biurowa,
przewidywane zatrudnienie od czerwca/lipca 2017 r.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
w rozumieniu przepisoéw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych w kwietniu 2017 r. byl nizszy niz 6 %.

VI. Wymagane dokumenty:

wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

wlasnorgcznie podpisany zyciorys (CV),

wypelniony 1 wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy,
wlasnorecznie podpisane o$wiadczenia o:

1)
2)
3)
4)

a)
b)

c)
d)

€)
f)

nieposzlakowanej opinii,

niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe.

posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w pelni praw
publicznych,

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procedury naboru zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 118 z pézn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 2016 poz. 902),

o stanie zdrowia i1 braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku
inspektora,

oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
wykonywac zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkéw sluzbowych, wywolujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownos$é oraz zajec sprzecznych z obowigzkami
wynikajagcymi z ustawy,

5) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem)
potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i1 wymagane w ogloszeniu
doswiadczenie,

6) kserokopie swiadectw pracy, oswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace posiadany
staz pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem).

VII. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:
1) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:
- sklada¢ w siedzibie Urz¢du Miejskiego w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1, pokdj nr 6,



— przysta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwalkach, ul. Mickiewicza 1,
16-400 Suwalki.

2) Dokumenty aplikacyjne zlozone w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach lub przestane
poczta winny znajdowac si¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,nabér na stanowisko
inspektora w Wydziale Informatyki Urzedu Miejskiego w Suwalkach”. Dokumenty
przyjmowane beda nieprzekraczalnym terminie do dnia 1 ezerwea 2017 r. O zachowaniu

terminu zlozenia dokumentow aplikacyjnych decyduje odpowiednio data zlozenia do urzedu
lub data stempla pocztowego.

n
Suwatki, dn. /.4 maja 2017 r.




