NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Suwalskiego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli w Suwalkach oglasza nabor kandydatow

na stanowisko
inspektora ds. bezpieczenstwa i higieny pracy
w wymiarze 1 etatu

w Suwalskim Osrodku Doskonalenia Nauczycieli w Suwatkach, ul. T. Noniewicza 83

1. Wymagania:
a) Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

zawod technika bezpieczenstwa i higieny pracy,

znajomos$¢ przepisow i zagadnien dotyczacych bhp,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinig,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umySlne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
b) wymagania dodatkowe:

umiejetnos$¢ obstugi pakietow biurowych MS Office,
umiejetnos$¢ obstugi komputera i korzystania z zasobow Internetu w zakresie

niezbednym do §wiadczenia pracy,

doswiadczenie w pracy w placowkach oswiatowych,
rzetelnosc,

obowiagzkowos¢,

terminowos¢,

komunikatywnos¢,

wysoka kultura osobista.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Wykonywanie zadan stuzby bhp zgodnie z zakresem okreslonym w Rozporzadzeniu Rady

Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz. U.
z 1997 1. Nr 109, poz. 704 z p6zniejszymi zmianami), w tym w szczegdlnosci:

opracowywanie wewnetrznych zarzadzen, regulamindéw i instrukcji dotyczacych

bezpieczenstwa i higieny pracy,

ustalanie okoliczno$ci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz —opracowywanie

wnioskow wynikajagcych z badania przyczyn i1 okolicznosci tych wypadkéw oraz

zachorowan na choroby zawodowe,

prowadzenie rejestrow, przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkow przy

pracy,

stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby oraz przechowywanie

wynikow badan 1 pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy,

dokonywanie oceny ryzyka zawodowego, ktore wiaze si¢ z wykonywang praca,



e wspotdziatanie z jednostkami stuzby medycyny pracy oraz lekarzami sprawujgcymi
profilaktyczna opieke¢ zdrowotna nad pracownikami, a w szczegdlno$ci przy
organizowaniu badan lekarskich pracownikéw,

e przeprowadzanie kontroli stanu bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
przestrzegania przepisow oraz zasad w tym zakresie,

e nadzor nad wilasciwym zabezpieczeniem przeciwpozarowym obiektow jednostek
o$wiatowych.

3. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejscem zatrudnienia jest Suwalski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Suwatkach,
ul. T. Noniewicza 83, 16-400 Suwatki.

Praca wykonywana bedzie przy wykorzystaniu sprzgtu biurowego w podstawowym systemie czasu
pracy okreslonym w Regulaminie Pracy Suwalskiego Os$rodka Doskonalenia Nauczycieli
w Suwatkach.

Praca bgdzie wykonywana na rzecz Suwalskiego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli w Suwatkach,
szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez Miasto Suwatki zatrudniajacych ponizej 100
pracownikow.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia 0 naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepetosprawnych w Suwalskim Osrodku Doskonalenia Nauczycieli w Suwalkach, w rozumieniu
przepisdéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0so6b niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

4. Wymagane dokumenty:
list motywacyjny,
CV z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,
kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe
kwestionariusz osobowy,
dokumenty potwierdzajace staz pracy — kserokopie $wiadectw pracy lub zas§wiadczenie
0 zatrudnieniu,

oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy

na w/w stanowisku,

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci
za przestgpstwa popetnione umyslnie,

e o$wiadczenie, ze osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
(osoba zatrudniona bedzie zobowigzana do dostarczenia w ciggu 2 tygodni od dnia
zawarcia umowy dokument potwierdzajacy w/w dane z Krajowego Rejestru Karnego),

o o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postgpowania zwigzanego z procesem rekrutacji, o nastepujacej tresci: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r.
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2 2016 r. poz.902 z pozniejszymi zmianami);

Kopie dokumentéow przedlozonych w ofercie kandydat winien potwierdzi¢ za zgodnos$é
z oryginalem o$wiadczeniem o tresci ,,Za zgodno$¢ z oryginalem Swiadcze” opatrzonego data
i czytelnym podpisem kandydata.



5. Inne informacje:

Metody i techniki naboru:
1. Weryfikacja formalna dokumentow,
2. Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami spetniajacymi wymagania formalne (11 etapy):
I. Test sprawdzajacy znajomo$¢ przepisOw i zagadnien dotyczacych bhp w placowkach
o$wiatowych oraz umiejetnosci obstugi komputera i pakietow biurowych MS Office.
Il. Ogoblna ocena kandydata.

Do |1 etapu rozmowy kwalifikacyjnej zostanie wybranych 5 kandydatow, ktorzy osiagna najwyzsze
wyniki z testu.

Wymagane dokumenty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko
inspektora ds. bezpieczenstwa i higieny pracy “ nalezy ztozy¢ osobiscie w sekretariacie SODN (pokdj
604, VI pietro) w Suwalkach lub przesta¢ listem poleconym na adres: Suwalski Osrodek
Doskonalenia Nauczycieli, ul. T. Noniewicza 83, 16 — 400 Suwatki w terminie do dnia 27 marca 2017
r. do godz.10.

Dokumenty, ktore wptyna do Suwalskiego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej /bip.um.suwalki.pl oraz na tablicy informacyjnej Suwalskiego Os$rodka Doskonalenia
Nauczycieli przy ul. T. Noniewicza 83, 16-400 Suwaiki.

Suwatki, dnia 15.03.2017 r.

Bozena Makarewicz Jafiszow
Dyrektor Suwalskiego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli
w Suwatkach



