ZARZ ADZENIE nr 87 /06

PREZYDENTA MIASTA SUWALK
z dnial9 maja 2006 r.

w sprawie ustalenia regulaminu Urzdu Miejskiego w Suwatkach na czas zewitrznego
zagrozenia bezpieczastwa paistwa i wojny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma8&d r. o samoezlzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591, zm. Dz. U. 02.23.220, 0z02.62.558, Dz. U. 02.113.984, Dz. U.
02.214.1806, Dz. U. 03.80.717, Dz. U 03.162.1568, . 02.153.1271, Dz. U. 04.116.1203,
Dz. U. 04.116.1203, Dz. U. 05.172.1441, Dz. U. 0628, w zwizku z § 15 pkt.2
rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 rsprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieciastwem narodowym (Dz.U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978)zmlzam, co
nastpuje :

§ 1.Ustalam regulamin Uezlu Miejskiego w Suwatkach na czas zewnnego zagrzenia
bezpieczastwa pastwa i wojny stanowdicy zahcznik do zarzdzenia.

8§ 2. Traci moc Zarglzenie Nr 2/89 Prezydenta Miasta Suwatk z dnigy@zsiia 1989 roku w
sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnegoztuzMiejskiego w Suwatkach na czas wojny.

§ 3 Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem z dniem podpisania .

Suwalki, 19 maja 2006 r.



Zakznik nr do zarzdzenia
PrezydeMiastanr  87/06
z dnia 19jaa006 roku

REGULAMIN

URZEDU MIEJSKIEGO W SUWALKACH NA CZAS ZEWN ETRZNEGO
ZAGROZENIA BEZPIECZE NSTWA PANSTWA | WOJNY.

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Urzdu Miejskiego w Suwalkach na czas zewirznego zagraenia
bezpieczéstwa paistwa i wojny, zwany dalej ,regulaminem, okréla:

1) postanowienia ogolne;

2) siedzilg urzedu i jego podstawowe funkcje;

3) struktuk organizacyja ;

4) zadania wspoélne dla wszystkich komérek organizaayn

5) zakresy dziatania poszczegolnych komérek organjmgch;

6) ochrorg informacji niejawnych;

7) organizaci dziatalngci kontrolnej w urzdzie;

8) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petyskarg, wnioskow i listow;
9) zasady wykonywania funkcji kierowniczych w wdzie;

10) zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism;

11) postanowienia kicowe.
8§ 2.llekro ¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Prezydencie - naky przez to rozumiePrezydenta Miasta Suwaik;

2) Wojewodzie — naley przez to rozumieWojewod: Podlaskiego;

3) Wydziale, Naczelniku — natg przez to rozumie Wydziat Urzdu lub rownorzdng
komorke organizacyja oraz Naczelnika Wydziatu lub kierownika komoér&inmorzdnej;

4) jednostkach podlegtych lub nadzorowanych przez yéezta - nalgy przez to rozumie
jednostki organizacyjne Miasta dziajeg¢ na terenie miasta,

5) Urzad - naley przez to rozumieUrzad Miejski w Suwatkach;

6) DMP — naley przez to rozumieDotychczasowe Miejsce Pracy;

7) miasto — nalgy przez to rozumiemiasto Suwaiki.

8 3.Kompetencje Prezydenta i zasady kierowania Uskglem w czasie zewgirznego
zagrozenia bezpieczastwa paistwa i wojny:



1) w warunkach zewgirznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny prac
Urzedu kieruje Prezydent przy pomocy dwoch zpsow;

2) w razie nieobecriwi Prezydenta jego funkcje wykonuje jeden z gasbw;

3) zadaniem Prezydenta w warunkach zewamego zagreenia bezpieczestwa pastwa i w
czasie wojny jest zapewnienie realizacji z2ada powierzonych
do wykonania zgodnie z przepisami prawnymi i deayuajWojewody;

4) Prezydent kieruje dziataldoia Urzedu podczas podwgzania gotowsci obronnej pastwa
i W czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kieiciwa, wydaje dyspozycje mage na
celu zapewnienie prawidtowe] realizacji zadprzez wszystkie podlegte mu jednostki
organizacyjne Miasta, organizuje wykonywanie Zadaramach powszechnego obanku
obrony przez Urzd i nadzorowane jednostki organizacyjne Miasta, amapto przez
organizacje spoteczne dzialjeg na terenie miasta, rozpatruje i podejmuje decyz
sprawach zastrzenych do osobistej aprobaty;

5) Prezydent odpowiada za obgd@drows Urzedu na czas kryzysu, zagemnia I wojny;

6) Zastpca Prezydenta wykonuje swoje czyfricstosownie do ustalonego zakresu dziatania
oraz  przyznanych mu  uprawnie w  przedmiocie  wydawania  decyzji
i aprobaty spraw zapewnagych sprawne funkcjonowanie Wi, warunkoéw jego
dziatania, a take organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje idhi@s¢
komorek organizacyjnych Ugdu.

8 4.Niezaleznie od problemowego podzialu pracy do bezgeedniej aprobaty
Prezydenta, na czas wojny zastrzegaessprawy w zakresie:

1) wykonywania zadaobronnych na administrowanym przez siebie obszarze
2) narodowego systemu reagowania kryzysowego;
3) planowania operacyjnego;

4) przygotowania i wykorzystywania publicznej i niefiabnej stwzby zdrowia na potrzeby
obronne pastwa,

5) uruchamiania i funkcjonowania stategazdsu;
6) naktadania i realizacfiwiadcze osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;
7) przygotowania i przeprowadzania poboru;

8) reklamowania pracownikow od obawku petnienia czynnej stby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

9) korespondenciji i meldunkéw kierowanych do Wojewody;

10)sprawowania przez Prezydenta funkcji szefa obrongwiloej miasta, w tym
dotyczce ewakuacji, akcji ratunkowych i udzielania pompogzkodowanym;

11)zatwierdzania organizacji i zasad dziatania ddtz oraz podlegltych Prezydentowi
jednostek organizacyjnych Miasta, instytucji, inhycjednostek organizacyjnych
podporadkowanych na czas wojny;

12) ochrony tajemnicy pestwowej i stizbowej;

13) Prezydent odpowiada za obga@drows Urzedu na czas kryzysu, zagemia I wojny;
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14) Zastpca Prezydenta wykonuje swoje czyseicstosownie do ustalonego zakresu dziatania
oraz  przyznanych mu  uprawnie w  przedmiocie  wydawania  decyzji
i aprobaty spraw zapewnagych sprawne funkcjonowanie Wi, warunkoéw jego
dziatania, a take organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje idhi@s¢
wszystkich komorek organizacyjnych ddu.

8 5.Urzad jest jednostka organizacyjna, przy pomocy ktorej Prezydent jako organ
wykonawczy Rady Miejskiej w Suwatkach wykonuje swag zadania okrdlone w ustawie o
samorzdzie gminnym, Statucie Miasta oraz ustawach szczdgavych i aktach wydanych w
celu wykonania tych ustaw.

ROZDZIAL 1
Siedziba Urzdu i jego podstawowe funkcje

§ 6.Urzad ma swop siedzibe w Suwatkach przy ul. Mickiewicza 1.

8§7.1. W celu zapewnienia warunkow do dziatania Prezydeat w warunkach
zewretrznego zagraenia bezpieczastwa paistwa i w czasie wojny przygotowuje i:

1) obiekty budowlane stanowge stad siedzilz Urzedu w Suwatkach przy ul.
Mickiewicza 1, zwane DMP;

2) nie planuje si zastpczego miejsca kierowania gdem.

ROZDZIAL 1l
Struktura organizacyjna Urzedu

§8.1. Urzad w warunkach zewretrznego zagrazenia bezpieczastwa paistwa i w
czasie wojny tak diugo jak to mdaliwe, funkcjonowaé¢ bedzie z zachowaniem struktur
organizacyjnych obowhzujacych w czasie pokoju.

2. W razie potrzeby madpy¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnejeduz

3. Prag Urzedu na DMP, kieruje Prezydent lub w razie jego nemi@ci jeden z
zastpcow.

8§ 9.Liczba etatow w komorkach organizacyjnych w warunka&h zewrgtrznego

zagrozenia bezpieczastwa paistwa i w czasie wojny pozostaje w wytznej kompetencji
Prezydenta.

8 10.Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu ustala szczegdtowy podziat
wykonywanych czynndci ws§réd pracownikOw zajmujacych stanowiska pracy w
podlegtych sobie komoérkach.

8 11.W skiad Urzedu wchodz naskgpujace wydziaty i komorki organizacyjne
réwnorzedne - znakowane symbolem:

1. Biuro Rady Miejskiej - ,BRM7;



2. Wydziat Organizacyjny -,0r

3. Wydziat Finansowy - ,Fn”

4. Wydziat Polityki Spoteczno — Gospodarczej - ,PSG”
5. Wydziat Architektury i Gospodarki Przestrzennej AGP”

6. Wydziat Geodezji, Gospodarki Nieruchoge@ami i Rolnictwa -, GR”

7. Wydziat OchronySrodowiska i Gospodarki Komunalnej -, OSGK”
8. Wydziat Gswiaty, Wychowania i Sportu -,07

9. Wydziat Zdrowia i Pomocy Spotecznej -, ZPS”
10.Wydziat Kultury i Turystyki -, KT”
11.Wydziat Spraw Obywatelskich - ,SO/IN”
12.Urzad Stanu Cywilnego - ,USC”

13. Straz Miejska -, SM”
14.Wydziat Komunikacji - K

15. Samodzielne stanowiska pracy - nieznakowane

ROZDZIAL IV
Zadania wspolne dla wszystkich komérek organizacyjych

§ 12.1. W zakresie spraw ogolno-obronnych:

1) realizowanie zadawynikajacych z kompetencji Prezydenta;
2) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowarignenie;
3) przygotowywanie sprawozda analiz na potrzeby Prezydenta;

4) sprawowanie nadzoru nad dziatalo@ podlegtych i podpordkowanych jednostek
organizacyjnych wg ustale prawnych obowizujacych w warunkach zewitrznego
zagraenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny;

5) przygotowywanie projektéw rozpamdzen, zaradzer, decyzji i wytycznych wydawanych
przez Prezydenta;

6) podejmowanie dziata w zakresie utrzymania paidku publicznego, zapobieganie
sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniuskutkow;

7) utrzymywanie w statej aktualdci planu obsady personalnej wydziatu -
rownorzdnej komorki organizacyjnej, szczegotowego zak@sawiazkOw poszczegolnych
pracownikdw w warunkach zewtnznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie
wojny;

8) wspotuczestniczenie w utrzymaniu w statej aktusdhalokumentacji dotyccej osagania
wyzszych standw gotowoi obronnej pastwa w migcie;

9) wykonywanie zada w zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej wgmipgetencji
wydziatu - rbwnorzdnej komorki organizacyjnej;

10) przygotowywanie danych do projektéw planéw realizaczadar obronnych
w ramach wydatkéw na obrembezpieczéstwo pastwa na terenie miasta;

11) przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej miagi@z z wnioskami wymagagymi
decyzji Prezydenta;



12)w zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkanmganizacyjnymi Miasta,
podejmowanie przedsizig¢ zwiazanych z przekazaniem zadaw zakresie
obronndci, okreslanie trybu i terminéw ich wykonania oraz nadzoravegich realizacji.

2. W zakresie obrony cywilnej:

13) wspotdziatanie ze Starostwem Powiatowym w Suwalkaetz z Wydziatem Zagzlzania
Kryzysowego Podlaskiego Wydu Wojewddzkiego w zakresie realizacji zaadoronnych i
obrony cywilnej;

14)utrzymywanie w statej aktualda Planu Obrony Cywilnej Miasta Suwaiki [
Dokumentacji Statego Dyaru Prezydenta Miasta Suwalk;

15)ustalenie zadaw zakresie realizacji zadaobrony cywilnej w zaktadach pracy na
terenie miasta, terminu ich wykonania oraz nadzarowich realizaciji.

ROZDZIAL V
Zadania komorek organizacyjnych Urzdu

§ 13.Biuro_Rady Miejskie] w warunkach zewrgtrznego zagraenia bezpieczéstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z regulaminu na czas pokoju.

§ 14.Wydziat Organizacyjny w warunkach zewretrznego zagraenia bezpieczéstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone o zadania:

1) prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcyesmma Urzdu, kadrowych, a tak
planowanie pracy Uerlu podczas podwgzania stanOw gotowo obronnej pastwa i w
czasie wojny;

2) utrzymywanie statej gotowoi do odwotania z urlopdéw pracownikdéw, wprowadzenia
zakazu ich udzielania jak rowrieograniczenia do niegtdnych potrzeb delegaciji
stuzbowych;

3) ograniczenie do niezdnego minimum rozvgzywania umow o prag

4) zaradzenie przysipienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszczmrasy [
materiatdbw propagandowych zgodnie z potrzebami;

5)zapewnienie  obstugi  organizacyjnej wydzialbw &a na  stanowiskach
kierowania, Gabinetu Obronnego Prezydenta iaéspproblemowych;

6) udziat w przygotowaniu stanowiska kierowania Rdenta w DMP;
7) utrzymywanie obiektow DMP w statej goto¥ad techniczno-eksploatacyjneyj;

8) w razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanenmepo opracowanie zadzenia o
zawieszeniu dziatalrai wydziatu, samodzielnego stanowiska
(esli zachodzi taka potrzeba), a pracownikbw podpdkpwanie kierownikowi
innej komorki organizacyjnej;

9) organizowanie wspotpracy Prezydenta z Wojeyyod

10) prowadzenie rejestracji zbiorow rozpauzen, zaradzen i decyzji dot. spraw obronnych;



11) przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkéw i spradaiz kierownictwa
Urzedu i przekazywanie ich Wojewodzie bezpainio lub za p@ednictwem statego
dyzuru Prezydenta.

§ 15.Wydzial Finansowy w warunkach zewrtrznego zagraenia bezpieczastwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone o zadania:

1) prowadzenie obstugi finansowo-kgowej Urzdu w czsci dotyczcej obronnéci;

2) prowadzenie spraw zazanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli ris@wvej oraz
realizacji wyodebnionych zada obronnych w warunkach zewtnznego zagrzenia
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny;

3)realizacja zada finansowych zwijzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym
stanowisk kierowania podczas podisyania stanOw gotowoi obronnej pastwa i w czasie
wojny;

4) zabezpieczeniérodkow finansowych na zakup indywidualny&todkow ochrony przed
srodkami raenia dla pracownikow Uezlu.

§ 16.Wydziat Polityki Spoteczno — Gospodarczej w warunkeh zewrgtrznego
zagrozenia bezpieczastwa paistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikagce z
regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:

1) zbieranie informacji od jednostek podlegtych | podadkowanych majcych
wplyw na stan gospodarczo-obronny i bezpiasizeo w migcie;

2) podgcie przedsiwzig¢ w ramach wspotpracy z Podlaskim Edem Wojewodzkim, magej
na celu poprawzaopatrzenia ludioi przebywajcej w rejonie kryzysu wywnosé;

3) sporadzenie bilansu potrzeb | mlwosci ich zaspakajania z zasobéw krajowych w zakresie
zywnaosci, paliw i innych artykutdw powszechneggytku (w tymsrodkow higieny);

4) rozsrodkowanie rezerwywnaosci w celu minimalizowania strat od udefizgowietrznych;

5) nadzorowanie przedsiizi¢¢ majpcych na celu zabezpieczerigvnosci przed skaeniami |
zakaeniami;

6) analiza potrzeb zasobdéw ludzkich dla bezpigstea produkcji wojennej;

7) na wniosek Wojewody lub wg wiasnych ustal@o uzgodnieniu z Wojewadzarzdzenie

gotowdasci do przeniesienia lub zawieszenia dziatatmma czas wojny ustalonych zaktaddw
pracy bez wzgidu na ich podlegks;

8) inicjowanie  wspotpracy jednostek produkcyjnych, dlawych i ustugowych
w zakresie zaspokajania potrzeb bytowych lédno

9) zapewnienie realizacji zaflawynikajacych z wprowadzenia przez RadMinistrow
reglamentacji towarow i ustug dla ludiog

10) podejmowanie przedsizig¢ w celu tagodzenia skutkéw przerwania dostaw met@ni i
surowcow z zagranicy.



8§ 17.Wydziat Architektury i Gospodarki Przestrzennej w warunkach zewretrznego
zagrozenia bezpieczastwa paastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z
regulaminu na czas pokoju, poszerzone zadania:

1) prowadzenie spraw ujmowania zagadniebronnych w planach przestrzennego
zagospodarowania terenu;

2) zapewnienie, w porozumieniu z Wydziatem Zazania Kryzysowego Podlaskiego in
Wojewoddzkiego w terenowych planach zagospodarowapiaestrzennego miejsc
przeznaczonych na budowle ochronne dla l&dino

3) sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zektasdowli ochronnych, punktow
zabiegOw sanitarnych i likwidacji skex;

4) prowadzenie mapy prognoz i zniszizefrastruktury dla potrzeb obronéwm;

5)realizowanie zada zwiagzanych z budow i odbudow budowli ochronnych,
urzadzen specjalnych i punktoéw zabiegéw sanitarnych.

§ 18.Wydzial Geodezji, Gospodarki Nieruchomdéciami i Rolnictiwa w warunkach
zewretrznego zagraenia bezpieczéstwa paistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikaj ace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone 0 zadan

1) zabezpieczenie znajdggej st w Urzedzie dokumentacji geodezyjno -
kartograficznej i zasobow geodezyjnych;

2) przygotowanie materiatbw i map tematycznych doebgstiacych do programowania na
czas wojny, produkcji rolnej i zwietzeyj;

3) wspotdziatanie z WydziaterSrodowiska i Rolnictwa Podlaskiego Wdu Wojewddzkiego
w sprawach Zwizanych z gospodagk gruntami
w warunkach zewgirznego zagrizenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny, ustalanie
szczegoOtowych zadadot. zabezpieczeniaagtosci produkcji rolnej;

4) prowadzenie spraw zwdanych z przygotowaniem przeja na wojenny systemu skupu
produktow rolnych;

5) przygotowanie do wprowadzenia obawnku dostaw produktéw rolnych na rzecag@ava;

6) podejmowanie przygotowia organizacyjno-technicznych do realizacji dostavinyoh i
Swiadczeé w zakresie gospodarki rolnej na rzecz sit zbrongecaz okrélonych resortéw i
jednostek organizacyjnych;

7) rozdzielnictwo zasobdéw produktéw rolnych i paszjdomcych s¢ w punktach skupu i
magazynach na terenie administrowanym przeadjrz

8) wspotpraca ze stlbami weterynaryjnymi na administrowanym terenie;
9) przygotowanie punktow utylizacji padtej zwierzynich zabezpieczenie;

10) nadzorowanie przedsizig¢ majcych na celu zabezpieczenie produktow rolno
spazywczych oraz zwiert i pasz przed skaniami i zakaeniami.

§ 19.Wydzial Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej w warunkach
zewnrgtrznego zagraenia bezpieczéstwa paistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikaj ace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadan




1) sporadzanie bilansu wody pitnej i przemystowej do celotechnologicznych,
przeciwpaarowych i likwidacji skaen;

2)realizowanie  zada zwiagzanych z utrzymaniem,  konserwgcj ochromn
i odbudows urzadzen wodnych i systemédw melioracyjnych oraz zaopateni
w wock pitna, do gaszenia garow i prowadzenia zabiegow specjalnych;

3) wspotdziatanie z wikiwymi zaradami lasow pastwowych w zakresie zapewnienia
swiadczeé przez widcicieli lasow niepastwowych na potrzeby obronnenséwa;

4) uczestniczenie w systemie wykrywania &a i zakaen na zasadach okidlenych w
odrgbnych przepisach;

5)wspétdziatanie z jednostkami  wchagymi w skilad systemu wykrywania
i alarmowania w organizacji przedsizig¢ zapewniajcych ochrop przed skaeniami i
zakaeniami w przypadkach nadzwyczajnego zagroasrodowiska w czasie wojny;

6) ustalenie i uzgodnienie sposobéw usuwania i untadizkiania odpadow grecych
skazeniem lub zakzeniem i innych odpaddw szczegolnie szkodliwychatleowia izycia
ludzi lub dlasrodowiska;

7) zapewnienie nadzoru nad realizaitjwestycji wkasnych oraz realizowanie zaddeconych
przez Wojewod z uwzgkdnieniem aspektow obronnych;

8) koordynowanie przedsizi¢é¢ z zakresu obronioi realizowanych przez jednostki podlegte
i podporadkowane;

9) nadzorowanie przedsvzig¢ mapcych na celu zabezpieczeniegdjwody pitnej przed
skazeniami i zakaeniami;

10)nadzér nad Miejsk Dyrekcp Inwestycji w Suwatkach w zakresie prowadzenia \spra
dotyczcych przygotowania infrastruktury drogownictwa oracjowanie przedswzie¢ w

przedmiocie organizacji i zagdzania ruchem drogowym, ustawianiem znakéw drogbwyc
oswietleniem;

11) zawieranie umow cywilnoprawnych z przegsorcami w celu realizacji zada
gospodarczo-obronnych na potrzeby miasta.

§ 20.Wydziat Oswiaty, Wychowania i Sportu w warunkach zewrtrznego zagraenia
bezpieczéstwa paistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z regulaminu na
czas pokoju, poszerzone o0 zadania:

1) przekazywanie infrastruktury socjalno-bytowej szkdhnych obiektéw éwiatowych na
potrzeby zakwaterowania sit zbrojnych i formacjraty cywilnej;

2) wdrazanie zasad wykorzystywania gdzen i sprztu uzytkowego w sportach lotniczych,
wodnych i strzeleckich przez zyzki i organizacje sportowe w warunkach kryzysu;

3) przygotowanie wytypowanych obiektéw sportowych doykarzystania w celu
tymczasowego rozmieszczenia i zakwaterowania légno

4) weryfikacja kalendarza imprez sportowych zaplanowhrdo realizacji na terenie miasta,
5) ograniczenie lub odwotanie imprez sportowych;

6) przekazanie wytypowanych obiektéw sportowych w poaglkowanie Wojewodzie lub
wskazanym przez niego organom samduzterytorialnego;



7) ustalenie mgiwosci zapewnienia warunkéw kontynuowania nauki w sakhbt w
czasie kryzysu;

8) okreslenie zasad funkcjonowania placowek wychowania gszkolnego i szkét w
warunkach kryzysu;

9) tworzenie warunkéw do kontynuowania nauki w szkbtpodstawowych, gimnazjalnych,
szkotach ponadgimnazjalnych w warunkach kryzysu;

10) okreslenie zasad sprawowania nadzoru pedagogicznegorankach kryzysu I w
czasie wojny;

11)uruchomienie wczmiejszego wgczaniaswiadectw ukaéczenia szkot ponadgimnazjalnych
wedtug ustalonych zasad,;

12)tworzenie warunkéw do restytuowania dziatdlriodydaktycznej w petnym wymiarze po
zaprzestaniu dziadazbrojnych;

13) organizowanie sieci placowek opiglkazo-wychowawczych dla dzieci i miodzie
ewakuowanej z rejonow zagsnia.

§ 21.Wydziat Zdrowia i Pomocy Spotecznej w warunkach zewetrznego zagraenia
bezpieczéstwa paistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z regulaminu na
czas pokoju, poszerzone o0 zadania:

1) sprawowanie w czasie wojny nadzoru nad dziafkmiaojednostek pomocy spotecznej na
terenie miasta, niezaleie od podmiotu prowadzego oraz koordynowanie przegszigct
w tym zakresie;

2) wspotpracowanie w zakresie ochrony zdrowia z jetkawsi stwby zdrowia na
administrowanym terenie;

3) realizowanie zada  wynikajacych z planu przygotowania publicznej
i niepublicznej stiuby zdrowia na potrzeby obronneniséva.

§ 22.Wydziat Kultury i Turystyki w warunkach zewn etrznego zagraenia
bezpieczéstwa paistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z regulaminu na
czas pokoju, poszerzone o zadania:

1) uruchomienie systemu informowania o stratach izoaeniach débr kultury i
dziedzictwa narodowego;

2)realizacja przedsizig¢ zwiazanych z  przygotowaniem ochrony zabytkow,
zabezpieczeniem dokumentacji archiwalnej, ekspantyzechnicznymi;

3) planowanie i organizowanie dziatakoo kulturalnej integrujcej Naréd wokot celéw stanu
wojennego oraz inspirowanie do tego rodzaju dziakai $rodowisk twodrczych i
stowarzysze kulturalnych;

4) udzielanie pomocy logistycznej jednostkom orgacypaym kultury w realizacji zada
wynikajacych z planu ochrony zabytkéw w rejonach zagrych i obgtych dziataniami
zbrojnymi.

§ 23.Wydzial _Spraw__Obywatelskich w warunkach zewgtrznego zagraenia
bezpieczéstwa paistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z regulaminu na
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czas pokoju, poszerzone
0 zadania:

1) realizacg przygotowa obronnych w migcie w warunkach zewiftrznego zagrzenia
bezpieczastwa pastwa i w czasie wojny;

2) koordynowanie przedsizigé¢ z zakresu obronsoi realizowanych przez jednostki podlegte
i podporazdkowane;

3) okreslanie zasad, trybu i terminéw wykonywania zaadéronnych dla jednostek podlegtych
i podporadkowanych oraz udzielanie im fachowej pomocy w organizowaniu
pracy w zakresie powierzonych zaga

4) sprawowanie nadzoru nad prawidiowym wykonywaniemazabronnych przez jednostki
podlegte i podpormkowane;

5) realizowanie zada wynikajacych z planu brony cywilnej miasta;
6) realizowanie zadawynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania ddiz,

7)realizowanie  zada wynikajacych z  wykazu  przedsizig¢ | procedur
uruchamiania narodowego systemu pogotowia kryzygowezakresie miasta;

8) organizowanie i koordynowanie realizacji zadaokreslonych przez Wojewogd
w sprawach obrony cywilnej;

9) organizowanie  przedswvzi¢g¢  zmierzagcych  do  odtworzenia  zniszczonych
elementow obrony cywilnej;

10) realizowanie zada  zwigzanych z dziataniem systemu wykrywania
i alarmowania ludngei;

11)organizowanie i realizowanie zadazwiazanych =z zaopatrzeniem sit obrony
cywilnej i ludndgci w sprzt techniczno-wojskowy, specjalistyczny obrony
cywilnej i srodki ochrony indywidualnej;

12) przekazywanie do legalizacji przyddow dozymetrycznych;
13) wyposaenie stanowiska kierowania w sgirbbrony cywilnej i fcznaici;

14) planowanie i organizowanie szkolenia obronnegaoony cywilnej wg skréconych planow
szkolenia, zintensyfikowanie szkolenia ludciow zakresie powszechnej samoobrony;

15)postawienie  w stan gotowc do dziatania formacji obrony cywilnej
0 podstawowym stopniu gotowm,

16) sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymygotowaniami do
przyjecia ewakuowanej ludsoi;

17)utrzymanie stanu stalej gotowsd do prowadzenia kontroli i ewidencji
napromieniowania ludroi;

18)wspoilpracowanie z  wiaiwa  terytorialnie  jednostk Paistwowe]  Stray

Pazarnej w zakresie monitoringu | przeciwdziatania usgjom  kryzysowym
w warunkach zewgtrznego =zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie
wojny;
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19) koordynowanie [ organizacyjne zapewnienie potrzeb obifizacyjnych
Sit  Zbrojnych, wspoluczestniczenie w opracowywaniplanbw w przedmiocie
prac zwazanych z potrzebich natychmiastowego uzupetnienia,;

20) organizowanie i realizacja zatlaa rzecz powszechnego obarku obrony;

21)realizowanie  planu swiadczéx  osobistych i rzeczowych na  potrzeby
Sit Zbrojnych i innych jednostek organizacyjnych;

22)utrzymywanie w statej aktualdo dokumentacji akcji kurierskiej;

23) koordynowanie w jednostkach organizacyjnych Miastz wszystkich innych jednostkach
dzialapcych na terenie miasta bez wahi na ich podporgkowanie
przedsgwziec w zakresie realizacji zada obronnych w  warunkach
zewretrznego zagreenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny;

24) prowadzenie ewidencji osOb zatrudnionych w ddede, podlegajcych obowizkowi
stuzby wojskowej oraz spraw zwaanych ze zwalnianiem od obawku petnienia czynnej
stuzby wojskowej (reklamowaniajotnierzy rezerwy oljtych reklamagj z urzdu i na
wniosek;

25)wydanie z&wiadczeéd reklamacyjnych dla pracownikéw Wdu — zotnierzy rezerwy
podlegajcych zwolnieniu od obowrku petnienia czynnej stby
wojskowej (reklamowanych) w razie ogloszenia mabidji i w czasie
wojny;

26) zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikow ¢diz w odzie i sprzt ochronny
indywidualnej przed skaniami.

§ 24.Urzad Stanu Cywilnegow warunkach zewretrznego zagrazenia bezpieczastwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce Z regulaminu na czas pokoju.

§ 25.Straz Miejska w warunkach zewrgtrznego zagraenia bezpieczastwa paistwa i
w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone o zadania:

1) zbieranie informacji 0 zag¢eniach i stanie bezpieartwa w midcie;

2) zapewnienie bezpiecastwa i poradku publicznego w trakcie akcji kurierskiej oraz
ochrona tras kurierskich;

3) wspotudziat w ewakuacji ludioi z rejondw zagronych oraz w czasie prowadzenia akcji
ratowniczych;

4)realizacja zada w zakresie rozpoznania i przeciwdziatania potdngfa zagraeniom
bezpieczéstwa publicznego;

5)wspoipraca z Poligj w zakresie zintensyfikowania dziataw sferze zwalczania
przestpczaci zorganizowanej, w tym korupcji, nielegalnego tlanbroni i materiatami
rozszczepialnymi, falszowania i rozpowszechniagiadkow ptatniczych, nielegalnego
obrotusrodkami odurzajcymi i psychotropowymi;

6) zapewnienie ochrony dla Gabinetu Obronnego Predgdemaliwosci ciagtej pracy;

7) rozplakatowywanie zasgdzen i decyzji organéw wiadzy publicznej.
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§ 26.Wydzial Komunikacji w warunkach zewngtrznego zagrazenia bezpieczéstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone o0 zadania:

1) prowadzenie spraw zwdzanych z obowizkowymi swiadczeniami przewozowymi w
warunkach zewgtrznego zagreenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny;

2) realizuje zadania zwzane z wprowadzeniem reglamentacji wybranego asertyu paliwa.

§ 27.Radcy Prawni (samodzielne stanowiska) w warunkachezvnetrznego zagraenia
bezpieczéstwa paistwa i w czasie wojny prowadg sprawy wynikajace z zad# na czas
pokoju, poszerzone 0 zadania:

1) prowadzenie obstugi prawnej Prezydenta i komorekgawizacyjnych Urgdu
w zakresie obronriai;

2) koordynowanie przygotowania i wytwarzania dokumentdotyczcych miasta przez
komorki organizacyjne Uedu w zakresie realizacji zaglabronnych;

3) opiniowanie pod wzgdem formalno-prawnym wewitrznych aktow normatywnych
dotyczcych problematyki gospodarczo-obronnej miasta,

4) stosownie  do potrzeb, w  uzgodnieniu z  Wojewod przygotowanie
zarzadzer poradkowych na administrowanym terenie.

§ 28.Rzecznik Prasowy (samodzielne stanowisko) w warunkh zewrgtrznego
zagrozenia bezpieczastwa paastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajce z

regulaminu na czas pokoju, poszerzone zadania:
1) prowadzenie polityki informacyjnej Prezydenta 1 amgzowanie wspoOtpracy z
srodkami masowego przekazu w celu realizacji przedsec

zapewniggcych ksztalttowanie svod pracownikow i obywateli padanych postaw i
zachowa;

2) podawanie do publicznej wiadokod niezkzdnych informacji o skutkach oboyzywania
stanu wojennego w sferze praw i obamkiow pracownikow
i obywateli;

3) informowanie ludnéci o przebiegu konfliktu zbrojnego oraz dziataniagivpdejmowanych
przez witadze psstwowe i organy samagdu terytorialnego;

4) zbieranie [ selekcjonowanie informacji z jednostek podlegtych
i podporadkowanych.

ROZDZIAL VI

Ochrona informacji niejawnych

§ 29.1.Wydziat Spraw Obywatelskich — Informacje Niejawmewarunkach zewrznego
zagraenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynke@@ z regulaminu
na czas pokoju.
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2. W urzdzie funkcjonuje Pion Ochrony zajmagy sk ochrory informacji niejawnych w
sktadzie Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejgwain, Kierownik Kancelarii Tajnej oraz
Pracownik Kancelarii Tajnej.

3. Zasady i sposbéb pgsbwania z materiatami zawiegaymi informacje niejawne w

warunkach zewgtrznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny okéla - Plan
Ochrony Informacji Niejawnych Uezlu.
ROZDZIAL VII

Organizacja dziatalncsci kontrolnej w Urz edzie

§30.1. W warunkach zewstrznego zagrzenia  bezpieczstwa  pastwa
i w czasie wojny organizacja dziatakodp kontrolnej w Urzdzie odbywa s na zasadach
okreslonych w regulaminach na czas pokoju.

2. W zakresie realizacji zada obronnych zgodnie z rozpadzeniem Rady
Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kofit wykonywania zada
obronnych (Dz.U.04.16.151).

ROZDZIAL Vi

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji,skarg, wnioskow i listow

§ 31.Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petysjkarg, wnioskow i listbw odbywa
si¢ na zasadach okdlenych w regulaminie na czas pokoju khm przy uwzgidnieniu
przepisbw prawa obowzujacych w warunkach zewtrznego zagrzenia bezpieczestwa
panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL X
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie

§ 32.Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w @dzie w warunkach zewitrznego
zagraenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny okéta regulamin na czas pokoju.

ROZDZIAL X

Zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pisnw warunkach zewretrznego
zagrozenia bezpieczastwa paistwa i w czasie wojny

§ 33.1. Do podpisu Prezydenta zasttaee g sprawy wymienione w § 4 regulaminu.

2. W pozostatych sprawach stosugeasipowiednio przepisy regulaminu na czas pokoju.
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ROZDZIAL XI

Postanowienia kaicowe

8 34.W przypadku zmiany zaddJrzedu, jezeli zmiana wynika wprost z przepiséw ustawy
lub zawartych przez miasto porozurnie administrag rzadowa lub samagdows,
podziatu zad& micdzy wydziaty dokonuje Prezydent.

§35.1. W razie zmiany zada szczegotowych wydziatu, przekazanie akt ¢aay
wydziatami nasfpuje na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego.

2. Protokoét spormza wydziat przekazuagy dokumentagj

§ 36.1.Czas pracy Urdu w zalenosci od sytuacji i potrzeb ustalonydizie w
odrgbnym trybie.

§ 37.Naczelnicy i kierownicy wydziatdwasobowizani zapozna pracownikéw z
postanowieniami Regulaminu.
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