PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
16 - 400 Suwatki, ul. Mickiewicza 1
podinspektora w Wydziale Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Suwatkach

. Wymagania niezbedne:
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Obywatelstwo polskie.

Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralnos¢ za przestepstwo umysline, przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunkach: ekonomia, finanse i rachunkowosé, prawo.
Posiadanie co najmniej 5 letniego stazu pracy .

Znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, o rachunkowosci,
przepisdw dotyczacych sprawozdawczosci budzetowej, prawo zamdwien publicznych.
Umiejetno$¢ obstugi komputera, w tym obstuga programoéw Microsoft Office (Exel, Power
Point).

Il. Wymagania dodatkowe:
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Studia podyplomowe w zakresie audytu wewnetrznego.

Doswiadczenie w kontroli lub audycie wewnetrznym, w tym w jednostkach sfery finanséw
publicznych.

Doswiadczenie w ksiegowosci lub sprawozdawczosci budzetowej.

Staz pracy w jednostkach administracji publicznej.

Znajomos¢ prawa zamowien publicznych.

Cechy charakteru: odpornosé¢ na stres, komunikatywnosé, umiejetnos¢ pracy w zespole,
umiejetnos¢ organizacji pracy i koordynacji.

I1l. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:
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Przeprowadzanie kontroli w jednostkach orgamyggych Miasta Suwaltki w zakresie
wskazanym w upowaieniu.

Prowadzenie kontroli wdaicielskiej w trybie przepiséw Kodeksu Spétek Havaych.
Sporadzanie dokumentacji pokontrolnej (protokoty z przepadzonych kontroli,
sprawozdania i inne informacje).

Przygotowywanie wysgpien pokontrolnych oraz nadzér nad przebiegiem reglizadece i
wnioskéw pokontrolnych.

Przygotowywanie projektow zawiadomiesktadanych do rzecznika dyscypliny finanséw
publicznych oraz organé¥cigania.

Prowadzenie dokumentacji za&anej z przeprowadzonymi kontrolami.

Opracowywanie rocznych projektow planéw kontroli
Opracowywanie regulacji wewinznych w zakresie prowadzonych spraw.

Koordynacja kontroli zagzlczej poprzez spagdzanie oraz przedkladanie Prezydentowi
zbiorczej informacji z wynikow przeprowadzonych kati za dany rok.

10. Przygotowywanie materiatdw do zamieszczeniaweB/nie Informacji Publiczne;j.
11. Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego.
IV. Warunki pracy na stanowisku podinspektora w Wydziale Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego
w Suwatkach — praca biurowa.



V. Wskaznik zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych, w sierpniu 2016 r. byt nizszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:
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Wtasnorecznie podpisany list motywacyjny.

Wtasnorecznie podpisane CV.

Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Kserokopie S$wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem)
dokumentujgcych posiadany staz pracy oraz w przypadku pozostawania w stosunku pracy
zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy na podstawie umowy o prace.

Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

Oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii.

Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia.
Oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie wykonywac
zaje¢ pozostajgcych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach
obowigzkéw stuzbowych, wywotujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$é lub
interesowno$¢ oraz zajec sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy.

Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem).

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych do przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych niepetnosprawnos¢, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 07 pazdziernika 2016 r. w siedzibie Urzedu

Miejskiego w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1, pokdj nr 6, w zamknietych kopertach z
napisem »Oferta na stanowisko podinspektora w Wydziale Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Suwatkach."

Aplikacje, ktore wptyng po wskazanym wyzej terminie — nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie dalszego
postepowania w ramach naboru.

Suwatki, dn. 2016-09-19



