PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
16 — 400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1
Inspektora w Wydziale Kultury, Turystyki i Promocji
Urzedu Miejskiego w Suwatkach

|. Wymagania niezkedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztatcenie wisze magisterskie na kierunku: marketing i zdranie,
dziennikarstwo, administracja publiczna lub humiyaizne,

3) wymagany minimum: trzyletni stgracy,

4) petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

5) brak skazania za urige przestpstwo scigane z oskaenia publicznego lub
umysinie przes¢pstwo skarbowe,

6) stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

7) nieposzlakowana opinia,

8) dobra znajomi obstugi komputera i pakietéw biurowych.

Il. Wymagania dodatkowe:
1) dawiadczenie w pracy na podobnym stanowisku lubwidczenie w pracy
w jednostce samogdu terytorialnego,

2) znajomé¢ i doswiadczenie w stosowaniu podstawowych technik Public

Relations,

3) zainteresowanie zagadnieniami gz@nymi z Kkultug, zyciem spotecznym
i gospodarczym,

4) pisemna swoboda wypowiedzi, w tym umgiepsci tworzenia, redagowania,
korekty i prezentowania komunikatow,

5) znajomé¢ ustaw: o samonzlizie gminnym, o pracownikach samgupwych,
o dziatalndci kulturalnej, o ochronie danych osobowych, Kodpkstpowania
administracyjnego, Prawo zaméwipublicznych,

6) znajomé¢ jezyka obcego w mowie | finie na poziomie srednio
zaawansowanym,

7) dawiadczenie w tworzeniu projektow zygianych z pozyskiwaniersrodkow
z Unii Europejskiej.

lll. Oczekiwane umiejetnosci i cechy kandydata:
1) zdolna¢ szybkiego przyswajania informaciji,
2) dyspozycyjnig,
3) zainteresowanie zagadnieniami azanymi z kultug, zyciem spotecznym
i gospodarczym,
4) tatwéc i swoboda w nawgzywaniu kontaktéw z innymi,
5) zaangawanie, inicjatywa, kreatywré, samodyscyplina,
6) dokladng, samodzielng:.



IV. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:

1) wdrazanie inicjatyw w zakresie promocji miasta, w sz@&dngsci realizacja
dziataa ujetych w "Strategii Promocji Miasta Suwalki na |2@16 — 2020,
Strategii Zrownowzonego Rozwoju Miasta Suwatki do roku 2020,

2) wspotpraca przy organizacji imprez a@jch na celu promog¢jMiasta,

3) opracowywanie materiatdw promocyjnych, progeygh walory kulturowe,
historyczne i turystyczne Miasta,

4) przygotowywanie projektéw informatoréw, folderdkalendarzy, ulotek
promocyjnych, zaprosaeprzygotowywanie ich do publikaciji,

5) wspotpraca z instytucjami samadpwymi, jednostkami pgstwowymi
i organizacjami pozaszlowymi,

6) wspotpraca z drukarniami, agencjami reklamowymiykonawcami materiatow
promocyjnych, w zakresie: projektow graficznychydbwanie swiadomdaci
marki i kreowania pozytywnego wizerunku Miasta,

7) uczestnictwo w najwaiejszych wydarzeniach lokalnej spotecgeip

8) utrzymywanie kontaktow w sprawach promocji inpganizowanych przez
Miasto,

9) aktualizacja informacji na oficjalrstrory internetovd,

10) prowadzenie dokumentacji zgodnie z instruk&gncelaryja i jednolitym
rzeczowym wykazem akt oraz przygotowywanie i pazgkvanie dokumentacji
do archiwum zaktadowego.

V. Warunki pracy na stanowisku inspektora w Wydzidldtury, Turystyki i Promocji
Urzedu Miejskiego w Suwaitkach — praca biurowa.

VI. Wskanik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w ddze Miegkim w Suwaitkach
W rozumieniu przepisbw ustawy o rehabilitacji zawo®j i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, w czerwci620lbyt niszy niz 6 %.

VII. Wymagane dokumenty:

1) wiasnoecznie podpisany list motywacyjny,

2) wiasnoecznie podpisanyyciorys (CV),

3) wypetniony i wkasnagcznie podpisany kwestionariusz osobowy,
4) wiasnogcznie podpisaneswiadczenia o:

a) nieposzlakowanej opinii,

b) niekaralnéci prawomocnym wyrokiemaglu za umylne przestpstwo scigane z
oskarenia publicznego lub za usige przesipstwo skarbowe (w przypadku
wyboru kandydata na wolne stanowisko pracyzadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego),

c) posiadaniu petnej zdolda do czynnéci prawnych i korzystania w petni praw
publicznych,

d) wyrazeniu  zgody na przetwarzanie danych  osobowych zgwhart
w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb nigiych do realizacji procedury
naboru zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1987ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 118 z pd. zm.) oraz ustaavz dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samagdowych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1202),

e) o stanie zdrowia i braku przeciwwskazdo wykonywania pracy na stanowisku
inspektora,



f) oswiadczeniekandydataze w przypadku wyboru jego oferty zobaauje s¢ nie
wykonywa zag¢ pozostajcych w sprzeczrimi lub zwiazanych z zaciami, ktore
wykonuje w ramach obowikéw stzbowych, wywotujcych uzasadnione
podejrzenie o stronniczd Iub interesown& oraz zaj¢ sprzecznych z
obowiazkami wynikagcymi z ustawy,

5) Kserokopie dokumentow (peiadczone przez kandydata za zgadnn oryginatem)
potwierdzagce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

6) Kserokopieswiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdegch posiadany
staz pracy ( péwiadczone przez kandydata za zgadrooryginatem),

7) Kserokopia dokumentu potwierdzeggo niepetnosprawi@ jezeli kandydat

zamierza skorzystéaz uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2wsgtz dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samgdiavych (dz. U. z 2014 r. poz. 1202).

VIII. Termin , miejsce i forma sktadania dokumentow:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne ima:

a) sklada w siedzibieUrzedu Miejskiego w Suwaitkach, ul. Mickiewicza 1,
pokdj nr 6,

b) przystd droga pocztowa na adres: GdzMiejski w Suwatkach,
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwaiki.

2. Dokumenty aplikacyjne zione w siedzibie Ukddu Miejskiego lub przestane pogzt
winny znajdowdé sie w zamknétej kopercie z dopiskiem ,nabdr na stanowisko
inspektora w Wydziale Kultury, Turystyki i Promotjrzedu Miejskiego w Suwatkach”
Dokumenty przyjmowaneasw nieprzekraczalnym terminie do dr® lipca 2016 r.
O zachowaniu terminu ztenia dokumentow aplikacyjnych decyduje odpowiedfdta
ztozenia do urzdu lub data stempla pocztowego.

Suwalki, dn. 01.07.2016 r.



