
Zarządzenie Nr 65/05
Prezydenta Miasta Suwałk
z dnia 22 kwietnia 2005 r.

w sprawie : wprowadzenia zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt Urzędu
Miejskiego w Suwałkach.

Na podstawie § 15 Instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków
międzygminnych ustalonej rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 22
grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków
międzygminnych (Dz. U. Nr 112 poz. 1319; zm. Dz. U. z 2003 r. Nr 69 poz. 636) w
porozumieniu z Archiwum Państwowym w Suwałkach zarządzam, co następuje :

§ 1
Uzupełniam jednolity rzeczowy wykaz akt Urzędu Miejskiego w Suwałkach w sposób
następujący :
1. W wykazie haseł klasyfikacyjnych pierwszego, drugiego i trzeciego rzędu:

1) haśle klasyfikacyjnym „0 ZARZĄDZANIE” :
a) haśle drugiego rzędu „00 ORGANY JEDNOOSOBOWE I

KOLEGIALNE” poprzez dodanie hasła trzeciego rzędu „008 Parlament
Europejski – wybory do Parlamentu Europejskiego”;

b) haśle drugiego rzędu „09 NADZÓR, KONTROLE, BADANIA” poprzez
dodanie hasła trzeciego rzędu „094 Audyt Wewnętrzny”;

2) haśle klasyfikacyjnym „8 ZDROWIE, POMOC SPOŁECZNA, OSOBY
NIEPEŁNOSPRAWNE” :

a) haśle drugiego rzędu „81 POMOC SPOŁECZNA, SPRAWY OSÓB
NIEPEŁNOSPRAWNYCH, OPIEKA NAD DZIEĆMI” poprzez
dodanie hasła trzeciego rzędu „818 Świadczenia rodzinne”.

2. W jednolitym rzeczowym wykazie akt :
1) haśle klasyfikacyjnym „0 ZARZĄDZANIE” -  w tabeli:
008 Parlament Europejski B5 Bc Postępowanie z

- wybory do Parlamentu dokumentacją wyborczą
Europejskiego. regulują odrębne przepisy.

094 Audyt wewnętrzny.
0940 Zasady i metodyka B10 Bc Zbiór aktów normatywnych

audytu wewnętrznego. i innych aktów prawnych,
procedury, itp.

0941 Plan audytu wewnętrz- A Bc
nego i sprawozdania z
jego realizacji.

0942 Audyt wewnętrzny, BE10 Bc Programy, protokoły, notatki,



planowy i pozaplanowy. oświadczenia, notatki z czyn-
ności sprawdzających.

2) haśle klasyfikacyjnym „8 ZDROWIE, POMOC SPOŁECZNA, OSOBY
NIEPEŁNOSPRAWNE” – w tabeli :

818 Świadczenia rodzinne.
8180 Zasiłek rodzinny. B10 Bc
8181 Dodatki do zasiłku B10 Bc

rodzinnego.
8182 Świadczenia opiekuńcze.

   81820 Zasiłek pielęgnacyjny. B10 Bc
   81821 Świadczenia pielęgnacy- B10 Bc

jne.

3) haśle klasyfikacyjnym „5 SPRAWY OBYWATELSKIE, URZĘDY STANU
CYWILNEGO, SPRAWY WOJSKOWE, OBRONA CYWILNA, STRAś
POśARNA, KOMUNIKACJA, ŁĄCZNOŚĆ” – w tabeli w klasach czwartego
rzędu :

514 Wydawanie odpisów i
zaświadczeń z ksiąg stanu
cywilnego.

5146 Zaświadczenia o braku B5 Bc
okoliczności wyłączają-
cych zawarcie małŜeństwa
wyznaniowego ze skutkiem
cywilnym.

5147 Zezwolenie na zawarcie B5 Bc
małŜeństwa przed upływem
miesięcznego terminu.

5148 Odmowa przyjęcia oświad- B5 Bc
czenia o wyborze dla
dziecka więcej niŜ dwóch
imion, imienia ośmieszają-
cego, nieprzyzwoitego, w
formie zdrobniałej oraz nie
pozwalającego odróŜnić
płci dziecka.

5149  Odmowa przyjęcia oświad- B5 Bc
czenia małŜonka rozwie-
dzionego o powrocie do
nazwiska, które nosił przed
zawarciem małŜeństwa.

515 Wpisywanie zagranicznych
aktów stanu cywilnego,
odtwarzanie treści aktów



stanu cywilnego, statystyka.
5157 Odmowa sporządzenia aktu B5 Bc

małŜeństwa zawartego w
sposób określony w art. 1
§ 2 krio.

5158 Odmowa przyjęcia oświad- B10 Bc
czenia o wstąpieniu w
związek małŜeński.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem 1 maja 2005 roku.


