Zarzad Budynkow Mieszkalnych
w Suwatkach TBS sp. z 0.0.
| 6-400 Suwalki, ul. Wiglerska 32
tel. 87 563-50-00, fax 87 563-50-79
NIP 844-235-62-87 KRS 00006818330

OGLOSZENIE
Prezesa Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych w Suwalkach TBS Sp. Z o.0.
o naborze kandydatéw na stanowisko inspektora ds. zaméwien publicznych

L. Nazwa i adres.

Zarzad Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z 0.0.
ul. Wigierska 32

16 — 400 Suwatki

tel. 87 563 50 00

IL. Okres$lenie nazwy stanowiska, na ktére prowadzony jest nabér.
Inspektor ds. zaméwien publicznych.

IIL. Okreslenie wymagan zwigzanych z wyiej wymienionym stanowiskiem.
1. Wymagania niezbedne:
1) pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
2) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,
3) wyksztatcenie wyzsze,
4) co najmniej 3 - letni staz pracy, w tym udokumentowane minimum Ttoczne
doswiadczenie w zam6wieniach publicznych po stronie zamawiajacego,
5) znajomo$¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz przepisow wykonawczych.
2. Wymagania dodatkowe (preferowane):
1) ukonczone studia podyplomowe z zakresu zamowien publicznych,
2) znajomos¢ zagadnieh z zakresu przygotowania inwestycji i przepiséw prawa
budowlanego,
3) znajomo$¢ ustaw: o ochronie praw lokatorGw, mieszkaniowym zasobie gminy
1 0 zmianie Kodeksu cywilnego, gospodarce nieruchomogciami, whasnosci lokali,
4) umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnogé organizacji pracy wlasnej, samodzielnosé
1 doktadno$¢, odpornosé na stres.

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku.
Do zadaf inspektora ds. zamowien publicznych nalezy wykonywanie zadah zwigzanych
z zamOwieniami publicznymi na dostawy, ustugi i roboty budowlane, a w szczegblnosci:

1) organizacja udzielania zamowien publicznych w oparciu o przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych;

2) weryfikowanie pod wzgledem formalnym wnioskéw o przeprowadzenie postgpowania
przekazywanych przez wewngtrzne komérki organizacyjne;

3) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowati o udzielenie zaméwich publicznych,
publikowanie ogloszefi w biuletynie Urzedu Zamdwien Publicznych, prowadzenie
dokumentacji postepowan;

4) wydawanie wykonawcom dokumentéw zwiazanych z prowadzonym postepowaniem
o udzielenie zamowien publicznych;

5) prowadzenie procedury zwigzanej z rozpatrywaniem wnoszonych odwolan;

6) przygotowywanie projektéw uméw na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

7) prowadzenie ewidencji prowadzonych postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych,

8) sporzgdzanie sprawozdawczosci z udzielonych zaméwien publicznych.



V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca wykonywana bedzie w Zarzgdzie Budynkow Mieszkalnych w Suwalkach
TBS sp. z o.0. przy ul. Wigierskiej 32 w pelnym wymiarze czasu pracy,
z wykorzystaniem sprzg¢tu komputerowego.

2. Z wylonionym kandydatem zostanie zawarta umowa o prace na okres probny.

3. Praca ma charakter biurowo-terenowy, wymaga kontaktu z klientem.

4. Budynek nie jest przystosowany do zatrudnienia oséb z niepetnosprawnoscig ruchows
(np. 0s6b poruszajacych sie na wozku).

VI. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. Curriculum vitae z przebiegiem pracy zawodowej oraz list motywacyjny.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie.

3. Kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub za$wiadczenie

o zatrudnieniu, zawierajgce okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy.

4. Dokument potwierdzajgcy doéwiadczenie w zaméwieniach publicznych po stronie
zamawiajgcego.

5. Podpisane odrecznie o$wiadczenie o pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

6. Podpisane odrgcznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

7. Podpisana odrgcznie klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 z pézn.
zm.)”.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowiagzany bedzie dostarczy¢
za$wiadczenie o niekaralno$ci z Krajowego Rejestru Karnego.

VIIL. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne o ktérych mowa w Rozdziale VI ogloszenia mozna sktadaé osobiscie
W sekretariacie Zarzgdu Budynkéw Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. zZ 0.0.,
ul. Wigierska 32, pokéj nr 10 lub przestaé¢ za posrednictwem poczty w terminie do dnia
14 czerwca 2016 r. do godz. 15% (liczy si¢ data wplywu do Spélki, a nie data stempla
pocztowego) na adres:

Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z 0.0.

ul. Wigierska 32

16-400 Suwatki

w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Nab6r na stanowisko inspektora ds. zaméwien
publicznych”.

Dokumenty niekompletne, niespelniajgce wymogow formalnych oraz ktére wplyng do
Spétki po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszer i stronie internetowe;j
www.zbm.suwalki.pl

Suwalki, dnia 27 maja 2016 1.




