PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
16 — 400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

inspektora w Wydziale Architektury i Gospodarki Przestrzennej

wNPE T

No ok

8.

Urzedu Miejskiego w Suwatkach

Wymagania niezb edne

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
Niekaralno$¢ za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine
przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Posiadanie co najmniej trzyletniego stazu pracy.

Wyksztatcenie wyzsze o profilu technicznym z zakresu budownictwa, inzynierii srodowiska lub
architektury.

Uprawnienia budowlane.

II. Wymagania dodatkowe

1.
2.

Umiejetnos¢ weryfikowania dokumentacji budowlanych.
Znajomos¢ przepiséw szczegdllnych z zakresu pracy Wydziatu, w szczegélnosci ustawy prawo
budowlane i jej przepiséw wykonawczych oraz Kodeksu postepowania administracyjnego.

lll. Zakres wykonywanych zada n na stanowisku

1.
2.

3.

8.
9.
10.
11.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami Wydzialu, w szczegolnosci z realizacjg ustawy
prawo budowlane.

Prowadzenie rejestru wnioskow o wydanie decyzji w sprawach pozwoleh na budowe i rejestru
decyzji o pozwoleniu na budowe.

Prowadzenie ewidencji zgloszen, decyzji, postanowien, opinii i innych dokumentéw
przekazywanych do Wydziatlu przez jednostki i organa wspoétpracujace.

Prowadzenie rejestru wydanych dziennikoéw budowy.

Prowadzenie spraw dotyczacych zatwierdzania projektéw budowlanych, wydawania pozwolen
na budowe i ich przeniesien; sprawdzenie zgodnosci projektu budowlanego z ustaleniami
planu miejscowego lub decyzjg o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu,
zgodnosci  projektu  zagospodarowania <z przepisami, sprawdzenie kompletnosci
przedktadanych do zatwierdzenia projektéw i wymaganych dokumentéw, wykonania i
sprawdzenia projektow przez osoby uprawnione.

Prowadzenie spraw dotyczacych wydania decyzji zezwalajgcej na realizacje inwestyciji
drogowej (zrid).

Prowadzenie spraw dotyczacych wydania decyzji o pozwoleniu na rozbiorke oraz przyjecia
zgtoszen rozbiérki, zmiany sposobu uzytkowania, przyjecia zgtoszen na roboty budowlane nie
wymagajgce pozwolenia na budowe.

Przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien i zgloszen
wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego.

Przygotowywanie zaswiadczen potwierdzajgcych stan prawny.

Wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw statystyki panstwowej.

Przygotowywanie informacji na strone internetowg Urzedu, w tym BIP, ogtoszen do prasy
i na tablice ogtoszen.

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora w Wydziale Architektury i Gospodarki Przestrzennej

Urzedu Miejskiego w Suwatkach — praca biurowa.

V. Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwatkach

W rozumieniu przepisdw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych, w lutym 2016 r. byt nizszy niz 6 %.



VI. Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.
4,
a)
b)

c)
d)

e)

f)

Wiasnorecznie podpisany list motywacyjny;
Wiasnorecznie podpisany zyciorys (CV);
Wypetniony i wkasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy;
Wiasnorecznie podpisane oswiadczenia o:
nieposzlakowanej opinii;
niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umys$ine przestepstwo skarbowe (w przypadku wyboru
kandydata na wolne stanowisko pracy zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego);
posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystania z peini praw
publicznych;
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182
z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U.z 2014 r., poz. 1202);
o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku
inspektora:
oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie
wykonywaé zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie
0 stronniczos¢ lub interesowno$¢ oraz zajec¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi
z ustawy.
Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe.
Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz
pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$c¢ z oryginatem).

. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza

skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014, poz. 1202) .

VII. Termin, miejsce i forma skltadania dokume  ntéw:

1.

2.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

a) sktada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1, pokdj
nr 6,

b) przesta¢ drogg pocztowag na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1,
16 - 400 Suwalki,

Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Miejskiego lub przestane pocztg
winny znajdowa¢ sie w zamknietej kopercie z dopiskiem ,nab6r na stanowisko
inspektora w Wydziale Architektury i Gospodarki Przestrzennej Urzedu
Miejskiego w Suwatkach” przyjmowane sga w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5
kwietnia 2016 r . O zachowaniu terminu zfozenia dokumentéw aplikacyjnych decyduje
odpowiednio data ztozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

Suwatki dn.21.03.2016 .



