PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16 — 400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1
podinspektora w Wydziale Oswiaty, Wychowania i Sportu
Urzegdu Miejskiego w Suwalkach
1. Wymagania niezbgdne:
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztalcenie wyzsze administracyjne, prawne lub pedagogiczne,
¢) niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione z winy umys$lnej,

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku inspektora.

2. Wymagania dodatkowe:
a) staz pracy na stanowiskach urzedniczych w jednostkach samorzadu terytorialnego lub
oswiatowych,
b/ znajomos$¢ prawa o$wiatowego i administracyjnego,

¢/ umiejgtnos$¢ obshugi komputera i korzystania z zasobow Internetu.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a/ prowadzenie dokumentacji organizacyjnej funkcjonujacych na terenie Suwatk: publicznych

gimnazjow i szkot ponadgimnazjalnych,

b/ staly nadzor nad roczna 1 biezaca organizacja pracy wymienionych szkoét i placowek
/akceptowanie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych i1 aneks6w do tych arkuszy/,

¢/ koordynowanie 1 kontrola polityki kadrowej dyrektorow nadzorowanych szkot i placowek,

d/ prowadzenie biezacego nadzoru wymienionych szkot i placowek na podstawie
opracowanego planu kontroli na dany rok szkolny, zgodnie z zadaniami organu
prowadzacego / art.5 ust.7 ustawy o systemie oswiaty/,

e/ wspotdziatanie z dyrektorami nadzorowanych placowek przy tworzeniu warunkow
organizacyjnych do wdrazania innowacji pedagogicznych i eksperymentdw,

f/ sporzadzanie w uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydziatu opinii o pracy dyrektorow
nadzorowanych szko6t i placéwek w zakresie zadan organu prowadzacego,

g/ prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja obowiazku nauki,

h/ ustalanie wymiaru godzin nauczania indywidualnego i kontrola jego organizacji,

1/ kontrola tygodniowego rozktadu zaje¢ w nadzorowanych szkotach, zgodnie z przepisami bhp,

J/ czuwanie nad wlasciwa organizacja zadan w zakresie :

- przygotowania egzamindéw z nauki zawodu 1 przygotowania zawodowego,

- przeprowadzania egzamindw maturalnych / wtasciwe przygotowanie sal itp./,

- przygotowanie planu naboru do szkot ponadgimnazjalnych /koordynacja i wydanie informatora
miejskiego/,

k/ realizacja zadania dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow,

1/ wspotpraca z dyrektorami jednostek w zakresie pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych,



V koordynowanie spraw zwiazanych ze sporzadzaniem zbiorczych danych z zakresu
Systemu Informacji Os§wiatowej / SIO /1 Ka 2.
m/ wspdlpraca ze szkotami publicznymi prowadzonymi przez inne organy niz Miasto
Suwatki /Zespodt Szkot Siostr Salezjanek, Zespot Szkot nr 7/.
n/ opracowywanie materiatow na posiedzenia Kolegium Prezydenta Miasta, Komisji Rady
Miejskiej w zakresie przydzielonych zadan szczegotowych.
4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c¢) kwestionariusz osobowy,
d/ dokument poswiadczajacy wyksztalcenie,
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,
f) kserokopie $wiadectw pracy,

g) oswiadczenie o niekaralnosci,

h/ zaswiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu Miejskiego,
ul. Mickiewicza 1, 16- 400 Suwalki, pokdj nr 5 z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
podinspektora w Wydziale Oswiaty, Wychowania i Sportu Urzedu Miejskiego w Suwalkach

w terminie do dnia 12 grudnia 2008 r.

Dokumenty, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletyny Informacji
Publicznej /bip.um.suwalki.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie przy ul. Mickiewicza 1,

16-400 Suwatki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdtowe CV /z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej/, powinny by¢ opatrzone klauzula: “Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.03.1997r. o ochronie danych
osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926/ oraz ustawq z dn. 22.03.1990r. o pracownikach
samorzqdowych /Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1593 z pozniejszymi zmianami/.”



