Prezydent Miasta Suwatk
Oglasza konkurs na stanowisko

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Suwatkach

1. Nazwa i adres jednostki :

Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j w Suwalkach,
ul. 23 Pazdziernika 20

2. Wymagania niezbgdne:

Dyrektorem Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suwatkach moze by¢
osoba, ktora:

a) jest obywatelem polskim lub posiada obywatelstwo jednego z panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej albo obywatelstwo innych panstw,
jesli ich obywatelom na podstawie umoéw migdzynarodowych lub
przepisOw prawa wspOlnotowego przystuguje prawo podejmowania
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

c) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy
na stanowisku dyrektora osrodka pomocy spotecznej,

d) posiada wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia
w rozumieniu przepisOw o szkolnictwie wyzszym,

e) posiada ukonczona specjalizacje z zakresu organizacji pomocy
spotecznej, o ktérej mowa w art. 122 ustawy o pomocy spoleczne]
(Dz. U. z2013 r. poz. 182 z p6zn. zm.),

f) posiada co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym trzyletni staz
na stanowisku kierowniczym,

g) posiada co najmniej trzyletni staz pracy w pomocy spotecznej,

h) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego Ilub umyslne
przestgpstwo skarbowe,



1) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na kierowniczym
stanowisku urzedniczym.

. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie w pozyskiwaniu i realizacji projektow ze srodkow UE
oraz budzetu panstwa, w tym PFRON,

b) znajomos$¢ przepisOw prawa zwlaszcza w zakresie: ustawy o pomocy
spotecznej oraz ustawy o S$wiadczeniach rodzinnych, ustawy
o swiadczeniach z funduszu alimentacyjnego, ustawy o pieczy zastepczej,
ustawy o samorzadzie gminnym 1 powiatowym, prawo pracy oraz kodeks
postgpowania administracyjnego, ustawy o finansach publicznych
1 ustawy prawo zaméowien publicznych.

¢/ umiejetnos¢ obstugi komputera (m.in. Word, Excel) i innych urzadzen
biurowych,

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) organizowanie 1 nadzorowanie prawidlowego funkcjonowania
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suwalkach zgodnie
z obowiazujacymi standardami,

b) zatatwianie spraw 1 podejmowanie decyzji w granicach posiadanych
upowaznien,

¢) kierowanie praca oraz sprawowanie kontroli zarzadczej,

d) okreslanie organizacji wewngtrznej, zatrudnianie pracownikOw oraz
powolywanie 1 odwotywanie kierownikéw komorek organizacyjnych,

e) ksztattowanie polityki placowej 1 finansowej w  oparciu
0 obowiazujace przepisy oraz zasady gospodarki finansowej jednostek
budzetowych,

f) reprezentowanie MOPS na zewnatrz,

g) w wyznaczonych terminach przyjmowanie interesantow oraz
rozpatrywanie skarg i wnioskow,



h) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Dyrektora przez
przepisy prawa, uchwaly Rady Miejskiej w Suwatkach, zarzadzenia
Prezydenta Miasta Suwalk oraz wynikajacych z postanowien statutu
1 regulaminu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suwatkach,

1) praca na stanowisku Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Suwalkach wymaga umiejetnosci organizacji pracy,
odpornosci na stres, umiejetnosci organizacji pracy zespotu,
dyspozycyjnosci, komunikatywnosci.

. Zakres odpowiedzialnosci:

a) z tytulu kierowania Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej
w Suwalkach powierzonych obowigzkéw stuzbowych,

b) z tytulu przestrzegania przepiséw prawa pracy, zasad bezpieczenstwa
1 higieny pracy, zasad ochrony przeciwpozarowej, postanowien statutu
1 regulaminu organizacyjnego MOPS,

c) za powierzone mienie 1 gospodarowanie budzetem jednostki.

. Wymagane dokumenty:

a) wniosek o przystapienie do konkursu wraz z listem motywacyjnym,
b) kwestionariusz osobowy wraz z fotografia,

c¢) zyciorys (CV),

d) kopie swiadectw pracy potwierdzajace staz pracy 1 doswiadczenie
zawodowe, w tym w pomocy spotecznej, dokumentdéw
potwierdzajacych wyksztatcenie - poswiadczone ,za zgodnos¢
z oryginatem”,

e) pisemna koncepcja funkcjonowania Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Suwatkach,

f) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych 1 o niekaralnosci
za przestgpstwa popelnione umyslnie oraz, ze nie toczy
si¢ postgpowanie karne lub dyscyplinarne wobec kandydata,

g) oswiadczenie, ze kandydat nie byt krany zakazem zajmowania
stanowisk kierowniczych oraz stanowisk zwigzanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi,



h) zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o zdolnosci do pracy
na stanowisku kierowniczym.

W przypadku niedostarczenia kompletu wymienionych dokumentéow
kandydat nie spetni wymogéw formalnych zawartych w ogloszeniu
o naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze.

7. Termin 1 miejsce sktadania dokumentow:
a) osoby zainteresowane prosimy o sktadanie ofert osobiscie lub za
posrednictwem poczty na adres:

Urzad Miejski w Suwalkach, 16-400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1,
kancelaria ogélna nr pok. 5.

b) oferty musza znajdowac si¢ w zamknigtych kopertach opatrzonych
dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko: Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Suwatkach".

¢) Termin skladania ofert: do dnia 23 czerwca 2014 roku do godz.
15:30 - decyduje data wptywu oferty do Urzedu,

d) dokumenty ztozone po uptywie wyzej wymienionego terminu nie beda
rozpatrywane,

e) dokumenty osOb niewybranych, zostana zwr6cone listownie
pod wskazany adres lub begda do odebrania w Wydziale
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Suwalkach.

8. Informacje dodatkowe :

a) osoby spelniajace wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang
powiadomione telefonicznie lub droga elektroniczna o terminie
1 miejscu kolejnego etapu rekrutacji,

b) osoby, ktére nie spelnia wymagan formalnych zostang o tym
poinformowane,

¢) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie
Informacji  Publiczne;  Urzgdu  Miejskiego  w  Suwatkach
www.bip.um.suwalki.pl oraz na tablicach ogloszen Urzg¢du Miejskiego
w Suwatkach ul. Mickiewicza 1 1 Noniewicza 71a,

d) dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Suwatkach zostang
dotaczone do jego akt osobowych,

e) kandydaci przystepujacy do konkursu, ze statutem MOPS w Suwaltkach

beda mogli zapozna¢ si¢ w Wydziale Spraw Spotecznych Urz¢du
Miejskiego w Suwatkach, ul. Noniewicza 71A, pok6j 102,



f) dodatkowych informacji o naborze na w/w stanowisko udziela Maria
Swigcicka — Gtowny Specjalista w Wydziale Organizacyjnym Urzgdu
Miejskiego w Suwatkach pod nr telefonu (087) 5628120.

Wymagane dokumenty: wniosek o przystapienie do konkursu wraz
z motywacja, kwestionariusz osobowy wraz z fotografia 1 zyciorys (CV)
powinny by¢ podpisane 1 opatrzone klauzula: ,,WyraZam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 z poin. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pozn. zm.)”.



