PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach

16 — 400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

podinspektora w Wydziale Oswiaty, Wychowania i Sportu
Urz¢du Miejskiego w Suwalkach

1. Wymagania niezbgdne:
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztalcenie wyzsze techniczne
¢) niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione z winy umyslnej,
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku inspektora,

e) uprawnienia: konstrukcyjno- budowlane lub instalacji sanitarnych.

2. Wymagania dodatkowe:
a) staz pracy na stanowiskach urzg¢dniczych w jednostkach samorzadu terytorialnego,
b/ znajomos$¢ prawa budowlanego, oswiatowego i administracyjnego,

¢/ umiejetnos$¢ obstugi komputera 1 korzystania z zasobdéw Internetu,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a/ opracowywanie planéw remontdw biezacych i kapitalnych obiektow szkét i placowek.

b/ podziat srodkow finansowych na prace remontowe.

¢/ pomoc dyrektorom placéwek w przeprowadzaniu przetargéw zgodnie z ustawa
prawo zamowien publicznych, podpisywaniu uméw o prace remontowe oraz w sprawach
zwiazanych z eksploatacja urzadzen oraz przy sporzadzaniu umoéw na dostawe energii i wody.

d/ nadzor nad wlasciwym przebiegiem prac remontowych oraz wspdipraca z Miejska
Dyrekcja Inwestycji w zakresie planowania i realizacji inwestycji o§wiatowych oraz nadzoru
inwestorskiego.

e/ prowadzenie spraw zwiazanych ze zbywaniem i nabywaniem $rodkow, urzadzen oraz
przedmiotow uzytkowanych przez szkoty i placowki o§wiatowe.

f/ nadzor nad prowadzeniem najmow lub dzierzawy obiektow i pomieszczen w jednostkach
oswiatowych oraz nad prawidlowoscia uméw zawieranych z innymi podmiotami przez
dyrektoréw prowadzonych przedszkoli, szkot i placowek oswiatowych

g/ prowadzenie spraw zwiazanych z wyposazeniem i doposazeniem szkot 1 placowek
o$wiatowych w sprzet szkolny oraz pomoce dydaktyczne.



4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) kwestionariusz osobowy,
d/ dokument poswiadczajacy wyksztalcenie,
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach,
f) kserokopie $wiadectw pracy,
g) oswiadczenie o niekaralnosci,

h/ zaswiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego,
ul. Mickiewicza 1, 16- 400 Suwalki, pokdj nr 5 z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
podinspektora w Wydziale Oswiaty, Wychowania i Sportu Urzedu Miejskiego w Suwalkach

w terminie do dnia S grudnia 2008 r.

Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletyny Informacji
Publicznej /bip.um.suwalki.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie przy ul. Mickiewicza 1,

16-400 Suwatki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV /z uwzglgdnieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej/, powinny by¢ opatrzone klauzula: “Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.03.1997r. o ochronie danych
osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926/ oraz ustawq z dn. 22.03.1990r. o pracownikach
samorzqdowych /Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1593 z pozniejszymi zmianami/.”



