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PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Inspektora - Kierownika Projektu
pn. ,Profesjonalny nauczyciel — wysza jaka¢ suwalskiej szkoty
na terenie Powiatu Miasta Suwatki”

Projekt wspoffinansowany przez Un¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Priorytet Ill. Wysoka jako §¢ systemu dwiaty
Dziatanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szko

Stosunek pracy zostanie nawjzany na podstawie umowy O prag na czas okrélony
od 01 sierpnia 2013 r. do 31 lipca 2015 .

W przypadku oso6b zatrudnianych na stanowiskach urgdniczych po raz pierwszy,
stosunek pracy zostanie nawgzany na podstawie umowy O prag na czas okr&lony
(6 mieskcy). Odbycie shiby przygotowawczej i pomygine zdanie egzaminu warunkuje
dalsze zatrudnienie.

.
1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

Wymagania niezbgdne:

obywatelstwo polskie,

petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiazmy
niekaralné¢ za przesgpstwo popetnione umdinie scigane z oskaenia publicznego
lub umyéine przesipstwo skarbowe,

wyksztatcenie wisze administracyjne i/lub z zakresu zaizania,

daswiadczenie w pracy przy obstudze projektow unijnydadz rzadowych
(w tym w koordynowaniu minimum jednego projektu limavanego w ramach
POKL),

stan zdrowia pozwalkgy na zatrudnienie na stanowiskuggaiczym,

praktyczna znajons6 i umiejgtnos¢ obstugi aplikacji Generator Wnioskéw
Aplikacyjnych oraz Generator Wnioskéw Platniczych,

znajoma@¢ przepiséw z zakresu ustawy Kodeks ppestvania administracyjnego,
ustawy o0 samoegizie gminnym, ustawy o0 systemieswoaty, ustawy Karta
Nauczyciela, ustawy Prawo zamowigublicznych, dokumentow programowych
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)

umiegtnosci organizacyjno — menadrskie,

umiegtnos¢ kierowania zespotami ludzkimi oraz pracy w zespole
odpowiedzialn&t, obowazkowas¢, starannéé, samodzieln&t,
komunikatywné¢ oraz umiegtnos¢ rozwiazywania problemow,
dobra znajom&@ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego,
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lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmie:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

odpowiedzialn& za rzeczowo — finansawealizacg projektu zgoda z zatazeniami
wniosku o dofinansowanie oraz umgw dofinansowanie projektu,

monitoring realizacji projektu zgodnie z harmoraagem i budetem,

nadzor nad zgoddoia projektu z wnioskiem o dofinansowanie oraz zasadam
realizacji projektow wspéifinansowanych z POKL,

przygotowywanie wnioskéw o ptatiiow czsci merytorycznej,

przygotowywanie i archiwizacja dokumentacji pkifmvej,

biezacy monitoring i kontrola projektu,

przeprowadzenie rekrutacji do projektu,

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dlssqeelu projektowego o tematyce
»,ROWNOS¢ szans”,

planowanie, koordynacja oraz nadzorowanie praspatu projektowego oraz kadry
merytoryczne.

IV. Warunki pracy na stanowisku Kierownika Projektu pn. ,Profesjonalny nauczyciel
— wyzsza jakas¢ suwalskiej szkoty na terenie Powiatu Miasta Suwatk

1)

2)
3)

Forma nawgzania stosunku pracy: Umowa o pfa@ czas okigony (1 etat) od dnia
podpisania umowy do dnia 31 lipca 2015 roku, zzlmwmscia wczeniejszego
wypowiedzenia,
Praca biurowa;
Miejsce wykonywania pracy: Usd Miejski w Suwatkach, ul. Noniewicza 71A,
16-400 Suwatki.

V. W miesigcu czerwcu 2013 r. wskanik zatrudnienia osOb niepetnosprawnych
w Urzedzie Miejskim w Suwatkach, w rozumieniu przepiséw orehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepwsprawnych byt nizszy niz
6%.

VI. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)
9)

zyciorys (CV),

list motywacyijny,

kwestionariusz osobowy,

kopia dowodu osobistego lub innego dokumentu m@rtlzajcego tasamaé oraz
obywatelstwo polskie,

kopie dokumentow potwierdzaych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzayych déwiadczenie zawodowe,

inne dodatkowe dokumenty (kopie) o posiadanychliflkacjach i umiegtnosciach,
kserokopigwiadectw pracy,

odwiadczenie o niekaraldoi i 0 petnej zdolnéci do czynnéci prawnych,

10) wiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nale zlozy¢ w siedzibie Urzdu Miejskiego,
ul. Mickiewicza 1, 16 — 400 Suwaiki, pokéj nr 5 zopiskiem: ,Dotyczy naboru
na stanowisko Kierownika Projektu pn. ,Profesjoyah@uczyciel — wysza jaké¢ suwalskiej
szkoly na terenie Powiatu Miasta Suwali'terminie do 12 lipca 2013 r.

Dokumenty, ktore wplysndo Urzdu po wy.ej okre&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Projekt wspotfinansowany przez W@rituropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



KAPITAL LUDZKI UL EVROPEISHA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPE J5K]
FUMDHIEE SPOLECINY

Informacja o wyniku naborugbizie umieszczana na stronie internetowej Biuletyrfiormacji
Publiczne] http://bip.um.suwalki.pl oraz na tabliegformacyjnej Urzdu Miejskiego
w Suwatkach, przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwaiki

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe (€ uwzgkdnieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny ¢bypodpisane i opatrzone klauzul,Wyrazam
zgodt na przetwarzanie moich danych osobowych zawartycbfercie pracy dla potrzeb
niezkgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z taws 2z dnia
29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dzz ®B002 r. Nr 101, poz. 926 z 0
zm.) oraz ustaw z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach sagtw®ych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 zzp6 zm.)". Kopie dokumentow przedionych
w ofercie winny by potwierdzone za zgod©z oryginalem — podpisem kandydata.
Kandydat, ktéry zamierza skorzyéta uprawnienia, o ktorym mowa a art. 13a ust. 2wt
0 pracownikach samagdowych jest zobowizany do ztaenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzagego niepetnosprawié

Suwaiki, 2013-07-01
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