OGLOSZENIE
naboru na wolne stanowisko urzednicze

Dziatajac na podstawie art.11 1 art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)

Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Suwatkach

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - ksieggowy w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Suwalkach, ul. Nowomiejska 10, 16-400 Suwalki

1. Nazwa i adres jednostki:
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Suwatkach
ul. Nowomiejska 10
16 — 400 Suwatki
2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
ksiggowy
3. Wymiar czasu pracy:
0,25 etatu — 10 godzin tygodniowo
4. Miejsce wykonywania pracy:
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Suwatkach, ul. Nowomiejska 10, 16-400 Suwatki
5. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie
2) petna zdoIno$¢ do czynnos$ci prawnych 1 korzystanie z pelni praw publicznych
3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe
4) nieposzlakowana opinia
5) ukonczona szkota srednia, policealna lub pomaturalna ekonomiczna o kierunku
rachunkowos$¢ 1 co najmniej szescioletnia praktyka w ksiggowosci

6) znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu rachunkowosci oraz sprawozdawczosci budzetowe;j
7) znajomos$¢ obstugi aplikacji komputerowych
8) znajomos$¢ obstugi programu Platnik,

9) znajomos$¢ przepisoOw z zakresu rozliczen z ZUS, prawa podatkowego dotyczacych jednostek
oswiatowych

6. Wymagania dodatkowe na stanowisku ksiegowego jednostki budzetowej:

1) doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci w jednostkach budzetowych,

2) znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu: podatkoéw, ubezpieczen spotecznych, ustawy o
rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych,

3) bardzo dobra znajomos$¢ obstugi sprzetu 1 systeméw komputerowych w tym Excel, Word,
4) znajomo$¢ obstugi programéw finansowo-ksiggowych,

5) samodzielno$¢, kreatywno$¢, komunikatywnos$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole, wysoka
kultura osobista.



7. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) sporzadzanie list ptac zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
2) prowadzenie rozliczen z ZUS 1 US,

8. Wymagane dokumenty:

1) curriculum vitae

2) list motywacyjny

3) kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe oraz
kwalifikacje do zajmowania stanowiska, poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych 1 posiadaniu petne;j
zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych,

4) oswiadczenie kandydata o niekaralnos$ci

5) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow naboru,

9. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty, w zaklejonych kopertach
z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko ksiegowego”, w siedzibie Poradni lub pocztg na adres:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,
ul. Nowomiejska 10, 16-400 Suwatki
w terminie do 14 czerwca 2013 r. do godz. 15.30 (decyduje data stempla pocztowego)
Informacje dodatkowe:
1. Kontakt z sekretariatem — tel.: 87 566 41 49; 87 567 00 67

2. Osoby, ktore zostang zakwalifikowane do dalszego etapu naboru zostang powiadomione
pisemnie lub telefonicznie o terminie przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjne;.

3. Informacja o wyniku naboru bg¢dzie ogloszona na tablicy informacyjnej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej oraz w BIP UM Suwalki

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko glownego ksiegowego w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Suwatkach zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 v. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzqgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pozn. zm.)”

Suwalki, dnia 29-05-2013 r.

Dyrektor

Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;
w Suwatkach
Barbara Boruta



